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BREVE HISTORIA DO COLEGIO

A 7 de outubro de 1929, o colégio comecou a funcionar na Quinta das Rosas,
Rua do Carmo, com um Internato Feminino, ao qual a sua fundadora, e primeira
diretora, Irma Mary Jane Wilson, deu o nome de Colégio de Santa Teresinha. Iniciou-
se o0 ano letivo com cerca de 15 alunos. No ano seguinte, 1930, foi introduzido o
Ensino Liceal.

Em dezembro de 1935, o Colégiode Santa Teresinha foi
transferido para o edificio do antigo Seminario, a rua do mesmo nome, tendo este
sido, gentilmente, cedido pelo Sr. Bispo Anténio Manuel Pereira Ribeiro. Da Rua do
Semindrio passou para a Quinta das Tangerinas e dali, em 1940, para a Rua de Santa
Luzia n. 233, onde permaneceu 27 anos. Em 1948, o colégio comegou a lecionar o
ensino secundario, que funcionou ainda numa casa na Rua 31 de Janeiro. Por volta
do ano de 1954, a Congregacdo comprou a Quinta da Pena, onde construiu as
belissimas instalagcdes atuais que comecaram a ser edificadas em 1961. O colégio foi
inaugurado no dia 13 de maio de 1967. Em 1971/72, passou a ser misto para o 1.2
ciclo; 1975/76, para o ciclo preparatorio, e, 1986/87, para o ensino liceal, 7.2, 8.2 ¢
9.2 anos de escolaridade.

Atualmente, tem cerca de 800 alunos distribuidos pelos seguintes sectores:
pré-escolar, 1.2, 2.2 e 3.2ciclos. A rua onde fica situado o colégio chama-se: Rua
Pedro José de Ornelas, nome de um antigo presidente da Camara Municipal do

Funchal, que residiu no Alto da Pena e morreu, em 1879, ali préximo.

“Passarei o meu Céu fazendo o bem sobre a terra.”

Santa Teresinha
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PREAMBULO

O presente regulamento, respeitando o Idedrio das Escolas da Congregagdo
das Irmds Franciscanas de Nossa Senhora das Vitdrias e os Estatutos da Associagdo
Portuguesa de Escolas Catdlicas, foi emanado segundo o regime legal de autonomial,
administracdo e gestdao dos estabelecimentos de ensino particular e cooperativo,
publicado no Decreto-Lei n.2152/2013, de 4 de novembro, e visa definir o regime de
funcionamento do Colégio de Santa Teresinha, de cada um dos o6rgdos de
administracao e gestdo, dos servicos de apoio educativo, bem como os direitos e
deveres dos membros da comunidade escolar. Este documento legislativo atribui,
nos artigos 36.2 e 37.2, no ambito do Projeto Educativo, autonomia pedagoégica,
administrativa e financeira as escolas do ensino particular e cooperativo,
permitindo as mesmas manterem e cumprirem um conjunto de normas, bem como
a elaboracao de normas regulamentares proprias, de acordo com as suas
especificidades, fragilidades e potencialidades humanas e organizativas.

A nossa escola é e serd aquilo que todos e cada um de nés, a comunidade
educativa, formos capazes de criar, ou seja, sera aquilo que nds quisermos. Portanto,
a escola Colégio de Santa Teresinha tem, atualmente, a possibilidade de continuar a
edificar e a gerir a sua prépria cultura organizacional. Assim, o empenho de todos é
crucial para conseguirmos uma escola personalizada de qualidade, rigor e exigéncia,
tendo em vista a formacao integral da pessoa, segundo os valores evangélicos
(Idedrio, p. 4). Todos os membros da comunidade deste colégio sdo diferentes, mas
todos com a sua utilidade no sucesso escolar do aluno. Ja a célebre e, sempre,
formadora Irma Mary Jane Wilson dizia: «Olhai para a mao nenhum dedo € igual,
mas todos tém a sua utilidade. O do meio é maior, mas nao se pode gloriar de o ser;
o outro tem mais honra, porque recebe o anel, mas nao é o mais util. S6 todos juntos
fazem a mao perfeita...». Esta singularidade torna este colégio Unico e marcante na

vida de todos aqueles que chegam e partem com uma missao.

! Regime de autonomia, também, vinculado no Decreto Legislativo Regional n.° 15/2011/M, de 10 de
agosto, para os estabelecimentos publicos de educagdo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario da
RAM.
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O Colégio de Santa Teresinha, no seu Projeto Educativo “Pedagogia de amor,

autonomia e construcao”, rege-se:

a.
b.

C.

Por linhas de orientacao, assentes na missao, na visdo e nos valores;
Por linhas de acao;

Pelo empreendedorismo.

Entre outras metas, visa:

a.

Proporcionar aos alunos uma formacao integral, tendo em conta a qualidade,
o conhecimento e o desenvolvimento das dimensdes humana, social, cultural,
religiosa e ética;

Promover as aprendizagens dos alunos (saber-saber), ajudando-os a alcangar os
seus objetivos, na realiza¢do dos seus sonhos, e o sucesso individual dos alunos
em cada momento do percurso educativo, formando pessoas com competéncias
que lhes permitam adquirir conhecimentos, desenvolvé-los e aplica-los no seu
futuro  (saber-fazer), proativas, abertas a mudanga, sensiveis ao
empreendedorismo e a inovagao (saber-ser);

Desenvolver variadas competéncias na realizagdo e criacdo de diversas obras e
projetos de cariz solidario, cultural, recreativo, entre outros;

Fomentar um sistema de ensino e de aprendizagem que forma cidaddos mais
habilitados e que possam contribuir para uma sociedade mais desenvolvida, culta,
respeitadora do patrimonio natural e cultural;

Estimular a capacidade de sonhar, de aprender a pensar e otimizar a diferenca e a

diversidade de talentos, constituindo comunidades educativas felizes e de sucesso.
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CAPITULO I - Caracterizacio do colégio

SECCAO I - Disposicées gerais

Artigo 1.2

Objeto e ambito

1. Este regulamento define o regime de administracdo e gestdo do Colégio de
Santa Teresinha e estabelece os direitos e deveres dos membros que
constituem a comunidade escolar.

2. As disposi¢des contidas neste regulamento aplicam-se a toda a comunidade
escolar e, ainda, a todos aqueles que se desloquem ao colégio. Este nao

pretende contrariar lei ou regulamento regional ou local.

Artigo 2.2

Divulgacao
O Regulamento Interno é de divulgacao obrigatéria a todos os membros da
comunidade educativa, no inicio de cada ano letivo e, deste modo,
encontra-se disponivel, para consulta permanente, no portal do colégio e na

secretaria.

Artigo 3.2

Identidade

O Colégio de Santa Teresinha é uma escola catolica dirigida pela Congregacao
das Irmas Franciscanas de Nossa Senhora das Vitdrias (CIFNSV). Rege-se pelo
Idedrio das Escolas da Congregagdo das Irmds Franciscanas de Nossa Senhora
das Vitdrias em Portugal. Na fidelidade a visao crista da pessoa, da historia e
do universo e a visdo da Irma Mary Jane Wilson, o colégio desenvolve a sua
missdo educativa, fomentando a formacao integral dos alunos, propondo
uma sintese entre fé, cultura e vida; promovendo itinerarios de educagao
paraa fé, através da evangelizacdo, da catequese e de outras atividades, numa
linha de respeito e liberdade; criando um ambiente que favorece o

testemunho e a acdo evangelizadora dos crentes; colaborando, a partir dos
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valores evangélicos, com outras entidades sociais comprometidas na

construcdo de uma sociedade mais humana e mais justa. Em sintese, o colégio

tem como lema: “Cultivar e viver os valores evangélicos com fé, profundidade

e responsabilidade”.

Artigo 4.2

Principios orientadores da escola catélica

O Colégio de Santa Teresinha, enquanto escola catélica, é uma instituigdo

educativa, inserida na pastoral eclesial, que valoriza as relagdes

personalizadas na educacdo e formacdo do Homem segundo um projeto

organico fundamentado no Evangelho. Alicer¢ada neste espirito de missao, a

escola caracteriza-se, entre outros, pelos seguintes aspetos de carater

especifico?:

a.

Possibilidade de todos os alunos, sem excecdo, se promoverem fisica,
cultural, artistica e espiritualmente, proporcionando-lhes um
desenvolvimento curricular de qualidade e uma ocupacdo sa e criativa
dos tempos livres;

Procura da interdisciplinaridade real e da transdisciplinaridade,
proporcionando aos alunos, por um lado, uma pluralidade de leituras das
matérias estudadas e, por outro, uma articulagdo e integracdo dessas
leituras num todo coerente iluminado pela fé crist3;

Ambiente de amizade entre todos os membros da comunidade educativa,
traduzido em manifestagdes de entreajuda voluntaria e espontanea e na
auseéncia de atitudes agressivas ou violentas;

Promoc¢dao de caridade fraterna entre os membros da comunidade
educativa, incutindo-lhes um espirito de gratuitidade e rentincia pessoal
que desenvolva a solidariedade com os irmaos mais carenciados,

interiores ou exteriores a comunidade educativa;

2 Caracterizagdo da Escola Catolica firmada nos Estatutos da Associagdo Portuguesa de Escolas Catdlicas

(pp.19-249).
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> W b

e. Realizacdo de agdes de formacgdo continua e global de docentes e outros
educadores com vista a sua atualiza¢do cientifica, pedagoégica, religiosa,
teolodgica e pastoral;

f. Relagdes assiduas com os pais e encarregados de educagdo, chamando-os,
continuamente, a participacdo na vida e nas atividades da escola, a
reflexdo sobre a identidade da escola catdlica e a sua
corresponsabiliza¢do na promogao e desenvolvimento desta;

g. Motivacdo para a pratica sacramental dos membros da comunidade

educativa.

Artigo 5.2

Simbolos identificadores

Designacao: Colégio de Santa Teresinha.
Padroeira: Santa Teresinha.

Dia do Colégio: 3 de outubro.

Logdtipo:

Hino:«Salvé, salvé, Santa Teresinha» - em anexo (I).

Artigo 6.2

Direcdo, administracdo e gestao
A direcdo, administracao e gestdao do colégio é assegurada por o6rgidos

proprios, que se orientam segundo o Decreto Legislativo Regional n.°

15/2011/M, de 10 de agosto.
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SECCAO II - Inscri¢do/ Renovacio/ Admissao

Artigo 7.2

Inscri¢cao/ Matricula

. Asinscrigdes estdo abertas a todas as criangas desde que seja aceite o espirito
do Idedrio das Escolas da Congregagdo das Irmds Franciscanas de Nossa
Senhora das Vitdrias, os Estatutos da Associagdo Portuguesa de Escolas
Catdlicas e o Regulamento Interno.

. Areiterar o ponto anterior, a inscri¢do e frequéncia na instituicdo pressupoe
a aceitacao, pelos encarregados de educacao, do Regulamento Interno e dos
principios, organica e métodos pedagodgicos da mesma.

. A primeira matricula é efetuada depois de uma entrevista entre a diretora e
o encarregado de educac¢do, mediante o preenchimento das fichas adequadas
e a apresentacdo de alguns documentos exigidos para o efeito, numa data a
anunciar no portal do colégio e na secretaria.

. Ainscrigdo so6 é valida quando o encarregado de educagdo tiver formalizado
a matricula.

Em caso de desisténcia de matricula, o montante relativo ao valor pago nao
sera reembolsado.

. Aquando da matricula no colégio, o aluno fica obrigado a frequentar todas as
aulas, incluindo as de Apoio ao Estudo e as de Educacdo Moral Religiosa e
Catolica (EMRC).

No contexto da matricula, o encarregado de educacao deve preencher uma
declaracdo de autorizacdo para saidas, recolha de imagem e posterior

publica¢do nos meios de comunicagao do colégio.

Artigo 8.2

Renovacgao de matricula

. Arenovacdo de matricula decorre entre os meses de margo e julho.

7

No ato da renovacdo, é cobrado uma quantia monetaria, cujo valor é

estipulado pela direcao.

14 | Colégio de Santa Teresinha



Regulamento Interno | 2025/2029

. Adirecao do colégio salvaguarda o direito de negar a renovagdo de matricula

aos alunos que, por irregularidade de procedimento, ndo se adaptem as
exigéncias consignadas no Regulamento Interno.
Conforme o art. 27.2 do Decreto-Lei 54/2018, de 6 de julho, a equipa
multidisciplinar pode propor a dire¢ao, com a concordancia dos pais ou
encarregados de educagdo, o ingresso antecipado ou o adiamento da
matricula, nos termos do disposto no art. 8.2 do Decreto-Lei n.2 176/2012, de
2 de agosto, adaptado a RAM pelo Decreto Legislativo Regional n.2 9/ 2014/M,
de 14 de agosto.

Artigo 9.2

Documentacao

No ato da inscricdo/ matricula, o encarregado de educacao deve fazer-se
acompanhar da seguinte documentagdo do seu educando:

a. Cartdo de cidadéo;

b. Boletim individual de saide atualizado e cépia integral do mesmo;

c. Fotografias (nimero a confirmar nos servicos de secretaria do colégio);

d. Outros documentos previamente solicitados por escrito para o efeito.

Artigo 10.2

Admissao

0 processo de admissdo das criangas sera organizado pela direcdo, de acordo
com os seguintes critérios de prioridade:

a. Alunos que frequentaram o colégio no ano anterior;

b. Irmaos dos alunos referidos na alinea anterior;

c¢. Filhos de pais que exercam atividade na escola;

d. Alunos que se encontrem em lista de espera;

e. Outros alunos.
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Artigo 11.2

Pagamento das mensalidades

0 pagamento da mensalidade deve ser efetuado, entre os dias 1 e 12 de cada
més, na secretaria da escola. A partir do dia 13, por cada dia de atraso, ha uma
penalizacdo de acréscimo de 60 céntimos a mensalidade.

O montante das penaliza¢des é pago no dia em que se efetuar o pagamento
da mensalidade em atraso.

0 aluno que for excluido de frequéncia ou tiver abandonado o colégio perde
o direito a qualquer reembolso referente ao més em curso.

Os alunos do pré-escolar e do 1.2 ciclo que nao efetuarem o pagamento do
prolongamento e das atividades extracurriculares, respetivamente, nao
podem permanecer nos recintos do colégio, incluindo a biblioteca, apds as

16h00.

Artigo 12.2

Formacao de turmas

. A formagao das turmas tem como pressuposto a criacdo de condi¢des de
igualdade a todos os alunos, ao longo do seu percurso escolar, procurando
viabilizar as op¢des individuais em termos curriculares.

Na elaboracdo das turmas, devem ser respeitados os critérios definidos pela

direcao, tendo em conta a legislagdo em vigor.

Artigo 13.2

Oferta educativa

. A oferta educativa, composta pelas vertentes curricular e extracurricular, é
constante do Plano Anual de Escola (PAE)/ Atividades.

. A oferta educativa curricular e extracurricular é assegurada,
fundamentalmente, = por  projetos de natureza  sociocultural,
cientifico-pedagogica e fisico-motora, destinados a ampliar e reforgar o

processo formativo do colégio.
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Artigo 14.2

Oferta extracurricular

1. Os projetos de oferta extracurriculares sdo um complemento a educagao, de
carater facultativo e de natureza eminentemente lidica, formativa e cultural,
que incidem, nomeadamente, nos dominios desportivo, artistico, cientifico e
tecnologico.

2. A participacao nestes projetos requer espirito de compromisso, inscrigado e
pagamento mensal nos termos estipulados.

3. A concretizacdo da atividade limita-se as vagas existentes e depende de um
numero minimo de inscrigdes.

4. A anula¢do e/ou mudancga de atividade deve ser comunicada antes do final
de cada més.

5. Cada projeto tem a sua dinamica e organizacdo proprias, podendo utilizar
meios disponibilizados pela escola e/ou recorrer a apoios e financiamentos
externos, carecendo sempre as suas atividades de aprovag¢dao no ambito do

Plano Anual de Escola/Atividades.

SECCAO III - Funcionamento

Artigo 15.2

Horario e periodos letivos

1. Horario de funcionamento

1.1. Do pré-escolar

4 Anos

Acolhimento: 800

Entrada: 9h00

Lanche: 10h00

Almogo: 11h45-13h00
Entrada: 13h00

Lanche: 15h30

Saida: 16h00

Prolongamento: 16h30-18h30
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5 Anos

Acolhimento: 8h00
Entrada: 9h00
Lanche: 10h00
Almogo: 12h00-13h00
Entrada: 14h00
Lanche: 15h30

Saida: 16h00

Prolongamento: 16h30-18h30

1.1.1. O prolongamento é a partir das 16h30. As criangas que ficam no

horario de prolongamento devem entregar os cartdes de

permanéncia (a adquirir na secretaria) a equipa da sala.

1.2. Do 1.%ciclo

Entrada: 8h30

Almocgo: 13h30-14h45

Intervalo: 10h30 - 11h00

Atividades extracurriculares (facultativo):14h45
Intervalo: 15h45 - 16h00

Atividades extracurriculares (facultativo):16h00

1.3. Dos 2.2 e 3.%2ciclos

Manha

Tarde

08h00-08h45
08h45-09h30
Intervalo de 15 minutos
09h45-10h30
10h30-11h15
Intervalo de 15 minutos
11h30-12h15
12h15-13h00

14h00-14h45
14h45-15h30
Intervalo de 15 minutos
15h45-16h30
16h30-17h15
Intervalo de 15 minutos

17h30-18h15
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1.3.1. A fim de diminuir a crescente agitacio decorrente dos
sucessivos intervalos, de rentabilizar ao maximo o tempo letivo
disponivel, de evitar a quebra de ritmo de trabalho provocada
pelos intervalos entre os blocos de 90 minutos, e ainda de
proporcionar intervalos mais longos que permitam a execucdo
de tarefas intercalares aos docentes, bem como um tempo
adequado ao lanche de todos, o colégio estipulou um horario de
funcionamento em dois turnos distintos, manhd e tarde,
conforme se verifica nos quadros anteriores.

2. A abertura e o encerramento do colégio, bem como a dura¢do dos intervalos
e a fixacdo das horas de entrada, de saida e de substituicio do docente, sdo
da responsabilidade da direcao.

3. As atividades letivas funcionam cinco dias por semana, de segunda a
sexta-feira, podendo o colégio abrir ao sdbado e ao domingo para atividades
nao letivas e de formacao.

4. As atividades funcionam no edificio principal, no edificio destinado ao

pré-escolar, no ginasio, no pavilhdo desportivo e nos espacos exteriores.

Artigo 16.2

Aulas

1. No pré-escolar:

a. 0 acolhimento é feito a partir das 8 horas, ficando as criangas a cargo dos
assistentes educativos no polivalente (saldao de jogos) ou no patio
coberto;

b. O inicio das atividades é as 9 horas, tendo a crianga 15 minutos de
tolerancia até a entrada na respetiva sala que deve, obrigatoriamente, no
maximo, ser até as 9h30;

c. A alinea anterior ndo se verifica em situagdes previamente justificadas
pelo encarregado de educagdo a equipa da sala.

2. Quanto ao 1.2 ciclo:
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a. A subida dos alunos para as respetivas salas de aulas ocorre de acordo
com o horario estipulado, sob a orientacao do professor titular da turma,
ao toque de campainha;

b. A tolerancia é de 10 minutos, ficando o aluno que chegue depois da
mesma sinalizado;

c. A alinea b. ndo se aplica a situa¢des de incumprimento de horario de
entrada cujo motivo seja justificado, por escrito, pelo encarregado de
educacdo ou pelo adulto responsavel pela deslocacdo e chegada da
crianga ao colégio.

3. Nos 2.2 e 3.2ciclos:

a. A duracao de um tempo letivo é de 45 minutos, havendo blocos de 90
minutos;

b. O inicio da aula é assinalado com um toque de campainha;

¢. No primeiro tempo de cada turno, a tolerancia é de 10 minutos;

d. Nas aulas de 45 minutos, onde se verifica apenas a mudanca do docente,
os alunos aguardam na sala até a chegada do docente seguinte;

e. No incumprimento da tolerancia relativa a pontualidade, o aluno entra
na sala de aula, sem perturbar o decurso da mesma, integrando-se nas
tarefas ja iniciadas, com registo em suporte préprio do docente;

f. Para efeitos de registo de assiduidade de docentes e alunos, a numeragao

das ligcdes é referenciada a periodos de 45 minutos.

4. Relativamente aos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos:

a. 0 registo da pontualidade e da assiduidade dos docentes a sua
componente letiva, bem como o registo dos sumarios das aulas e das
faltas dos alunos é feito em suporte administrativo préprio;

b. No fim de cada aula, o docente é o ultimo a abandonar a sala, devendo
verificar se o quadro se encontra limpo, o computador/ projetor e luzes
desligados;

c. O professor nao deve dar por terminada a aula antes do toque de saida
nem conceder dispensa aos alunos ou permitir que estes saiam mais
cedo, a nao ser por motivo previamente justificado pelo encarregado de

educagdo ou com autoriza¢do da direcao.
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Artigo 17.2

Atendimento ao encarregado de educagao

1. Pelos docentes:

a. 0 educador de infancia, o professor titular de turma e o diretor de turma
possuem, no seu hordrio, um tempo semanal para atendimento ao
encarregado de educacao;

b. O horario de atendimento ao encarregado de educagdo é enviado ao
encarregado de educacao e afixado, no inicio de cada ano letivo, na
portaria, na secretaria e no portal da escola.

2. Pela diretora:

a. A diretora atendera o encarregado de educagdo que se dirija ao colégio
para o efeito, sempre que estiver disponivel. Se houver indisponibilidade
em recebé-lo, este deve deixar o seu contacto na secretaria para

marcacao de uma reunido posterior.

Artigo 18.2

Vestuario

1. Os alunos admitidos ao colégio devem fazer uso de farda até ao 6.2 ano de

escolaridade, a adquirir na loja Eurofardas.

N

A farda deve ser adequada ao tamanho do aluno.

w

Nos dias em que ndo ha aula de educacdo fisica nem outra atividade
desportiva extracurricular na escola, os alunos devem apresentar-se na sala
de aula com a farda formal.

4. O encarregado de educacdo deve efetuar a substituicao da farda quando esta
nao se encontrar em bom estado.

5. Todos os acessorios devem combinar com as cores da farda, tendo sempre
em conta a simbologia da mesma.

6. O calgado deve ser mais formal, de cor escura, de preferéncia, castanho. No
entanto, com fato de treino, o aluno deve apresentar-se com sapatilha
propria para a pratica de desporto na aula de educacao fisica.

7. Os alunos de 3.9ciclo devem apresentar-se com vestuario adequado ao

contexto de escola, caso contrario podera incorrer numa medida disciplinar,
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conforme estatui o artigo 100.2 do presente regulamento. Neste sentido, no
recinto escolar, ndo é permitido o uso de:
a. Decotes;
b. Minissaias;
. Cal¢oes reduzidos;

c
d. Calgdes de praia;

o

“Transparéncias” (tecidos transparentes);

=

Tops;

Chinelos;

= @

. Maquilhagem (de cores fortes).

Artigo 19.2

Alimentacao

1. Os alunos podem fazer as refei¢cdes na cantina da escola.

2. No caso de um aluno recusar, frequentemente, as refeicdes na escola, o
encarregado de educagdo é alertado. Ser-lhe-a recomendado que recorra a
outra alternativa.

3. O encarregado de educacdo deve comunicar ao educador/professor titular
/diretor de turma e ao responsavel da cantina, no inicio do ano letivo ou na
altura da matricula do seu educando, quaisquer alergias a alguma substancia
ou alimento que o seu educando nao deve ingerir.

4. Acomemoracdo de aniversarios no colégio é feita unicamente no pré-escolar,
mediante informacao prévia, junto do educador de infancia ou, na auséncia
deste, do assistente educativo:

a. A celebracao tem lugar na cantina, na hora do lanche.
b. O encarregado de educagdo nao deve trazer bolos com cremes nem
refrigerantes com gas, sendo a ementa da celebracdo o mais natural

possivel.
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Artigo 20.2

Visitas de estudo

Os educadores/professores podem propor a realizacdo de visitas de estudo
visando objetivos pedagdgico-didaticos.

Sempre que for necessario acompanhamento de professores ou assistentes
educativos, deve a direcdo conceder previamente a sua autorizagao.

Os professores devem obter autorizacdo do encarregado de educacdo para a
saida dos alunos em visitas de estudo, através do preenchimento de um
formulario.

Nas saidas, os alunos devem usar a farda do colégio, salvo orientacdo
contraria.

No pré-escolar, quando o aluno nao tem autorizacao para efetuar a saida,
deve permanecer em casa.

Nos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos, o aluno, quando nao tem autorizagdo para efetuar as
saidas, pode permanecer no colégio, em local previamente definido, a
realizar uma tarefa determinada. Porém, se a saida ocupar todo o tempo

letivo do dia em causa, o aluno deve permanecer em casa.

SUBSECCAO I - Satide e aplica¢io de medicamentos

Artigo 21.2

Doencas/Alergias
Nao é permitida a permanéncia no colégio de alunos que apresentem
sintomas evidentes de doenca, nomeadamente febre, diarreia, vomito, entre
outros.
As criangas portadoras de doengas infetocontagiosas, em fase de contagio,
ndo podem frequentar o colégio.
O aluno que esteve ausente por motivos de doenga grave ou contagiosa
apenas pode regressar ao estabelecimento mediante a apresentacao de
declaracao médica.
No caso de a crianca, durante o horario de frequéncia no estabelecimento,

apresentar sintomas de doenca alegadamente grave, tal situacdo deve ser
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comunicada ao encarregado de educacao, tendo este de comparecer no
colégio com a maior brevidade possivel.

5. Em caso de acidente ou doenca subita, o aluno é devidamente assistido no
local ou na enfermaria do colégio e encaminhado a clinica, de acordo com os
procedimentos previstos no seguro escolar de acidentes pessoais.

6. Se alguma crianca for alérgica a qualquer substancia, tal facto deve ser
comunicado pelo encarregado de educacdo, aquando do ato da matricula.

7. Sempre que sejam detetados pelo colégio casos de pediculose, e dado o
elevado grau de contagio da mesma, os procedimentos serdo os seguintes:

a. Aviso escrito global de alerta aos encarregados de educag¢do da turma, de
modo a que estes verifiquem se os seus educandos apresentam algum
caso de pediculose;

b. Observacdo das cabecas das criangas por elementos do colégio para
verificacdo da auséncia de parasitas;

c. Na persisténcia do problema, deve ser reenviado um aviso escrito, no
sentido de o encarregado de educacdo proceder, de imediato, a
desparasita¢do da cabec¢a do seu educando;

d. Caso esta situacao se mantenha, é da competéncia da diretora decidir o

procedimento a adotar.

Artigo 22.2

Aplicacdo de medicamentos

1. A medicagdo deve ser, preferencialmente, tomada em casa.

2. Nos casos em que tal ndo seja possivel, todos os medicamentos devem ser
entregues, em mao, ao pessoal responsavel da sala da crianca no pré-escolar
e a enfermeira nos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos. Todos os medicamentos devem trazer
escrito na embalagem o nome do aluno, a hora da toma e a dosagem.

3. Quanto aos antibiodticos, estes devem ser acompanhados pela respetiva
prescricdo médica com informacao da toma e dosagem. Deve entregar-se,

obrigatoriamente, fotocépia da receita médica.

Artigo 23.2
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Seguro escolar

1. Todos os alunos que frequentam o colégio estdo cobertos por um seguro
escolar3, sempre que:
a. Ocorra um acidente no colégio;
b. Ocorra um acidente em atividades autorizadas pelo colégio, como visitas
de estudo, ou em atividades programadas, com a colaboracao de outras
entidades, nomeadamente, as autarquias locais, gabinetes

coordenadores, entre outros.

Artigo 24.2

Acidentes escolares

Relativamente a acidentes em contexto escolar, desde que sejam acidentes
ligeiros, o assistente educativo, o enfermeiro, o educador ou o docente
prestam os primeiros socorros. No que respeita aos acidentes a que o colégio
ndo consiga dar resposta, os pais sdo contactados e a crianca sera
encaminhada para uma unidade de satide, acompanhada por um elemento do

colégio.

SUBSECCAO II - Pré-escolar

Artigo 25.2

Objetivos da educagao pré-escolar+

Constituem objetivos da educagdo pré-escolar:
a. Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianca com base em
experiéncias de vida democratica, numa perspetiva de educacdo para a

cidadania;

3 Conforme disposto na Portaria n.2 413/99, de 8 de junho, dos Ministérios das Finangas, da Educagao
e da Saude, alterada pela Portaria n.2 298-A/2019, de 9 de setembro, e da Portaria n.2 104/2012, de
06 de agosto, das Secretarias Regionais da Educagao e Recursos Humanos e do Plano e Finangas.

4 Conforme a Lei n.2 5/97, de 10 de fevereiro (Lei-Quadro da Educagdo Pré-Escolar).
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i.

Fomentar a inser¢do da crian¢a em grupos sociais diversos, no respeito pela
pluralidade das culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel
como membro da sociedade;

Contribuir para aigualdade de oportunidades no acesso a escola e para o sucesso
da aprendizagem;

Estimular o desenvolvimento global de cada crian¢a, no respeito pelas suas
caracteristicas individuais, incutindo comportamentos que favoregam
aprendizagens significativas e diversificadas;

Desenvolver a expressao e a comunicagdo através da utilizacao de linguagens
multiplas como meios de relagdo, de informacao, de sensibilizacdo estética e de
compreensao do mundo;

Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

Proporcionar a cada crianca condi¢bes de bem-estar e de seguranca,
designadamente no ambito da sadde individual e coletiva;

Proceder a despistagem de inadapta¢des, deficiéncias e precocidades,
promovendo a melhor orientagao e encaminhamento da crianga;

Incentivar a participacdo das familias no processo educativo e estabelecer

relacoes de efetiva colaboragdo com a comunidade.

Artigo 26.2

Orientac¢des Curriculares para o Pré-Escolar (OCPE)>

1. As Orientagdes Curriculares para o Pré-Escolar definem as seguintes areas
curriculares de aprendizagem:
a. Formacao Pessoal e Social;
b. Expressdo e Comunicacgao:
i. Dominio da Educagdao Motora;
ii. Dominio da Educacao Artistica:
- Subdominio da Artes Visuais;
- Subdominio da Dramatizagao;

- Subdominio da Musica;

5 Conforme as Orientagdes Curriculares para a Educagdo Pré-Escolar, homologadas pelo Ministério da
Educacgdo/Direcdo-Geral da Educacgio (DGE), em 2016.
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- Subdominio da Danga;
ili. Dominio da Linguagem Oral e Abordagem a Escrita;
iv. Dominio da Matematica.

c. Conhecimento do Mundo.

Artigo 27.2

Especificidades

0 pré-escolar conta da sua estrutura, duas salas de crian¢as com quatro anos
e trés salas de criangas com cinco anos. Cada grupo, com a idade dos quatro
anos, conta com o acompanhamento de um educador responsavel e dois
assistentes educativos. No caso dos grupos de idade dos cinco anos, fazem-se
acompanhar de um educador, um assistente educativo permanente e outro
rotativo pelas trés salas respetivas.
Nao se entregam as criangas a estranhos ou a menores de 16 anos, exceto
quando munidos de autorizacdo escrita pelos pais ou se estes comunicarem
previamente.
Sempre que haja um acordo de responsabilidades parentais, o colégio agira
em conformidade com o estipulado no que se refere a entrega da crianca e a
partilha de informacdo respeitante ao seu processo de ensino e de
aprendizagem, salvaguardando o superior interesse da crianca.
As criangas que ndao acompanham as saidas ao exterior, nomeadamente
visitas de estudo e outras atividades, por diversos motivos, nao podem
frequentar o colégio nesse dia.
As criangas beneficiam de atividades de enriquecimento curricular: educagao
fisica, expressdo artistica (dramatizacdo, musica e danga ) e inglés.

5.1. Para a aula de educacao fisica, as criancas tém de se apresentar

equipadas de casa com fato de treino e sapatilhas adequadas.

CAPITULO II - Orgios de direcio, administracio e gestio

Artigo 28.2
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Organigrama

O colégio apresenta a seguinte estrutura organizacional.

Direcao

Técnico-Pedagogica

Diretora

Conselho
Pedagodgico

Adjunto
da diretora

Diretora

Coordenador
de ciclo

Conselho
Administrativo
Financeiro

Dois docentes

Diretora

Responsavel
dos servicos
administrativos

Conselho Escolar

Economa
provincial

Diretora

Coordenador
de ciclo

Diretores

de turma

Docentes

Psicologa
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SECCAO I - Da Direcido Técnico-Pedagogica

Artigo 29.2

Composicao
A Direcdao Técnico-Pedagdgica pode ser singular ou coletiva, mas §,
obrigatoriamente, dirigida por um docente detentor de habilitagdo
profissional para a docéncia das valéncias de educacdo ou de um dos niveis
ou ciclos de ensino ministrados na instituigdo e com, pelo menos, dois anos
de experiéncia docente, salvo casos excecionais devidamente

fundamentados.

Artigo 30.2

Competéncias

Além das competéncias atribuidas nos estatutos, compete a Direcdo
Técnico-Pedagogica:

Conceber e formular, sob orientacdo da entidade titular, o Projeto Educativo
do estabelecimento de educacao ou ensino e adotar os métodos necessarios
a sua realizacao;

Assegurar e controlar a avaliagdo de conhecimentos das criangas e alunos e
realizar praticas de inovacao pedagogica;

Coordenar a aplicacdo do Projeto Educativo do estabelecimento;

Coordenar a atividade educativa, garantindo, designadamente, a execugao
das orientagdes curriculares, bem como as atividades de animagao
socio-educativa;

Orientar tecnicamente em matéria pedagogica toda a accdao do pessoal
docente, técnico e auxiliar;

Organizar, de acordo com as normas de cada instituicdo, a distribuicdao do
servico docente e ndo docente;

Estipular o horario de funcionamento, de acordo com as necessidades dos
alunos e das suas familias, salvaguardando o seu bem-estar, o sucesso
pedagoégico e as normas da instituicao;

Organizar e oferecer os cursos e demais atividades pedagogicas e certificar

os conhecimentos adquiridos;
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Representar o estabelecimento junto da administracdo regional auténoma
em todos os assuntos de natureza pedagogica;

Planificar as atividades curriculares;

Promover o cumprimento dos planos e programas de estudos;

Garantir a qualidade de ensino;

m. Zelar pelo cumprimento dos direitos e deveres dos docentes, das criangas e

dos alunos do estabelecimento.

SECCAO II - Do Conselho Pedagégico

Artigo 31.2

Composicao

Cada estabelecimento de educagao ou ensino privado deve dispor de um
6rgdo consultivo em matéria pedagogica, designado por Conselho
Pedagogico, composto por:

Um representante da instituicdo, que preside;

O docente responsavel pela Direcao Técnico-Pedagogica;
c. Pelo menos dois docentes, eleitos em escrutinio secreto de entre todos os

docentes que prestem servigo no estabelecimento.
O Conselho Pedagoégico reune, extraordinariamente, sempre que o
presidente o convoque ou a maioria dos seus membros o requeira e,
ordinariamente, uma vez por trimestre durante o periodo de atividade do

estabelecimento.

Artigo 32.2

Competéncias

Compete ao Conselho Pedagogico:
Coadjuvar a Diregdo Técnico-Pedagogica;
Propor agdes concretas, visando a participacdo das familias nas
atividades do estabelecimento de educacdo e ensino, e a integragdo deste
na comunidade;

c. Cooperar na elaboracdo do Projeto Educativo;
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d. Dar parecer sobre as necessidades de formacao do pessoal docente e nao
docente;

e. Elaborar a proposta do Plano Anual de Escola/Atividades e o respetivo
relatério de execucdo;

f. Colaborar na elaborac¢do da proposta de Regulamento Interno;

g. Dar parecer sobre a organizac¢do funcional do estabelecimento;

h. Cooperar nas agodes relativas a seguranca e conservacao do edificio e

equipamento.

SECCAO III - Do Conselho Administrativo Financeiro

Artigo 33.2

Composicao
E composto pelo diretor, pelo funcionario administrativo de categoria mais

elevada na escola e por um membro designado pela entidade titular.

Artigo 34.2

Competéncias

Ao Conselho Administrativo Financeiro compete:

0

Realizar o projeto de or¢amento anual do colégio;
b. Verificar o relatério de contas de geréncia;
c. Autorizar a realizacdo de despesas e o respetivo pagamento, fiscalizar a

cobranga de receitas e verificar a legalidade da gestao financeira do colégio;

&

Zelar pela atualizacao do cadastro patrimonial do colégio;

e. Exercer as demais competéncias que lhe estdo legalmente delegadas.

SECCAO IV - Do Conselho Escolar

Artigo 35.2

Composicao
E constituido pela diretora, pelo coordenador de ciclo, pelos diretores de turma,

pelos docentes e pela psicéloga.
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2. 0
fi

Conselho Escolar retne-se, obrigatoriamente, uma vez por semana no dia

xado pela Diregdo Técnico-Pedagdgica. E presidido pela diretora ou pelo

coordenador do ciclo.

0

a
b.

C.

s

Artigo 36.2

Competéncias

Conselho Escolar tem as seguintes atribui¢cdes e competéncias:
Participar na elaboracao do Projeto Educativo;
Elaborar o Plano Anual de Escola/ Atividades;
Escolher os manuais escolares;
Apreciar casos de natureza disciplinar, apresentados pela diretora, docentes,
encarregados de educacao e pessoal auxiliar;
Estabelecer os critérios gerais e a metodologia a utilizar na avaliagcdo dos
alunos;
Aprovar e apoiar iniciativas de indole formativo e cultural;
Definir medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo;
Participar, no final de cada periodo, na avaliagcdo interna, na elaboracao do
Plano Anual de Turma e emitir parecer acerca da decisdo de progressao ou

retencao de ano/ ciclo.

SECCAO V - Estruturas de gestdo intermédia

SUBSECCAO I - Da coordenacio de ciclo

Artigo 37.2

Mandato

Os coordenadores de ciclo sdo designados pela diretora, de entre os docentes

profissionalizados e diretores de turma.
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Artigo 38.2

Competéncias do coordenador de ciclo

Compete ao coordenador de ciclo:

a.

Colaborar com os professores e com os servigos de apoio existentes no
colégio na elaboracgdo de estratégias pedagdgicas destinadas ao ciclo que
coordena;

Submeter ao Conselho Pedagégico as propostas dos professores;
Apresentar projetos a direcao;

Divulgar, junto dos professores, toda a informacdo necessaria ao
adequado desenvolvimento das suas competéncias;

Apreciar e submeter a direcdo as propostas dos conselhos de turma do
ciclo que coordena;

Colaborar com a Direcdo Técnico-Pedagodgica na apreciacdo de projetos
relativos a atividades de complemento curricular;

Planificar, em estreita colaboracao com os restantes diretores de turma e
coordenadores de ciclo, as atividades a incluir no Plano Anual de
Escola/Atividades e proceder a respetiva avaliagdo no final do ano letivo;
Dinamizar o trabalho de equipa, fomentando a melhoria, a mudanca e um

bom clima emocional entre todos os agentes educativos.

SUBSECCAO II - Da direcio de turma

Artigo 39.2

Perfil do diretor de turma

O diretor de turma é um professor profissionalizado designado pela Direcao

Técnico-Pedagodgica, de entre os docentes da turma, cujo perfil devera

obedecer aos seguintes requisitos:

d.

Ser, preferencialmente, um docente do quadro do colégio;

Possuir capacidade de relacionamento saudavel e de empatia com alunos,
encarregados de educacao, docentes e funcionarios;

Demonstrar qualidades de lideranca e de organizacao;

Ter espirito de rigor e de disciplina;

33 | Colégio de Santa Teresinha



Regulamento Interno | 2025/2029

e. Ser tolerante e compreensivo.

Artigo 40.2

Competéncias do diretor de turma

E da competéncia do diretor de turma:

a. Promover a realizacdo de agbdes conducentes a aplicagdo do Projeto
Educativo, numa perspetiva de envolvimento dos encarregados de
educacdo e de abertura a comunidade educativa;

b. Promover um acompanhamento individualizado do aluno, divulgando
junto dos docentes da turma a informacdo necessaria a adequada
orientacdo educativa do aluno e fomentando a participagdo do
encarregado de educac¢do na concretizacdo de acdes para orientacao e
acompanhamento;

c. Elaborar e conservar o processo individual do aluno, facultando a sua
consulta ao aluno, docentes da turma, pais e encarregados de educagao;

d. Apreciar ocorréncias de insucesso disciplinar, decidir da aplicacao de
medidas imediatas disciplinares e solicitar a Direcdo Técnico-
-pedagdgica a convocacdo extraordinaria do Conselho de Turma;

e. Coordenar o processo de avaliacao formativa e sumativa dos alunos,
garantindo o seu carater globalizante e integrador, solicitando, se
necessario, a participacao dos outros intervenientes na avalia¢ao;

f. Coordenar a elaboracdo de Planos de Acompanhamento Pedagogico
Individual (PAPI), decorrente da avaliacdo interna do aluno, e manter
informado o encarregado de educacgao;

g. Presidir as reunides de Conselho de Turma.

CAPITULO III - Medidas de suporte a aprendizagem e a inclusio®

6 Conforme o disposto no Decreto-Lei n.? 54/2018, de 6 de julho, na Lei n.2 116/2019, de 13 de setembro
e no Decreto Legislativo Regional n.2 11/2020/M de 29 de julho.
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SECCAO I - Recursos especificos de apoio a aprendizagem e a inclusio

Artigo 41.2

Identificacao dos recursos especificos

1. Os recursos especificos de apoio a aprendizagem e a inclusao sdo, na Regiao

Auténoma da Madeira, os recursos humanos, organizacionais, materiais e
técnicos existentes e disponiveis ou passiveis de mobilizar nos
estabelecimentos de educacdo e ensino e nos Servigos da Secretaria Regional
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, designadamente:
a. Os docentes de educacao especial;
b. Os docentes de lingua gestual portuguesa;
Os técnicos superiores especializados;
d. Os assistentes técnicos e operacionais na area de apoio educativo
especializado;
e. A equipa multidisciplinar de apoio a educagao inclusiva;
f. O centro de apoio a aprendizagem;
g. Asescolas de referéncia no dominio da visao;
h. Asescolas de referéncia para a educacao bilingue de alunos surdos;
i. Asinstituicdes de educacao especial;
j. Os centros de recursos educativos especializados;

k. A equipa de intervencao precoce na infancia.

2. 0 docente de educacao especial, no ambito da sua especialidade, apoia, de

modo colaborativo e numa logica de corresponsabilizacdo, os demais
docentes do aluno na defini¢cdo de estratégias de diferenciacdo pedagogica,
no refor¢o das aprendizagens e na identificagdo de multiplos meios de
motivacao, representacao e expressao.

Para cumprir os objetivos da inclusdo, cooperam, de forma complementar e
sempre que necessario, os recursos da comunidade, nomeadamente da
educacdo, da formacao profissional, do emprego, da seguranca social, da

saude e da cultura.
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SUBSECCAO I - Da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacio Inclusiva

(EMAEI)

Artigo 42.2
Composicao

. Os elementos permanentes da equipa multidisciplinar sdo, considerando o

limite minimo de 3 e o maximo de 7 elementos e atendendo a tipologia dos

estabelecimentos de educagao e ensino, na Regido Auténoma da Madeira, os

seguintes:

a. O diretor, o presidente do 6rgdo de gestdo ou um elemento por ele
designado que o represente;

b. Um docente de educacao especial;

c¢. Um a trés membros do conselho escolar ou um a quatro membros do
conselho pedagogico com fungdes de coordenacdo pedagdgica dos
diferentes niveis de educagdo e ensino;

d. Um psicélogo.

Artigo 43.2

Competéncias

. Sensibilizar a comunidade educativa para a educacgao inclusiva;

. Propor as medidas de suporte a aprendizagem a mobilizar;

. Acompanhar e monitorizar a aplicagdo de medidas de suporte a
aprendizagem;

. Prestar aconselhamento aos docentes na implementacdo de praticas
pedagobgicas inclusivas;

. Elaborar o Relatério Técnico-Pedagogico e, se aplicavel, o Programa
Educativo Individual e o Plano Individual de Transi¢do previstos, conforme
previsto no Decreto-Lei 54/2018, de 6 de julho.

. Acompanhar o funcionamento do Centro de Apoio a Aprendizagem.
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SUBSECCAO II - Do Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA)

Artigo 44.2
Definicao

O Centro de Apoio a Aprendizagem é uma estrutura de apoio agregadora dos

recursos humanos e materiais, dos saberes e competéncias da escola.

O Centro de Apoio a Aprendizagem, em colaboracdo com os demais servigos

e estruturas da escola, tem como objetivos gerais:

a. Apoiar a inclusdo das criancas e jovens no grupo/ turma e nas rotinas e
atividades da escola, designadamente através da diversificagio de
estratégias de acesso ao curriculo;

b. Promover e apoiar o acesso a formacao, ao ensino superior e a integracao
na vida pos-escolar;

c. Promover e apoiar o acesso ao lazer, a participacao social e a vida

auténoma.

Artigo 45.2
Missao

Promover a qualidade da participagdo dos alunos nas atividades da turma a
que pertencem e nos demais contextos de aprendizagem;

Apoiar os docentes do grupo ou turma a que os alunos pertencem;

Apoiar a criagdo de recursos de aprendizagem e instrumentos de avaliacdo
para as diversas componentes do curriculo;

Desenvolver metodologias de intervencao interdisciplinares que facilitem os
processos de aprendizagem, de autonomia e de adaptacdo ao contexto
escolar;

Promover a criacdo de ambientes estruturados, ricos em comunicacdo e
interacdo, fomentadores da aprendizagem;

Apoiar a organizac¢do do processo de transi¢do para a vida pés-escolar.
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SUBSECCAO III - Dos Servicos de Psicologia e Orientacio (SPO)

Artigo 46.2

Definicao e missao

1. O servico de psicologia é um oOrgdo de apoio psicopedagogico sob a
responsabilidade técnica de um psicélogo.

2. Tem como missdo articular com as estruturas de orientacao educativa do
colégio e com outros servigos no sentido de se criar condi¢des que assegurem
ou facilitem a integracdo escolar, pessoal e social dos alunos, a sua
continuidade e transicdo, com vista a promoc¢do do seu desenvolvimento

integral e construcao da sua identidade pessoal e projeto de vida.

Artigo 47.2

Composicao

1. Os servicos de psicologia e orientagdo contam com um(a) psicélogo(a) na
composicdo técnica permanente. Este profissional dispde de autonomia
técnica e cientifica, regendo-se, no exercicio das suas fungoes, pela legislacao
e cddigo deontolodgico inerentes a pratica profissional da psicologia.

2. Este profissional é designado pela direcao.

3. O técnico designado depende diretamente da diretora do colégio,
desenvolvendo as suas atividades de acordo com o seu Plano Anual de
Atividades, que deve ser aprovado pelo competente 6rgao de direcdo e fara

parte integrante do Plano Anual de Atividades do colégio.

Artigo 48.2

Competéncias

1. Acompanhar o aluno, individualmente ou em grupo, durante o seu percurso
académico no colégio, bem como apoiar o desenvolvimento do sistema de
relagdes interpessoais no seu interior e entre aquele e a comunidade.

2. Proceder ao apoio psicopedagogico do aluno, com a possibilidade de haver

intervencoes diretas que coincidem com o horario letivo.

38 | Colégio de Santa Teresinha



Regulamento Interno | 2025/2029

Apoiar o educador/docente na detecdo e sinalizacao precoce de dificuldades
de adaptacdo e integracao adequada na vida da comunidade escolar.
Articular com o docente, encarregado de educacao, entidades competentes e
outros agentes educativos o acompanhamento de alunos com necessidades
educativas especiais.

Promover atividades de formacdo e orientacao educacional dos pais/
encarregados de educacdo, pessoal docente e ndo docente, tendo em conta o
Projeto Educativo e o Plano Anual de Atividades.

Colaborar com a comunidade educativa prestando apoio psicopedagogico
aos alunos, identificando as causas do insucesso escolar e propondo medidas
tendentes a sua eliminagao.

Cooperar com a direcdo e com outros servigos especializados externos ao
colégio, de modo a contribuir para o correto diagnéstico e avaliagao sécio-
-médico-educativa dos alunos/criancas e planear medidas de intervencao.
Proceder a avaliagdo psicologica de alunos, visando uma melhor integracdo
dos mesmos no processo de ensino.

Promover formas de avaliacdo complementar de alunos com necessidades
educativas especiais, com dificuldades de aprendizagem ou sobredotados, a
realizar no colégio ou por especialistas externos a este servico, sempre que

se julgue necessario.

10.Cooperar na identificagdo e prevencdo de conflitos de alunos e outras

situagdes problematicas, na elaboracdo de planos de acompanhamento para

estes, envolvendo a comunidade educativa.

11.Acompanhar e desenvolver projetos.

12.Colaborar em experiéncias e projetos de investigacdo da acao pedagdgica que

visem melhorar o sistema educativo.

13.Elaborar o plano de atividades do servico, avalia-lo anualmente e elaborar o

respetivo relatorio.

14.Avaliar, no exercicio da sua competéncia, 0 momento certo para partilha de

informacao, sem colocar em causa a alianc¢a terapéutica estabelecida com o

aluno e a confianca dai resultante.
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15.Receber o aluno, numa primeira fase, sem o prévio conhecimento dos pais/
encarregados de educacdo, seguindo o principio geral da beneficéncia e da
ndo maleficiéncia, sendo estes informados em tempo oportuno.

16.Zelar pelo principio da confidencialidade na partilha de informagdo em
Conselho Escolar, em Conselho de Turma e em equipas multidisciplinares.

17.Assegurar o consentimento informado do aluno/ encarregado de educacao,

aquando da partilha de informacao.

Artigo 49.2

Funcionamento
1. O SPO funciona no gabinete de apoio psicopedagogico/psicolégico, no
segundo andar do edificio principal.
2. O horario de funcionamento do SPO é elaborado em articulagdo com a

diretora do colégio, tendo por base as necessidades dos alunos.

SUBSECCAO IV - Dos servicos de apoio pedagdgico

Artigo 50.2

Apoio pedagoégico acrescido
1. Nos 19, 22 e 32 ciclos, os alunos com dificuldades de aprendizagem sdo
encaminhados pelo docente da disciplina para aulas de apoio pedagogico
acrescido.
2. As aulas de apoio sdo orientadas, de preferéncia, pelo docente que leciona a
disciplina a turma; caso ndo seja possivel, este é assegurado por um outro

docente.

SECCAO II - Dos recursos educativos

Artigo 51.2

Recursos educativos

Fazem parte dos recursos educativos:
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a. Laboratoérios:
i. Fisico-Quimica (FQ) / Ciéncias Naturais (CN);
ii. Informatica.
b. Salas especificas de:
i. Educacao Tecnoldgica (ET);
ii. Educacdo Visual (EV);
iii. Educacao Musical (EM);
iv. Tecnologias de Informagdo e Comunicacao (TIC);
v. Direcao de turma (sala de atendimento ao encarregados de
educacdo);
vi. Docentes;
vii. Assistentes educativos;
viii. Gabinete de Psicologia e Orientacao;
ix. Gabinete de Apoio a Educacao Inclusiva.

Salas de aula.

a o

. Sala polivalente/ saldo de jogos (pré-escolar).

®

Arrecadacgdes.

=

Biblioteca.

Reprografia.

= @

. Gabinete de audiovisuais.

ot

. Instalacbes desportivas.

Radio escolar.

—

k. Espacos de lazer.

P
.

Cantinas.

m. Bar.

n. Secretaria.

0. Portaria/ Central telefonica.

p. Enfermaria.

Artigo 52.2

Educacio fisica e desporto escolar - Competéncias

Ao grupo, compete, entre outras, as seguintes competéncias:

a. Atualizar o regulamento especifico;
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b. Garantir a operacionalidade dos materiais e equipamentos existentes
nas instalacdes;

c. Proceder a elaboracdo do relatério e do respetivo inventario de todo o
equipamento e material existentes, no final de cada ano letivo e
apresenta-lo a direcao até 30 de julho;

d. Propor a aquisi¢do de novos materiais e equipamentos, atendendo as

necessidades dos docentes do grupo.

Artigo 53.2

EV, ET, FQ, CN e TIC - Funcionamento das salas especificas

Os materiais adquiridos para determinado projeto sao exclusivamente para
esse projeto, salvo autorizacao do docente interessado.

As anomalias verificadas em qualquer equipamento, ferramentas ou matéria-
prima, devem ser imediatamente comunicadas a direcdo.

As salas especificas do grupo devem ser deixadas limpas e arrumadas sendo
da responsabilidade do docente providenciar para que tal acontega.

E interdita a permanéncia de alunos nas arrecadagdes destas salas, a exce¢io
quando acompanhados por um docente.

E expressamente proibido a utilizacio de matérias téxicas ou poluentes, sem
que estejam criadas as condi¢cdes proprias de manuseio, de higiene e
seguranga.

A utilizacdo de maquinas, ferramentas e maquinas-ferramentas exige o uso
de dispositivos de seguranca e protecdo adequados.

0 manuseamento de dispositivos elétricos ou dispositivos sofisticados sao
objeto de requisicao pelo coordenador de ciclo.

As aquisi¢cdes de materiais ou outros sdo realizadas pela responsavel dos
servicos administrativos, mediante a requisicdo do docente responsavel.

As salas especificas devem manter-se fechadas até a chegada do docente, de
forma a evitar danos nos equipamentos ou a falta de pecas nas maquinas

existentes nestas salas.
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Artigo 54.2

Parque informatico

1. O parque informatico é constituido por todos os equipamentos informaticos

existentes no colégio. Este esta dividido em:

a.

b.

Rede escolar - salas de aula;
Rede administrativa - sala de professores, direcio e servicos

administrativos.

2. 0 parque informatico é gerido conjuntamente pelo gabinete técnico

(Iaboratério de informatica) e pelo grupo de informatica (a cargo da diregao).

Artigo 55.2

Gabinete técnico de informatica - Competéncias

0 gabinete técnico é responsavel por:

o

o

. Gerir a rede administrativa;

a
b.

Administrar a rede escolar informatica do colégio;

Criar e manter o diagrama estrutural da rede do parque informatico;

. Manter e atualizar todo o parque informatico;

. Apoiar todos os utilizadores em assuntos relacionados com o

funcionamento do parque informatico;

Registar as anomalias comunicadas e sua resolucao;

. Participar na definicdo de upgrades e aquisigoes;

. Criar o inventario anual do material existente no parque informatico.

Artigo 56.2

Funcionamento das salas de TIC

1. Os alunos s6 podem aceder as salas de informatica na presen¢a de um

professor.

2. A entrada dos alunos nas salas de informdtica s6 pode ser feita apds a

chegada do professor.

3. Asaida dos alunos das salas de informatica tem de ser feita antes da saida do

professor.
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4. O material que se encontra nas salas de informatica pertence as mesmas e

nao deve ser retirado, trocado, movido ou roubado.

5. A entrada da sala, o professor deve verificar a existéncia de danos e

comunica-los antes do inicio da aula.

6. Asaidadasala, deve verificar a existéncia de danos e reporta-los de imediato.

Artigo 57.2

FQ/CN - Competéncias dos docentes

1. Ao grupo, compete o seguinte:

a.

b.

- 0 o 0

=

i

Zelar pelo material afeto ao laboratério;
Efetuar a requisicdo de material necessario ao funcionamento do
laboratoério;

Atualizar o inventario do material e equipamento;

. Retirar o material e equipamento que se encontre danificado;

Providenciar a reparac¢do ou substituicdo de equipamento danificado;
Garantir as vistorias necessarias ao bom funcionamento e seguranca do
laboratério;

Efetuar relagdo de necessidades para a aquisicdio de novos
equipamentos/materiais;

Divulgar o regulamento das instalagbes com particular destaque para a
divulgacdo adequada das normas de seguranca na utilizacdo de
equipamentos e instalagoes;

Desenvolver as diligéncias necessarias para manter funcionais os
equipamentos e instalagoes;

Informar a dire¢ao das anomalias verificadas;

. Propor a aquisicao de novos equipamentos ou materiais de consumo

necessarios ao funcionamento das instalagoes;

Colaborar com a direcdo noutras tarefas que lhes sejam solicitadas;

.Proceder a elaborag¢do do relatério e do respetivo inventario de todo o

equipamento e material existentes, no final de cada ano letivo e

apresenta-lo a direcdo até 30 de julho.

2. E, ainda, da responsabilidade dos docentes, aquando da utilizagdo dos

espacos/materiais:
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a. Proceder ao registo, por escrito, do material e reagentes necessarios as
atividades experimentais ou tedrico-praticas, com um minimo de 48

horas de antecedéncia;

s

Realizar, com a ajuda dos alunos, a lavagem sumadaria dos materiais

utilizados, particularmente nas alturas em que se verifique uma maior

afluéncia de turmas ao laboratério;

c. Deixar, no recipiente inicial, o material ja utilizado, com a indica¢do de
“lavar”, “arrumar” e/ou “manter”;

d. Planear as atividades experimentais, de acordo com o material e
equipamento disponiveis;

e. Providenciar e testar o material necessario as experiéncias a realizar;

f. Ser o primeiro a entrar no laboratério, durante as aulas, por razdes de
seguranca;

g. Informar os alunos dos potenciais riscos que decorrem da utilizacao dos

equipamentos/reagentes, bem como das regras de seguranca em

laboratorio;

=

Informar os alunos do modo de funcionamento correto do equipamento

e das regras de manuseamento de materiais e reagentes;

i. Garantir que os acidentes sdo minimizados, zelando pela seguranca dos
alunos, durante a realiza¢do das atividades experimentais;

j. Providenciar os primeiros socorros, sempre que se verifique um
acidente;

k. Garantir o asseio e a arrumacdao do laboratério e das bancadas de

trabalho dos alunos.

Artigo 58.2

Salas de atendimento ao encarregado de educacao

As salas de atendimento ao encarregado de educacdo situam-se junto a

portaria, que fica a entrada principal do colégio.

Artigo 59.2

45 | Colégio de Santa Teresinha



Regulamento Interno | 2025/2029

Salas de aula

No fim de cada aula, o professor é o ultimo a abandonar a sala, devendo
verificar se o quadro se encontra limpo, o computador/ projetor e luzes
desligados.

0 aluno deve respeitar todo o material da sala de aula.

Os estragos feitos pelo aluno sao reparados a sua custa.

. Ap6s a conclusdo de cada aula, a sala deve ficar limpa e arrumada.

Artigo 60.2

Biblioteca

. A biblioteca é uma unidade cientifico-pedagodgica cujos objetivos sdo os
seguintes:
a. Facilitar o acesso a toda a comunidade educativa no que respeita a
consulta de informacdo, com recurso ou ndo as novas tecnologias;
b. Fomentar o gosto pela leitura e uso das novas tecnologias, contribuindo
para o desenvolvimento cultural de toda a comunidade educativa;
c. Apoiar a investigacao e pesquisa individual.
O responsavel pela biblioteca é definido pela direcao.

0O horario de funcionamento é afixado no inicio do ano letivo.

Artigo 61.2

Reprografia
Os servigos de reprografia funcionam em espago proprio no 3.2 andar (no
edificio principal).
. Areprografia é um servico de apoio a toda a comunidade educativa que tem
por funcao principal a cépia/encadernagdo de documentos.
Este servico é assegurado por um assistente educativo.
Os trabalhos solicitados devem ser entregues com a respetiva requisicdo e
com uma antecedéncia de 48 horas.
0 assistente educativo deve assegurar o sigilo de todo o material entregue.
. As copias requisitadas a titulo particular devem ser pagas no ato de entrega,

salvo indicagao contraria da direcao.
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E da competéncia da reprografia a venda da 2.2 via das cadernetas.
E expressamente proibido:
a. Fotocopiar atas de reunides (ou documentos respeitantes ao progresso
escolar dos alunos), sem estarem devidamente assinaladas pela direc¢ao;
b. Fotocopiar fichas de trabalho ou de avaliagdo de outros docentes, sem a
sua autorizag¢ao;
c. Fazer a reproducao integral de publica¢des, de acordo com o Cdodigo do

Direito de Autor.

Artigo 62.2

Bar

Localiza-se no rés-do-chdao, o seu funcionamento é assegurado por
assistentes operacionais e contempla os dois periodos de aulas.

Este servico funciona com pré-pagamento.

Todos os utentes devem deixar a louga no balcao e zelar pela limpeza deste
espaco.

Este servico é explorado por uma empresa particular.

Artigo 63.2

Cantinas

. A escola possui duas cantinas: uma localiza-se no rés-do-chao do edificio do
pré-escolar e outra, no rés-do-chao do edificio principal, junto do bar. O seu
funcionamento é assegurado por colaboradores da empresa particular,
assistentes educativos, educadoras de infancia e docentes do primeiro ciclo.
Na cantina, é proporcionada uma alimentacdo equilibrada e adequada as
necessidades dos alunos, respeitando as linhas orientadoras para a
alimentacdo nas escolas dos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos da Regidao Auténoma da
Madeira (RAM), estabelecidas pela Direcao Regional de Educacao (DRE).

. A cantina fornece almocos e lanches através da pré-requisicao de uma senha
que pode ser adquirida mensalmente, no dia anterior ou no préprio dia até

as dez horas.
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4. A pré-requisicao das senhas deve ser adquirida num espaco definido pela
direcdo no inicio do ano letivo.

5. Esta proibido o consumo de bebidas alcodlicas.

6. No final de cada semana, deve ser afixada, nas instalacées das cantinas, no
bar, nas salas dos professores e no portal da escola, a ementa das refeicoes
da semana seguinte.

7. A cantina apenas serve refeicdes a alunos e funcionarios da escola.

8. A entrada dos alunos na cantina faz-se por ordem de chegada e é controlada
por um assistente educativo.

9. Cada utente deve levar a sua refeicio numa bandeja para a mesa e da mesa
para a area de servico, apds a refeicao, exceto os alunos que apresentem
menos autonomia.

10.Todos os utentes devem zelar pela manutencao do estado de limpeza das
instalacdes e equipamento.

11.Durante a refeicdo, os utentes ndo devem ter os chapéus na cabeca, levantar-
se da mesa, falar alto, empurrar os companheiros nem atirar alimentos.

12.0 colégio ndo se responsabiliza por eventuais danos causados pelos alunos,

sendo estes da responsabilidade do encarregado de educacgao.

Artigo 64.2

Salas dos professores

1. A sala dos professores é um espaco de convivio e de divulgacdo/ partilha de
informacao.

2. Nas salas dos docentes, existem placares que se destinam as diferentes
comunicacbes a efetuar pela escola e que devem ser consultadas

diariamente.

Artigo 65.2
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1.

Servicos audiovisuais

Os servigos audiovisuais é uma unidade funcional do Colégio de Santa
Teresinha, no quarto andar do edificio principal, dedicada a apoiar o ensino
e prestar servicos na area do audiovisual.
Os servicos audiovisuais colaboram em atividades que requerem meios
audiovisuais e tem por objetivos:

a. Orientar e gerir a logistica, nomeadamente a gestdo de recursos para

requisicao;
b. Apoiar a utilizagdo dos meios audiovisuais existentes no colégio;
c. Dar apoio técnico sempre que solicitado as iniciativas levadas a cabo no

colégio, como, por exemplo, acdes de formacao e festas escolares.

Artigo 66.2

Instalagdes desportivas

As instalagdes desportivas servem, predominantemente, para a pratica das
aulas de educacao fisica, atividades de desporto escolar e outras atividades
fisico-desportivas que resultem de projetos ou iniciativas aprovadas pelo
colégio.

Sem prejuizo da consecucdo das atividades referidas no nimero anterior,
podem as instala¢des desportivas ser utilizadas para outras praticas a definir
pelo colégio.

Nas aulas de educacdo fisica, os alunos s6 tém acesso as instalagoes
desportivas apos a chegada do docente.

Nas aulas de educacao fisica e desporto escolar, s6 é permitido o acesso as
instalacdes desportivas quando os alunos estiverem devidamente equipados.
E permitida a utilizacdo das instalagdes desportivas a qualquer grupo
organizado da comunidade educativa (docentes, assistentes educativos e
alunos) desde que se verifique disponibilidade do espaco e que seja solicitada

autorizacao previamente.

Artigo 67.2
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Enfermaria

1. O servico de enfermagem é assegurado por um enfermeiro com formagao
especializada.

2. A funcdo deste servico é assegurar os primeiros socorros a toda a
comunidade escolar ou, eventualmente, fazer o encaminhamento para uma

unidade hospitalar.

Artigo 68.2

Secretaria

1. A secretaria do colégio situa-se no 2.2 andar do edificio principal.
2. Ohorério de atendimento ao publico é o seguinte:

a. Manha: 8h00 - 12h00;

b. Tarde: 13h00 - 17h00.
3. E da competéncia da secretaria:

a. Servi¢co administrativo;

b. Cobranca das mensalidades;

c¢. Emissdo dos cartdes de estudante;

d. Esclarecimento de duvidas.

SUBSECCAO I - Portaria

Artigo 69.2

Acesso a escola

1. O acesso ao colégio é feito por dois portdes. O portdo norte serve para
circulacdo dos automoveis dos docentes, dos assistentes educativos, dos
elementos da direcdo, dos encarregados de educacdo dos alunos do
pré-escolar e outros veiculos com acesso autorizado. O portdo sul destina-se
aos alunos dos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos e a outros visitantes devidamente
identificados pelo funcionario que ai se encontra.

2. Qualquer pessoa nao pertencente a comunidade escolar que se dirija a escola

deve aceder pela portaria norte e ser identificada.

50 | Colégio de Santa Teresinha



Regulamento Interno | 2025/2029

Artigo 70.2

Servicos de portaria

1. Os servicos de portaria sao assegurados por funcionarios de forma rotativa,
nos turnos da manha e da tarde.

2. Estes funcionam, ininterruptamente, de acordo com o horario definido pela
direcao.

3. Os servicos de portaria devem:

a. Controlar as entradas e saidas dos alunos, dos pais/encarregados de
educacdo e de outros familiares e, assim, impedir a entrada de pessoas
estranhas;

b. Proceder a identificacdo de todas as pessoas que queiram entrar nas
instalacbes do colégio, solicitando-lhes a indicacdo do assunto que
pretendem tratar ou a pessoa que tencionam contactar;

c. Vigiar as imediacdes das portarias, detetar a presenca de individuos
suspeitos e comunicar o facto ao a diregao;

d. Permitir a saida, durante o periodo de aulas, apenas aos alunos com
autorizacdo escrita do encarregado de educacgao;

e. Evitar a aglomeracao de alunos nos portdes de entrada e saida.

4. Nas portarias com entrada e saida de veiculos:

a. Permitir a entrada apenas a veiculos autorizados;

b. Permitir a entrada a outros veiculos, apenas quando em servico de cargas
e descargas e pelo periodo de tempo indispensavel para as efetuar,
acautelando sempre a boa circulagdo dos veiculos;

c¢. Em caso de condi¢gdes meteoroldgicas desfavoraveis, o encarregado de
educacao pode entrar com a viatura, apenas para deixar o seu educando

sair, sem possibilidade de estacionamento.

Artigo 71.2

Central telefonica

1. A central telefénica situa-se junto do portdo norte.
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2. Este servigo é assegurado por um funcionario, de acordo com o horario

estipulado pela diregao.

3. Cabe a este servigo:

a.

Atender as chamadas telefénicas do exterior e encaminha-las para os

respetivos sectores;

. Receber os pedidos de chamadas oficiais/particulares e proceder a

marcacgao;

c. Contactar o 112 sempre que necessario;

. Chamar a PSP em situacoes andmalas, apds consulta a direcao.

SUBSECCAO II - Seguranca no espaco escolar

Artigo 72.2

Medidas de seguranca

1. De forma a responder com eficicia as exigéncias de seguranca do espago

escolar, sdo de observagdo obrigatoria as seguintes medidas:

a.

&

®

Elaboracao e/ou atualizacdo e divulgacdao do Plano de Prevencao e

Emergéncia;

. Verificagdo e manutencao peridédica das instalacdes e equipamentos

escolares;

. Instalagdo de extintores em zonas de maior risco de incéndio,

designadamente cozinha, bar, reprografia, salas de educacdo visual e
tecnolégica, laboratoérios, pavilhdo, ginasio e espacos de maior utilizagao,
com verificagdo regular da sua operacionalidade, com o apoio da
corporacgdo de bombeiros;

Manutencdo dos acessos livres de obstaculos e de objetos, de modo a
evitar acidentes e facilitar a circulacdo nos percursos para o exterior dos
edificios, bem como nos espagos envolventes;

Dinamizacao de atividades periédicas de sensibilizacdo sobre a
problematica da seguranca em geral e da seguran¢a contra incéndios em

particular;
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f. Promocgdo de exercicios de evacuagao e atividades periddicas de fogo
simulado (pelo menos uma vez no ano), se possivel, coordenadas pelos
organismos de protecao civil e/ou bombeiros;

g. Realizacao de um Plano de Prevencao e Emergéncia.

2. Em caso de acidente no espaco escolar, o aluno sera acompanhado ao
estabelecimento de saude por um funciondrio, sendo o encarregado de
educagdo avisado da ocorréncia. O acidente sera participado a diregao pelo

funcionario ou pelo docente responsavel pela atividade.

CAPITULO IV - Direitos e deveres dos membros da comunidade escolar

SECCAO I - Dos alunos

SUBSECCAO I - Direitos e deveres

Artigo 73.2

Direitos

1. O Estatuto do Aluno e Etica Escolar’ estabelece os direitos do aluno dos
ensinos basico e secundario e o compromisso dos pais ou encarregados de
educacdo e dos restantes membros da comunidade educativa na sua

educacdo e formacgao.

Artigo 74.2

" Conforme o Decreto Legislativo Regional n.°21/2013/M, de 25 de junho.
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Deveres

1. Os alunos sdo responsaveis, em termos adequados a sua idade e capacidade
de discernimento, pelo exercicio dos direitos e pelo cumprimento dos
deveres inscritos no Regulamento Interno ou demais legislacdo aplicavel. A
responsabilidade disciplinar dos alunos implica o respeito integral deste
regulamento, pelo patrimonio do colégio, pelos demais alunos, funcionarios
e professores. Nenhum aluno pode prejudicar o direito a educagdo dos
demais.

2. Oaluno tem o dever de cumprir o estipulado no Decreto Legislativo Regional
n.221/2013/M, de 25 de junho, e o seguinte:

a. Cumprir as regras de circulacdo e acesso aos espagos escolares, que
impecam a utilizacdo de espacos, pelos alunos, a ndo ser em situagdes
particulares autorizadas ou quando acompanhados por um docente;

b. Apresentar a justificacdo das faltas ao professor responsavel, na
caderneta do aluno ou em documento préprio, respeitando o prazo
estipulado neste Regulamento Interno;

c. Trazer o material necessario para cada disciplina;

d. Apresentar-se com vestuario que se revele adequado e em conformidade
com o disposto no artigo 18.2 do capitulo [;

e. Ocupar sempre, na sala, o lugar designado pelo professor
titular/Conselho de Turma;

f. Aguardar sempre junto da sala de aula a chegada do docente até
indicacdo de saida dada pelo mesmo;

g. Seguir as indicac¢des, em siléncio e de forma ordenada, sempre que seja
informado da falta do docente;

h. Ndo aceder a sala de aula sem a presenga de um professor ou funcionario;

i. Ndo permanecer nos corredores, exceto apos o toque enquanto aguarda
o professor, o que fara com postura, junto a respetiva sala de aula, nos 2.2
e 3.2 ciclos;

j. Solicitar autorizacdo a dire¢do para a afixagio de qualquer
documentac¢do nos espagos escolares reservados para o efeito;

k. Efetuar a separagdo adequada dos residuos, nos diversos recintos do

colégio;
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L.

Retirar o boné ou outra prote¢do durante as atividades letivas, exceto nas

atividades ao ar livre;

m.Ser responsavel por danos causados pela utilizacdo de materiais

r.

contundentes (bolas, raquetes, entre outros) nos campos ou em outros

espacos do colégio;

. Ser, diariamente, portador da Caderneta do Aluno e apresenta-la sempre

que lhe for solicitado;

. Entrar e sair do colégio pelo portao sul;

. Brincar/ jogar nos locais adequados para o efeito e com os materiais

autorizados;

. Ser responsavel pelos seus objetos pessoais, ndo se comprometendo o

colégio pelo seu desaparecimento e ma utilizagao;

Nao praticar atos perturbadores ao normal funcionamento das
atividades do colégio;

Nao praticar atos fraudulentos, tais como copiar em situacdes de
avaliacdo, plagiar documentos e apresentar trabalhos que ndo sejam da
sua autoria;

Deve comunicar, preferencialmente até a aula seguinte, a respetiva
justificacdo ao professor da disciplina, que decide pela realizagdo ou nao

de nova avaliacdo, em caso de falta a um momento de avaliacdo;

. Combinar com o professor da disciplina a data de entrega ou realizacao

do momento de avaliacdo sempre que uma auséncia temporaria seja
fundamentada;

Cumprir as regras sobre as restrices inerentes aos equipamentos
tecnologicos:

i. No 1.2 ciclo, ndo é permitido trazer quaisquer equipamentos
tecnoldgicos, nomeadamente o telemodvel, smartwatches,
tablets, gravadores, maquinas fotograficas e/ ou de video,
consolas de jogos, computadores, leitores mp3 e mp4,
microfones, projetores, auriculares, drones, entre outros
materiais com comunicacgao eletrénica ou wireless;

ii. Nos 2.2 e 3.2 ciclos, ndo é permitido usar o telemo6vel nem

smartphones em qualquer espagco do recinto escolar. O
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telemdvel deve ser desligado (e ndo em modo de avido) e bem
guardado na mochila;

iii. Nos 2.2 e 3.2 ciclos, ndo é permitido trazer quaisquer outros
equipamentos tecnoldgicos, nomeadamente smartwatches,
tablets, gravadores, maquinas fotograficas e/ ou de video,
consolas de jogos, computadores, leitores mp3 e mp4,
microfones, projetores, auriculares, drones, entre outros
materiais com comunicacao eletrénica ou wireless;

iv. O disposto nos pontos anteriores aplica-se igualmente a todas
as atividades que decorram fora do recinto escolar;

v. Aplicam-se exce¢des a alunos que, por razoes de saude e do
dominio do portugués, beneficiem comprovadamente de
algumas funcionalidades de equipamentos tecnoldgicos;

vi. Excecionalmente, os alunos podem ligar aos encarregados de
educacao, junto ao portdo sul, mediante a autorizacao do

funciondrio, ou na secretaria do colégio.

w. Ndo se dirigir ao cacifo durante o periodo de aula;

x. Ndo aceder a sala de professores ou outro espaco ao qual esta interdito,
exceto se lhe for permitido o acesso ou acompanhado por um professor;

y. Conhecer e aplicar todos os procedimentos relativos ao Plano de

Prevencado e Emergéncia do colégio.

SUBSECCAO II - Dever de assiduidade e efeitos da ultrapassagem dos limites
de faltas

Artigo 75.2

Dever de assiduidade

O aluno tem o dever de cumprir o estipulado no Decreto Legislativo Regional

n.221/2013/M, de 25 de junho.

Artigo 76.2
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Faltas e sua natureza
1. Atender ao estipulado no Decreto Legislativo Regional n.?21/2013/M, de 25

de junho, e ao seguinte:

a. A falta de pontualidade ou a comparéncia sem o material didatico ou
equipamento necessarios implica o respetivo averbamento na Caderneta
do Aluno;

b. Nas disciplinas de carater pratico, como educacdo visual, educagdo
tecnolégica, educacgao fisica, educagdo musical e tecnologias de informacio
e comunica¢do, aquando da auséncia de material, devera ser aplicada uma
medida disciplinar, segundo o disposto no artigo 109.2;

c. Nas primeiras aulas de cada turno, sera assinalada falta 10 minutos apds
os horarios referidos se o aluno, a terceira vez, ndo se encontrar no local
de realizacdo da aula;

d. Excetuando as primeiras aulas de cada turno, sera assinalada falta 5
minutos ap6s o toque, se o aluno, a terceira vez, nao se encontrar no local

de realizacdo da aula.

Artigo 77.2

Dispensa da atividade fisica

Para este efeito, atender ao estipulado no Decreto Legislativo Regional
n.221/2013/M, de 25 de junho, e ao regulamento de educacao fisica do colégio

- anexo II.

Artigo 78.2

Justificacao de faltas

Para este efeito, atender ao estipulado no Decreto Legislativo Regional
n.221/2013/M, de 25 de junho, e ao seguinte:

a. E obrigatério apresentar atestado médico para justificar a falta de

assiduidade a uma aula em que tenha ocorrido um momento de avaliacao,

salvo situacdes devidamente fundamentadas.
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b. 0 aluno que esteja na condi¢do do ponto anterior so6 realiza o momento
de avaliagdo, ap0s entrega do atestado médico, no prazo maximo de 5 dias

Uteis, numa data a definir pelo professor da disciplina.

Artigo 79.2

Faltas injustificadas

Para este efeito, atender ao estipulado no Decreto Legislativo Regional

n.221/2013/M, de 25 de junho.

Artigo 80.2

Excesso grave de faltas

Para este efeito, atender ao estipulado no Decreto Legislativo Regional

n.221/2013/M, de 25 de junho.

Artigo 81.2

Efeitos da ultrapassagem dos limites de faltas

Para este efeito, atender ao estipulado no Decreto Legislativo Regional
n.221/2013/M, de 25 de junho.

SECCAO II - Do pessoal docente

SUBSECCAO I - Direitos e deveres?

O corpo docente deve adotar uma maneira de ser e de estar no exercicio das
suas fungdes que esteja em consonancia com os valores organizacionais do
colégio, privilegiando a cooperacio e o trabalho em equipa, a

interdisciplinaridade, a participa¢do e a corresponsabilidade.

8 Conforme o exposto no Decreto Legislativo Regional n.2 20/2012/M, de 29 de agosto.
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Artigo 82.2

Direitos

Sao direitos do pessoal docente:

a. A participagao no processo educativo;

b. A formacgdo e informacao para o exercicio da funcao educativa;

c. 0 apoio técnico, material e documental;

d. A seguranca na atividade profissional;

e. A consideracao e o reconhecimento da sua autoridade pelos alunos, suas
familias e demais membros da comunidade educativa;

f. A colaboracao das familias e da comunidade educativa no processo de
educacao dos alunos;

g. A negociagao coletiva;

h. A dignificacdo da carreira e da profissao docente;

i. A estabilidade profissional;

j- Ando discriminagao.

Artigo 83.2

Deveres

1. Para este efeito, atender ao estipulado no Decreto Legislativo Regional n.?
20/2012/M, de 29 de agosto, e ao seguinte:

a. Adotar uma conduta que, em todos os momentos, constitua uma
referéncia, um estimulo educativo para o aluno, bem como um exemplo
de cidadania e de exercicio responsavel da liberdade individual;

b. Ser assiduo e pontual;

¢. Ndo sair da sala de aula antes dos alunos e deixar o quadro limpo e/ou
desligado;

d. Apresentar-se com uma indumentaria adequada e apropriada ao espago
escola e sala de aula;

e. Fazer uso prudente e adequado do material audiovisual requisitado e do

quadro interativo disponivel na sala de aula;
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f. Informar os alunos do processo de avaliacdo, designadamente, objetivos,
conteudos, cotacdes dos itens e critérios de correcdo das provas de
avaliacao ou de qualquer outro trabalho relevante para a avaliacdao do
aluno;

g. Apresentar as provas de avaliagdo, em formato facilmente legivel e
percetivel;

h. Entregar as provas de avaliacdo e demais trabalhos realizados durante a
aula, com a maior brevidade possivel (até 15 dias uteis), procedendo
seguidamente a sua correcao;

i. Nao realizar teste de avaliacdo, sem que o aluno tenha recebido os
resultados da avaliacdo anterior;

j. Ndo marcar testes de avaliacdo na ultima semana de aulas de cada
periodo letivo, a ndo ser em casos excecionais e justificados, devendo dar
conhecimento ao diretor de turma;

k. Evitar, sempre que possivel, aplicar dois instrumentos de avaliacao no
mesmo dia e mais de trés por semana;

l. Entregar aos alunos, até final do periodo, os exercicios escritos e os
trabalhos realizados, no ambito do processo de avaliacdo, exceto os
selecionados para exposi¢do, sendo estes entregues posteriormente;

m.Guardar sigilo em todos os assuntos particulares que digam respeito aos

alunos e restantes elementos da comunidade escolar.

SUBSECCAO II - Desempenho docente

Artigo 84.2

Avalia¢ao
1. Aavaliacdo do pessoal docente contratado/ efetivo, neste colégio, rege-se nos
termos do Cdédigo do Trabalho, aprovado pela Lei n.2 7/2009, de 12 de
fevereiro.
2. Aavaliacao do pessoal docente destacado ou requisitado para o colégio rege-

se pelo Decreto Legislativo Regional n.2 20/2012/M, de 29 de agosto.
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Artigo 85.2

Componente letiva e nao letiva

Para este efeito, atender ao estipulado no Decreto Legislativo Regional n.?
20/2012/M, de 29 de agosto.

Artigo 86.2

Organizacao da componente nao letiva

1. Para este efeito, atender ao estipulado no Decreto Legislativo Regional n.?
20/2012/M, de 29 de agosto.
2. O trabalho atribuido pela dire¢do contribui para a concretizacdo do seu
Projeto Educativo, a destacar:
Atividades de apoio educativo;

a.
b. Atividades de complemento e enriquecimento do curriculo;

o

Atividades de refor¢o das aprendizagens;

o

. Atividades de acompanhamento de alunos motivadas pela auséncia do
respetivo docente;
e. Atividades de informacgao e orientagdo educacional dos alunos;
f. Reunides com encarregados de educacgao;
g. Reunides, coldquios ou conferéncias que tenham a aprovagao da dire¢ao;
h. A¢des de formagdo aprovadas pela direcao do colégio.
3. Otrabalho a nivel individual ndo pode ser inferior a 50 % da componente ndo

letiva.

SUBSECCAO III - Avaliacido sumativa externa - secretariado

Artigo 87.2

Servico de coordenacao do secretariado de provas

1. As convocatorias para o servico de vigilancia de provas sdo afixadas em
placares especificos, em listas nominais, com uma antecedéncia minima de
48 horas e em local reservado para esse efeito. As convocatérias tém um

espaco proprio que deve ser rubricado pelo docente convocado.
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2. As faltas a servico de provas, bem como as reunides de avaliagdo, apenas
podem ser justificadas por casamento, por maternidade e paternidade, por
nascimento, por falecimento de familiar, por doenga, por doenga prolongada,
por acidente em servico, por isolamento profilatico e para cumprimento de
obrigacdes legais, tal como regulado na lei ou outras situacdes legalmente

previstas.

Artigo 88.2

Nomeacado do secretariado de provas
Compete a direcado:
a. Nomear o coordenador e a equipa de professores que integra o
secretariado de provas;
b. Fornecer a legislacdo que define as competéncias do secretariado de
provas, bem como todas as orientacdes consideradas necessarias para

uma correta, adequada e oportuna gestdo das diferentes situacdes.

Artigo 89.2

Competéncias do secretariado de provas

Cabe a equipa do secretariado de provas:

a. Dialogar com o pessoal dos servicos de administragdo escolar com o
objetivo de otimizar recursos e simplificar tarefas;

b. Elaborar e submeter a apreciacdo da dire¢do o plano de realizacdo das
provas que terdo lugar na escola;

c. Designar, de acordo com os critérios legais, os docentes necessarios a
concretizagdo das diversas tarefas incluidas naquele plano;

d. Compilar e fornecer aos docentes designados um documento
informativo, que contenha o conjunto de atribui¢cdes e procedimentos
previstos na lei, tendo em conta o correto e adequado desempenho das

respetivas funcoes.
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SUBSECCAO IV - Faltas

Artigo 90.2

Faltas

Falta é a auséncia do docente no local e durante o periodo em que se
desenrola a aula, ou no local onde deva prestar servigo.

Nas primeiras aulas de cada turno, é assinalada falta, sempre que, 10 minutos
apés os horarios definidos, o docente ndo se encontre no local de realizagao
da aula, ou no local onde deva prestar servigo.

Excetuando as primeiras aulas de cada turno, é assinalada falta, cinco
minutos apés o toque, sempre que o docente ndo se encontre no local de
realizacdo da aula.

O pessoal docente, em matéria de faltas, rege-se pelo Estatuto da Carreira

Docente.

SECCAO III - Do pessoal ndo docente

SUBSECCAO I - Direitos e deveres

Artigo 91.2

Direitos

0 pessoal ndo docente goza dos seguintes direitos:
a. A ser respeitado por toda a comunidade escolar;
b. A ser ouvido e atendido pelos 6rgdos de administracdo e gestdo do
colégio;

A informacao;

a o

LA formacao;

A saude, higiene e seguranca;

®

gl

A participagao no processo educativo;

Ao apoio técnico, material e documental;

= @

. Aos intervalos para as refeicdes, de acordo com o horario atribuido;

=T
-

Ao exercicio da atividade sindical e a negociagao coletiva, nos termos da

lei geral;
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j. Abeneficiar de um ambiente de trabalho que favoreca o bem-estar fisico
e mental;

k. A participacdo em discussdes publicas relativas ao sistema educativo
com liberdade de iniciativa;

1. Aparticipagdo em eleicdes, elegendo e sendo eleito, para érgios colegiais

dos estabelecimentos de educagdo/ensino, nos termos da lei.

Artigo 92.2

Deveres

Sao deveres do pessoal ndo docente:

a. Ser assiduo e responsavel no cumprimento dos seus horarios;

b. Participar em ac¢des de formacgao, nos termos da lei, e empenhar-se no
sucesso das mesmas;

¢. Impedir que os alunos entrem nas salas de aula fora dos tempos letivos;

d. Acompanhar o aluno a sala de aula quando este se esquecer de algo que
lhe pertence e que necessita;

e. Assegurar a limpeza do edificio, material e mobiliario escolar;

f. Zelar pelas condi¢des de bem-estar no colégio;

g. Cooperar para a plena formagao, realiza¢do, bem-estar e seguranca dos
alunos, no sentido de:

i. Contribuir para a correta organizacdao do estabelecimento
escolar e assegurar a realizacdo e o desenvolvimento regular
das atividades nele prosseguidas;

ii. Colaborar ativamente com todos os intervenientes no
processo educativo;

iii. Zelar pela preservacao das instalacbes e equipamentos
escolares e propor medidas de melhoramento dos mesmos,
cooperando ativamente com o 6rgio executivo da escola na
prossecucdo desses objetivos;

iv. Cooperar com os restantes intervenientes no processo
educativo na detecdo de situacdes que exijam corre¢do ou
intervencdo urgente, identificadas no ambito do exercicio

continuado das respetivas fungoes;
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v. Respeitar, no ambito do dever de sigilo profissional, a natureza
confidencial da informacdo relativa a toda a comunidade
educativa;

vi. Respeitar as diferencas culturais de todos os membros da
comunidade escolar.

h. Colaborar com o encarregado de educacdo do aluno no sentido de
prevenir e resolver problemas comportamentais e de aprendizagem;

i. Apoiar a atuacdo do pessoal docente no exercicio das atividades
inerentes ao servico letivo e nao letivo;

j. Comunicar aos docentes e/ou diretor de turma qualquer ocorréncia que
contrarie as normas de boa conduta estabelecidas neste regulamento;

k. Exigir a identificacdo dos alunos ou de qualquer outra pessoa que
pretenda ter acesso ao espaco escolar;

. Desligar as luzes do quadro e da sala/divisdo a saida ou sempre que
estiver desocupada;

m.Efetuar a separacdo adequada dos residuos, nos diversos recintos da
escola;

n. Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento Interno.

SECCAO IV - Pais e/ou encarregados de educacio?

Artigo 93.2

Responsabilidades

Ao encarregado de educacgao, assistem as seguintes responsabilidades:
a. Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando;
b. Promover a articulacdo entre a educagdo e o ensino na escola;
c. Diligenciar para que o seu educando beneficie, efetivamente, dos seus

direitos e cumpra rigorosamente os deveres que lhe incumbem, nos

°® Conforme a Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, e o Decreto-lei n.2 54/2018, de 6 de
julho.

65 | Colégio de Santa Teresinha



Regulamento Interno | 2025/2029

termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar, procedendo, com correcao,

no seu comportamento e empenho no processo de ensino;

s

Contribuir para a criacdo e implementagdo do Projeto Educativo e do

Regulamento Interno do colégio;

e. Cooperar com os professores no desempenho da sua missao pedagogica
e colaborar no processo de ensino dos seus educandos, sempre que
forem solicitados;

f. Reconhecer e respeitar a autoridade dos docentes no exercicio da sua
profissdo e incutir nos seus educandos o dever de respeito para com os
docentes, o pessoal ndo docente e os colegas do colégio, contribuindo
para a preservacao da disciplina e harmonia da comunidade educativa;

g. Contribuir para o correto apuramento dos factos em procedimento de
indole disciplinar instaurado ao seu educando, participando nos atos e
procedimentos para os quais for notificado. Sendo a este aplicada medida
corretiva ou medida disciplinar sancionatéria, diligenciar para que a
mesma prossiga os objetivos de reforco da sua formagao civica, do
desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade
de se relacionar com os outros, da sua plena integracdao na comunidade
educativa e do seu sentido de responsabilidade;

h. Contribuir para a preservacdo da seguranca e integridade fisica e
psicologica de todos os que participam na vida do colégio;

i. Integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais
responsabilidades desta, em especial informando-a e informando-se
sobre todas as matérias relevantes no processo educativo do seu
educando;

j. Comparecer na escola sempre que tal se revele necessario ou quando tal
lhe for solicitado;

k. Conhecer o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, bem como o Regulamento
Interno do colégio e subescrever declaracao anual de aceitacdo do
mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral;

I. Indemnizar a escola relativamente a danos patrimoniais causados pelo

seu educando;
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1.

m.Manter constantemente atualizados os seus contactos (telefonico,
enderecos postal e eletrénico), bem como os do seu educando, quando
diferentes, informando a escola em caso de alteracgao;

n. Responsabilizar-se pelo cumprimento do dever de assiduidade,
pontualidade e disciplina do seu educando;

0. Responsabilizar-se pelo asseio e aprumo do seu educando;

p- Nao permanecer junto das salas de aula, nos 2.9, 3.2 e 4.2 andares do
edificio principal;

q. Deixar o seu educando subir para a sala de aula, de forma autéonoma e

responsavel.

Artigo 94.2

Incumprimento dos deveres

O incumprimento pelo encarregado de educacdo, relativamente aos seus
educandos, dos deveres previstos no artigo anterior, de forma consciente e
reiterada, implica a respetiva responsabilizacdo nos termos da lei, do
presente regulamento e Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

Constitui incumprimento especialmente censuravel dos deveres do
encarregado de educagio:

a. O incumprimento dos deveres de matricula, frequéncia, assiduidade e
pontualidade pelos educandos, bem como a auséncia de justificacdo para
tal incumprimento;

b. A ndo comparéncia na escola sempre que os seus educandos atinjam
metade do limite de faltas injustificadas ou a sua ndo comparéncia ou nao
pronuncia, nos casos em que a sua audicdo é obrigatoéria, no ambito de
procedimento disciplinar instaurado ao seu educando;

¢. A ndo realizacdo, pelos seus filhos e/ ou educandos, das medidas de
suporte a aprendizagem e a inclusao, das atividades de integracdo na
escola e na comunidade decorrentes da aplicagdio de medidas
disciplinares corretivas e/ ou sancionatdérias, bem como a nao
comparéncia destes em consultas ou terapias prescritas por técnicos

especializados.
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3. Oincumprimento reiterado, por parte dos pais ou encarregados de educacao,
dos deveres a que se refere o nimero anterior, determina a obrigagao, por
parte da escola, de comunicac¢do do facto a competente Comissao de Protecao
de Criangas e Jovens ou ao Ministério Publico, nos termos previstos no
Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

4. O incumprimento consciente e reiterado pelos pais ou encarregados de
educacdo de alunos menores de idade dos deveres estabelecidos no n.2 2
pode ainda determinar por decisdo da Comissao de Prote¢do de Criangas e
Jovens ou do Ministério Publico, na sequéncia da analise efetuada apés a
comunicagao prevista no numero anterior, a frequéncia em sessdes de
capacitagdo parental, a promover pela equipa multidisciplinar do colégio,
sempre que possivel, com a participacao das entidades a que se refere o n.2 3
do artigo 53.2 do Estatuto do Aluno e Etica Escolar, e no quadro das
orientacoes definidas pelos ministérios referidos no seu n.2 2.

5. O incumprimento por parte dos pais ou encarregados de educacao do
disposto na parte final da alinea b. do n.2 2 do presente artigo presume a sua
concordancia com as medidas aplicadas ao seu filho ou educando, exceto se
provar ndo ter sido cumprido, por parte da escola, qualquer dos
procedimentos obrigatoérios previstos nos artigos 30.2 e 31.2 do Estatuto do

Aluno e Etica Escolar.

SECCAOV - Disposi¢des comuns

Artigo 95.2

Realizacdo de reunides

1. As reunides dos orgdos, estruturas e comissdes referidas no presente
regulamento devem, sempre que possivel, realizar-se:
a. Fora da componente letiva, em horario laboral, no turno contrario, para
docentes;
b. Dentro do horario de servico para o pessoal ndo docente.
2. No exercicio de qualquer dos cargos estabelecidos no presente regulamento,

o pessoal docente e ndo docente esta sujeito ao regime de faltas aplicavel ao
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funcionalismo publico, no que se refere as reunidoes em que tenham de
participar.

3. Os responsaveis pelas reunides acima referidas devem entregar na direcgao,
em impresso préprio, o registo de faltas no prazo de 24 horas apods a

realizacdo das reunioes.

Artigo 96.2

Atas das reunioes

1. S3o elaboradas atas de todas as reunides formalmente convocadas,
ordinarias ou extraordinarias, do Conselho Escolar, Conselho de Turma,
Conselho de Diretores de Turma e Coordenadores de Ciclo bem como de
todos os drgdos cujo regimento proprio assim estipule.

2. Das atas de cada reunido deve constar:

a. Aindicac¢ao do local, data e hora;
b. A indicacao dos membros presentes e ausentes;

A ordem de trabalhos;

o

o

. A indicacdo dos membros ausentes, seu cargo e justificacao da falta, no
corpo da ata;
e. A referéncia sucinta aos debates ocorridos, com menc¢do expressa da

posicdo de qualquer membro que tal solicite;

gl

O teor das deliberagdes;
g. Os resultados das votacgdes e a sua forma;
h. As declaragoes de voto que tenham sido apresentadas por escrito;
i. Nas atas de reunioes eletivas, devem constar o nimero de votos obtido
por cada um dos elementos votados.
3. Em reunides de Conselho de Turma de avaliac¢ao, ficara exarado ainda:
a. A apreciacdo global da turma (no que toca a aproveitamento,
comportamento, assiduidade e pontualidade);
b. A descricao de casos particulares;
c. A transferéncia de escola;

d. A adaptagdo do curriculo e da avaliacao;
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e. A assiduidade irregular - e os procedimentos adotados com o intuito de
solucionar a situacao;

f. Os alunos com dois ou mais niveis negativos e respetiva sintese de
aprendizagem individual;

g. Os alunos propostos para apoios educativos;

h. Ajustificagdo de mais de 50% de negativas;

i. Os alunos retidos e aprovados (na avalia¢do final de ano e de ciclo);

j. Os alunos ndo admitidos a prova final, na avaliacdo interna final de 3.2
periodo, no 3.2 ciclo.

k. As atas sdo redigidas e arquivadas em suporte administrativo adequado.

Artigo 97.2

Distribuicao de servigco/ Atribuicao de horarios
1. A distribuicdo de servico deve ser efetuada na presenca dos coordenadores
de ciclo.
2. A direcdo, na figura da diretora, tem a ultima palavra em relagdo a
distribuicao de servico.
3. A prioridade na escolha dos horarios do corpo docente far-se-a segundo os

critérios da direcao.

Artigo 98.2

Servico oficial

Sempre que o docente se ausente em servigo oficial deve informar a direcao.

CAPITULO V - Disciplina

SECCAO I - Medidas disciplinares

SUBSECCAO I - Finalidades e determinacio das medidas disciplinares
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1.

Artigo 99.2

Finalidades das medidas disciplinares

Todas as medidas disciplinares, corretivas e sancionatdrias, prosseguem
finalidades pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando,
de forma sustentada, o cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela
autoridade dos professores no exercicio da sua atividade profissional e dos
demais trabalhadores, bem como a observacdo das regras de seguranca e
principios da convivialidade de toda a comunidade educativa.

As medidas corretivas e disciplinares sancionatérias visam ainda garantir o
normal prosseguimento das atividades da escola, a corre¢do do
comportamento perturbador e o refor¢o da formacgao civica do aluno, com
vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua
capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracdao na
comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e da sua
aprendizagem.

As medidas disciplinares sancionatérias, tendo em conta a especial
relevancia do dever violado e a gravidade da infracdo praticada, pressupdem,
igualmente, finalidades punitivas.

As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatérias devem ser
aplicadas em coeréncia com as necessidades educativas do aluno e com os
objetivos da sua educagdo e formacdo, no ambito do desenvolvimento do
plano de trabalho da turma e do Projeto Educativo, nos termos do respetivo

Regulamento Interno.

Artigo 100.2

Determinacao da medida disciplinar

Na determinacdo das medidas disciplinares corretivas ou sancionatérias a
aplicar, deve ter-se em consideracdo a gravidade do incumprimento do
dever, as circunstancias atenuantes e agravantes apuradas em que esse
incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e

demais condig¢des pessoais, familiares e sociais.
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2. Sao circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno:
a. O bom comportamento anterior;
b. O bom aproveitamento escolar;
c. O reconhecimento com arrependimento da natureza ilicita da sua
conduta.

3. Sdo circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno:

[

. A premeditacgdo;

b. A comparticipacao com outros individuos para a pratica da infragao;
c. A gravidade do dano provocado a terceiros;

d. A acumulacao de infragdes disciplinares;

. A reincidéncia;

=0

A persisténcia na recusa do cumprimento das medidas aplicadas.

SUBSECCAO II - Medidas disciplinares corretivas

Artigo 101.2

Medidas corretivas

1. As medidas disciplinares corretivas prosseguem finalidades pedagogicas,
dissuasoras e de integracdo, assumindo uma natureza eminentemente
preventiva.

2. S3ao medidas disciplinares corretivas, sem prejuizo de outras que,
obedecendo ao disposto no nimero anterior, venham a estar contempladas
no Regulamento Interno do colégio:

a. A adverténcia;

b. A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o
trabalho escolar;

c. A realizacdo de tarefas e atividades de integracdao no colégio ou na
comunidade, podendo para o efeito ser aumentado o periodo diario e ou
semanal de permanéncia obrigatdria do aluno no colégio ou no local
onde decorram as tarefas ou atividades, nos termos previstos no artigo
seguinte;

d. A inibicdo de participar nas atividades do colégio, de carater recreativo;
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3.

5.

7.

e. O condicionamento no acesso a certos espagos escolares ou na utilizacao
de certos materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem
afetos a atividades letivas;

f. A mudanca de turma.

A adverténcia consiste numa chamada verbal de aten¢do ao aluno, perante
um comportamento perturbador do funcionamento normal das atividades
escolares ou das relagdes entre os presentes no local onde elas decorrem,
com vista a alertd-lo para que deve evitar tal tipo de conduta e a
responsabiliza-lo pelo cumprimento dos seus deveres como aluno.

Na sala de aula, o disposto nas alineas a. e b. do n.2 2 sdo da exclusiva
competéncia do docente, cabendo, fora dela, a qualquer membro do pessoal
docente ou ndo docente.

A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o
trabalho escolar é da exclusiva competéncia do docente respetivo. Esta,
dependendo da gravidade do comportamento, pode implicar:

a. Adverténcia oral (com um periodo curto de saida);

b. Ocorréncia escrita na caderneta do aluno;

¢. Ocorréncia escrita em modelo proprio até ao dia util seguinte;

d. Falta injustificada com registo em modelo préprio para participagdo
disciplinar nos termos do prazo da alinea anterior;

e. Nas ocorréncias em modelo préprio, a situacdo deve ser remetida ao
professor titular/diretor de turma, seguidamente ao coordenador de
ciclo e, por fim, a diregdo, consoante a gravidade do sucedido.

0 Regulamento Interno da escola define o tipo de tarefas a executar pelo
aluno, sempre que lhe seja aplicada a medida corretiva prevista no nimero
anterior.

A aplicagdo, no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno, da medida
corretiva de ordem de saida da sala de aula pela terceira vez, por parte do
mesmo professor, ou pela quinta vez, independentemente do professor que
a aplicou, implica a analise da situacdao em conselho escolar, tendo em vista a
identificacdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicacdo de outras
medidas disciplinares corretivas ou sancionatérias nos termos do presente

regulamento.
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8. A aplicacao das medidas corretivas previstas nas alineas c., d., e. e f. do n.2 2
é da competéncia do Conselho Escolar que, para o efeito, procede sempre a
audicdo do diretor de turma ou do professor titular da turma a que o aluno
pertenca bem como de outros elementos da comunidade educativa.

9. Compete a escola, no ambito do respetivo Regulamento Interno, identificar
as atividades, local e periodo de tempo durante o qual as mesmas ocorrem,
bem como definir as competéncias e procedimentos a observar, tendo em
vista a aplicag¢do e posterior execu¢do da medida corretiva prevista na alinea
c.don.??2.

10. A aplicagdo das medidas corretivas previstas no n.2 2, nas alineas b,, c., d., e.
e f, e no n2 5, a excecao da alinea a. é comunicada, por escrito, ao
encarregado de educacdo, que devera assinar, mostrando a tomada de
conhecimento da ocorréncia.

11.A segunda falta disciplinar, é obrigatoriamente chamado o encarregado de
educacdo para tomar conhecimento presencial da ocorréncia. No caso de o
encarregado de educacdao nao comparecer, o professor titular/diretor de

turma aplica a medida prevista pelo Conselho Escolar.

Artigo 102.2

Atividades de integracdo na escola ou na comunidade

1. O cumprimento por parte do aluno da medida corretiva prevista na alinea c.
do n.2 2 do artigo anterior obedece, ainda, ao disposto nos numeros
seguintes.

2. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se em periodo suplementar
ao horario letivo, no espaco escolar, nos termos previstos no Regulamento
Interno do colégio.

3. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se sempre sob supervisao da
escola, designadamente, através do professor titular/diretor de turma, de um
membro de conselho escolar e/ou de um assistente educativo.

4. O previsto no n.2 2 ndo isenta o aluno da obrigacao de cumprir o horario
letivo da turma em que se encontra inserido ou de permanecer na escola

durante o mesmo.
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1.

Artigo 103.2

Medidas sancionatorias

As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma san¢ao disciplinar
imputada ao comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos ser
participada de imediato por quem a presenciou ou dela teve conhecimento
ao professor titular/ diretor de turma.
Sao medidas disciplinares sancionatorias:

a. Arepreensdo registada;

b. A suspensdo até 3 dias Uteis;

(g

. A suspensao entre 4 e 12 dias Uteis;

(=%

. Transferéncia de escola;

(¢

. Expulsdo da escola.

A aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de repreensao registada é da
competéncia do professor titular de turma/diretor de turma, ap6s reunido
em Conselho Escolar, averbando-se no processo individual do aluno a data
em que a mesma foi proferida e a fundamentagao de facto e de direito de tal
decisdo.

A suspensao do colégio até trés dias uteis, enquanto medida dissuasora, é
aplicada, com a devida fundamentag¢ao dos factos que a suportam, pela
diretora, apds o exercicio dos direitos de audiéncia e defesa do visado.
Compete a diretora, ouvidos os pais ou o encarregado de educacdo do aluno,
fixar os termos e condi¢cbes em que a aplicacio da medida disciplinar
sancionatéria referida no nimero anterior é executada, proporcionando ao
aluno um plano de atividades pedagégicas a realizar, com
corresponsabilizacdo daqueles.

Compete a diretora aplicar a medida disciplinar sancionatéria de suspensao
da escola entre 4 e 12 dias uteis, apés a realizacdo do procedimento
disciplinar, podendo previamente ouvir o Conselho Escolar.

0 ndo cumprimento do plano de atividades pedagogicas a que se refere o
numero anterior pode dar lugar a instauracdo de novo procedimento
disciplinar, considerando-se a recusa circunstancia agravante, nos termos do

n.2 3 do artigo 25.2 do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.
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8.

9.

A aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de transferéncia de escola
compete ao diretor regional de educacdo precedendo a conclusdo do
procedimento disciplinar a que se refere o artigo 30.2, com fundamento na
pratica de factos notoriamente impeditivos do prosseguimento do processo
de ensino dos restantes alunos da escola ou do normal relacionamento com
algum ou alguns dos membros da comunidade educativa.

A medida disciplinar sancionatoria de transferéncia de escola apenas é
aplicada a aluno de idade igual ou superior a 10 anos e, frequentando o aluno
a escolaridade obrigatoria, desde que esteja assegurada a frequéncia em
outro estabelecimento situado na mesma localidade ou na localidade mais

proxima, desde que servida de transporte publico ou escolar.

10.Complementarmente as medidas previstas no n.2 2, compete a diretora

2.

decidir sobre a reparacao dos danos ou a substitui¢do dos bens lesados ou,
quando aquelas nao forem possiveis, sobre a indemnizacdo dos prejuizos
causados pelo aluno a escola ou a terceiros, podendo o valor da reparagao
calculado ser reduzido, na proporg¢ao a definir pela diretora, tendo em conta

o grau de responsabilidade do aluno e ou a sua situagdo socioecondmica.

Artigo 104.2

Procedimento disciplinar

A competéncia para a instauracdo de procedimento disciplinar por
comportamentos suscetiveis de configurar a aplicacdo de alguma das
medidas sancionatdrias previstas nas alineas c., d. e e. do artigo anterior é da
diretora.

A diretora, no prazo de trés dias Uteis apds o conhecimento da situacao, emite
o despacho instaurador e de nomeacgao do instrutor, devendo este ser um
professor da escola, preferencialmente, o diretor de turma ou um técnico
especializado. Este notifica o encarregado de educacdo pelo meio mais

expedito.

3. A diretora deve notificar o instrutor da sua nomeag¢do no mesmo dia em que

profere o despacho de instauracdo do procedimento disciplinar.
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9.

A instruc¢do do procedimento disciplinar é efetuada no prazo maximo de seis
dias uteis, contados da data de notificacdo ao instrutor do despacho que
instaurou o procedimento disciplinar, sendo obrigatoriamente realizada,
para além das demais diligéncias consideradas necessarias, a audiéncia oral
dos interessados, em particular do aluno, e do respetivo encarregado de
educacdo.
Os interessados sdao convocados com a antecedéncia minima de um dia util
para a audiéncia oral, ndao constituindo a falta de comparéncia motivo do seu
adiamento, podendo esta, no caso de apresentacao de justificacdo da falta até
ao momento fixado para a audiéncia, ser adiada por uma tnica vez, salvo
situagdes excecionais devidamente fundamentadas.
No caso de o respetivo encarregado de educagdao nao comparecer, o aluno
menor de idade pode ser ouvido na presenga de outro familiar, ou de um
docente, ou trabalhador nao docente, escolhidos pelo aluno, e do professor
titular/diretor de turma, ou, no impedimento de qualquer um deles, de
outros docentes da turma designados pela diretora.
Da audiéncia é lavrada ata de que consta o extrato das alegacgdes feitas pelos
interessados.
Finda a instrugdo, o instrutor, em articulagio com o Conselho Escolar,
elabora e remete a diretora, no prazo de trés dias uteis, relatério final do qual
constam, obrigatoriamente:
a. Os factos cuja pratica é imputada ao aluno, devidamente
circunstanciados quanto ao tempo, modo e lugar;
b. Os deveres violados pelo aluno, com referéncia expressa as respetivas
normas legais ou regulamentares;
c. Os antecedentes do aluno que se constituem como circunstancias
atenuantes ou agravantes;
d. A proposta de medida disciplinar sancionatéria aplicada ou de
arquivamento do procedimento.
No caso da medida disciplinar sancionatéria proposta ser a transferéncia de
escola, a mesma é comunicada, para decisao, ao diretor regional de educacao,

no prazo de dois dias uteis.
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Artigo 105.2

Celeridade do procedimento disciplinar

A instrucao do procedimento disciplinar prevista nos n.°s 5 a 8 do artigo 95.2
pode ser substituida pelo reconhecimento individual, consciente e livre dos
factos, por parte do aluno maior de 12 anos e a seu pedido, em audiéncia a
promover pelo instrutor, nos dois dias uteis subsequentes a sua nomeacao,
mas nunca antes de decorridas vinte e quatro horas sobre o momento
previsivel da pratica dos factos imputados ao aluno.

Na audiéncia referida no numero anterior, estdo presentes, além do

instrutor, o aluno, o encarregado de educacao do aluno menor de idade e,

ainda:

a. O diretor de turma ou o professor-tutor do aluno, quando exista, ou, em
caso de impedimento e em sua substituicio, um professor da turma
designado pela diretora;

b. Um professor da escola livremente escolhido pelo aluno.

A ndo comparéncia do encarregado de educa¢do, quando devidamente

convocado, ndo obsta a realizacdo da audiéncia.

Os participantes referidos no n.2 2 tém como missdo exclusiva assegurar e

testemunhar, através da assinatura do auto a que se referem os nimeros

seguintes, a total consciéncia do aluno quanto aos factos que lhe sdo
imputados e as suas consequéncias, bem como a sua total liberdade no
momento da respetiva declaracao de reconhecimento.

Na audiéncia, é elaborado auto, no qual constam, entre outros, os elementos

previstos nas alineas a. e b. do n.2 9 do artigo 95.2, o qual, previamente a

qualquer assinatura, é lido em voz alta e explicado ao aluno pelo instrutor,

com a informacdo clara e expressa de que ndo esta obrigado a assina-lo.

O facto ou factos imputados ao aluno sé sao considerados validamente

reconhecidos com a assinatura do auto por parte de todos os presentes,

sendo que, querendo assinar, o aluno o faz antes de qualquer outro elemento
presente.

0 reconhecimento dos factos por parte do aluno é considerado circunstancia

atenuante, nos termos e para os efeitos previstos no n.2 2 do artigo 25.2 do
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8.

Estatuto do Aluno e Etica Escolar, encerrando a fase da instrucdo e seguindo-
se-lhe os procedimentos previstos no art. 94.2 deste regulamento.

A recusa do reconhecimento por parte do aluno implica a necessidade da
realizacdao da instrucdo, podendo o instrutor aproveitar a presenc¢a dos
intervenientes para a realizacdo da audiéncia oral prevista no art. 94.2 deste
regulamento.

Se devidamente convocados, o delegado e subdelegado da turma e o
representante dos pais ou encarregados de educacao dos alunos ndo

comparecerem, o conselho retine sem a sua presenca.

7

10.0 disposto nos numeros anteriores é aplicavel, com as necessarias

adaptacoes, ao 1.2 ciclo do ensino basico.

Artigo 106.2

Composicao do Conselho de Turma Disciplinar

0 Conselho de Turma Disciplinar, quando convocado, reine com carater de
urgéncia, num prazo de dois dias uteis.

O Conselho de Turma Disciplinar é presidido pelo diretor de turma ou
equivalente e tem a seguinte constituicao:

a. Professores das disciplinas frequentadas pelo aluno;

b. Técnico dos servicos especializados de apoio educativo e outros
elementos, quando o aluno seja acompanhado por um destes
profissionais;

c. Delegado e subdelegado dos alunos da turma;

d. Um representante dos pais e encarregados de educa¢do dos alunos da
turma.

Os pareceres do Conselho de Turma Disciplinar sdo tomados por votacao
nominal e por maioria absoluta dos presentes.

Cada um dos presentes na reunido de Conselho de Turma Disciplinar, que
ndo esteja impedido por lei, tem direito a um voto, tendo o diretor de turma

ou equivalente voto de qualidade em caso de empate na votagao.
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Os elementos que detenham a posi¢ao de interessados no procedimento, nos
termos do cédigo do procedimento administrativo, ndo podem participar no
Conselho de Turma Disciplinar.

Se devidamente convocados, o delegado e subdelegado da turma e o
representante dos pais ou encarregados de educacao dos alunos ndo
comparecerem, o conselho reline sem a sua presenga.

O disposto nos numeros anteriores é aplicavel, com as necessarias

adaptacoes, ao 1.2 ciclo do ensino basico.

Artigo 107.2

Decisao final

A decisao final do procedimento disciplinar, devidamente fundamentada, é
proferida no prazo maximo de dois dias uteis, a contar do momento em que
a entidade competente para o decidir receba o relatério do instrutor.

A decisao final do procedimento disciplinar fixa o momento a partir do qual
se inicia a execu¢do da medida disciplinar sancionatoéria.

A execucdo da medida disciplinar sancionatéria, com excec¢do da referida nas
alineas d. e e.don.2 2 do artigo 28.2 do Estatuto do Aluno e Etica Escolar, pode
ficar suspensa por um periodo de tempo e nos termos e condi¢gdes que a
entidade decisora considerar justo, adequado e razodavel, cessando a
suspensdo logo que ao aluno seja aplicada outra medida disciplinar
sancionatoéria no respetivo decurso.

Quando esteja em causa a aplicagdo da medida disciplinar sancionatéria de
transferéncia de escola ou de expulsdo da escola, o prazo para ser proferida
a decisdo final é de cinco dias uteis, contados a partir da rece¢do do processo
disciplinar na Dire¢do-Geral de Educacao.

Da decisdo proferida pelo diretor-geral da educacao que aplique a medida
disciplinar sancionatdria de transferéncia de escola deve igualmente constar
a identificacdo do estabelecimento de ensino para onde o aluno vai ser
transferido, para cuja escolha se procede previamente a audi¢do do respetivo

encarregado de educacdo, quando o aluno for menor de idade.
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6.

A decisdo final do procedimento disciplinar é notificada pessoalmente ao
aluno no dia util seguinte aquele em que foi proferida, ou, quando menor de
idade, aos pais ou respetivo encarregado de educacgdo, nos dois dias uteis
seguintes.

Sempre que a notificacdo prevista no numero anterior ndo seja possivel, é
realizada através de carta registada com aviso de rececao, considerando-se o
aluno, ou quando este for menor de idade, os pais ou o respetivo encarregado
de educacado, notificados na data da assinatura do aviso de recegao.
Tratando-se de alunos menores, a aplicagdo de medida disciplinar
sancionatéria igual ou superior a de suspensdao da escola por periodo
superior a cinco dias udteis e cuja execucdo ndo tenha sido suspensa, nos
termos previstos nos nimeros 2 e 3 anteriores, é obrigatoriamente
comunicada pela diretora da escola a respetiva Comissdo de Protecdo de

Criancas e Jovens em risco.

Artigo 108.2

Prescricao do procedimento disciplinar

0 procedimento disciplinar prescreve passados doze meses sobre a data em
que se verificou a infragao.

O procedimento disciplinar prescreve, igualmente, passados trinta dias sobre
o conhecimento da infracdo pela entidade competente para instaurar o
processo.

A instauracdo do processo disciplinar suspende o prazo prescricional.

SUBSECCAO III - Tipologia da infragio

Artigo 109.2

Infracao disciplinar/ Medida disciplinar
De forma a uniformizar procedimentos, quanto as medidas disciplinares a

adotar, perante uma infracdo disciplinar, o colégio apresenta este quadro,
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que deve ser afixado, no inicio do ano letivo, na sala de professores, e dado a

conhecer aos alunos.
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Tipologia

de infracao

Infragdo disciplinar

Infracao

leve

Entrar ou sair da sala de aula de forma desordeira.

Apresentar-se com vestuario inadequado na sala de aula.

Levantar-se do lugar sem autorizacao.

Sair da sala sem autorizagao.

Estar na sala sem a presenca autorizada do adulto.

Correr e gritar nas escadas e corredores.

Sujar a cadeira, a mesa e a sala durante a aula.

Conversar/brincar/adotar uma postura desadequada a sala de aula.

Brincar de forma inapropriada durante os intervalos.

Insultar os colegas.

Destruir material (ocorréncia pontual).

Descuidar-se do asseio e higiene pessoal.

Usar farda de forma incompleta.

Usar acessorios inadequados a farda (quanto a simbologia e a cor).

Nao apresentar os registos da Caderneta do Aluno e outros

documentos assinados pelo encarregado de educacao.

Nao apresentar a Caderneta do Aluno.

Nao apresentar, pela primeira vez, o material didatico ou
equipamento necessarios, nas disciplinas de carater pratico, como
educacdo visual, educacao tecnoldgica, educacao fisica, educacao

musical e tecnologias de informagdo e comunicacao.

Nao apresentar, pela terceira vez, o material didatico ou

equipamento necessarios nas restantes disciplinas.

Utilizar linguagem improépria dentro e/ ou fora da sala de aula.

Outra a definir.
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Reincidir e persistir nas restantes infracoes leves (mais de trés

infracdes leves).

Nao acatar as ordens do professor.

Copiar em situagdes de avaliacao, plagiar documentos e apresentar

trabalhos que nao sejam da sua autoria.

Nao apresentar um comportamento responsavel fora da sala de aula

Infragdo | nem acatar as ordens do assistente educativo.
grave Destruir ou danificar intencionalmente material e equipamento
escolar dentro e fora da sala de aula.
Nao cumprir as regras de utilizagdo dos diversos espacos: biblioteca,
refeitorio, polivalente, etc.
Agredir verbalmente os colegas.
Apresentar-se sem farda, nos anos de escolaridade em que esta é
obrigatério.
Infracdo Adulterar a assinatura do encarregado de educacao.
grave
Sair do colégio sem autorizagao.
Sujar intencionalmente um espago comum.
Nao cumprir as regras inerentes aos equipamentos tecnolégicos
definidas neste Regulamento.
Outra a definir.
Reincidir em qualquer das infra¢cdes graves (mais de trés infracoes
graves).
Ofender, com palavras ou gestos, os professores e/ou assistentes
operacionais.
Agredir fisica e/ou verbalmente qualquer membro da comunidade
Infragdo | educativa.
muito Roubar /furtar bens materiais.
grave

Captar, gravar e/ ou divulgar, sem autoriza¢do, imagens ou sons em

contexto escolar.

Discriminar, difamar, divulgar rumores ou mentiras, de modo a

provocar humilhagao privada ou publica.
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Ameagar/intimidar qualquer elemento da comunidade educativa.

Trazer “bombas” de mau cheiro, cigarros, alcool ou outras drogas,
bem como canivetes, facas, entre outros objetos que atentem contra

a integridade fisica.

Recusar-se a cumprir as sanc¢des aplicadas.

Outra a definir.

Medidas corretivas

1 | Pedido de desculpa (oralmente e/ou por escrito).
2 | Restrigdo dos intervalos.
3 | Mudanga de lugar.
Saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar,
* acompanhado e com atribui¢do de atividade alternativa.
Reflexdo oral sobre o episodio disciplinar, acerca dos impactos sobre si proprio
; e sobre 0s outros que 0 mesmo provoca.
6 | Realizacdo de trabalhos escolares suplementares sob proposta do professor.
Aplicacdo de atividades de integracdo na escola, junto dos Assistentes
7 | Operacionais (por exemplo, apoio a trabalhos de limpeza, no refeitdrio ou na
biblioteca).
Condicionamento no acesso a certos espagos escolares (por exemplo, campos
8 desportivos).
Obrigagao de consertar, substituir, pagar qualquer material ou equipamento que
K tenha sido danificado.
Recolha do equipamento tecnologico e levantamento do mesmo na
10 | secretaria do colégio pelo encarregado de educacdo, no horario de
expediente (8h00-17h00).
Encaminhamento para o Servico de Psicologia e Orientacdao (SPO)/ Equipa
11 Multidisciplinar de Apoio a Educagdo Inclusiva (EMAEI).
12 Anulacdo do instrumento de avalia¢do, sem possibilidade de repeti¢do (por

exemplo, na dete¢do de copia ou de outra situacao de fraude).
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13

Inibigdo de participar em atividades de enriquecimento curricular (por exemplo,

ida ao cinema e a torneios desportivos).

14 | Destitui¢do do cargo atribuido (por exemplo, delegado de turma).

15 | Mudanca de turma (proviséria ou permanente).

16 | Outras a definir.

Medidas sancionatorias

1 | Repreensdo registada.
2 | Suspensdo até 3 dias uteis, com plano de atividades pedagoégicas.
3 | Suspensao entre 4 e 12 dias uteis (Procedimento Disciplinar).
4 | Transferéncia de Escola (Procedimento Disciplinar).
5 | Expulsao da Escola.
NOTAS:

A aplicagdo das medidas nao esta sujeita a ordem numérica apresentada na
tabela e tera em conta o estadio de desenvolvimento do aluno em cada ciclo.

A adverténcia e o registo na Caderneta do Aluno 19 devem ser realizados aquando
de qualquer infracdao disciplinar (leve, grave ou muito grave). No lugar da
Caderneta, a informac¢do pode ser enviada ao encarregado de educacgao via
correio eletronico ou telefone.

Sempre que seja necessario a Caderneta do Aluno para registo de uma medida a
ser aplicada e o aluno nao a apresentar, o diretor de turma/ o professor titular
deve informar o encarregado de educacao por outro meio, preferencialmente,
por escrito.

As infragdes devem ser registadas no formulario interno disponivel na
plataforma “teams”. Esse registo deve ser reportado, simultaneamente, no “chat”
da turma. No caso do pessoal ndo docente, o registo das infracdes é efetuado pelo

diretor de turma/pelo professor titular.

10 No primeiro ciclo, a comunicac¢do pode ser realizada através de outra caderneta, a definir pelo professor

titular.
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Quando a infragdo for de tipologia grave ou muito grave, deve ser também
preenchido o documento “Registo de Ocorréncia”, até ao dia util seguinte, a
partir da data do incumprimento.

As medidas disciplinares a aplicar sdo definidas em Conselho Escolar ou pela
Direcdo Técnico-pedagodgica, tendo em conta as circunstancias atenuantes e/ou
agravantes. No entanto, perante uma infracdo de tipologia leve, o participante
pode aplicar uma medida corretiva de imediato, dando conhecimento ao diretor
de turma/ ao professor titular. No caso do pessoal docente, esse conhecimento
da aplicacdo da medida é feito no “chat”/ canal reservado aos professores da
turma no Microsoft Teams, no momento em que a infracdo é registada no
formulario interno disponivel nessa plataforma. Quanto ao pessoal nao docente,
essa aplicacdo é comunicada ao diretor de turma/ ao professor titular, que fara

chegar essa informacgdo ao encarregado de educacao.

CAPITULO VI - Avaliacio das aprendizagens

SECCAO I - Disposicées gerais

Artigo 110.2

Finalidades

1. A avaliagao é feita de acordo com o definido no Decreto-Lei n.255/2018, de 6
de julho, e na Portaria n.° 223-4/2018, de 3 de agosto.

2. A avaliacao é feita trimestralmente, a excecao de algumas disciplinas, em
registo proprio, sendo a cdpia entregue ao encarregado de educacao, que

rubrica o original a ficar no processo do aluno.

Artigo 111.2

Procedimentos gerais

1. Em cada periodo/ semestre, deve aplicar-se, pelo menos, um instrumento de

avaliacdo, de carater sumativo, a cada disciplina.
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Nos 2.2 e 3.2 ciclos, os testes podem ter a duracdo de 45 a 90 minutos
(consoante os blocos letivos), enquanto no 1.2 ciclo podem ter a duragao de
60 a 120 minutos.

Em cada semana, o aluno sé pode realizar trés testes de avaliagdo e outras
avaliagdes complementares que ndo impliquem preparacao prévia do aluno.
Por exemplo, questdes-aula, perguntas de verificacdo rapida, fichas de
trabalho, entre outras.

. Todos os instrumentos de avaliagdo que impliquem preparagdo prévia sao
marcados obrigatoriamente em Conselho de Turma. Porém, podera haver
lugar a marcagdo posterior de outro instrumento desta natureza, se
estiverem reunidas as condi¢cdes acima referidas, efetuando o registo no
mapa de avaliagdes, disponivel na Microsoft Teams, no separador “ficheiros”
da turma.

Caso o aluno falte a um instrumento de avaliagao e nao haja outra alternativa,
este podera fazer duas avaliagdes na mesma data.

O professor titular de turma, no 1.2 ciclo, ou o diretor de turma, nos 2.2 e 3.2
ciclos, no inicio de cada periodo, da a conhecer ao aluno e ao encarregado de
educacao, as datas dos testes de avaliacao, bem como as datas de outros
momentos de avaliagdo a ocorrer nesse trimestre/semestre.

. A lingua materna deverd constituir um elemento sempre presente na
avaliacdo de qualquer trabalho realizado pelo aluno, quer a nivel oral ou
escrito, exceto nas disciplinas de lingua estrangeira.

. As mencgdes a utilizar nos testes de avaliagdo ou em outro elemento de
avalia¢do sao qualitativas, acompanhadas de classificagdo percentual.
Segue-se a tabela onde se estatui a percentagem correspondente a cada

mencado qualitativa aplicada no colégio:

Classificacao percentual Mencao qualitativa
0a49 Insuficiente
50a69 Suficiente
70 a 89 Bom
90a100 Muito Bom
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10.Na eventualidade de o aluno obter 100% em qualquer objeto de recolha de
avaliacdo, o professor pode enaltecer o seu desempenho e esfor¢co com a

mencado “Excelente” ou outra de sentido equivalente.

11.No 3.2 ciclo, em alguns momentos de avaliagdo, podem ser utilizadas folhas
normalizadas, modelo do colégio, que se encontram a venda na reprografia
do 3.2 andar do edificio principal.

12.Nas disciplinas de caracter pratico/experimental, os trabalhos
praticos/relatérios podem substituir os testes de avaliacao.

13.No final da primeira semana de aulas, pode ser realizado um teste
diagndstico, que incide sobre as matérias lecionadas na disciplina, no ano
letivo anterior, e outras que o docente considerar mais relevantes.

14.0 docente tem 15 dias uteis, ap6s a realizacdo da avaliacdo, para proceder a
respetiva correcdo e entrega da mesma.

15.No decorrer de cada periodo, nos 2.2 e 3.2 ciclos, e dentro de um prazo a
definir, no calendario escolar, pela direcdo do colégio, é realizada uma
avaliacdo intercalar dos alunos, sendo enviado, ao cuidado do encarregado
de educacdo, um registo escrito, em documento proéprio, com a nota
qualitativa aferida em cada uma das disciplinas, atendendo a avaliacao
continua. A parte destacavel desse documento deve ser rubricada, em sinal
de tomada de conhecimento, pelo encarregado de educacao, e entregue, com

a maior celeridade, ao diretor de turma.

Artigo 112.2

Processo individual do aluno

Para este efeito, atender ao estipulado no Decreto Legislativo Regional n.?

21/2013/M, de 25 de junho.

SECCAO II - Processo de avaliacio

Artigo 113.2
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Intervenientes e competéncias

Para este efeito, atender ao estipulado no Decreto Lei n.2 55/2018, de 6 de

julho.

Artigo 114.2

Critérios de avaliagao
. Até ao inicio do ano letivo, o Conselho Escolar, o Conselho de Turma e a
Direcdo Técnico-Pedagodgica, de acordo com as orientagdes do curriculo e
outras orientagdes gerais da Secretaria Regional de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia, definem os critérios de avaliacdo para cada ciclo e ano de
escolaridade, sob proposta:
a. Do educador de infancia, no pré-escolar;
b. Do docente titular de turma, no 1.2 ciclo;
c. Dos docentes, nos 2.2 e 3.2 ciclos.
. A direcao do colégio deve garantir a divulgacdo dos critérios referidos nos

numeros anteriores junto dos diversos intervenientes.

Artigo 115.2

Aprendizagens Essenciais

As Aprendizagens Essenciais, homologadas pelo Despacho n.2 8209/2021, de
19 de agosto, sao documentos de orientac¢do curricular base na planificacao,
realizacdo e avaliacdo do ensino e da aprendizagem, e visam promover o
desenvolvimento das areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a
Saida da Escolaridade Obrigatéria, homologado pelo Despacho n.?

6478/2017, de 26 de julho.

Artigo 116.2

Informacdo sobre a aprendizagem

A avaliagao do aluno incide sobre os contetidos definidos nos documentos de

orientacgdo curriculares em vigor.
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SECCAO III - Especificidades da avaliagido!!

SUBSECCAO I - Avaliacio interna

Artigo 117.2

Objeto

1. A avaliagdo interna das aprendizagens compreende, de acordo com a
finalidade que preside a recolha de informacgédo, as modalidades formativa
e sumativa.

2. A avaliagdo interna das aprendizagens é da responsabilidade dos
professores e dos 6rgaos de administragdo e gestdo e de coordenacao e
supervisao pedagdgica da escola.

3. Na avaliacdo interna, sdo envolvidos os alunos, privilegiando-se um

processo de autorregulacdo das suas aprendizagens.

Artigo 118.2

Avaliac¢do formativa

1. A avaliacdo formativa, enquanto principal modalidade de avaliagao,
integra o processo de ensino e de aprendizagem, fundamentando o seu
desenvolvimento.

2. Os procedimentos a adotar no ambito desta modalidade de avaliagdo
devem privilegiar:

a. A regulacdo do ensino e das aprendizagens, através da recolha de
informacdo que permita conhecer a forma como se ensina e como se
aprende, fundamentando a adoc¢do e o ajustamento de medidas e
estratégias pedagogicas;

b. O carater continuo e sistematico dos processos avaliativos e a sua

adaptacdo aos contextos em que ocorrem;

11 Conforme o disposto na Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto.
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c. Adiversidade das formas de recolha de informacgao, recorrendo a uma
variedade de procedimentos, técnicas e instrumentos adequados as
finalidades que lhes presidem, a diversidade das aprendizagens, aos
destinatarios e as circunstancias em que ocorrem.

3. Na andlise da informacao sobre as aprendizagens, com recurso a
diversidade e adequacao de procedimentos, técnicas e instrumentos de
avaliacdo, devem ser prosseguidos objetivos de melhoria da qualidade da
informacao a recolher.

4. A melhoria da qualidade da informagdo recolhida exige a triangulacdo de
estratégias, técnicas e instrumentos, beneficiando com a intervencao de

mais do que um avaliador.

Artigo 119.2

Avalia¢do sumativa

1. A avaliagio sumativa consubstancia um juizo global sobre as
aprendizagens desenvolvidas pelos alunos.

2. A avaliacdo sumativa traduz a necessidade de, no final de cada periodo
letivo, informar alunos e encarregados de educagdao sobre o estado de
desenvolvimento das aprendizagens.

3. Esta modalidade de avaliagdo traduz ainda a tomada de decisdo sobre o
percurso escolar do aluno.

4. A coordenacao do processo de tomada de decisdao relativa a avaliagdo
sumativa, garantindo a sua natureza globalizante e o respeito pelos
critérios de avaliacdo referidos no artigo 18.2 da Portaria 223-A/2018, de
3 de agosto, compete:

a. No 1.2ciclo, ao professor titular de turma;
b. Nos 2.2 e 3.2 ciclos, ao diretor de turma.

5. A avaliagdo sumativa de disciplinas com organizacdo de funcionamento
diversa da anual processa-se do seguinte modo:

a. Para a atribuicdo das classificacdes, o Conselho de Turma retine no

final do periodo de organizac¢do adotado;
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b. A classificacdo atribuida no final do periodo adotado fica registada em
ata e esta sujeita a aprovacdo do Conselho de Turma de avaliacdao no
final do ano letivo.

6. Na organizacao de funcionamento de disciplinas diversa da anual nao
pode resultar uma diminuicdo do reporte aos alunos e encarregados de
educacdo sobre a avaliacao das aprendizagens, devendo ser garantida,
pelo menos, uma vez durante o periodo adotado e, no final do mesmo, uma
apreciacdo sobre a evolucdo das aprendizagens, incluindo as areas a
melhorar ou a consolidar, sempre que aplicavel, a incluir na ficha de
registo de avaliagdo.

7. No 9.2 ano de escolaridade, o processo de avaliacio sumativa é
complementado pela realizacdo das provas finais do ensino basico, nos
termos dos artigos 28.2 e 30.2 da Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto.

8. Aavaliacdo sumativa final obtida nas disciplinas nao sujeitas a prova final
do ensino basico é a classificacdo atribuida no 3.2 periodo do ano terminal
em que sdo lecionadas.

9. A avaliagdo sumativa pode processar-se ainda através da realizacdo de
provas de equivaléncia a frequéncia, nos termos do artigo 24.2 da mesma

Portaria.

Artigo 120.2

Expressao da avaliacdao sumativa

1. No 1.2 ciclo do ensino basico, a informacao resultante da avaliacao sumativa
materializa-se na atribuicdo de uma menc¢ao qualitativa de Muito Bom, Bom,
Suficiente e Insuficiente, em cada disciplina, sendo acompanhada de uma
apreciacdo descritiva sobre a evolucao das aprendizagens do aluno com
inclusdo de dreas a melhorar ou a consolidar, sempre que aplicavel, a inscrever
na ficha de registo de avaliagao.

2. Considerando a sua natureza instrumental, exceciona-se do disposto no

numero anterior na disciplina de Tecnologias da Informac¢do e Comunicagao.
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3. No caso do 1.2 ano de escolaridade, a informacao resultante da avaliacao
sumativa nos primeiro e segundo periodos pode expressar-se apenas de forma
descritiva.

4. Nos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico, a informacao resultante da avaliacao
sumativa expressa-se numa escala de 1 a 5, em todas as disciplinas, e, sempre
que se considere relevante, é acompanhada de uma apreciacdo descritiva
sobre a evolucdo da aprendizagem do aluno, incluindo as areas a melhorar ou
a consolidar, a inscrever na ficha de registo de avaliagao.

5. As aprendizagens desenvolvidas pelos alunos no quadro das opgdes
curriculares, nomeadamente dos Dominios de Autonomia Curricular (DAC),
sdo consideradas na avaliacao das respetivas disciplinas.

6. A ficha de registo de avaliacdo, que retne as informagdes sobre as
aprendizagens no final de cada periodo letivo, deve ser apresentada aos
encarregados de educacdo, sempre que possivel em reunido presencial, por

forma a garantir a partilha de informacao e o acompanhamento do aluno.

Artigo 121.2

Provas de equivaléncia a frequéncia

1. As provas de equivaléncia a frequéncia realizam-se a nivel de escola nos anos
terminais de cada ciclo do ensino basico, em duas fases, com vista a uma
certificacdo de conclusao de ciclo para os candidatos autopropostos, nos termos
previstos no namero seguinte.

2. Consideram-se autopropostos os candidatos que se encontrem numa das
seguintes situacoes:

a. Estejam fora da escolaridade obrigatdria e ndo se encontrem a frequentar
qualquer escola;

b. Estejam fora da escolaridade obrigatéria, frequentem qualquer ano de
escolaridade dos 2.2 ou 3.2 ciclos do ensino basico e tenham anulado a
matricula até ao 5.2 dia util do 3.2 periodo letivo;

¢. Frequentem o 4.2 ano de escolaridade, completem 14 anos até ao final do

ano escolar e ndo tenham obtido aprovag¢ado na avaliagdo sumativa final;
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d. Frequentem o 6.2 ano de escolaridade, completem 16 anos até ao final do
ano escolar e ndo tenham obtido aprovacdo na avaliagdo sumativa final;

e. Estejam no 9.2 ano de escolaridade e ndo reinam condi¢des de admissao
como alunos internos para as provas finais do ensino basico da 1.2 fase,
em resultado da avaliacdo sumativa interna final do 3.2 periodo;

f. Tenham realizado na 1.2 fase provas finais do ensino basico na qualidade
de alunos internos e nao tenham obtido aprovacao na avaliagdo sumativa
final, com a ponderacdo das classificacdes obtidas nas provas finais
realizadas;

g. Frequentem o 4.2 ou o 6.2 anos de escolaridade, completem,
respetivamente, 14 ou 16 anos, até ao final do ano escolar, e tenham
ficado retidos por faltas, pela aplicacao do previsto nas alineas a. ou b. do
n.2 4, do artigo 21.2 do Estatuto do Aluno e Etica Escolar;

h. Frequentem o0 9.2 ano de escolaridade e tenham ficado retidos por faltas,
pela aplicacdo do previsto na alinea b. do n.2 4 do artigo 21.2 do mesmo
Estatuto.

Sao ainda candidatos autopropostos os alunos matriculados no ensino

individual e no ensino doméstico.

Nas disciplinas em que exista oferta de prova final do ensino basico, ndo ha

lugar a realizagdo de provas de equivaléncia a frequéncia.

. As provas de equivaléncia a frequéncia tém como referencial base as
Aprendizagens Essenciais relativas aos ciclos em que se inscrevem, com
especial enfoque nas areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a
Saida da Escolaridade Obrigatoria.

Considerada a natureza das aprendizagens objeto de avaliacdo e em fungdo

de parametros previamente definidos pelo Conselho Pedagogico, as provas

podem ser constituidas pelas seguintes componentes:

a. Escrita (E), que implica um registo escrito ou um registo
bidimensional ou tridimensional e a possivel utilizacdo de diferentes
materiais;

b. Oral (0), que implica, com eventual recurso a um guido, a producao e
interacdo oral na presenca de um juri e a utilizacdo, por este, de um

registo de observacdo do desempenho do aluno;
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c. Pratica (P), que implica a realizacdo de tarefas objeto de avaliacao
performativa, em situa¢des de organizagdo individual ou em grupo, a
manipulacdo de materiais, instrumentos e equipamentos, com
eventual producdo escrita, que incide sobre o trabalho pratico e ou
experimental produzido, implicando a presenca de um jdri e a
utilizacao, por este, de um registo de observacao do desempenho do
aluno.

7. As disciplinas de Portugués ou Portugués Lingua Nao Materna (PLNM) e de
linguas estrangeiras integram uma componente oral.

8. A identificacao das disciplinas em que existem provas de equivaléncia a
frequéncia, as componentes que as constituem, bem como a escala de
classificacdo e de conversao sdo as constantes dos anexos IX a XII a Portaria
223-A/2018, de 3 de agosto.

9. Nas provas de equivaléncia a frequéncia constituidas por mais do que uma
componente, a classificacdo da disciplina corresponde a média ponderada
das classificagdes das componentes, expressas na escala de 0 a 100.

10.A classificacdo da prova de equivaléncia a frequéncia corresponde a
classificacao final de disciplina.

11.As normas e os procedimentos relativos a realizacdo das provas de
equivaléncia a frequéncia sao objeto de despacho do membro do Governo
responsavel pela area da educacao.

12.As provas de equivaléncia a frequéncia realizam-se no periodo de tempo

fixado no calendario de provas e exames.

SUBSECCAO II - Provas de avaliacdo externa

Artigo 122.2

Objeto
1. Aavaliagdo externa das aprendizagens no ensino basico, da responsabilidade
dos servicos ou organismos do Ministério da Educagdo, compreende:
a. Provas de afericao;

b. Provas finais do ensino basico.
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Considerada a natureza das aprendizagens objeto de avaliacdo, as provas
previstas no n.2 1 compreendem uma ou mais componentes das
estabelecidas no n.2 6 do artigo anterior.

No dmbito da sua autonomia, compete aos 6rgaos de administracdo e gestdo
e de coordenacdo e supervisdo pedagédgica da escola definir os
procedimentos que permitam assegurar a complementaridade entre a
informacao obtida através da avaliacdo externa e da avaliacao interna das
aprendizagens, em harmonia com as finalidades definidas no diploma que
estabelece o curriculo dos ensinos basico e secundario.

As provas de afericdo ndo integram a avaliagdo interna, pelo que os seus
resultados ndo sao considerados na classificagao final da disciplina.

As provas finais do ensino basico complementam o processo da avaliacao
sumativa final do 3.2 ciclo, sendo os resultados das mesmas considerados
para o calculo da classificacdo final de disciplina.

As provas referidas no n.2 1 podem ser realizadas em suporte eletrénico, nos
termos a definir por despacho do membro do Governo responsavel pela area
da educacao.

As provas de avaliacdo externa realizam-se nas datas previstas no despacho

que determina o calendario de provas e exames.

Artigo 123.2

Provas de afericao

As provas de aferi¢ao visam aferir o desenvolvimento do curriculo no ensino
basico e providenciar informacao regular ao sistema educativo, as escolas,
aos alunos e encarregados de educacdo sobre o desenvolvimento das
aprendizagens.

As provas de afericdo asseguram a cobertura integral do curriculo do ensino
basico, podendo ser adotado um referencial multidisciplinar, concretizado na
concecdo de provas de natureza hibrida, que integram aprendizagens de
varias disciplinas, e o recurso a instrumentos vocacionados para a avaliacao

performativa.
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3. Asprovas de afericao realizam-se nos 2.2, 5.2 e 8.2 anos de escolaridade e sao
de aplicagdo universal, para todos os alunos do ensino basico, numa unica
fase.

4. O disposto no nimero anterior aplica-se também aos alunos que frequentam
o ensino individual e o ensino doméstico, nos termos da regulamentagdo
propria.

5. As provas de afericdo abrangem:

a. No 2.2 ano de escolaridade, Portugués, Matematica, Estudo do Meio,
Educagao Artistica e Educagao Fisica;

b. Nos 5.2 e 8.2anos de escolaridade, anualmente, Portugués ou Matematica
e, rotativamente, uma das outras disciplinas ou combinacdo de
disciplinas.

6. Nos 5.2 e 8.2 anos, sempre que exista prova de Portugués a oferta nacional
inclui Portugués Lingua Segunda (PL2).

7. Sem prejuizo do disposto no n.? 5, podem ainda ser aplicadas provas de
afericdo, em areas especificas do curriculo, a uma amostra de alunos, nos
termos a regular por despacho do membro do Governo responsavel pela area
da educacao.

8. Adecisdo de nao realizagdo das provas de afericdo pelos alunos inseridos em
outras ofertas educativas e formativas do ensino basico compete ao diretor,
mediante parecer do conselho pedagoégico fundamentado em razdes de
organizacdo curricular especifica ou outras de carater relevante.

9. No caso dos alunos que frequentem a disciplina de PLNM, compete ao diretor
a decisdo de nao realizacdo das provas de aferi¢do, tendo em consideragao o
nivel de proficiéncia linguistica, mediante parecer do Conselho Pedagogico
devidamente fundamentado.

10.Cabe igualmente ao diretor, mediante parecer do Conselho Pedagdgico e
ouvidos os encarregados de educagdo, decidir sobre a realizacao das provas
de afericao pelos alunos abrangidos por medidas adicionais, com adaptac¢des
curriculares significativas, aplicadas no ambito do Decreto-Lei n.2 54/2018,
de 6 de julho.

11.As provas tém como referencial base as Aprendizagens Essenciais relativas

aos ciclos em que se inscrevem, contemplando ainda a avaliacdo da
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capacidade de mobilizacdo e integracao dos saberes disciplinares, com
especial enfoque nas areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a
Saida da Escolaridade Obrigatoria.

12.As provas de aferi¢cdo sdo objeto de classificagdo por cddigos, gerando uma
descricdo detalhada da proficiéncia dos alunos nos diversos dominios, a
partir de uma matriz qualitativa.

13.As normas e os procedimentos relativos a realizacdo das provas sao objeto
de regulamento a aprovar por despacho do membro do Governo responsavel

pela area da educagao.

Artigo 124.2

Relatodrios das provas de afericao

1. Osresultados e desempenhos dos alunos e das escolas nas provas de aferi¢cdo
sao inscritos no Relatdrio Individual das Provas de Aferi¢cdo (RIPA) e no
Relatorio de Escola das Provas de Aferi¢do (REPA).

2. O RIPA contém a caracteriza¢do do desempenho do aluno, considerando os
parametros relevantes de cada uma das areas disciplinares, disciplinas e
dominios avaliados.

3. O RIPA deve ser objeto de analise, em complemento da informacao
decorrente da avaliacao interna, pelo professor titular de turma no 1.2 ciclo
e pelo conselho de turma nos 2.2 e 3.2 ciclos, servindo de base a reformulacao
das metodologias e estratégias com vista ao desenvolvimento do potencial
de aprendizagem do aluno.

4. O RIPA é apresentado ao encarregado de educacdo, preferencialmente em
reunido presencial, de forma a assegurar que, da sua leitura, enquadrada pela
informacao decorrente da avaliacdo interna, seja possivel promover a
regulacdo das aprendizagens, a partir da concertacdo de estratégias
especificas.

5. O REPA resulta de uma agregacdo da informacdo apresentada no RIPA e
integra os diferentes niveis de desagregacdo da informacao, a nivel nacional,
por escola e por turma.

6. O REPA, pela sua natureza descritiva e qualitativa, constitui instrumento de

apoio a escola, no delinear de estratégias de intervencdao pedagogicas e
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didaticas, especialmente focadas na superacdo das dificuldades
diagnosticadas ao nivel da turma.

Cabe ao diretor definir, no contexto especifico da sua comunidade escolar, os
procedimentos adequados para assegurar que a andlise e circulagdo da

informacao constante do RIPA e do REPA se efetive em tempo util.

Artigo 125.2

Provas finais do ensino basico

As provas finais do ensino basico realizam-se no 9.2 ano de escolaridade, e
destinam-se aos alunos do ensino basico geral.

Excecionam-se do disposto no niimero anterior os alunos abrangidos por
medidas adicionais, com adaptagdes curriculares significativas, aplicadas no

ambito do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho.

. As provas finais do ensino basico tém como referencial de avaliagdo as

Aprendizagens Essenciais, com especial enfoque nas areas de competéncias

inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria.

13.A identificagdo das disciplinas em que existem provas finais do ensino basico

4,

5.

6.

e as componentes que as constituem sdo as constantes do anexo XIII a
Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto, da qual faz parte integrante.
As provas finais do ensino basico realizam-se em duas fases com uma dnica
chamada, sendo a 1.2 fase obrigatdria para todos os alunos, a excecao dos
referidos nas alineas e. e h. do n.2 2 do artigo 112.2.
A 2.2 fase de provas finais destina-se aos alunos que:
Faltem a 1.2 fase por motivos excecionais devidamente comprovados;
b. Naorednam as condigdes de aprovacao estabelecidas para o 3.2 ciclo apds
a realizacdo da 1.2 fase;
c. Estejam nas condic¢des referidas nas alineas e.e h.don.2 2 do artigo 112.2.
A classificacdo obtida na 2.2 fase das provas finais realizadas na qualidade de
provas de equivaléncia a frequéncia pelos alunos referidos nas alineas b. e c.
do numero anterior, é considerada como classificacdo final da respetiva

disciplina.
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7. As provas finais do ensino basico sdo classificadas na escala percentual de 0
a 100, arredondada as unidades, sendo a classificacao final da prova
convertida na escala de 1 a 5 nos termos do anexo XII da mesma Portaria.

8. As normas e os procedimentos relativos a realizagdo das provas sdo objeto
de regulamento a aprovar por despacho do membro do Governo responsavel

pela area da educagao.

Artigo 126.2

Condig¢oes especiais de realizacao de provas

Aos alunos abrangidos por medidas universais, seletivas ou adicionais,
aplicadas no ambito do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, que realizam
provas de afericao, provas finais do ensino basico e provas de equivaléncia a
frequéncia sdo garantidas, se necessario, adaptacdes no processo de

realizacdo das mesmas.

Artigo 127.2

Classificacao final de disciplina

1. Para os alunos que frequentam o 9.2 ano do ensino basico geral e dos cursos
artisticos especializados, a classificacdo final a atribuir as disciplinas sujeitas
a provas finais, realizadas na 1.2 fase, é o resultado da média ponderada, com
arredondamento as unidades, entre a classificacio obtida na avaliagdo
sumativa do 3.2 periodo da disciplina e a classificagdo obtida pelo aluno na

prova final, de acordo com a seguinte féormula:

CFD = (7CIF + 3CP)/10

em que:
CFD = classificacao final da disciplina;
CIF = classificacdo interna final;

CP = classificacao da prova final.
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2. A classificacdo obtida na 2.2 fase das provas finais é considerada como

1.

classificacao final da respetiva disciplina, com excecdo dos alunos incluidos

na alinea a. do n.2 6 do artigo 116.2.

Artigo 128.2

Efeitos da avaliacao sumativa

A avaliacao sumativa permite uma tomada de decisado sobre a:

a. Transicdo ou ndo transicdo no final de cada ano nao terminal de ciclo;
b. Aprovagao ou nao aprovagao no final de cada ciclo;

c. Renovagdo de matricula;

d. Certificacao de aprendizagens.

Para os alunos do 9.2 ano, a aprovacdo depende ainda dos resultados das
provas do ensino basico.

Artigo 129.2

Condicoes de transicao e de aprovacgao

. A avaliacdo sumativa da origem a uma tomada de decisao sobre a progressao

ou a retencdo do aluno, expressa através das mencoes, respetivamente, de
Transitou ou de Ndo Transitou, no final de cada ano, e de Aprovado ou de Ndo

Aprovado, no final de cada ciclo.

. A decisdo de transicao para o ano de escolaridade seguinte reveste carater

pedagoégico, sendo a retengdo considerada excecional.

. A decisao de retencao s6 pode ser tomada apds um acompanhamento

pedagogico do aluno, em que foram tracadas e aplicadas medidas de apoio face
as dificuldades detetadas.
Ha lugar a retencdo dos alunos a quem tenha sido aplicado o disposto nas

alineas a. e b. do n.2 4 do artigo 21.2 da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro.

. A decisao de transi¢do e de aprovacao, em cada ano de escolaridade, é tomada

sempre que o professor titular de turma, no 1.2 ciclo, ou o Conselho de Turma,
nos 2.2 e 3.2 ciclos, considerem que o aluno demonstra ter adquirido os
conhecimentos e desenvolvido as capacidades e atitudes para prosseguir com

sucesso os seus estudos, sem prejuizo do nimero seguinte.
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6. No final de cada um dos ciclos, apds a formalizacdo da avaliagdo sumativa,
incluindo, sempre que aplicavel, a realizacdo de provas de equivaléncia a
frequéncia, e, no 9.2 ano, das provas finais do ensino bdsico, o aluno nao
progride e obtém a mencdo de Ndo Aprovado, se estiver numa das seguintes
condicoes:

a. No 1.2ciclo, tiver obtido:
i.  Mencao Insuficiente em Portugués ou PLNM ou PL2 e em Matematica;
ii. Menc¢do Insuficiente em Portugués ou Matematica e,
cumulativamente, menc¢do Insuficiente em duas das restantes
disciplinas;
b. Nos 2.2 e 3.2 ciclos, tiver obtido:
i.  Classificacao inferior a nivel 3, nas disciplinas de Portugués ou PLNM
ou PL2 e de Matematica;
ii. Classificacdo inferior a nivel 3 em trés ou mais disciplinas.

7. No final do 3.2 ciclo do ensino basico, a ndo realizacao das provas finais por
alunos do ensino basico geral implica a sua nao aprovacao neste ciclo.

8. As disciplinas de Educacao Moral e Religiosa e de Oferta Complementar, no
ensino basico, bem como o Apoio ao Estudo, no 1.2 ciclo, nao sao consideradas
para efeitos de transicdo de ano e aprovacao de ciclo.

9. No 1.2 ano de escolaridade ndo ha lugar a retengdo, exceto nos termos do
disposto no n.2 4.

10.Um aluno retido nos 1.2, 2.2 ou 3.2 anos de escolaridade pode integrar a turma
a que pertencia por decisdo do diretor, sob proposta do professor titular de

turma.

Artigo 130.2

Casos especiais de progressao

1. Um aluno que revele capacidade de aprendizagem excecional e um adequado
grau de maturidade podera progredir mais rapidamente no ensino basico,
através de uma das seguintes hipdteses ou de ambas:

a. Concluir o 1.2 ciclo com 9 anos de idade, completados até 31 de dezembro

do ano respetivo, podendo completar o 1.2 ciclo em trés anos;
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b. Transitar de ano de escolaridade antes do final do ano letivo, uma tinica
vez, ao longo dos 2.2 e 3.2 ciclos.

2. Um aluno retido num dos anos ndo terminais de ciclo que demonstre ter
desenvolvido as aprendizagens definidas para o final do respetivo ciclo
podera conclui-lo nos anos previstos para a sua duracdo, através de uma
progressdo mais rapida, nos anos letivos subsequentes a retencao.

3. Os casos especiais de progressao previstos nos numeros anteriores
dependem de deliberacido do Conselho Pedagogico, sob proposta do
professor titular de turma ou do Conselho de Turma, baseada em registos de
avaliacdo e de parecer de equipa multidisciplinar de apoio a educagao
inclusiva, no caso das situagdes previstas no n.2 1, depois de obtida a
concordancia do encarregado de educagao.

4. A deliberacao decorrente do previsto nos nimeros anteriores nao prejudica
o cumprimento dos restantes requisitos legalmente exigidos para a

progressao de ciclo.
Artigo 131.2
Situacoes especiais de classificacao

1. Se por motivo da exclusiva responsabilidade da escola, ou por falta de
assiduidade do aluno, motivada por doenga prolongada ou impedimento
legal devidamente comprovados, nao existirem elementos de avaliagdo
respeitantes ao 3.2 periodo letivo, as classificacdes sdo atribuidas pelos
conselhos de avaliagao, tomando por referéncia, para atribuicao da avaliacao
final, as mengdes ou classificagdes obtidas no 2.2 periodo letivo.

2. Nas disciplinas sujeitas a provas do ensino basico, é obrigatdria a prestacao
de provas, salvo quando a falta de elementos de avaliacdo nas referidas
disciplinas for da exclusiva responsabilidade da escola, sendo a situacdo
objeto de analise casuistica e sujeita a despacho do membro do Governo
responsavel pela area da educacao.

3. Nos2.2e3.2anos de escolaridade do 1.2 ciclo, sempre que o aluno frequentar
as aulas apenas durante um periodo letivo, por falta de assiduidade motivada
por doencga prolongada ou impedimento legal devidamente comprovados,
compete ao professor titular de turma, ouvido o Conselho de Docentes, a

decisdo acerca da transi¢do do aluno.
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4. No 4.2 ano de escolaridade do 1.2 ciclo e nos 2.2 e 3.2 ciclos, sempre que o
aluno frequentar as aulas apenas durante um periodo letivo, por falta de
assiduidade motivada por doenca prolongada ou impedimento legal
devidamente comprovados, fica sujeito a realizagdio de uma Prova
Extraordinaria de Avaliacdo (PEA) em cada disciplina, exceto naquelas em
que realizar, no 9.2 ano, prova final do ensino basico.

5. A PEA deve ter como objeto as Aprendizagens Essenciais, com especial
enfoque nas areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatdria, sendo os procedimentos especificos a observar no
seu desenvolvimento os constantes do anexo X1V da Portaria 223-A/2018, de
3 de agosto.

6. Nos casos dos 2.2 e 3.2 ciclos, e para os efeitos previstos no n.2 4 do presente
artigo, a classificacdo anual de frequéncia a atribuir a cada disciplina é a
seguinte:

CAF = (CF + PEA) /2

em que:

CAF = classificacao anual de frequéncia;

CF = classifica¢do de frequéncia do periodo frequentado;
PEA = classificacdo da prova extraordinaria de avaliagao.

7. No caso do 4.2 ano de escolaridade, é atribuida uma menc¢ao qualitativa a
PEA, a qual é considerada pelo professor titular de turma para a atribuigdo
da mencdo final da disciplina.

8. No 9.2 ano, nas disciplinas sujeitas a prova final do ensino basico,
considera-se que a classificacdo do periodo frequentado corresponde a
classificagao interna final, sendo a respetiva classificacao final de disciplina
calculada de acordo com o previsto no n.2 1 do artigo 30.2 da Portaria 223-
A/2018, de 3 de agosto.

9. No caso previsto no nimero anterior, sempre que a classificacdo do periodo
frequentado seja inferior a nivel 3, esta ndo é considerada para o calculo da
classificacao final de disciplina, correspondendo a classificacao final de
disciplina a classificagdo obtida na respetiva prova final do ensino basico.

10.No 3.2 ciclo, sempre que, por motivo da exclusiva responsabilidade da escola,

apenas existirem em qualquer disciplina ndo sujeita a prova final do ensino
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basico elementos de avaliagdo respeitantes a um dos periodos letivos, o
encarregado de educacdo do aluno pode optar entre:
a. Ser considerada como classificacdo anual de frequéncia a classificagao
obtida nesse periodo/ semestre;
b. Nao ser atribuida classificacdo anual de frequéncia nessa disciplina;
c. Realizar a PEA de acordo com os n.°s 4 e 5 do presente artigo.
11.Sempre que, por ingresso tardio no sistema de ensino portugués, apenas
existirem em qualquer disciplina ndo sujeita a prova final do ensino basico
elementos de avaliacdo respeitantes ao terceiro periodo letivo, o professor
titular, ouvido o Conselho de Docentes, no 2.2, 3.2 e 4.2 anos do 1.2 ciclo, e 0
Conselho de Turma, nos 2.2 e 3.2 ciclos, decide pela:
a. Retencao do aluno;
b. Atribuicdo de classificacao e realizacao da PEA.
12.As situagcdes ndo previstas nos numeros anteriores sao objeto de anadlise e

parecer por parte da Direcdo-Geral da Educacao.

Artigo 132.2

Conselhos de avaliacao

1. O Conselho de Docentes e o Conselho de Turma, para efeitos de avaliagao dos
alunos, sdo constituidos, respetivamente, no 1.2 ciclo, pelos professores
titulares de turma e, nos 2.2 e 3.2 ciclos, pelos professores da turma.

2. Tendo em consideracao a dimensao do agrupamento de escolas e das escolas
nao agrupadas, podem os orgaos competentes definir critérios para a
constituicao do Conselho de Docentes, nos termos do respetivo Regulamento
Interno.

3. O Conselho de Docentes emite parecer sobre a avaliacdo dos alunos
apresentada pelo professor titular de turma.

4. Compete ao Conselho de Turma:

a. Apreciar a proposta de classificacdo apresentada por cada professor,
tendo em conta as informagdes que a suportam e a situacdo global do
aluno;

b. Deliberar sobre a classificagao final a atribuir em cada disciplina.
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O funcionamento dos conselhos de docentes e de turma obedece ao previsto
no Cddigo do Procedimento Administrativo.

Quando a reunido ndo se puder realizar, por falta de quérum ou por
indisponibilidade de elementos de avaliacdo, deve ser convocada nova
reuniao, no prazo maximo de 48 horas, para a qual cada um dos docentes
deve previamente disponibilizar, ao diretor da escola, os elementos de
avaliacao de cada aluno.

Nas situagdes previstas no numero anterior, o coordenador do Conselho de
Docentes, no 1.2 ciclo, e o diretor de turma, nos 2.2 e 3.2 ciclos, ou quem os
substitua, apresentam aos respetivos conselhos os elementos de avaliacao
previamente disponibilizados.

O parecer e as deliberagdes das reunides dos conselhos de avaliagao devem
resultar do consenso dos professores que as integram.

Nos conselhos de docentes e de turma podem intervir, sem direito a voto,
outros professores ou técnicos que participem no processo de ensino e
aprendizagem, bem como outros elementos cuja participacdo o Conselho

Pedagogico considere conveniente.

Artigo 133.2

Registo de mencoes e classificacoes

Em todos os anos do 1.2 ciclo, as mengdes qualitativas atribuidas no final de
cada periodo letivo, bem como as respetivas apreciacoes descritivas, sao
registadas nas fichas de registo de avaliacao, a que se refere o n.2 1 do artigo
111.2 do presente regulamento.

Em todos os anos dos 2.2 e 3.2 ciclos, as classificagoes, no final de cada periodo
letivo, sdo registadas em pauta e nas fichas de registo de avaliacdao, em
conformidade com o previsto no n.2 4 do artigo 111.2 do presente
regulamento.

. As decisdes do professor titular de turma, no 1.2 ciclo, e as deliberagdes do
Conselho de Turma, nos 2.2 e 3.2 ciclos, sdo objeto de ratificacdo do diretor
da escola.

O diretor da escola deve garantir a verificacdo das pautas e da restante

documentacgdo relativa as reunides dos conselhos de docentes e conselhos de
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turma, assegurando-se da conformidade do cumprimento das disposicoes
em vigor, competindo-lhe desencadear os mecanismos necessarios a
correcao de eventuais irregularidades.

As pautas, apés a ratificacdo prevista no n.2 3, sdo afixadas em local
apropriado no interior da escola, nelas devendo constar a data da respetiva

afixacdo.

Artigo 134.2

Revisao das decisoes

As decisdes relativas a avaliacdo das aprendizagens no 3.2 periodo podem ser
objeto de pedido de revisao dirigido pelo encarregado de educacao, ou pelo
aluno quando maior de idade, a diretora da escola, no prazo de trés dias tteis
a contar do dia util seguinte a data de entrega das fichas de registo de
avaliacao no 1.2 ciclo ou da afixacdo das pautas nos 2.2 e 3.2 ciclos.

Os pedidos de revisao a que se refere o nimero anterior sao apresentados
em requerimento devidamente fundamentado em razdes de ordem técnica,
pedagodgica ou legal, dirigido a diretora da escola, devendo ser acompanhado
dos documentos pertinentes para a fundamentacao.

Os requerimentos recebidos depois de expirado o prazo fixado no nimero
anterior, bem como os que nao apresentem qualquer fundamentagiao sdo
liminarmente indeferidos.

No caso do 1.2 ciclo, o diretor da escola convoca, nos cinco dias uteis apés a
aceitacao do requerimento, uma reunido com o professor titular de turma
para apreciacdo do pedido de revisdo, podendo confirmar ou modificar a
avaliacao inicial, elaborando um relatério pormenorizado.

Na apreciacao do pedido de revisao a que se refere o nimero anterior, pode
ser ouvido o Conselho de Docentes.

Nos 2.2 e 3.2 ciclos, a diretora do colégio convoca, nos cinco dias dteis apés a
aceitacdo do requerimento, uma reunido extraordindria do Conselho de
Turma, que procede a apreciacdo do pedido de revisao, podendo confirmar
ou modificar a avaliacdo inicial, elaborando um relatério pormenorizado, que

deve integrar a ata da reuniao.
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Sempre que o Conselho de Turma mantenha a sua deliberac¢do, o processo
aberto pelo pedido de revisao pode ser enviado pela diretora ao Conselho
Pedagogico para emissao de parecer prévio a decisao final.

Da decisdo da diretora e respetiva fundamentacdo é dado conhecimento ao
encarregado de educacdo, através de carta registada com aviso de rececao,
no prazo maximo de 30 dias Uuteis, contados a partir da data da receg¢ao do
pedido de revisao.

O encarregado de educacao pode ainda, se assim o entender, no prazo de
cinco dias uteis ap6s a data de rececdo da resposta ao pedido de revisao,
interpor recurso hierdrquico para o Diretor-Geral dos Estabelecimentos
Escolares, quando o mesmo for baseado em vicio de forma existente no

processo.

10.Da decisdo do recurso hierdrquico nao cabe qualquer outra forma de

impugnacao administrativa.

Artigo 135.2

Revisdo de classificagoes das provas

As classificagdes referentes as provas de equivaléncia a frequéncia e as
provas finais do ensino basico sdo passiveis de impugnacao administrativa
nos termos previstos no regulamento a aprovar por despacho do membro do

Governo responsavel pela area da educacao.

SECCAO 1V - Certificagiio do ensino basico

Artigo 136.2

Conclusao e certificacao

A conclusdo do ensino basico é certificada pela diretora do colégio, através
da emissdo, em regra, em formato eletrénico de:

a. Diploma que ateste a conclusdo do ensino basico;

b. Certificado que discrimine as disciplinas e as respetivas classificacoes

finais, bem como as classificacdes das provas finais do ensino basico.
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2. Os certificados a que se refere a alinea b. do ndmero anterior devem, ainda,
atestar a participacao do aluno em representacdo dos pares em 6rgdos da
escola e em atividades e projetos, designadamente, culturais, artisticos,
desportivos, cientificos, entre outros de relevante interesse desenvolvidos na
escola.

3. Para os alunos abrangidos por medidas adicionais, designadamente
adaptacoes curriculares significativas, aplicadas no ambito do Decreto-Lei n.?
54/2018, de 6 de julho, a certificacdo obedece ao estipulado no respetivo
artigo 30.2.

Artigo 137.2

Nivel de qualificaciao
A conclusdo do ensino basico geral confere o nivel 2 do Quadro Nacional de

Qualifica¢des, regulamentado pela Portaria n.2 782/2009, de 23 de julho.

CAPITULO VII - Disposicdes finais

Artigo 138.2

Omissoes
Ao omisso neste Regulamento Interno, cabe a Dire¢do Técnico-Pedagédgica o

poder de decisao.

Artigo 139.2

Atualizacoes

O Regulamento Interno é aprovado para o quadriénio 2025-2029, podendo
ser revisto e atualizado durante o respetivo periodo de vigéncia sempre que
alteracdes legislativas, regulamentares ou necessidades de funcionamento
do Colégio o justifiquem. Porém, toda a legislacio publicada sobre as

matérias aqui regulamentadas sobrepde-se a este regulamento.
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Sintese legislativa e documentos orientadores

Para uma melhor utilizacdo e complemento do presente Regulamento Interno,

sugere-se, como consulta de apoio, a seguinte legislacdo:

Lei n.2 5/97, de 10 de fevereiro, que, na sequéncia dos principios definidos na Lei
de Bases do Sistema Educativo, consagra o ordenamento juridico da educacgdo

pré-escolar;
Estatutos da Associagdo Portuguesa de Escolas Catélicas (1999);
Portarian.2 413/99, de 8 de junho, que aprova o Regulamento do Seguro Escolar;

Idedrio das Escolas da Congregagdo das Irmds Franciscanas de Nossa Senhora

das Vitérias (2002);
Lein.27/2009, de 12 de fevereiro, que aprova a revisio do Coédigo do Trabalho;

Portaria n.2 782/2009, de 23 de julho, que regula o Quadro Nacional de
Qualificacoes e define os descritores para a caracterizacdo dos niveis de qualificacdo

nacionais;

Decreto Legislativo Regional n.2 17/2010/M, de 18 de agosto, que estabelece o

Estatuto da Carreira Docente para a Regido Auténoma da Madeira;

Decreto Legislativo Regional n.? 15/2011/M, de 10 de agosto, que aprova o

Estatuto de Educacdo e Ensino Privado da Regido;

Portarian.? 104/2012, de 06 de agosto, que define os apoios sociais a conceder as
criangas em estabelecimentos de infancia e alunos da educagao pré-escolar, ensino

basico e secundario em estabelecimentos publicos e privados;

Decreto-Lei n.2 176/2012, de 2 de agosto, que regula o regime de matricula e de
frequéncia no ambito da escolaridade obrigatéria das criangas e dos jovens com
idades compreendidas entre os 6 e os 18 anos e estabelece medidas que devem ser
adotadas no ambito dos percursos escolares dos alunos para prevenir o insucesso e

o abandono escolares;

Decreto Legislativo Regional n.2 20/2012/M, de 29 de agosto, que procede a
segunda alteracdo do Estatuto da Carreira Docente da Regido Auténoma da Madeira,
aprovado pelo Decreto Legislativo Regional n.2 6/2008/M, de 25 de fevereiro, alterado
pelo Decreto Legislativo Regional n.2 17/2010/M, de 18 de agosto;

Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, que determina o Estatuto do Aluno e Etica

Escolar;
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Decreto Legislativo Regional n.2 21/2013/M, de 25 de junho, que determina o

Estatuto do Aluno e Etica Escolar da Regido Auténoma da Madeira;

Decreto-Lei n.2 152/2013, de 4 de novembro, que aprova o Estatuto do Ensino

Particular e Cooperativo de nivel ndo superior;

Decreto Legislativo Regional n.2 9/ 2014/M, de 14 de agosto, que adapta a RAM o
Decreto-Lei n.2 176/2012, de 2 de agosto, que regula o regime de matricula e de
frequéncia no dmbito da escolaridade obrigatéria das criancas e dos jovens com
idades compreendidas entre os 6 e os 18 anos e estabelece medidas que devem ser
adotadas no ambito dos percursos escolares dos alunos para prevenir o insucesso e

o abandono escolares;

Orientacédes Curriculares para a Educagdo Pré-Escolar, que, homologadas em
2016, visam apoiar a construcdo e gestdo do curriculo no jardim de infancia, da
responsabilidade de cada educador/a, em colaboracdo com a equipa educativa do

estabelecimento educativo/agrupamento de escolas;

Despacho n.26478/2017, de 26 de julho, que homologa o Perfil dos Alunos a Saida

da Escolaridade Obrigatéria;

“Orientac¢des para o trabalho em psicologia educativa nas escolas” - Direcdo

Geral de Educacgdo (2018);

Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, que estabelece as medidas de suporte a

aprendizagem e a inclusdo;

Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho, que estabelece o curriculo dos ensinos

basico e secundario;

Portaria n.? 223-A/2018, de 3 de agosto, que procede a regulamentagdo das
ofertas educativas do ensino basico, definindo as regras e procedimentos da
concecdo e operacionaliza¢do do curriculo dessas ofertas, bem como da avaliagdo e
certificacdo das aprendizagens, tendo em vista o Perfil dos Alunos a Saida da

Escolaridade Obrigatoria;

Portaria n.2 298-A/2019, de 9 de setembro, que altera a Portaria n.? 413/99, de

8 de junho, que aprova o Regulamento do Seguro Escolar;

Decreto Legislativo Regional n.? 11/2020/M, de 29 de julho, que adapta a Regiao
Auténoma da Madeira os regimes constantes do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de
julho, alterado pela Lein.2 116/2019, de 13 de setembro, e do Decreto-Lei n.2 55/2018,
de 6 de julho;
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= (Codigo Deontoldégico da Ordem dos Psicologos Portugueses - versao
consolidada, publicado no Didrio da Repiblica 2.2 Série n.° 134/13 de julho
de 2021.

= Despacho n.2 8209/2021, de 19 de agosto de 2021, homologa as
Aprendizagens Essenciais da componente de curriculo/disciplina de
Matematica inscrita na matriz curricular base dos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos do
ensino basico geral, constante dos anexos [ a Il do Decreto-Lei n.2 55/2018,

de 6 de julho.
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ANEXOS

Anexo I - Hino do Colégio de Santa Teresinha

Salvé, salvé, Santa Teresinha
Pétalas espalha a flux
O derrama sobre a nossa escola

Vida, paz, amor e luz.

Nossa escola abengoado ninho
Puro encanto tem
Doce bergo que nos da carinho

Extremosa mae.

Viva a escola onde aprendi a ler
0 abc do Bem
Que me aponta o rumo do dever

Com amor de mae.

E jardim florido encantador
Perfumado altar
Fonte santa que nos dé calor

No agitado mar.
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Anexo II - Regulamento das aulas de educacao fisica

v" Assiduidade e Pontualidade:

E de extrema importancia que os alunos sejam assiduos e pontuais, de forma
a garantir uma maior consisténcia das aprendizagens.

Os alunos deverao estar equipados, sempre que possivel, antes do toque de
entrada (ex.: Idas ao cacifo e buscar mochilas e outros bens antes do toque

de entrada).

v Alunos que nio realizam aula pratica:

Devem apresentar um atestado médico (para situagdes prolongadas), ou
justificacao na caderneta do aluno (para situagdes pontuais), assinado pelo
encarregado de educacgao.

No caso de falta de material, consideram-se as situacdes seguintes:

- a primeira falta, o aluno é advertido verbalmente;

- a segunda, é enviada uma comunicagdo escrita ao encarregado de educagao
na Caderneta do Aluno;

- a terceira, é marcada uma falta injustificada de presenca;

Nos casos pontuais, o aluno realiza um relatério de aula ou outra atividade/
ficha que devera ser entregue no final da aula. Nos casos prolongados, podera
ser solicitado um trabalho escrito.

Os alunos que ndo realizarem aula pratica devem, igualmente, estar

devidamente equipados.

v' Equipamento Pessoal:

O vestuario que o aluno utiliza pode limitar a participacdao do aluno(a) na aula,

como tal é obrigatério o uso:

Para 3.2 ciclo:
- Cal¢ao ou fato de treino;
- T-shirt (larga);

- Meias;
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- Sapatilhas;
- Sabrinas (nas aulas de ginastica e somente dentro do recinto do ginasio);
e Para 22 ciclo:
- Cal¢ao ou fato de treino da farda adotada pela escola;
- T-shirt (larga) da farda determinada pela escola;
- Meias;
- Sapatilhas;

- Sabrinas (nas aulas de ginastica e somente dentro do recinto do ginasio)

Nota: E proibida a utilizagdo de equipamento que nio seja o adotado pelo Colégio.

Todos os anos:

E proibida a utilizacéo de:

- Tops;

- Camisolas de alcinhas;

- Sapatilhas tipo all-star ou sem corddes (uso casual);
- Joias;

- Relégio;

- Oculos de sol;

Notas:

e Os alunos devem descalgar as sabrinas sempre que tenham de abandonar o
ginasio.

e O cumprimento destas regras é fundamental para garantir a seguranca de
todos os alunos.

e Nao é permitido o empréstimo de equipamento / material. Caso o aluno(a)
ndo realize a aula tem de trazer sapatilhas e vestuario que lhe permita

colaborar na aula.
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v' Higiene:

Depois da aula de Ed. Fisica, o duche é fundamental para que os alunos possam
“retomar a calma” e eliminar o suor produzido durante a aula. Assim, o
procedimento a seguir descrito é obrigatorio.

Para o duche, é indispensavel que cada aluno tenha os seus préprios utensilios:

- Champd /gel de banho ou sabonete /desodorizante;

- Toalha;

- Chinelos;

- Roupa limpa (para o 2.2 ciclo a farda escolar).

v’ Cabelos:
Para que os cabelos ndo dificultem a visdo, é obrigatério que estes estejam
amarrados ou presos com uma fita.

Nota: Esta regra é valida para ambos os sexos.

v Capa da disciplina:

e Os alunos devem apresentar uma capa (plastica ou de argolas) que os
acompanhara no seu percurso escolar no Colégio (do 5.2 ao 9.2 ano). Essa
capa serve para guardar fichas de trabalhos, documentacdo fornecida,
relatorios de aulas, trabalhos escritos, conteiiddos da aula e fichas de
avaliacdo, entre outros.

e Desde o inicio do ano, a capa deve ter folhas pautadas, pelo menos uma folha
de relatério, critérios de avaliacdo e documentacao/conteddos dos anos

anteriores.

v" Durante a aula:
e A mochila e outros pertences, inclusive a mochila dos livros, ndo podem
ficar no balnedario, devendo ficar no local da aula, num espaco a
determinar.
e Nao é permitido alunos de outras turmas e outras pessoas assistirem a

aula sem o consentimento/permissado da professora.
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e Para potencializar as situacdes de aprendizagem, é importante que os

alunos:

- Estejam atentos e sejam participativos;
- Colaborem com os colegas e professora;

- Tenham uma atitude de fair-play.

v" Equipamento Coletivo:

e O equipamento do Colégio é de todos e, deste modo, é fundamental que

seja preservado. Assim, a sua utilizacdo deve ser cuidada.

e Nao é permitido:

Montar qualquer tipo de material/equipamento sem autorizacdo e
supervisao do professor;

Levantar e utilizar equipamento/material sem a autorizacdo do
professor/Irma Diretora;

Apoiar-se nas tabelas e balizas;

Pontapear material, nomeadamente bolas que nao sao para esse

efeito (ex.: bolas de basquetebol, voleibol, etc.).

e Os alunos devem ser responsaveis pela conservacdao e limpeza dos

balnearios (cuidar, também, da porta, cabides, etc.).
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