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PREAMBULO

O Regulamento Interno constitui, a par do Projeto Educativo e do Plano Anual de Atividades,
um dos instrumentos de autonomia de acordo com o Decreto Legislativo Regional n.° 21/2006/M de
21 de Junho, nomeadamente no regime de funcionamento da mesma, de cada um dos 6rgdos de
administracdo e gestdo, estruturas de gestdo intermédia e dos servigos, bem como os direitos e 0s
deveres dos membros da comunidade escolar, com respeito pelos principios defendidos no regime legal
da autonomia das escolas de acordo com a Lei de Base do Sistema Educativo e mais legislacéo
aplicavel.

O Regulamento Interno deve assegurar o cumprimento dos objetivos do Projeto Educativo e
definir regras e procedimentos a observar no funcionamento da escola, podendo ser introduzidas
alteracdes consideradas convenientes. Este documento rege-se pela legislacdo em vigor, nomeadamente
Portarial10/2002 de 14 de agosto de 2002, Decreto Legislativo Regional n.° 21/2013M de 25 de junho
(Estatuto do Aluno) e Despacho Normativo n.° 3/2016, de 9 de novembro e pela Portaria n.> 223-
AJ2018, de 3 de agosto (na avaliacéo).

E nesta perspetiva que surge o Regulamento Interno da Escola Basica do 1° Ciclo com Pré-
Escolar do Areeiro e Lombada como um instrumento regulador, colocado ao dispor de todos os
elementos da comunidade educativa, bem como de todos aqueles que recorrem a escola ou a ela
acedem.

A aplicacdo do presente regulamento deve contribuir para melhoria das relagfes entre os
membros da comunidade educativa, ndo podendo ser encarado como um documento rigido, mas sim
como um indicador, respeitado por todos, mas a partir do qual, 0s varios 6rgdos, estruturas intermédias,

servigos e comunidade escolar em geral poderdo definir o seu percurso ideal.


https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/decreto-legislativo-regional/21-2006-371038
https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/decreto-legislativo-regional/21-2006-371038
https://www.spm-ram.org/conteudo/ficheiros/legislacao/gestao/ETIs.pdf
https://www.madeira.gov.pt/draescolar/pesquisar/ctl/ReadInformcao/mid/2173/InformacaoId/50504/UnidadeOrganicaId/26/LiveSearch/decreto%20legislativo%20regional
https://www.madeira.gov.pt/draescolar/EstruturaOLD/Administra%c3%a7%c3%a3o-e-Gest%c3%a3o/Legisla%c3%a7%c3%a3o-Aplic%c3%a1vel/ctl/Read/mid/7583/InformacaoId/50510/UnidadeOrganicaId/26/CatalogoId/0
https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/portaria/223-a-2018-115886163
https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/portaria/223-a-2018-115886163
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Capitulo 1

Principios Gerais

Artigo 1.°
Ambito de aplicacio
1 — O presente regulamento tem como ambito de aplicacdo a toda comunidade escolar
Escola Bésica do 1° Ciclo com Pré-Escolar do Areeiro e Lombada.

1.1 - No inicio de cada ano letivo, o Conselho Escolar deve promover a discussao
e a divulgacao do Regulamento Interno.

1.2 — As quaisquer infracBes do Regulamento Interno serdo aplicadas as sancdes
previstas por lei ou determinadas pelo 6rgdo de gestdo da Escola, sendo os
casos omissos analisados em Conselho Escolar.

1.3 — Este Regulamento podera ser revisto no inicio de cada ano letivo.

2 — Estdo abrangidos por este regulamento:
a) Alunos;
b) Docentes;
c) Pessoal ndo docente;
d) Pais e Encarregados de Educacéo;
e) Visitantes e utilizadores das instalagdes e espagos escolares;
f) Orgéo de administracio e gestao;
g) Servicos especializados de apoio educativo;

h) Outros servicos.

Artigo 2.°
Principios orientadores da administracéo da escola

1- De acordo com a lei de Bases do Sistema Educativo, a gestdo e administragao desta
escola rege-se pelos seguintes principios orientadores:

a) Democraticidade e participacdo de todos os intervenientes no processo
ensino-aprendizagem, de modo adequado as caracteristicas especificas da educacgéo e de

cada nivel de ensino;
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b) Primado sobre critérios de natureza cientifica e pedagodgica sobre os de
natureza administrativa;
c) Responsabilidade;

d) Estabilidade e eficiéncia da gestdo escola.

Capitulo 11

Funcionamento da Escola

Artigo 3.°

Atividades/Servicos/Espacos e Horario

Para além das atividades curriculares, a escola organiza atividades de
enriquecimento curricular, de caracter desportivo, artistico e tecnoldgico, visando a
formacdo pluridimensional e a ocupacdo de atividades de tempos livres, de forma
criativa e formativa.

As atividades curriculares e de enriquecimento realizam-se em dois periodos
opostos. As atividades curriculares no turno da manhé e as atividades de enriquecimento
curricular no turno da tarde.

As atividades de Ocupacdo de Tempos Livres (O.T.L.) sdo de carater
educativo/pedagogico, de frequéncia supletiva e ocorrem no final do dia, durante trinta
minutos, para apoiar as familias. As atividades deverao ser feitas, sempre que o tempo o
permita, no patio.

Para um bom funcionamento das aulas do 1.° ciclo (atividades curriculares e de
enriquecimento curricular) e tendo em vista uma melhor aprendizagem e sucesso
escolar de todos os alunos, os Pais/Encarregados de Educacdo dos mesmos, quando
pretendam trazer/levar os seus educandos fora do horario normal de funcionamento da
escola (entrada as 08h15, saida as 18h15), poderdo e em concordancia com o plano de

contingéncia elaborado pela escola, apenas, fazé-lo nos seguintes horarios:
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Horério das atividades curriculares Autorizacdo de saida dos alunos
13:15-14:15

8:15-13:150u 8:30-13:30 ouL 13:30 — 14:30

Horério das atividades de enriquecimento curricular ,:I\E;%rslzagao de saida  dos
13:15-14:15
14:15 15:15 - 15:45
ou 14.30 - 18:15 16:45
17:45
18:15

Os Pais/Encarregados de Educacdo ndo deverdo interromper as atividades de
enriquecimento curricular, contudo, em casos excecionais poderdo vir buscar os alunos,
para tal, devem dirigir-se a funcionaria para os mandar chamar. Quando houver
necessidade de contactar com os docentes, isso deverd ser feito no horario de
atendimento aos pais/encarregados de educacdo. Fora deste, as informac6es deverdo ser
dadas na secretaria para posterior transmissdo aos respetivos docentes.

Se ocorrerem situacGes em que 0s pais se atrasem ao Vir buscar as criancas na
hora da saida da escola, estas deverdo aguardar junto da Assistente Operacional.
Quando a demora ultrapassar os trinta minutos e os pais ou outros familiares
autorizados a levar a crianga ndo tiverem entrado em contacto com a escola, a
funcionaria devera entrar em contacto com os mesmos, telefonicamente. Caso a situacao
se mantenha sem haver contacto, a funcionaria liga a “Escola Segura” que tratara de
levar a crianca até a sua residéncia. Quando se tratar de criancas do pré-escolar deverdo
ser as assistentes operacionais a ficar com elas.

De acordo com a Portaria n® 248/2016, de 30 de junho de 2016, artigo 22, a
permanéncia das criangas do pré-escolar inseridas em escolas bésicas de 1.°ciclo, para
além do seu horario normal de funcionamento, implica o pagamento das coimas em
vigor.

A Portaria n.° 53/2009, de 4 de junho, sobre o regulamento da Ac¢édo Social
Educativa da RAM, adiante designada de ASE, define 0s apoios sociais a conceder as

criancas em estabelecimentos de infancia (de iniciativa publica) e a alunos da educagéo
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https://joram.madeira.gov.pt/joram/1serie/Ano%20de%202016/ISerie-114-2016-06-30.pdf
https://joram.madeira.gov.pt/joram/1serie/Ano%20de%202014/ISerie-130-2014-08-27.pdf
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pré-escolar e do ensino basico em estabelecimentos publicos e enquadra as formas e
condigdes de acesso aos servicos de apoio social prestados pelos estabelecimentos
publicos, com vista a correspondente compensacgéo social e educativa.

As refeicBes fornecidas devem assegurar as necessidades da populacéo escolar,
das normas gerais de higiene e seguranca a que estdo sujeitas as refeicdes devem estar
de acordo com as determinacGes emanadas pela Secretaria Regional de Educacgéo, em
matéria de alimentacao equilibrada e saudavel.

Os pais/encarregados de educacdo serdo responsaveis pelos seus educandos,
caso decidam que os mesmos almocem fora da escola. Nesta circunstancia elaborardo
uma declaracdo escrita com o respetivo termo de responsabilidade. Quando existam
razGes de saude que o justifiguem, o tipo de refeicdo podera ser diferente. Em casos
pontuais, podera ser requerida a comparticipacdo dos encarregados de educacdo para o
fornecimento de géneros especificos que ndo estejam disponiveis no mercado local ou
que impliquem custos acrescidos para o estabelecimento de ensino e de educacao.

As ementas semanais serdo afixadas na porta de entrada e a entrada do refeitério
do estabelecimento, todas as sextas-feiras, no final do dia. O preco das refeicdes e
lanches a servir aos alunos sdo proporcionais ao valor do subsidio de refeicdo, aplicavel
aos funcionarios e agentes da administracdo central, regional e local, segundo o artigo
12.° da Portaria n.° 202/2018, de 28 de junho.

Os pagamentos das mensalidades e refeigdes estardo em consonancia com o
estipulado pela legislacdo em vigor.

No inicio do ano letivo, sdo feitas listas com os contactos telefonicos e de
correio eletronico dos alunos para, em situacdes de necessidade, a escola contactar os
pais/encarregados de educagéo. Estes deveréo informar a escola das eventuais alteragdes
dos contactos que ocorram ao longo do ano letivo.

Relativamente & utilizacdo dos telefones da escola, estes funcionam na secretaria
e no gabinete da Diretora.

Todas as chamadas deverdo ser registadas e rubricadas em modelo proprio.

As chamadas particulares séo pagas mensalmente.

A escola possui, também, dois telemdveis a serem usados exclusivamente para
chamadas moveis.

E proibido o uso dos telemoveis para chamadas particulares.
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https://joram.madeira.gov.pt/joram/1serie/Ano%20de%202018/ISerie-099-2018-06-28.pdf
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No que concerne aos espacos estes estdo divididos em dois edificios (Areeiro e
Lombada), sendo constituidos por diferentes salas.

As salas de atividade curricular do 1.° ciclo funcionam no turno da manha e, do
pré-escolar, nos dois turnos sendo da responsabilidade dos docentes titulares.

As salas de informatica funcionam com as turmas de informética, de acordo
com o horério estabelecido no inicio do ano. Desde que ndo coincida com o horario
destas Atividades de Enriquecimento Curricular, podera ser utilizada por outros
docentes. A utilizacdo da Internet para interesses pessoais, s6 é permitida no periodo
ndo letivo do docente.

As salas de Biblioteca funcionam no turno da manha com uma turma curricular e
a tarde com as atividades inerentes a mesma. A biblioteca da escola € um 6timo recurso
a dinamizar, como meio de promocdo da leitura e de héabitos de pesquisa,
proporcionando as criangas o contacto direto com os livros e sendo um espaco
agradavel e convidativo.

O docente ao utilizar o material da sala deve certificar-se que o0 mesmo fica em
plenas condicBes. No caso de estragos do material, o docente responsavel deve
comunicar a direcdo da escola.

As salas de Expressao Plastica funcionam no turno da manha com uma turma
curricular e de tarde com as atividades desta area de enriquecimento curricular.

As salas de Educacdo e Expressdo Musical sdo utilizadas para as atividades
relacionadas com a respetiva area e no edificio Areeiro € partilhada com as aulas de
Informatica.

Em relacdo as aulas de enriquecimento curricular de Inglés, estas decorrem no
turno da tarde, numa sala de aula que no turno antecedente é ocupada por uma turma
curricular.

Os campos de jogos situam-se num espaco exterior a escola, onde se realizam as
aulas de Expressdo Fisico Motora, que terdo prioridade na sua utilizacdo, conforme a
distribuicdo do horario. Quando o estado do tempo ndo permitir o normal
funcionamento das aulas, estas serdo realizadas no patio coberto da escola ou nas salas.

Relativamente ao espago da secretaria esta localiza-se junto ao gabinete da
direcdo e é onde funcionam todos os servigos administrativos da escola bem como a

reprografia da mesma.
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A gestdo da fotocopiadora fica sob a responsabilidade da assistente técnica e do
diretor, os quais, mensalmente, irdo informar a DRPRI sobre o numero registado na
fotocopiadora.

Existem ainda outros espacos em ambos os edificios nomeadamente: refeitorios,

salas de professores, casas de banho e arrecadacoes.

Artigo 4.°

Consulta dos Processos Individuais dos Alunos (P1A)

No que concerne aos Processos Individuais dos Alunos estes encontram-se nas
salas curriculares/gabinete da direcdo num espaco reservado para o efeito e s6 poderdo
ser consultados mediante consentimento. Esta consulta decorrerda na hora da
componente ndo letiva do professor da turma salvaguardando algumas excecdes de
carter prioritério.

O processo individual do aluno acompanha-o ao longo de todo o seu percurso
escolar e deve ser documentado de forma sistematica, de acordo com o artigo 4.° do
Despacho Normativo n.° 3/2016. Nele sdo registadas as informacGes relevantes do seu
percurso educativo, designadamente as relativas a comportamentos meritorios e
medidas disciplinares aplicadas e seus efeitos. O processo individual do aluno constitui-
se como registo exclusivo em termos disciplinares.

A este registo — processo individual — tém acesso os professores titulares de
turma (a atualizacdo do processo € da responsabilidade destes), os pais/encarregados de
educacédo (apenas ao processo do seu educando) e todos 0s intervenientes no processo
de aprendizagem, mediante a autorizacdo do diretor da escola, devendo ser garantida a
confidencialidade dos dados nele contidos, pela presenca, aquando da consulta, do
professor titular de turma.

O processo individual do aluno acompanha-o, obrigatoriamente, sempre que este
mude de escola.

No processo individual do aluno deve constar:

e Os elementos fundamentais de identificacdo do aluno;

e As fichas de registo de avaliagéo;

10
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e Os relatérios médicos e/ou de avaliacao psicoldgica, quando existam;

¢ Os planos e relatorios de acompanhamento pedagdgico, quando existam;

e O plano individual de intervencédo precoce, o relatorio técnico-pedagogico e o
programa educativo individual, no caso dos alunos que usufruem de medidas de suporte
a aprendizagem e a inclusao.

e Outros elementos considerados relevantes para a sua evolucao e, formacéo.

Artigo 5.°

Reunides

As reunides de Conselho Escolar sdo calendarizadas no inicio do ano letivo e,
tém a duracdo de duas horas. Sdo de carater obrigatorio. A ordem de trabalhos das
reunibes é da competéncia d@ diretor.

Os assuntos tratados ficam registados em ata que seré lida e aprovada na reuniao
seguinte. A elaboracdo da ata é da responsabilidade do docente que esta a secretariar a
reunido e devera ser entregue em suporte papel para ser arquivada na capa das atas. A
ordem de prioridade sera de natureza alfabética do nome prdprio.

As reunides extraordinarias devem ser convocadas com 48 horas de
antecedéncia com a devida justificacdo e ordem de trabalhos.

As convocatdrias das reunides extraordinarias que pela sua urgéncia ndo possam
respeitar o estipulado na alinea anterior, deverdo ser feitas individualmente, de forma a
assegurar a tomada de conhecimento por parte de todos os elementos.

Estas reunides serdo orientadas pel@ diretor ou por quem legalmente o substitua.

As reunides de Conselho de Docentes realizam-se mensalmente, em dias e horas
a combinar no inicio do ano escolar, sdo de carater obrigatorio e tém a duracdo de duas
horas. Nessas reunides o conselho de docentes relne-se para tratar de questdes
relacionadas com os alunos, trabalhos de grupo, execugdo das planificagdes das
atividades da escola (comissdes de festas), execucdo do Projeto Educativo,
Regulamento Interno, Plano Anual de Atividades, entre outros assuntos, que Serdo
registados em grelhas criadas pela escola e assinadas por todos 0s docentes.

As reunides com o pessoal ndo docente da instituicdo realizam-se sempre que @

diretor considere oportuno ou por solicitacdo dos trabalhadores.

11
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Artigo 6.°

Acesso, circulacao e saidas do recinto escolar

a) Edificio Lombada

Os pais das criangas do Pré-Escolar deverao deixa-las e ir busca-las as respetivas
salas e, de manhd, deverdo aguardar no patio até ao toque de entrada. Os encarregados
de educacéo dos alunos do 1.° ciclo deveréo deixar/aguardar os seus educandos na parte
exterior da escola, ndo sendo permitida a circulacdo de encarregados de educagdo no
interior dos edificios, de forma a ndo perturbar o funcionamento das atividades letivas;
sO em casos excecionais 0s encarregados poderdo deixar os alunos a porta da sala de
aula (alunos com necessidades especificas e se se justificar). Se as condi¢des climéticas
forem adversas, serd permitida a sua entrada para o patio coberto. Para seguranca das
criancas, os portdes da escola encontrar-se-do fechados entre as 09h30 e as 16h00.
Durante este periodo, a comunidade escolar, para entrar na escola, devera tocar a
campainha. Como as portas do piso 0 estardo fechadas, durante o referido periodo, s6
poderdo ser abertas para a entrada e saida das criancas, na hora dos recreios.

b) Edificio Areeiro
Os pais das criancas do Pré-Escolar deverdo deixa-las e ir busca-las as respetivas
salas e, de manhd, deverdo aguardar na entrada, junto ao parque infantil até ao toque de
entrada. Os encarregados de educacdo dos alunos do 1.° ciclo devem deixar 0s seus
filhos ao cuidado das assistentes operacionais e professores, ndo sendo necessario leva-
los a sala, salvo em casos excecionais. Os encarregados de educacdo ndo podem
permanecer no espaco escolar no decurso das atividades letivas e enquanto aguardam
pelos seus educandos. A escola disponibiliza um espaco, entre a porta principal e a porta
de acesso ao parque infantil, para este efeito. Qualquer pessoa estranha a escola que
pretenda falar com o pessoal docente e ndo docente devera identificar-se perante um
elemento da comunidade escolar. A porta da escola encerra definitivamente as dezanove
horas.
Em ambos os edificios estdo proibidas as entradas a estranhos. Todas as

pessoas se deverdo identificar e pedir autorizacdo para entrar na escola. Se a presenca de
12
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alguma pessoa estranha se tornar perigosa, serd solicitada a intervencdo da Policia de
Seguranca Publica (PSP). Todas as situages que coloquem em causa a seguran¢a das
criangas deverdo ser comunicadas, de imediato, a direcdo da escola. As criangas s
podem ser entregues as pessoas que estdo devidamente autorizadas. Se surgir alguma
duvida devera ser consultada a lista que se encontra afixada na secretaria. Contudo, ao
longo do ano, as criancas poderdo ser entregues a outras pessoas, desde que 0S
pais/encarregados de educacdo informem a escola quer por recado na caderneta, quer
telefonicamente. Sempre que o encarregado de educacdo deseje que o seu educando saia
mais cedo do estabelecimento de ensino, devera comunicé-lo por escrito, na caderneta,
ao professor do aluno, devendo esta ser entregue na secretaria da escola e devolvida no
dia seguinte ao aluno. Se ndo houver recado por escrito os alunos do 1.° ciclo s6 podem
sair terminado o seu horéario escolar. Nenhuma funcionaria ou docente podera levar as
criancas a casa. Caso o aluno continue na escola por um periodo de meia hora
repetidamente, a escola contacta a Policia Escola Segura, a qual fard a entrega a
respetiva familia.

As atividades educativas fora da escola serdo efetuadas de acordo com o Plano
Anual de Atividades da Escola e como complemento aos programas estabelecidos. Os
pais/encarregados de educacdo serdo informados sobre as visitas de estudo, com pelo
menos trés dias de antecedéncia, e autorizardo, ou ndo, oS seus educandos a
participarem nas saidas da escola, preenchendo a autorizacdo enviada pelo
estabelecimento. As criangas que ndo tiverem a autorizacdo dos pais/encarregados de
educacdo, ndo poderdo participar nas visitas de estudo e ficardo na escola, integradas
noutra turma. Quando as saidas impliquem uma comparticipacdo por parte dos
pais/encarregados de educacdo, esta devera ser entregue aos docentes responsaveis pela
saida, com a devida antecedéncia, em relacdo as datas marcadas, sob pena de os alunos
poderem vir a ndo participar em tal atividade. Sempre que realizam uma visita de
estudo, as criancas do Pre-escolar deverdo ter um assento de elevacdo quando se

deslocam no autocarro.
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Artigo 7.°

Vigilancia de recreios e almogos

No inicio do ano, é decidido, em Conselho Escolar, o funcionamento da
vigilancia dos recreios para as assistentes operacionais, sendo criado um mapa de
vigilancia dos mesmos. Durante os recreios dos alunos do 1.° ciclo, as funcionarias que
fazem a vigilancia no péatio deverdo sair para 0 mesmo a partir do momento em que
comegam a sair os primeiros alunos. Ficardo responsaveis por dar seguimento a alguma
ocorréncia durante o intervalo, dois docentes de cada turno, rotativamente. De manhg,
uma funcionaria faz a vigilancia das criancas a chegada a escola, entre as 08h00 e as
08h15. Né&o é permitida a permanéncia, no patio, de pessoas estranhas a escola, durante
0s recreios e almogos.

O acompanhamento das criangas durante os almocos é feito pelas funcionarias
sendo igualmente assegurados por docentes que promovem, nesse periodo, a atividade
de formacdo civica e o desenvolvimento de atitudes e valores.

Relativamente ao Pré-escolar, a vigilancia dos recreios, que devera ser no patio
da Pré, sdo da responsabilidade das educadoras e das auxiliares da sala, respeitando, no
entanto, a pausa a que as educadoras tém direito. Devera ser verificado, com
regularidade, por parte dos elementos que acompanham as criangas nesses espagos, 0S
equipamentos do parque infantil e informar a direcdo caso haja alguma avaria ou
deficiéncia no funcionamento dos mesmos.

Em relacdo aos espagos escolares, onde funcionam os recreios dos alunos, a
escola podera estipular ou restringir determinadas regras/atividades ao longo do ano

escolar.

Artigo 8.°

Afixacéo e circuito de informacoes
A correspondéncia recebida, e considerada, pel@ diretor, como mais importante,
é enviada por email para todos os membros do Conselho Escolar.
A correspondéncia enviada para a escola pelos sindicatos sera afixada no placar

da sala dos professores.
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O Livro de Ponto serd assinado, diariamente, a entrada e a saida por todos os
funcionérios, docentes e ndo docentes.

Diariamente, cada docente registara na Plataforma “Place” as atividades
desenvolvidas com a sua turma.

Anualmente, serd realizado o inventario dos imodveis e moveis da escola,
material didatico e outros.

No gabinete da direcdo haverd um dossier onde constardo as atas de todas as
reunides efetuadas na escola, a excecdo das reunides desenvolvidas pela equipa EMAEI
que tera um dossier proprio. E da responsabilidade dos docentes, pela ordem estipulada
no Conselho Escolar, a elaboragdo das mesmas. Os docentes deverdo deixar a ata em

formato digital no computador da secretaria e/ou no da direcgéo.

Artigo 9.°

Calendario Escolar e Matriculas

A escola segue as diretivas da Secretaria Regional de Educacdo, relativamente
ao cumprimento do calendéario escolar e matriculas (critérios e condi¢cdes de admissao).

Os prazos para as inscricdes na educacdo pré-escolar e no 1.° ciclo e respetiva
documentacdo, sdo definidos anualmente pela Dire¢do Regional de Educacdo. Apoés a
afixacdo das listas provisorias de colocacdo das criancas e alunos, segue-se um periodo
definido pela entidade respetiva para a apresentacdo de reclamacdes, exposicdes e

davidas, no estabelecimento onde foi entregue o boletim de inscrig&o.

Artigo 10.°

Constituicdo de turmas, desisténcias e transferéncias

A constituicdo das turmas devera obedecer ao legalmente estabelecido, seguindo
0s seguintes critérios definidos pelo Conselho Escolar:
a) A organizacdo de turmas é feita de acordo com o nimero de turmas que a

escola tem autorizacgéo, da Secretaria Regional da Educacdo (SRE), de constituir;
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b) Os mapas da constituicdo de turmas devem ser enviados a Delegacdo Escolar
do Funchal assim que as mesmas estejam constituidas na Plataforma Place;

c) Relativamente ao Pré-Escolar, as criangas sdo distribuidas em grupos com
idades heterogéneas, havendo necessidade do momento de repouso apos o periodo de
almoco;

d) Os alunos que eventualmente sejam retidos em determinado ano de
escolaridade deverdo, em regra, ser integrados nas turmas do ano imediato, de
preferéncia naquela que frequentaram no ano letivo anterior, a ndo ser que se verifique
que ¢ favoravel integrar o aluno noutra turma, para melhorar o seu aproveitamento;

e) Os alunos do 4.° ano que néo transitaram devem ser integrados em turmas de
final de ciclo;

f) Repartir os alunos abrangido pelas medidas seletivas e adicionais pelo nUmero
de turmas existentes, por ano de escolaridade, tendo em conta as medidas definidas no
Relatério Técnico Pedagdgico.

g) Os professores de um grupo de alunos devem acompanhar os mesmos alunos
até final do ciclo, sem prejuizo de eventual integracdo na turma de outros alunos;

h) N&o poderdo ser atribuidas aos professores, turmas onde se encontrem
integrados familiares na seguinte condicdo: parente ou afim em linha direta ou até 2.°
grau da linha colateral, a ndo ser que ndo haja outra turma disponivel.

As desisténcias da educacdo pré-escolar deverdo ser comunicadas as educadoras
com a devida antecedéncia e colocadas no Place. Estas sdo definidas para o ano escolar
em curso. A criancga so podera voltar a frequentar a Pré apds submeter-se, novamente, a
todo o processo de selecdo e admissdo, no ano letivo seguinte. Em caso de desisténcia, e
se houver lista de espera, serdo colocadas as criangas que estdo imediatamente a seguir a
ultima admitida.

Ao longo do ano poderdo ocorrer transferéncias de alunos de e para outras
escolas. As mesmas serdo colocadas no Place e caso sejam alunos que beneficiem de
Acdo Social Escolar, e a escola de destino seja uma escola na Regido Autonoma da
Madeira, cujos manuais adotados sejam 0s mesmos, 0s alunos deverdo leva-los e a

escola colocard essa informagdo no Place.

Artigo 11.°
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Disciplinas/Material Escolar

No que concerne as disciplinas curriculares e ndo curriculares e respetiva carga
horéria, a escola rege-se pelas orientacdes dadas pela SRE no inicio de cada ano letivo.

O material escolar existente encontra-se a disposicéo de todos os docentes.
Todos os docentes podem consultar os manuais escolares que se encontram na sala dos
professores, na Biblioteca da escola e armarios didaticos.

Qualquer equipamento da escola s6 pode ser utilizado fora do estabelecimento
com a autorizacdo d@ diretor, mediante uma requisicdo escrita onde deverad estar

presente a data de entrega e o fim a que se destina o equipamento solicitado.

Artigo 12.°
Procedimentos em caso de doencas, urgéncias ou acidentes e Seguro

Escolar

As criangas com sinais evidentes de doenca ndo poderdo frequentar o
estabelecimento de ensino, tal como as criancas portadoras de doencas
infectocontagiosas.

No caso de se verificar que a crianga, durante o horario de frequéncia do
estabelecimento, apresenta sintomas de doenca, tal situacdo serd imediatamente
comunicada aos pais/encarregados de educacdo, devendo estes vir a escola busca-la,
com a maior brevidade possivel. Se estiverem incontactaveis e se 0s sintomas
persistirem, serd chamada uma ambuléncia e a crianga encaminhada para o Hospital Dr.
Nélio Mendonga.

Relativamente ao pré-escolar, as criancas que manifestem febre, vomitos e
diarreia, isoladamente ou em simultaneo, os pais serdo contactados de imediato.

A justificacdo das faltas por doenca da crianca, podera ser feita, pelo
encarregado de educacéo, por escrito, se a mesma ndo determinar impedimento inferior
ou igual a cinco dias uteis ou declarada por médico, para impedimento de duracdo
superior. Quando se trata de doenca de carater crénico ou recorrente uma Unica
declaracéo servira para a totalidade do ano letivo.

Se alguma crianca for alérgica a qualquer substancia, tal facto devera ser

comunicado, nomeadamente aquando do preenchimento do registo biografico.
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O seguro escolar, como parte do sistema de apoio socioecondmico as criangas e
aos alunos, no ambito da ASE, atua como complemento a assisténcia assegurada por
outros sistemas publicos ou privados de seguranca social ou saide. Consiste num
mecanismo de apoio a prestar aos alunos, com o objetivo de fazer algo face a
necessidade de uma prevencao e protecdo, em caso de acidente.

Na escola deverdo ser tomadas medidas de prevengdo do acidente escolar, num
conjunto de acles, quer de natureza informativa, quer educativa e que se destinam a
promover a seguranca e a prevenir a ocorréncia de acidentes. Os procedimentos a ter em

caso de acidente escolar, estdo definidos pela SRE.

Se o acidente for considerado muito grave, serd de imediato contactado o

Numero Europeu de Emergéncia - 112.

Artigo 13.°

A interrupcdo das atividades letivas da educacdo pré-escolar serdo as definidas,
anualmente, no calendario escolar.
Sempre que se justifique, os docentes poderdo ser chamados ao servico.
No pré-escolar, quando possivel, hd juncdo de grupos, ficando as criangas a
responsabilidade das Assistentes Operacionais. No entanto, as Educadoras elaboram um
plano de atividades a desenvolver com as criancas durante este periodo, o qual é afixado

e posteriormente arquivado no dossier da sala.

Artigo 14.°
Distribuicdo de servigo
a) Atribuicao dos horarios e turmas
A atribuicdo de servico docente deve reger-se tendo em conta a Portaria da
Secretaria Regional da Educacdo n.° 11-B/99, de 26 de janeiro onde foram fixadas as
seguintes prioridades:

* A atribui¢@o dos horarios e turmas aos docentes ¢ feita pelo respetivo Conselho

Escolar;
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* O Conselho Escolar devera respeitar a continuidade de fungdes, surgida na
sequéncia da mobilidade dos docentes;

Quando ndo for possivel ao Conselho Escolar deliberar, com maioria absoluta, a
atribuicdo deve respeitar a seguinte ordem de prioridade, de acordo com a Portaria n°
11-B/99 de 26 de janeiro de 1999:

1) Diret@r do estabelecimento de ensino;

2) Dirigente sindical e professores que exer¢cam funcdes de delegados sindicais;

3) Professores que tenham a seu cargo filhos, biologicos, adotados ou enteados
com menos de trés anos de idade ou com necessidades educativas especiais,
devidamente comprovadas;

4) Professores eleitos para cargos de autarquias locais;

5) Professor trabalhador-estudante, nos termos da Lei n. °116/97, de 4 de
novembro, desde que exista incompatibilidade ou sobreposicdo de horarios;

6) Professores com mais tempo de servico docente na escola;

7) Professores com maior graduag&o profissional.

b) Atividades Curriculares:

1. Professores com continuidade da turma;

2. Professores com mais tempo de servico na escola.

Nota: no caso de o docente titular abdicar da turma, este perde prioridade de
escolha de outra turma ou de outra atividade passando para o fim da lista,

salvaguardando algumas excecdes (exemplo doenca.).

c) Pré-escolar
Em caso de divisdo do grupo, pelo menos, uma educadora devera acompanhar o

mesmo, caso fique colocada na escola.

d) Atividades de Enriquecimento Curricular:
1. Professores com melhor formacdo para as diferentes areas oferecidas pela
instituicao;

2. Professores com mais tempo de servico na escola.
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f) Componente néo letiva
Relativamente & componente ndo letiva, o horéario é definido pelos docentes, no
inicio do ano letivo.

O atendimento aos Pais/Encarregados de Educacdo do Pré-escolar e 1.° Ciclo
devera ser realizado apenas no horario estipulado pelas Educadoras e pelo Professor
Titular de Turma, exceto no caso de justificagdo de faltas ou breves informagdes muito
importantes. Os horarios sdo afixados para consulta na porta principal da escola e na
secretaria.

As Educadoras atendem diariamente na rececao e entrega das criangas em €asos

pontuais.

h) Docente co- responsavel de turma

No inicio do ano letivo, é determinado um ou mais docentes de Enriquecimento
Curricular/ Apoio para o exercicio da funcdo de corresponsavel para cada uma das
turmas, cujas funcdes séo:

e Apoiar o docente titular na entrega dos registos de avaliacdo;
e Auxiliar nas festas e atividades realizadas na escola;
e Acompanhar, sempre que possivel, as turmas nas saidas e visitas de estudo.

No turno contrério, estes docentes assumem a responsabilidade em todos os
assuntos da turma.

Quando um docente necessite de faltar ao servico, deve, sempre que possivel,
informar com antecedéncia o diret@r da escola, para que o funcionamento do mesmo
seja garantido. Os docentes poderdo faltar dois dias Gteis por més por conta do periodo
de férias, artigo 92.°, até ao limite de sete dias Uteis por ano, desde que cumpridos 0s
preceitos constantes do n.° 3 do mesmo artigo. Sempre que uma educadora falta por um
periodo prolongado, sera solicitado & Delegacdo Escolar uma educadora. Se ndo for
possivel a sua substituicdo, a turma contard com o apoio de uma ajudante de acao
socioeducativa da educacao pré-escolar, ou de uma assistente operacional. No caso do
professor de 1.° ciclo faltar, a turma devera ser sempre assegurada pelo professor de
apoio e substituicdo. Se 0 mesmo ndo estiver disponivel, os alunos serdo distribuidos
pelas salas curriculares ou de enriquecimento.
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Artigo 15.°

Documentos orientadores
A escola rege-se pelos seguintes documentos:
e Projeto Educativo de Escola;
e Plano Anual de Atividades;
e Regulamento Interno.
Qualquer membro da comunidade educativa podera consultar os documentos
acima referidos, em formato de papel, os quais se encontram no gabinete da Diregdo. A
consulta é realizada sob supervisdo de um membro do 6rgao de gestédo.
Para além dos documentos supracitados, existem ainda o Projeto Curricular de
Grupo do Pré-Escolar, a cargo das respetivas educadoras, e o Plano Anual de Turma, da
responsabilidade do professor titular da turma, em articulagdo com os docentes de

atividades de enriquecimento do curriculo.

Capitulo 111

Orgao de Administracdo e Gestdo da Escola

Artigo 16.°
Identificacdo
A direcdo, administracdo e gestdo da EB1/PE do Areeiro e Lombada sdo
asseguradas pelos seguintes érgaos:
e Conselho Escolar;
e Direcdo;

e Coordenador.

Artigo 17.°

Composicao
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A direcdo é assegurada por um docente de quadro eleito segundo os seguintes
critérios constantes da Portaria n® 110/2002 de 14 de agosto que define 0 Regime de
criacdo e funcionamento das escolas a tempo inteiro.

1. A eleicéo é realizada em reunido de Conselho Escolar por voto secreto e por
maioria,;

2. A eleicdo obedece ao processo proprio nos termos da portaria 110/2002, de 14
de agosto;

3. Os candidatos a diretor sdo obrigatoriamente docentes de Quadro de Escola ou
Quadro de Zona Pedagdgica;

4. A vaga resultante da cessacdo do mandato do diretor é preenchida pelo
docente a seguir posicionado, aquando das ultimas eleicdes.

5. Apo6s a primeira eleicdo do diretor, o Conselho Escolar deve proceder a uma
segunda votacgéo para eleger o substituto legal.

6. Determina também o ponto 5 da portaria n.° 256/2016 de 5 de julho, que nos
estabelecimentos cujo funcionamento se mantenha em mais do que um edificio, sera
também desencadeado idéntico procedimento, a fim de eleger um coordenador, que
beneficiara de uma reducdo de horario, no minimo de 10 horas letivas semanais, para o
exercicio das funcdes de coordenacdo do respetivo anexo, razdo pela qual ndo devera
ser professor titular de sala ou de turma. A semelhanca do diretor, o coordenador sera
também eleito de entre os docentes pertencentes ao quadro (ou seja, docentes de
carreira), ao qual competira coadjuvar o diretor do estabelecimento de ensino e
educacéo.

O diretor exerce as suas fun¢Bes por um periodo de quatro anos, com dispensa
da componente letiva, mediante isenc¢do de horario. Na auséncia do diretor, a direcdo é

assegurada pelo substituto legal. O mandato do diretor pode cessar:

e A todo o momento, por despacho fundamentado pelo Secretario Regional de
Educacao e na sequéncia de processo disciplinar que tenha sido concluido pela
aplicacdo de sangéo disciplinar;

e Por requerimento do interessado, dirigido ao Secretario Regional de Educacéo,
com a antecedéncia minima de 45 dias, fundamentado e com motivos

devidamente justificados;
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e A vaga resultante da cessacdo do mandato do diretor é preenchida pelo docente a
seguir posicionado, aguando das ultimas elei¢des.
A ata que contém o apuramento final da elei¢do é enviada para a Direcdo Regional
de Educacdo.

O Conselho Escolar é constituido por todos os docentes em exercicio na escola.

Artigo 18.°

Competéncias
1 - Conselho Escolar
As funcdes do Conselho Escolar séo as que constam na Portaria n.° 110/2002, de 14

de agosto (Regime de criacao e funcionamento das Escolas a Tempo Inteiro):

2- Diretor da escola

As competéncias do diretor da escola sdo aquelas que estdo previstas na legislacdo
em vigor, Decreto-Lei n.° 75/2008 de 22 de abril, o qual aprova o regime de autonomia,
administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos da educacdo pré-escolar e dos

ensinos basico e secundario.

3- Substituto legal da escola
Ao Substituto legal compete apoiar o Diretor no desempenho das competéncias

que lhe sdo atribuidas e demais funcdes que Ihe sejam delegadas.

4 — Coordenador
O coordenador podera, em estreita articulacdo e sob a orientacdo do 6rgdo de
gestdo da escola, exercer, designadamente, as seguintes fungoes:
e Transmitir orientacdes ao pessoal docente e nao docente;
e Controlar a assiduidade do pessoal docente e ndo docente;
e Distribuir o servico do pessoal ndo docente;

e Supervisionar as atividades educativas e letivas do estabelecimento;
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e Emitir parecer sobre a definicdo e avaliacdo dos objetivos, bem como das
competéncias dos trabalhadores em exercicio de fungdes no
estabelecimento;

e Colaborar no processo de autoavaliacdo da escola;

e Reportar ao diretor eventuais anomalias ao nivel das instalagcdes e
equipamentos;

e Comunicar, quanto tal se justificar, as ocorréncias que envolvam pessoal
docente, ndo docente, discente, pais ou encarregados de educacdo;

e Gerir conflitos;

e Encaminhar todo o servico de expediente;

e Promover e incentivar a participacdo dos pais e encarregados de
educacdo nas atividades educativas da escola;

e Assegurar as demais atividades propostas pelo Diretor.

a) A reducdo da componente letiva concedida coordenador é a prevista na portaria

b)

n.° 186/2022 de 31 de margo, nos seguintes termos:

e Edificio com mais de 35 criangcas ou alunos: reducdo de 5 horas

semanais;

e Edificio com mais de 70 criancas ou alunos: reducdo de 10 horas

semanais;

e Edificio com mais de 105 criancas ou alunos: reducdo de 15 horas

semanais;

Nos casos em que a manutencdo do edificio ndo esteja sustentada na falta de
capacidade do edificio principal, o nimero de criancas e alunos referidos no
ponto anterior é incrementado em 25.

e Nas escolas do 1.° ciclo do ensino béasico com nimero de criangas e
alunos superior a 400, pode ser concedida a dispensa total da
componente letiva a um docente da escola para coadjuvar o Diretor.

Estas reducdes e dispensas tém a duracdo de um ano escolar, sem prejuizo da sua

prorrogacéo.
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Artigo 19.°

Cargos de coordenacao
Coordenador TIC
As competéncias do Coordenador TIC s&o definidas pela SRE e regem-se pelo

Despacho Normativo n°3/2010.

Coordenador Eco Escolas

O Programa Eco Escolas esta vocacionado para a Educacdo Ambiental e para a
Cidadania. Visa encorajar acdes e reconhecer o trabalho desenvolvido pela escola em
beneficio do ambiente. Pretende ser um contributo metodoldgico para uma educacao
ambiental participada e esclarecida, em escolas onde educar é criar cidaddos conscientes
e ativos pelo ambiente.

Cabe ao Coordenador Eco Escolas receber, organizar e divulgar toda a
informacdo relacionada com o projeto e promover no envolvimento da escola e da
comunidade local.

O Coordenador Eco Escolas é responsavel por divulgar os temas a serem
tratados, mais especificamente, em cada ano, e incentivar ao desenvolvimento de
atividades relacionadas com os mesmos. E também da sua responsabilidade preencher

os formulérios e inquéritos relacionados com o programa.

Coordenador EMAEI

O coordenador da Equipa é designado pelos elementos permanentes que constituem a
EMAEI,

Compete ao coordenador:

e Convocar 0os membros da equipa para as reunioes;

e Identificar os elementos variaveis, conforme cada caso identificado;

o Dirigir os trabalhos;

e Adotar os procedimentos necessarios de modo a garantir a participacdo dos
pais ou encarregados de educacdo, nos termos do artigo 4.° do decreto-lei n.
%54/18 de 6 de julho, consensualizando respostas para as questbes que se

coloquem;
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Competéncias dos delegados sindicais
Os delegados sindicais devem ser eleitos por voto secreto dos professores sindicalizados
da escola. Da eleicdo, lavra-se uma ata assinada pela mesa da assembleia eleitoral,
constituida pelo presidente e pelo secretério eleitos no inicio da reunido, a qual sera
enviada a direcdo dos sindicatos, ficando uma copia arquivada na escola.

As funcbes dos delegados sindicais da escola sdo:
e Contacto personalizado com os professores;
e Realizacdo de reunides sindicais;

e Intervencdo em reunides sindicais na escola (de Conselho Escolar ou

Conselho de Turma);
e Organizacdo do placar sindical;
e Elaboracéo e afixacdo de cartazes informativos;
e Distribuicdo de comunicados;

e Intervencdo na atividade geral da escola (participando em iniciativas,
contribuindo para o esclarecimento de matérias como: concursos,

férias...).

Delegado de Seguranca

Sendo o objetivo geral do Delegado de Seguranca elaborar, dinamizar e
publicitar o Plano de Prevencdo e Emergéncia do respetivo estabelecimento de acordo
de acordo com o Decreto-Lei n° 220/2008, de 12 de novembro, sendo responsavel por
implementar as medidas de autoprotecdo previstas no artigo 21° do referido quadro
normativo, assim como pela dinamizacdo de conteudos previstos no projeto de
Educacdo Para a Seguranca e Prevencdo de Riscos que integra a componente de

Formacdo Pessoal e Social dos alunos.
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Técnico Superior da Biblioteca Escolar
Os Técnicos Superiores na Area da Animacio Sociocultural de Bibliotecas Escolares
dependem da Direcdo Regional de Administracdo Educativa para efeitos de superviséo
administrativa e financeira e da Direcdo Regional de Educacdo para efeitos de
coordenacao didatico-pedagogica. Vide Decreto Regulamentar Regional n° 9/2008/M;
alinea (O) do n°1 do artigo 3°. Toda a orientacdo funcional e controlo de assiduidade é
da responsabilidade do Diretor da Escola onde se encontre a exercer fungdes, em

articulacdo com a respetiva Delegacédo Escolar.

CAPITULO IV

Intervenientes no Processo Educativo
(Adaptado do Decreto Legislativo Regional n.° 26/2006)

A escola deve criar condi¢cBes necessarias ao desenvolvimento do processo
educativo, zelando pelo pleno exercicio dos direitos dos alunos e assegurando o respeito
pelos seus deveres. Cabe a esta a adog¢do de medidas que promovam a assiduidade e o
efetivo cumprimento da escolaridade obrigatéria e previnam situacdes de insucesso e
abandono, devendo ser assegurada uma intervencdo junto da familia, tendente a uma
plena integracdo do aluno na comunidade educativa. Podera ainda solicitar a
colaboracdo de outros parceiros e entidades, designadamente de natureza social, com o

objetivo de assegurar a plena integracéo do aluno na comunidade educativa.

Artigo 20.°

Pais/encarregados de educacgao

Aos pais ou encarregados de educacdo incumbe uma especial responsabilidade,
inerente ao seu pode-dever de dirigirem a educacédo dos seus filhos no interesse destes e
de promoverem ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual e civico dos mesmos.,
consagrados no ponto 1 do artigo n.° 45, do Decreto Legislativo Regional n® 21/2013/M

de 25 de junho, sem prejuizo dos restantes, presentes no artigo referido.
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Reunides de Pais e Encarregados de Educacéao

As reunides de pais e encarregados de educacao realizam-se no inicio do ano
letivo e sempre que haja necessidade para qualquer esclarecimento.

Estas reunides serdo marcadas em Conselho Escolar e os encarregados de
educacdo serdo informados das respetivas reuniGes, com o minimo de 48 horas de

antecedéncia.

Atendimento do Professor aos Encarregados de Educacao

Os docentes das atividades curriculares atenderdo os encarregados de educacao
semanalmente, durante uma hora, no horario de componente ndo letiva. Cada docente
definird o seu horario de atendimento individual e informara os pais e encarregados de
educacdo na caderneta. Sera criada uma grelha, com o horario de atendimento de todos
os professores e educadores, no Plano Anual de Atividades da Escola, e afixada na
escola. As informacgbes diarias no Pré-escolar sdo dialogadas/registadas, com as
educadoras da sala e os encarregados de educacdo, no momento de entrada e saida das
criangas.

Sempre que se justifigue, o encarregado de educacdo poderd solicitar
informacBes ao professor, respeitando o horario de atendimento estipulado, exceto

situacOes previamente justificadas.

Atendimento do Diretor aos Encarregados de Educacéo
Os pais/encarregados de educacdo poderdo falar com o diretor da escola no
horario que se encontra afixado na escola. No entanto, qualquer encarregado de

educacéo que queira falar com o diretor, podera agendar outra hora e/ou outro dia.
Informacéo da avaliagdo sumativa
Os encarregados de educacdo serdo informados da entrega da avaliacdo

sumativa, no final de cada periodo, com o minimo de 48 horas de antecedéncia.
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O registo de avaliacdo do aluno sera entregue aos encarregados de educacdo no
final de cada periodo, na data combinada em Conselho Escolar.

No dia de entrega da avaliacdo aos pais/encarregados de educagdo, 0sS
professores das atividades de enriquecimento curricular e os professores de educacao
especial também acompanham os professores titulares das turmas, para prestarem

eventuais esclarecimentos.

Artigo 21.°

Pessoal Docente

Os professores, enquanto principais responsaveis pela conducdo do processo
ensino-aprendizagem dos alunos, devem promover medidas de caracter pedagogico que
estimulem o harmonioso desenvolvimento das criancas, quer nas atividades da sala de
aula, quer nas demais atividades da escola, de acordo com o Estatuto da Carreira
Docente, Decreto Legislativo Regional n.° 20/2012/M de 29 de agosto de 2012.

A avaliacdo de desempenho docente sera realizada de acordo com o previsto no
Decreto Legislativo Regional n°13/2018/M, de 15 de novembro — alteracdo ao sistema

de avaliacdo do desempenho do pessoal docente da Regido Autdbnoma da Madeira.

Duracdo de trabalho semanal/componente letiva e ndo letiva/ reducdo da
componente letiva

A duracdo da componente letiva e ndo letiva do doente bem como a reducdo das
mesmas por idade e tempo de servigo, sdo as que constam no Decreto Legislativo

Regional n.° 30/2023/M com as alteracbes do Decreto Legislativo Regional n.°

6/2008/M, de 25 de fevereiro, alterado pelos Decretos Legislativos Regionais
17/2010/M, de 18 de agosto, 20/2012/M, de 29 de agosto, e 7/2018/M, de 17 de abril,
nomeadamente:

Os docentes tém um horario de 35 horas semanais com uma componente letiva e
ndo letiva, nos termos seguintes:

- Docentes de educagdo especial com uma componente letiva de 22 horas
semanais e, 13 horas de componente nao letiva, sendo 9 horas de trabalho individual, 2

tempos para reunides e 2 tempos para trabalho de estabelecimento de ensino.
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- Os docentes da Pré-escolar e 1° ciclo do ensino basico a componente letiva é de
25 horas semanais e 10 horas de componente nédo letiva, sendo 6 horas de trabalho
individual, 2 tempos para reunides e 2 tempos para trabalho no estabelecimento de
ensino.

De acordo com o artigo 73.° do ECD a componente letiva do pessoal docente de
educacao Pré-escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico ¢ de 25 horas semanais, sendo dos
restantes ciclos e niveis de ensino, incluindo a educagdo especial, é de 22 horas
semanais.

Considerando o artigo 75.° do ECD a reducdo da componente letiva rege-se
pelos seguintes termos:

1 — A componente letiva do trabalho semanal a que estdo obrigados os docentes
dos 2.° e 3.° ciclos do ensino bésico, do ensino secundario e da educacdo especial é
reduzida, até ao limite de oito horas, nos termos seguintes:

a) de duas horas logo que os docentes atinjam 50 anos de idade e 15 anos de
servigo docente;

b) de mais duas horas logo que os docentes atinjam 55 anos de idade e 20 anos
de servico docente;

c) de mais quatro horas logo que os docentes atinjam 60 anos de idade e 25 anos
de servico docente.

2 - A componente letiva do trabalho semanal a que estdo obrigados os
educadores de infancia e os docentes do 1.° ciclo do ensino basico € reduzida, até ao
limite de sete horas, nos termos seguintes:

a) de uma hora logo que os docentes atinjam 50 anos de idade e 15 anos de
servigo docente;

b) de mais duas horas logo que os docentes atinjam 55 anos de idade e 20 anos
de servigo docente;

c) de mais quatro horas logo que os docentes atinjam 60 anos de idade e 25 anos
de servico docente.

4 - As redugdes da componente letiva previstas nos nimeros anteriores apenas
produzem efeitos no inicio do ano escolar imediato ao da verificagdo dos requisitos

exigidos.
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6 - A reducdo da componente letiva do horario de trabalho a que o docente tenha
direito, nos termos dos nimeros anteriores, determina o acréscimo correspondente da
componente ndo letiva de trabalho individual, mantendo -se a obrigatoriedade de

prestacdo pelo docente de 35 horas de servi¢co semanal.

Férias, faltas e licencas dos docentes:
De acordo com o disposto no Decreto Legislativo Regional n.° 20/2012/M,
artigo 83.2a 97.°, e na lei 35/2004 de 29 de julho.

Educacéo Especial

Os servicos especializados de apoio educativo serdo desenvolvidos de acordo
com o Decreto Legislativo Regional n.° 11/2020/M, de 29 de julho (e a portaria n.°
761/2020 de 24 de novembro).

a) Funcdes dos professores da Educacéo Especial

As funcdes dos docentes de educacdo especial sdo operacionalizadas,
essencialmente:
a) no apoio aos docentes da crianca/aluno, na selecdo das estratégias e praticas
pedagogicas mais adequadas para a intervencao com cada crianga/aluno;
b) na orientacdo e apoio pedagdgico direto prestado as criangas/ alunos, em contexto de
grupo ou de sala de aula ou complementar ao trabalho desenvolvido em sala de aula
pelos docentes;
c) na participacdo da elaboracdo do relatério técnico-pedagogico do aluno e, também,
quando aplicaveis, na elaboracdo do programa educativo individual e do plano
individual de transicdo, na qualidade de elementos permanentes da equipa
multidisciplinar de apoio a educagéo inclusiva;
d) no desempenho das outras fun¢des acometidas a equipa multidisciplinar de apoio a
educacéo inclusiva;
e) na dinamizacdo de espagos de reflexdo e formagdo, para toda a comunidade

educativa;
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f) na acdo educativa promovida pelo centro de apoio a aprendizagem, tendo, neste
espaco, uma intervencado especifica de grande relevancia;

g) na monitorizacdo da implementacdo de medidas de apoio a aprendizagem e a
inclusdo;

h) na colaboracdo na constituicdo de parcerias com instituicbes e entidades que
permitam potenciar sinergias, competéncias e recursos, promovendo a articulagdo das
respostas educativas;

i) no desempenho de funcBes ou cargos inscritos nos instrumentos de planeamento

curricular concebidos pelo estabelecimento de educacao e ensino;

b) Equipa multidisciplinar de apoio a educacéo inclusiva (de acordo com
decreto Legislativo Regional n.° 11/2020/M)

Equipa multidisciplinar de suporte a aprendizagem e a inclusdo pode ter a

seguinte constituig&o:

Elementos Permanentes:

- 0 diretor ou 0 seu representante;

- um docente de educacao especial;

- um a trés membros do conselho escolar;

- um psicélogo do Centro de Recursos Educativos Especializados (CREE);
- 0 Coordenador do CAA.

Elementos variaveis:

- docente titular de grupo/turma do aluno;
- outros docentes do aluno;
- técnicos do CREE;

- outros técnicos que intervém com o aluno.

A monitorizacdo da implementacdo das medidas de suporte a aprendizagem e a
inclusdo/avaliacdo da eficacia das medidas aplicadas irdo ter como base a seguinte

tabela:
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OBJETIVO As medidas de suporte & aprendizagem e a inclusdao tém como
finalidade a adequagdo as necessidades e potencialidades de cada
crianca a garantia das condicbes da sua realizacdo plena,
promovendo a equidade e a igualdade de oportunidades no acesso

ao curriculo, na frequéncia e na progressdo ao longo da escolaridade

obrigatdria.
MSIIENTES Iy monitorizagdo e avaliagdo das medidas realizar-se-a
semestralmente.
INDICADORES | _ Avaliagdes finais de cada periodo letivo;
DE

- Registo do professor responsavel pela implementacdo das
AVALIACAO medidas;

- Resultados obtidos pela crianca ao nivel da avaliacdo formativa e
sumativa;

- Parecer da EMAEI nos momentos de monotorizagéo.

MEIOS DE - Documento de monitorizagéo e avaliagéo de medidas de suporte a
VERIFICACAO aprendizagem e a incluséo;

- Menc0es trimestrais da crianca;

- Indicadores recolhidos em funcéo do trabalho desenvolvido nas
varias disciplinas; informagdes do Conselho de Docentes relativas a
aplicacdo das medidas nas diferentes disciplinas e propostas de
intervencao.

METODOS DE | - Analise qualitativa dos meios de verificacao;

VERIFICACAO | - Anglise quantitativa dos diversos momentos de monitorizago,
sendo que o indicador global de monitorizacdo tem em conta a
seguinte valoragao:

medida ndo eficaz, visto ndo estar a surtir os devidos efeitos;
medida ndo eficaz por inexisténcia de necessidade;

medida pouco eficaz, com necessidade de ajuste;

medida eficaz tendo em conta os resultados possiveis; medida
eficaz, com os resultados desejados; medida adequada com
resultados que superaram os objetivos.
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AVALIAGAO E realizada com base nos diversos registos ja mencionados e
FINAL formalizada no documento de monitorizacdo da aplicacdo de
medidas universais e seletivas.

Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA) (de acordo com o artigo 13.°
do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho

Objetivos

a)Apoiar a inclusdo das criangas e jovens no grupo/turma e nas
rotinas e atividades da escola, designadamente através da diversificacdo de
estratégias de acesso ao curriculo;

b) Promover e apoiar 0 acesso a formacéo, ao ensino superior e a
integracao na vida pés-escolar;

c) Promover e apoiar 0 acesso ao lazer, a participacdo social e a vida
autonoma.

Constituem objetivos especificos do centro de apoio a aprendizagem:

a) Promover a qualidade da participacdo dos alunos nas atividades da
turma a que pertencem e nos demais contextos de aprendizagem;

b) Apoiar os docentes do grupo ou turma a que os alunos pertencem;

¢) Apoiar a criacdo de recursos de aprendizagem e instrumentos de
avaliacédo para as diversas componentes do curriculo;

d) Desenvolver metodologias de intervencdo interdisciplinares que
facilitem os processos de aprendizagem, de autonomia e de adaptacdo ao
contexto escolar;

e) Promover a criacdo de ambientes estruturados, ricos em
comunicacéo e interacdo, fomentadores da aprendizagem;

f) Apoiar a organizacdo do processo de transicdo para a vida poés-
escolar.

34

Y,
“‘_‘vl.l'&“g

Eco-Escolas



Y,
W <

Secretaria Regional

GOVERNO REGIONAL B Eco-Escolas
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIADIRECAO REGIONAL DE
EDUCACAO
EB1/PE Areeiro e Lombada
2022/2026

Artigo 22.°

Pessoal Nao Docente

Os assistentes operacionais, 0s técnicos de servigos especializados de apoio
educativo e os demais elementos do pessoal ndo docente em servigo na escola devem
colaborar no acompanhamento e integracdo dos alunos na comunidade educativa,
incentivando o respeito pelas regras de convivéncia e promovendo um bom ambiente
educativo, respeitando a Lei Geral do Trabalho em FuncGes Publicas de pessoal ndo
docente.

O Decreto Legislativo Regional n.° 27/2009/M de 21 de agosto, estabelece o
sistema integrado de gestdo e avaliacdo do desempenho na Administracdo Regional
Auténoma da Madeira, denominado por SIADAP-RAM.

Férias, faltas e licencas

Com o Decreto-Lei n° 59/2008, de 11 de setembro foi aprovado o regime de
férias, faltas e licencas dos funcionarios e agentes da Administracao Pablica.

Salvaguardando todos os direitos dos funcionarios, as faltas, as férias e as
licencas devem ser gozadas, sem prejuizo do funcionamento da instituicdo.

Quando previstas, as faltas devem ser comunicadas com antecedéncia ao diretor,
de modo que se proceda aos acertos necessarios.

Durante o periodo que as funciondrias estejam em gozo de qualquer licenca,
férias ou faltas devidamente justificadas, ndo lhes sdo atribuidas por esta instituicéo,
qualquer tarefa ou responsabilidade profissional.

Atribuicéo de horarios

Os horérios do Pessoal ndo docente sdo atribuidos em reunido, no inicio do ano
letivo, e a sua elaboracdo depende das necessidades da escola. Os horérios das
assistentes operacionais sdo rotativos, mensalmente, mas os restantes horarios do

pessoal ndo docente ndo o sao.
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Artigo 23.°

Alunos
Direitos
O direito & educacdo e a uma justa e efetiva igualdade de oportunidades no
acesso e no sucesso escolar compreende 0s seguintes direitos gerais dos alunos,
conforme o definido no Estatuto do Aluno, Decreto Legislativo Regional n°21/2013/M-
25 de junho de 2013.

Deveres

A realizacdo de uma escolaridade bem-sucedida, numa perspetiva de formacéo
integral do cidad&o, implica a responsabilizacdo do aluno enquanto elemento nuclear da
comunidade educativa e a assungdo dos seguintes deveres gerais: assiduidade,
pontualidade, respeito, responsabilidade e honestidade, conforme o definido no Estatuto
do Aluno, Decreto Legislativo Regional n® 21/2013/M-25 de junho de 2013,

nomeadamente:

Regras a cumprir no recinto escolar
Regras a cumprir na escola e consequéncias a aplicar no caso de ndo serem
cumpridas. Estas regras foram aprovadas em Conselho Escolar, para uma uniformizacéo
por parte de todos os docentes:
e Ser pontual:
- Adverténcia ao Encarregado de Educacéo.
e Ser assiduo:
- O aluno tem de apresentar justificacdo por escrito (justificacdo médica ou
caderneta), no caso de se tratar de um periodo superior a cinco dias Uteis deverdo ser

justificadas apenas com declaracdo médica.
e Entrar e sair da sala de aula em ordem:

- O aluno volta para a fila e toma o ultimo lugar.

¢ Realizar as tarefas propostas pelo professor:
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- O aluno conclui a tarefa em casa. Se permanecer sem a realizar, contactar o
encarregado de educacéo.

e Estar atento e néo perturbar as atividades:

- 1.2 vez: Adverténcia verbal ao aluno.

- 2.2 vez: Repreens&o escrita na caderneta do aluno.

- 3.2 vez: O aluno fica privado de participar em visitas de estudo, passeios e
outras atividades da sua preferéncia, como por exemplo, impedir a utilizacdo de
equipamento informatico para trabalhar ou navegar na Internet. Se o encarregado de
educacdo discordar, ficara registado no processo do aluno, qualquer situacdo
problematica posterior sera da total responsabilidade do mesmo.

¢ N&o usar-“smartwatch”, jogos eletrénicos ou brinquedos no decurso das aulas:

- 1.2 vez: Adverténcia verbal ao aluno para néo utilizagéo.

- 2.2 vez: E retirado e entregue ao fim do dia.

-3.2 vez: Repreensdo escrita na caderneta do aluno e o equipamento ou brinquedo
SO serd entregue ao encarregado de educacéo.

¢ Responsabilizar-se pelos objetos de valor que traz para a escola:

- A resolucdo do problema sera da exclusiva responsabilidade do aluno e dos
pais/encarregado de educacao.

e Manter o material escolar, a sala de aula e os restantes espagos interiores e exteriores
limpos e arrumados:

e Zelar pela conservacdo do edificio e pelos equipamentos:

- Reparar, com envolvimento pessoal e familiar, os danos causados.

e Fazer siléncio nos corredores:

e Respeitar os colegas, professores e funcionarios utilizando as regras de convivéncia
(cumprimento, pedir desculpa, agradecer, pedir licenga...):

e N&o ser violento:

- 1.2 vez: Adverténcia verbal ao aluno.

- Reiteracdo: Adverténcia comunicada ao encarregado de educag&o;

- Repreensdo Registada;

- Processo disciplinar: realizagdo de atividades Uteis a comunidade escolar e

inibicdo de participar em atividades de enriquecimento curricular, bem como nas saidas
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que ndo facam parte do PAA. Nas restantes saidas constantes do PAA, por decisdo do
encarregado de educagéo e do conselho escolar, o aluno pode ser inibido de participar
nas mesmas.
¢ N&o se apoderar de objetos que ndo sdo seus:
c) No refeitorio:
- Lavar corretamente as méos antes e depois da refei¢do, no WC.
- Respeitar a fila, sem empurrdes.
- Ndo correr na cantina.
d) Fazer siléncio na hora da refeigéo:
e) N&o colocar comida fora do prato e nem atirar para o chao.
f) Depois de terminar a refeicdo, levantar os seus utensilios e colocar no balcédo
da cozinha.
g) Nao arrastar as cadeiras.
¢ Na Casa de banho:
- Nao deitar o rolo de papel higiénico nem na sanita, nem no chéo.
- Descarregar a 4gua da sanita, apds cada utilizacao.
- Fechar bem a torneira, ap0s a sua utilizacao.
- Lavar as maos corretamente, utilizando o sabonete liquido.
- Zelar pela limpeza e asseio do espago comum.
- N&o escrever nas portas nem nos azulejos.

- N&o deitar agua fora do lavatério nem no chao:

Medidas disciplinares corretivas ou sancionatérias

a) Qualificacdo da infracdo

A violacdo pelo aluno de algum dos deveres previstos no Regulamento Interno
da escola, de forma reiterada e, ou em termos que se revelem perturbadores do
funcionamento normal das atividades da escola, ou das relagdes no ambito da
comunidade educativa, constitui infragdo disciplinar passivel da aplicacdo de medida

corretiva ou medida disciplinar sancionatdria.
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b) Participacdo de ocorréncia

O docente ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha
conhecimento de comportamentos suscetiveis de constituirem infragdo disciplinar deve
participa-lo imediatamente, ao diretor da escola. No caso de ser o aluno que presencie
esses comportamentos deve comunicé-los imediatamente ao professor titular de turma e
este por sua vez comunica ao diretor da escola ou ao seu substituto legal, no prazo de
um dia util, caso os considere graves ou muito graves. As participacdes verbais sdo
sempre reduzidas a escrito em documento proprio (devem ser sempre registadas pelos

docentes ou ndo docentes, em modelo proprio).

c) Finalidades das medidas disciplinares

As medidas disciplinares corretivas e sancionatérias visam garantir o normal
prosseguimento das atividades da escola. Estas medidas devem ser aplicadas em
coeréncia com as necessidades educativas do aluno e com os objetivos da sua educagéo
e formag&o, no ambito do desenvolvimento do plano de trabalho da turma e do projeto
educativo da escola.

d) Determinacdo da medida disciplinar
Na determinacdo das medidas disciplinares corretivas ou sancionatérias a aplicar
deve ter-se em consideracdo a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias
atenuantes e agravantes apuradas em que esse incumprimento se verificou, o grau de
culpa do aluno, a sua maturidade e demais condi¢Ges pessoais, familiares e sociais.
Sdo circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno:
- O bom comportamento anterior;
- O reconhecimento com arrependimento da natureza ilicita da sua conduta;
- O aproveitamento escolar ou o esforco efetivo do aluno para esse
aproveitamento.
Sé&o circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno:
- A premeditacgéo;
- A gravidade do dano provocado a terceiros;
- Aracumulacéo de infragdes disciplinares;
- A reincidéncia.
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e) Tipificacado das medidas disciplinares corretivas e sancionatorias

O comportamento do aluno que traduza incumprimento de dever, nos termos do
D.L.R. n.° 21/2013M-25 de junho de 2013 ¢ passivel da aplicacdo de uma das seguintes
medidas educativas disciplinares, conforme os artigos 26.° a 28.° do mesmo decreto,
assumindo uma natureza eminentemente preventiva.

A aplicacdo das medidas corretivas e sancionatOrias previstas, referidas
anteriormente, é da competéncia do diretor da escola procedendo sempre a audicdo do
professor titular de turma, aos docentes que lecionam atividade letiva ao aluno e, se
necessario, ao conselho escolar.

f) Frequéncia e auséncia de atividades de frequéncia obrigatoria

O regulamento da frequéncia e da assiduidade dos alunos da escola encontra-se
estabelecido no Decreto Legislativo Regional n.° 21/2013, de 25 de junho de 2013,
artigo 13.°ao 20.°.

Nota: no caso de um aluno se recusar ao cumprimento de alguma das medidas
previstas apds algum comportamento desviante, o0 Conselho Escolar podera penaliza-lo,
privando-o de atividades ludicas/passeios. O aluno permanecera na escola com
atividades letivas, com prévio conhecimento e concordancia dos pais/encarregados de
educacdo e o devido registo da ocorréncia. Se surgirem outras situacdes nao previstas
nas anteriores e que consubstanciem o incumprimento do regulamento Interno e/ou as
mesmas sejam recorrentes por parte dos alunos, sera aplicado o Decreto Legislativo
Regional n.° 21/2013.

Artigo 24.°
Cooperacdo Com Outras Entidades
1- Sempre que um aluno, ainda menor, se encontre em situacdo de risco no que

concerne a sua saude, seguranca ou educacdo, compete a escola a promocdo de
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diligéncias adequadas a po6r termo a situacdo, podendo solicitar a cooperacdo das
autoridades administrativas e entidades publicas e particulares competentes.

2- Esta intervencdo deve resguardar sempre a intimidade privada do menor e da
sua familia e subordinar-se ao principio de minima intervencao.

3- Quando nao for possivel, em tempo util, por termo a situacdo ou esta se
apresentar, desde logo como insuscetivel de ser ultrapassada com os meios a disposi¢éo
da escola, cabe ao respetivo 6rgdo de gestdo e administracdo escolar suscitar a
intervencdo da Comissao de Protecdo de Criancas e Jovens.

4- Se o comportamento do aluno, menor de 16 anos, suscetivel de desencadear a
aplicacdo de medida educativa disciplinar, constituir pratica de facto qualificado pela lei
como crime cujo procedimento ndo dependa de queixa, deve o 6rgdo de administracao e
gestdo de escola comunicar o facto a Comissdo de Protecdo de Criancas e Jovens ou ao
Ministério Pablico junto do Tribunal competente em matéria de menores, conforme o
aluno tenha, a data da sua pratica, menos de 12 anos.

5- Em caso da pratica de ilicito criminal, cabe ao 6rgdo de gestdo e
administracdo da escola proceder a competente participacdo junto do Ministério Publico
ou de qualquer autoridade policial, sem prejuizo do direito de queixa dos ofendidos nos
termos da legislacdo em vigor.

Em todas as situacdes NAO especificadas e/ou omissas nas medidas anteriores, o
Conselho Escolar procedera de acordo com o estipulado no Decreto Legislativo
Regional n.° 21/2013, de 25 de junho de 2013, vulgo estatuto do aluno.

Caderneta do aluno (1.° ciclo)

Foi aprovada pelo Conselho Escolar a compra da caderneta do Ministério da
Educacao, da qual o aluno se deve fazer sempre acompanhar. O professor fard uso da
mesma sempre que necessite convocar/informar o encarregado de educacéo de reunides,
visitas de estudo ou outros assuntos, bem como, se desejar registar o comportamento e a
assiduidade do aluno. Os encarregados de educacdo também poderdo utiliza-la para
comunicar com a escola, nomeadamente a justificagdo de faltas, em espaco proprio.

Esta é propriedade do aluno, devendo ser por ele conservada.

Comportamentos meritorios
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Sé&o considerados comportamentos meritorios todos aqueles que:

a) revelem atitudes exemplares de superacgéo das suas dificuldades;

b) alcancem excelentes resultados escolares;

c) produzam trabalhos académicos de exceléncia ou realizem atividades
curriculares ou de enriquecimento curricular de relevancia;

d) desenvolvam iniciativas ou agdes de reconhecida relevancia social. A
valorizacdo dos comportamentos meritorios poder-se-a fazer através da divulgacdo a
comunidade escolar, através da pagina da Escola ou da atribui¢do de diplomas no final

do ano escolar

Parcerias
As parcerias ttm como finalidade proporcionar oS meios necessarios ao

cumprimento do Projeto Educativo da Escola e do plano Anual de Escola.

Entidades envolvidas
e Centro de Saude da Nazaré;
e Junta de Freguesia de Sdo Marinho;
e Camara Municipal do Funchal;

e Secretaria da Educagéo.

Entidades a envolver
e ParOquia de Santa Rita;
e Comércio local;
e Clube Naval do Funchal;

e Clube Desportivo Nacional.
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Capitulo V
Avaliacao/Transicao/Retencao dos alunos
Artigo 25.°

A avaliacédo dos alunos incide sobre os conteudos definidos nos programas e tem
como referéncia as metas curriculares/competéncias essenciais em vigor para as
diversas areas disciplinares e ndo disciplinares no 1.° ciclo e as orienta¢des curriculares
para pré-escolar, de acordo com o Decreto-Lei n.° 55/2018, de 6 de julho que
estabelece o curriculo dos ensinos basico e secundario e os principios orientadores da
avaliacdo das aprendizagens (Publicado no Diario da Republica n.° 129 - | Série), com
enfogue no artigo 29.° que se refere as condicBes de transicdo e retencéo.

Relativamente a Portaria n.° 223-A/2018, de 3 de agosto, que procede a
regulamentacdo das ofertas educativas do ensino basico previstas no n.° 2 do artigo 7.°
do Decreto-Lei n.° 55/2018, de 6 de julho (Publicado no JORAM n.°149 - | Série),
nomeadamente a partir do Artigo 32.° e seguintes (a Portaria n.° 65/2022, de 1 de
fevereiro, veio proceder a primeira alteracdo da supramencionada, no entanto em nada
afeta a questdo da avaliacao).

O Decreto Legislativo Regional n.° 11/2020/M que adapta a Regido Autbnoma
da Madeira o Decreto-Lei n.° 54/2018, e o Decreto-Lei n.° 55/2018, no seu artigo 23.°

ponto 3, faz referéncia ao Regime de transi¢do para alunos com medidas adicionais.

Critérios de avaliacéo e informacao sobre a aprendizagem

No inicio do ano letivo, sdo definidos pelo Conselho Escolar os critérios de
avaliacéo para o pre-escolar e 1.° ciclo, tendo em atencéo as orientages do curriculo e
outras orientacOes gerais da Secretaria Regional de Educacéo.

Os critérios de avaliagdo fardo parte integrante do Plano Anual de Escola e serdo
operacionalizados pelo professor titular de turma. A sua divulgagdo é da
responsabilidade do diretor da escola junto dos encarregados de educacdo, assim como

dos professores titulares de turma junto dos seus alunos e/ou encarregados de educacéo.
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Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusao

Aos alunos do 1.° ciclo que revelem, em qualquer momento do seu percurso
escolar, dificuldades de aprendizagem sdo definidas Medidas de Suporte a
Aprendizagem e a Incluséo, elaboradas, realizadas e avaliadas pelo professor titular de
turma, com a colaboragéo de todos os docentes da mesma e em contacto regular com os
pais/encarregados de educagdo. Estas deverdo ser determinadas tendo em consideragao
0s artigos 6.2, 7.2, 8.°, 9.° e 10.° do decreto-lei n.° 54/2018, de 6 julho.

Estas medidas tém que ser apresentados em Conselho Escolar e assinados pelo
diretor da escola. O apoio acrescido sera lecionado pelos docentes de apoio e também
nas atividades de enriquecimento de forma ludica. O apoio é suspenso, quando o aluno
ultrapassar as dificuldades, ou se estiver a ter um comportamento muito perturbador ao

longo de varios dias de apoio.

Planos Individuais de Intervencdo Precoce (PIIP’s), Relatorios Técnico

Pedagdgicos, Programas Educativos Individuais (PEI’s) e Avaliagoes

Nos Planos Individuais de Intervencdo Precoce e os Relatérios Técnicos
Pedagogicos constam as capacidades e dificuldades de cada crianca que usufrui dos
Servicos de Educacdo Especial e, ainda, as medidas/estratégias que os docentes deverdo
ter em atencdo no decorrer das intervengdes. Estes planos sdo elaborados pelos
elementos permanentes e, quando necessario, varaveis da equipa EMAEI, de acordo
com o ponto um dos artigos 13.° e 14.° do Decreto Legislativo Regional 11/2020/M, de
29 de julho. Os Programas Educativos Individuais serdo edificados para os alunos que
usufruam de medidas adicionais.

Os PIIP’s, os RTP’s e os PEI’s t€ém que ser elaborados em colaboragdo com os
encarregados de educacdo. O RTP e o PEI ap6s aprovacdo dos pais serdo submetidos a
homologacéo da diretora-ouvido o Conselho Escolar.

O PIIP ¢é da responsabilidade conjunta da equipa de intervengdo precoce na
infancia e da familia ou do estabelecimento de educagédo e ensino e preenchido pelo
Gestor de Caso.
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O coordenador da implementacéo das medidas previstas no RTP é o educador de infancia

ou professor titular de turma, consoante 0 caso, com a colaboracdo do docente especializado,
apos auscultacdo de todos os docentes e técnicos especializados que intervém com as

criangas/os alunos.

Identificacbes

Para uma crianca do Pré-escolar ou um aluno do 1.° ciclo ser avaliado e
posteriormente beneficiar de medidas seletivas e adicionais, este tem que ser
identificado por alguém que o conheca pessoalmente ou profissionalmente.

Depois, em reunido, a EMAEI analisa a identificacdo e, caso as dificuldades da
crianga/do aluno sejam significativas e os docentes jA tenham esgotado todos os
recursos possiveis para minimizar essas caréncias, a equipa EMAEI desencadeia 0s
procedimentos solicitando a colaboragdo aos professores e técnicos especializados
necessarios para avaliar a crianca/o aluno tendo em conta os prazos previstos por lei.
Posteriormente, os dados resultantes das avaliacdes realizadas serdo analisados pela
equipa EMAEI que definira as medidas e estratégias tendo em conta as dificuldades
manifestadas pelo avaliado.

Apoio ao estudo

Sempre que os resultados escolares nas disciplinas de Portugués e de Matematica
do 1.° ciclo o justifiguem, sdo, obrigatoriamente, adotadas Medidas de suporte a
aprendizagem e a inclusdo para os alunos, nas atividades curriculares e de
enriquecimento do curriculo de Apoio ao Estudo.

Também podem ser constituidos grupos temporarios de alunos com
caracteristicas semelhantes a fim de colmatar dificuldades detetadas e desenvolver
capacidades evidenciadas, favorecendo a igualdade de oportunidades no percurso
escolar do aluno.

As atividades a desenvolver nestes grupos podem ser realizadas em periodos de

duracéo distintos, conforme as necessidades dos alunos.
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O professor titular de turma define as atividades e as estratégias necessarias para

recuperar os alunos que revelem dificuldades na aprendizagem.

Avaliacao no Pré-escolar
e Diagnostica
e Relatorios
e Dois momentos de avaliagcdo (comunicada aos encarregados de educacéo),
O registo relativo aos conhecimentos, capacidades e atitudes do aluno séo dados
a conhecer ao encarregado de educacdo, pelas Educadoras da sala, no documento

definido para o efeito.

Capitulo V

Outros procedimentos

Artigo 26.°

Epocas festivas
As épocas festivas comemoram-se de acordo com o estipulado no Plano Anual
de Atividades. Para cada atividade festiva serd elaborado um relatorio, sendo este da
responsabilidade dos elementos pertencentes ao grupo.
As atividades realizar-se-8o sempre no turno decidido em Conselho Escolar.
A escola pode permitir a juncdo de turnos trés vezes ao ano. Esta jungdo nédo
impede, no entanto, a oferta das refeicGes e a permanéncia das criancas/alunos até a

hora normal de saida.
Artigo 27.°

Encerramento eventual por forca maior
A direcdo do estabelecimento ndo podera ser responsabilizada por eventuais
encerramentos, por razdes independentes a sua vontade ou por for¢a maior, como sejam:
[1 Inundagdes;
[ Incéndios;
[1 Greve dos funcionarios;

[1 Fugas de gas;
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[1 Qutros motivos considerados importantes para a defesa da integridade

fisica e bem-estar das criancas e adultos.

Artigo 28.°

Adocao de manuais

Os manuais escolares sdo selecionados por um grupo de trabalho e,
posteriormente, sujeitos a decisdo do Conselho Escolar, sendo preenchido um mapa
proprio para o efeito.

A escolha do manual tera a duragdo legalmente estabelecida e devera obedecer a
critérios rigorosos, onde se salientam: cumprimento dos objetivos do programa;
adequacdo da linguagem; estimulacéo da criatividade e a imaginacdo; apresentacdo de
uma metodologia facilitadora da aprendizagem, que proporcione atividades de trabalho

autonomo, com boa apresentacdo e financeiramente acessivel.

Capitulo VI
Artigo 29.°

Aprovacdo do Regulamento Interno

O presente Regulamento Interno foi aprovado pelo Conselho Escolar em
exercicio de fungdes no ano letivo 2022/2023 sendo a sua aprovacao feita, anualmente,

e sempre que se proceda a alteracdes propostas e aprovadas em conselho escolar.

Artigo 30.°

Entrada em vigor do Regulamento Interno

O presente Regulamento Interno entra em vigor apds a sua aprovagido em

Conselho Escolar, na primeira reunido, apés o inicio do ano letivo.
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O Regulamento Interno podera ser revisto ou revogado a qualquer momento, por
motivo de urgéncia extrema ou alteracdo de legislacdo. Todas as alteracOes efetuadas

ao documento deverdo ser aprovadas, anualmente, em conselho escolar.

Artigo 31.°

Divulgacéo

O Regulamento Interno da escola é de divulgacdo obrigatéria a todos os
membros da comunidade escolar, no inicio de cada ano letivo. Para tal, encontra-se
disponivel para consulta permanente, nos seguintes locais:

-Secretaria da escola.

-Na péagina internet da escola.

Artigo 32.°

N&o cumprimento do Regulamento Interno

O nédo cumprimento das normas constantes deste Regulamento Interno permitira
ao Conselho Escolar tomar as medidas necessarias e adequadas de modo a garantir o seu

cumprimento, que serdo registadas nas atas das reunides do Conselho Escolar.

Artigo 33.°

Norma revogatoria

E revogado o Regulamento Interno da Escola Bésica do 1.° Ciclo com Pré-
escolar do Areeiro e Lombada.

O presente regulamento foi elaborado, de acordo com a legislagcdo em vigor. Foi
aprovado em reunido de Conselho Escolar e as alteracdes realizadas, serdo levadas a

Conselho Escolar, anualmente, para sempre aprovadas.
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Funchal, 3 de novembro de 2022
A Diretora

(Ana Cristina Andrade)
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