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1. INTRODUCAO

Pretende-se, com este manual, uniformizar o procedimento de participacdo de
ocorréncias e consequente atuagdo perante as situagGes de indisciplina, na EB1/PE da
Assomada.

Para que todos possam agir em conformidade, no que diz respeito ao combate a
indisciplina, todos devem estar cientes das infracdes que os alunos podem cometer, a sua
gravidade e como atuar tendo em conta cada situacdo (Estatuto do Aluno e Etica Escolar).

Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatérias prosseguem finalidades
pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e de integracao, visando, de forma sustentada, o
cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela autoridade dos professores no exercicio
dasua atividade profissional e dos demais funcionarios, bem como da seguranca de toda a

comunidade educativa.

E também objetivo deste manual o desenvolvimento de uma cultura de
responsabilizacdo de Pais e Encarregados de Educacdo no acompanhamento do
percurso escolar dos seus educandos, nomeadamente em situa¢bes de
incumprimento dos seus deveres, enquanto alunos, referidos no Regulamento

Interno da nossa escola.

Para os devidos efeitos, as situacdes referentes aos direitos e deveres do aluno e
ao compromisso dos Pais ou Encarregados de Educagdo e dos restantes membros da
comunidade educativa ndo contempladas neste Manual de Conduta regem-se pelo
constante no Regulamento Interno da Escola e de acordo com Decreto Legislativo

Regional n.221/2013/M de 25 de junho.

Este documento serd revisto sempre que se considere necessario. Ndao deve ser dispensada a leitura do
Regulamento Interno da escola nem a leitura e anélise do DL n.221/2013/M, de 25 de junho.

EB1/PE da Assomada — Estrada do Aeroporto, 9125-079 Canigo
Telef: 291146038 E-mail- eblpeassomada@edu.madeira.gov.pt



- M

(o EB1/PE DA ASSOMADA G-t e 7Y
ESCOLA), ~ INOVADORA\ V T

. TEGNOLOGICA  ESCOLA |~ ! D

ST TECNOLOGICA Erasmus+ Eco-Escolas

@' lwe ANO LETIVO 2024/2025

2. OBIJETIVOS

O presente manual tem como objetivos:

- Uniformizar formas de procedimentos e interven¢do perante as mesmas situagoes

consideradas como infracGes leves, graves e muito graves;
- Monitorizar, sistematicamente, comportamentos perturbadores;

- Responsabilizar todos os membros da comunidade escolar, promovendo-se a articulagao
entre alunos, pessoal docente, pessoal ndo docente e pais e encarregados de educacao;

- Recolher dados que permitam analisar e avaliar o atingir do objetivo e meta do Projeto
Educativo vigente (0-4, M-4.1)

- Aplicar a lei e as regras definidas no Regulamento Interno, de forma clara e inequivoca;
- Clarificar a tipificacdo de comportamentos considerados “leves”, “graves” ou “muito graves”;

- Contribuir para o desenvolvimento de estratégias de acompanhamento que previnam a

reincidéncia de situag¢des de indisciplina;
- Promover a autorregulacao num quadro de modificagdo de comportamentos desadequados;

- Potenciar um ambiente onde o relacionamento entre a comunidade educativa seja pautado

pelo espirito de inclusdo, colaboracdo, equidade e respeito.
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3. COpIGo DE CONDUTA

Além dos direitos e deveres patentes no Regulamento Interno da EB1/PE da Assomada, e
tendo em conta o objetivo da criacdo deste manual em especifico, foram definidas as medidas de
conduta que se seguem dado que todos os membros da comunidade escolar sdao chamados a

colaborar no cumprimento dos seus deveres.

3.1. O PESSOAL DOCENTE deve:

e Exercer a sua autoridade em todos os dominios, dentro e fora da sala de aula, no ambito

das instala¢Oes escolares ou fora delas, desde que seja no ambito de uma atividade letiva, no
exercicio das suas funcdes;

*  Fazer cumprir as normas e as regras da escola e agir de acordo com os procedimentos

instituidos;

* Respeitar a dignidade pessoal e as diferencas culturais dos alunos, prevenindo processos

de exclus3o e de discriminacao;

*  Comunicar superiormente sempre que algo ndo seja passivel de resolucdo harmoniosa;

*  Cooperar na promocao do bem-estar dos alunos, protegendo-os de situacdes de violéncia

fisica e/ou psicoldgica, solicitando a intervencdo de outros elementos sempre que necessario.

Outros deveres:

- Ser assiduo e pontual em todas as atividades inerentes a sua funcao;

- Sensibilizar os alunos e colaborar com eles na conservagao do edificio, do mobiliario e do
material escolar, tanto na sala de aula como em qualquer dependéncia da escola;

- Manter nas salas a ordem e a disciplina e procurar colaborar na manutencado destas em toda
a escola;

- Evitar abandonar a turma durante a aula, a ndo ser por motivo devidamente justificado;

- N3o utilizar o telemdvel na sala de aula, salvo para fins pedagdgicos;

- Registar sempre o objeto da aula e as faltas dadas pelos alunos;
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- Fornecer a Diretora todas as informacdes que este Ihe solicitar acerca do aproveitamento e

comportamento dos alunos;

- Comunicar, imediatamente e por escrito, o comportamento incorreto dos alunos a diretora.

3.2 O PESSOAL NAO DOCENTE deve:

* Exercer o seu papel de figura de autoridade, fazendo cumprir as normas e as regras da
escola e agir de acordo com os procedimentos instituidos com firmeza, mas sem agressividade
(gritar, falar alto e em tom agressivo...);

*  Tomar conhecimento das suas fungdes e os procedimentos a adotar perante situacdes de

comportamentos menos préprios e perturbadores;

*  Respeitar os alunos e todos os membros da comunidade escolar e fazer-se respeitar;

*  Cooperar na promog¢do do bem-estar dos alunos, protegendo-os de situacdes de violéncia
fisica e/ou psicoldgica, se necessario solicitando a interven¢do de outros elementos da

comunidade escolar, sempre que se justifique;

* Resolver as situagdes de conflito de forma assertiva;

* Manter a disciplina dentro do recinto escolar, zelando pela correta implementacdo do
Regulamento Interno;

*  Agir de acordo com a faixa etaria dos alunos;

*  Respeitar a autoridade e autonomia do professor;

*  Respeitar a hierarquia da escola.

Outros deveres

- Ser assiduo e pontual em todas as atividades inerentes a sua funcao;

- Zelar pela conservacdo e limpeza de toda a escola e colaborar no sentido de se obter o

melhor aproveitamento de todas as instalacdes escolares;
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- Zelar pela preservacdo das instalacdes e equipamentos escolares e propor medidas de

melhoramento dos mesmos, cooperando ativamente com a Dire¢ao da escola;

- Colaborar nas atividades escolares e nas diversas iniciativas que tenham em vista a formacao

integral de toda a comunidade escolar;

-Cooperar com os restantes intervenientes no processo educativo na dete¢ao de situagdes que
exijam correcdo ou intervencdo urgente, identificadas no ambito continuado das respetivas

funcoes;

- Respeitar, no ambito do dever de sigilo profissional, a natureza confidencial da informacao

relativa aos membros da comunidade escolar;

-Vigiar os alunos, chamando a atenc¢do destes para que mantenham um comportamento

respeitador e disciplinado;

- Nao permitir a presenca de pessoas estranhas na escola, a ndo ser que devidamente

autorizados pela Direcdo ou pelos docentes.

3.3.0S PAIS/ENCARREGADOS DE EDUCACAO devem:

* Serresponsaveis pela educacdo dos seus filhos ou educandos;
*  Exercer o seu papel de figura de autoridade, estabelecendo limites;

*  Conhecer e colaborar no cumprimento das regras definidas no Regulamento Interno da
nossa escola;
* Reconhecer e respeitar a autoridade dos professores no exercicio da sua profissdo e

incutir nos seus filhos ou_ educandos o dever de respeito para com os professores, funciondrios e

os colegas da escola, contribuindo para a preservacdo da disciplina e harmonia da comunidade

educativa;
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*  Manter-se informados acerca de tudo o que se relaciona com os seus filhos ou educandos

e comparecer nas reunides, quando convocados;

*  Comunicar com o professor/educador titular de turma, sempre que julguem pertinente,
nas horas estipuladas para o efeito, mediante marca¢cdo com o docente;

* Promover a comunicagdao saudavel com a escola, confiando e dando credibilidade a
mesma;

*  Participar ativamente na gestdo de problemas de indisciplina;

*  Verificar regularmente as mensagens da escola através da caderneta escolar, ou outros
meios de comunicacdo (grupo turma no WhatsApp e email);

*  Verificar regularmente o caderno didrio e acompanhar os trabalhos de casa do seu
educando;

*  Garantir que o seu educando se faz acompanhar do material necessario a cada disciplina;

* Nao interromper as atividades letivas;

* Os pais/encarregados de educacdo devem apenas permanecer na escola o tempo

estritamente necessario para a resolucao das situacdes relacionadas com o seu educando;

*  Comparecer sempre que forem chamados a escola;

* Indemnizar a escola relativamente a danos patrimoniais causados pelo seu educando;

*  Manter atualizados os seus contactos (telefonicos, endereco postal e eletrénico), bem

como os do seu educando, quando diferentes, informando a escola em caso de alteracdo;
* Fazer cumprir os procedimentos existentes na escola relativos a entrada dos pais/

encarregados de educacao.

Outros deveres

- Ler e responder atempadamente a todas as solicitacdes transmitidas via e-mail institucional;
-Cumprir os prazos estabelecidos para entrega de documentacao;
- Justificar as faltas através da caderneta do aluno;

- Informar a docente, por escrito, sempre que for necessaria a saida do aluno durante o seu

horario escolar;
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- Informar o Educador/Professor Titular/Diretor de Turma da necessidade de atualiza¢cdo de

dados pessoais (morada, contactos...), sempre que haja alguma alteragao;

3.4 Os alunos tém o dever de:

* Ser portador, diariamente, da caderneta escolar e de todo o material necessario ao

normal funcionamento do processo de ensino/aprendizagem;

* Serresponsavel pelos objetos, materiais e equipamentos que transportem para o interior

da escola;
*  Respeitar a autoridade do professor e as orienta¢des dadas pelos funcionarios;

* Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade escolar.

Outros deveres

- Respeitar normas de conduta exemplar dentro da sala de aula ou nos locais onde se

desenvolva a atividade escolar;

- Entrar e sair das salas de aula de forma correta e organizada;

- Trazer diariamente os livros e o material escolar necessarios a realizacdo dos seus trabalhos

escolares, sendo cuidadoso com a sua conservacao;

- Manter a sala em bom estado de limpeza e asseio;

- Ndo permanecer nas salas e nos corredores durante os tempos letivos e durante os

intervalos;

- Circular nos corredores e escadas de uma forma ordeira, sem gritos, correrias ou qualquer

outro tipo de brincadeiras;

10
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- Respeitar a ordem de chegada e formar filas, sempre que necessdrio, nomeadamente em

locais como o refeitério, nas salas de aula, no final do intervalo;
- Preservar os espagos verdes da escola;

- Nao se apossar de objetos alheios e entrega-los aos docentes ou funcionarios, quando

encontrados.

4. Consequéncias do nao cumprimento das regras anteriores

A conduta desejada deve ser ativamente ensinada quer em casa, quer na escola. Quando se
verifica o ndo cumprimento das normas, devem ser aplicadas sanc¢des, tendo em conta os

seguintes principios:

e  Os comportamentos desadequados nao serao ignorados e serdao objeto de atuacao;

e As medidas disciplinares serdo adequadas a faixa etaria e as necessidades especificas de
cada aluno;

e As medidas disciplinares deverao refletir o grau de gravidade do comportamento e ter em
consideracao a frequéncia e a dura¢ao do comportamento desadequado;

e As medidas disciplinares serdo sempre aplicadas com um propdsito educativo, no sentido

de construir uma mudanca.

11
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5. MEDIDAS DISCIPLINARES

Com vista a aplicacdo de procedimentos de forma que se pretende tdo justa, equitativa e
adequada quanto possivel, apresentam-se, neste capitulo, exemplos de comportamentos
perturbadores, respetiva descri¢do, estratégias proativas para atingir o comportamento desejavel

e possiveis sangdes.

5.1. Participacao de ocorréncia

- As ocorréncias disciplinares (infracbes leves) noutros espacos escolares, para além dos
espacgos de aula, devem ser obrigatoriamente objeto de intervengdo corretiva por parte do
professor ou assistente operacional/técnico que as presenciem e caso ocorra nos intervalos, em

ficha de registo dos Assistentes Operacionais; (anexo 3)

- As ocorréncias disciplinares ocorridas no espaco de sala de aula devem ser registadas na capa

da turma criada para o efeito (anexos 1 e 2)

- O aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir infragdo disciplinar nos

termos do paragrafo anterior, deve comunica-los imediatamente a um professor ou assistente

operacional/técnico, o qual, no caso de os considerar leves os regista no local préprio ou sendo

graves ou muito graves, os regista em local proprio e os participa, no prazo de um dia util, ao

diretor da escola.

- A folha de participacdo de ocorréncia presente deverd acompanhar o processo individual do

aluno. (anexo 4)

- Independentemente da sua gravidade, as situacdes de indisciplina deverdo, em primeiro
lugar e sempre que possivel, ser resolvidas pelos professores ou pessoal ndo docente. Quando a
situacdo o aconselhe ou exija, devera ser o professor titular de turma a comunica-la, no prazo de

dois dias uteis ao diretor, de forma presencial.

12
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- Na determinacdo das medidas disciplinares corretivas ou sancionatdrias a aplicar deve ter-
se em consideragdo circunstancias atenuantes ou agravantes, o grau de culpa, a sua maturidade

e demais condi¢Oes familiares e socias, sendo que serdao consideradas as seguintes:

Atenuantes
- O bom comportamento anterior;
- O aproveitamento escolar;

- O reconhecimento com arrependimento da sua conduta.

Agravantes

- A premeditagao;

- A comparticipacdo com outros para a pratica da infracao;
- A gravidade dos danos provocados a terceiros;

- A reincidéncia.

13
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6. TIPIFICACAO DAS INFRACOES

Podem ser consideradas infragdes leves aos deveres do aluno, todas as infragbes passiveis de

medida disciplinar corretiva de aplicacdo imediata, de modo a garantir a celeridade do processo

e a correcdao do comportamento desajustado.

Podem ser consideradas infragcdes graves aos deveres do aluno, todas as infragcbes passiveis

de medida disciplinar corretiva e/ou sancionatdria.

Podem ser consideradas infragdes muito graves aos deveres do aluno, todas as infracoes

passiveis de medida disciplinar sancionatdria ou de suspensao preventiva.

14
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6.1. TABELA DE TIPIFICAGCAO DAS INFRACOES
GRAU COMPORTAMENTO MEDIDAS A APLICAR APLICA/ACOMPANHA
ADVERTENCIA efou REPREENSAO ORAL (ndo ha
- Entrar e sair da sala desordeiramente; registo de ocorréncia mas pode registar na caderneta
- Entrar de boné, gorro ou capuz, ou usa-los durante | do aluno)
a aula;
- Intervir despropositadamente; 1.Chamada verbal de atengao; Professor Titular de Turma;
GRAU | - Circular na sala sem autorizacdo;
- Manifestar atitudes provocatoérias; 2. Procedimentos graduais consoante a gravidade e Professor AEC ’s;
LEVE - Mastigar pastilha elastica; recorréncia dos comportamentos (aplicacdo de uma ou
- Destabilizar com conversas e/ou brincadeiras; mais medidas propostas): Assistentes Operacionais
- Provocar os colegas;
- Nao zelar pela preservacao e asseio do 2.1. Restricdo nos intervalos;
equipamento e espago escolar; 2.2. Condicionamento no acesso a certos espagos
escolares (sem prejuizo da atividade letiva);
2.2. Elaborag¢do de um pedido de desculpa, por
escrito.
- Recusar acatar ordens do professor ou de um
funcionario; 1. Registo da ocorréncia, em documento préprio.
- Utilizar telemodvel ou qualquer outro dispositivo 2. Comunicagao ao EE de educagao.
digital ndo autorizado pelo docente. Professor Titular de Turma;
- Recusar, injustificadamente, participar em 3. Procedimentos graduais (aplicagio de uma ou mais
GRrau ll ativi.dades. letivas; i . medidas pr(?p.ostas): Professor AEC ‘s;
GRAVE - Reiterar intervengdes despropositadas e 3.1. Condicionamento no acesso a certos espagos

perturbadoras;

- Entrar nos espacos da escola de forma desordeira
(gritos e empurroes);

- Usar linguagem improépria (dizer palavroes);

- Manifestar, reiteradamente, atitudes provocatorias;

escolares e/ou a utilizagdo de determinados
materiais e equipamentos (sem prejuizo da atividade
letiva);

Assistentes Operacionais

15
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- Destabilizar, incessantemente, com conversas e/ou
brincadeiras;

-Escrever/desenhar, deliberadamente, nas paredes
ou no mobilidrio, ou em qualquer outra parte do
edificio;

- Sair da sala sem autorizacao do professor;

- Espalhar rumores ou mentiras;

- Ndo cumoprir as regras definidas para cada espago
escolar.

3.2. Realizacdo de tarefas e atividades de integracao
na escola, a executar nas AEC’s, no periodo maximo
de duas semanas;

3.3. Aplicagdo de 1 a 3 dias de suspensdo das AEC ‘s.

a) Ficar inibido de participar em atividades fora da
escola (desportivas, artisticas, visitas de estudo,...)

GRAU Il
Muito
GRAVE

- Reincidir em qualquer uma das infracGes graves;

- Recusar o cumprimento de qualquer uma das
sanc¢oes que lhe seja aplicada;

- Apresentar comportamentos totalmente
desajustados e/ou agressivos;

- Manifestar, reiteradamente, atitudes provocatdrias
e desafiadoras, utilizando linguagem inadequada;

- Apresentar violéncia verbal e/ou fisica para com o
professor, colegas ou outro membro da comunidade
escolar;

- Provocar reiteradamente ofensas verbais ou
gestuais para com os docentes, funcionarios ou
colegas;

- Provocar no outro humilhagao publica ou privada;
- Roubar/furtar/danificar, comprovadamente, bens
alheios;

- Possuir/utilizar objetos proibidos.

1. Registo de participacdo disciplinar.
2. Comunicacgdo a diretora e de seguida comunica ao
EE.

3. Procedimentos graduais (aplicagio de uma ou mais
medidas propostas):

3.1. Realizagdo de tarefas e atividades de integragao
na escola, a executar nas AEC’s, no periodo maximo
de trés semanas;

3.2. Condicionamento no acesso a certos espagos
escolares e/ou a utilizagdo de determinados
materiais e equipamentos (sem prejuizo da atividade
letiva);

3.3. Aplicagdo de 4 a 12 dias de suspensdo das AEC ‘s

(procedimento disciplinar);

a) Ficar proibido de participar em atividades fora da
escola (desportivas, artisticas, visitas de estudo,...)

Professor Titular de Turma;
Professor AEC ‘s;

Assistentes Operacionais

EB1/PE da Assomada — Estrada do Aeroporto, 9125-079 Canigo
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7. OPERACIONALIZAGAO DAS MEDIDAS DISCIPLINARES

Comportamento Grau | - Infracoes Leves

As infragOes Leves:

° Sao resolvidas pelo professor AEC s, professor titular de turma ou assistente
operacional, em primeira instancia;

° Se pertinente, sdo comunicadas ao professor titular de turma, e ao Encarregado

de Educacao.

Comportamento Grau Il — Infracoes Graves

As infragGes Graves:

. O docente devera enviar um email ao diretor, solicitando uma reunido para
explicitar a infracdo grave;

° Podem dar origem a aplicagao de san¢ao imediata, pelo diretor ou pelo docente;

. S3ao comunicadas ao Encarregado de Educagdo em documento préprio.

Comportamento Grau lll — Infracdes Muito Graves

As infragdes Muito Graves:

° Sao resolvidas pelo diretor, apds a entrega de participacao disciplinar;

° Uma infragdo muito grave resulta diretamente numa participacdo escrita.
e O registo de 5 ocorréncias resulta numa participacdo escrita.

° S3do comunicadas ao Encarregado de Educa¢do em documento préprio;

° Sao objeto de procedimento disciplinar;
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Procedimentos do professor quando da ordem de saida do espaco de aula

Quando um aluno tem um comportamento perturbador e o professor considera que
deve dar ordem de saida da sala de aula, os procedimentos sdo os seguintes:

- O professor chama o assistente operacional, que encaminha o aluno para outro

espaco, acompanhado de uma tarefa para realizar.

- Nesse espaco, o aluno faz uma reflexdo sobre a ocorréncia, em documento proprio,
gue serd entregue, ao professor titular de turma ou assistente operacional, para ser assinada

pelo encarregado de educacao.
- Posteriormente, o aluno sob a orientacdo do acompanhante, realiza a tarefa atribuida;

- Préximo do término da aula, o aluno deve ser reencaminhado novamente para o

espaco onde decorre a aula;

- No final da aula, o professor que deu ordem de saida da sala regista a ocorréncia e
encaminha-a ao professor titular de turma ou assistente operacional que monitoriza os

processos e os transmite ao Encarregado de Educacao.

18
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8. CONSIDERACOES FINAIS

Os processos de mudanca de comportamento social sdo sempre muito lentos e terdo de
ter por parte dos intervenientes a vontade expressa de mudanca além do apoio familiar e da
escola. Com a definicao e aplicagdo do presente manual de conduta, pretende-se, assim,
estabelecer e uniformizar procedimentos e formas de agir que promovam a disciplina. Os
agentes educativos sentirdo um maior apoio e acompanhamento na resolugdo de “conflitos”
gue devem ser objeto de atuacdo imediata, prevenindo potenciais situacdes de indisciplina,

fazendo reduzir, desta forma, o nimero de ocorréncias registadas.

Para a promoc¢do do sucesso educativo, é fundamental por parte de todos os elementos da
comunidade educativa, um clima de confianga, respeito mutuo e trabalho de equipa. O
estabelecimento de um manual de conduta incentiva o espirito de escola propicio a
aprendizagem dos alunos e a sua educa¢dao como cidaddos mais competentes na relagdo com

o outro.
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9. ANEXOS

Registo de Ocorréncias (curricular)
Registo de Ocorréncias (AEC’s)

Registo de Ocorréncias (pessoal ndo docente)

1

2

3

4. Participagao de Ocorréncia

5. Comunicacdo ao Encarregado de Educacao
6

Solicitacdo de reunidao com o Encarregado de Educagao
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Anexo 1 - Registo de OCORRENCIAS (curricular)
Aluno: Ano/Turma:
Docente: Data:
Ocorréncia n.2
Descricdo da ocorréncia
TIPO de INFRAGCAO:  Leve Grave Muito grave
Enc. Ed. Data:
Ocorréncia n.2
Descricdo da ocorréncia
TIPO de INFRAGAO: Leve Grave Muito grave
Enc. Ed. Data:
21
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Anexo 2 - Registo de OCORRENCIAS (AEc ‘)

Aluno: Ano/Turma;
Docente: Atividade:

Data: Medida aplicada:

Comunicagdo ao EE: SIM NAO Data:

Descricdo da ocorréncia

TIPO de INFRACAO: leve _ Grave ____ Muitograve__

Enc. Ed. Data:

Aluno: Ano/Turma;
Docente: Atividade:

Data: Medida aplicada:

Comunicag3o ao EE: SIM NAO Data:

Descricdo da ocorréncia

TIPO de INFRAGAO: Leve Grave Muito grave
Enc. Ed. Data:
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Anexo 3 - Registo de OCORRENCIAS (Pessoal ndo docente)
REGISTO DE OCORRENCIA

Data:  / / Local:

Aluno/Turma: Hora:

Ocorréncia:

O Funcionario:
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Anexo 4 - PARTICIPACAO DE OCORRENCIA

1.ldentificagao do participante.

Nome: Data: / / Hora:

Fungdo (Assinalar com X)

Professor Assistente Operacional Aluno (a) Ano
Turma

2.ldentificagdao do participado.

Aluno Ano/Turma:
Aluno Ano/Turma:
Aluno Ano/Turma:

3.Testemunhas

4. Comportamento que originou a participa¢ao. (Assinalar com X)

Dentro da sala de aula. Fora da sala de aula

4. Descrigao da Ocorréncia.
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5.Registo de Medidas disciplinares aplicadas.
O (A) participante

6. Decisao apos reuniao.

Docente titular de Turma: Data

Encarregado de Educacdo: Data

Diretora: Data
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Anexo 5 - Comunicacao o Encarregado de Educacao

Ex.2 Sr Encarregado de Educacgao

Venho, por este meio, informar V.2 Ex.2 de que o seu educando, ,
turma____, ano , tem ocorréncias registadas em documento
préprio, resultado do seu comportamento menos adequado na escola. Recordo que apds o
registo de 5 ocorréncias graves ou 1 muito grave serdo aplicadas medidas sancionatérias.

Sem mais assunto,

O/A docente Tomei conhecimento

(Nome) (Encarregado de Educagdo)

Data: Data:

Anexo 6 - Solicitacao de reuniao com o Encarregado de Educacao

Ex.2 Sr Encarregado de Educacdo

Venho, por este meio, solicitar a V.2 Ex.2 a presenca na escola no dia , as
horas, para a realizacdao de uma reunidao de carater urgente. O assunto é o comportamento do
seu educando, , turma , ano , de

forma a discutirmos as medidas disciplinares a aplicar.

Sem mais assunto,

O/A docente Tomei conhecimento

(Nome) (Encarregado de Educagdo)

Data: Data:
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