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CAPITULO |

Objeto e ambito de aplicacao

Artigo 12

Objeto
O presente Regulamento tem por objetivo regular e orientar a Escola Basica do 12 Ciclo com Pré-Escolar
do Campanario, nos seus procedimentos pedagdgicos e administrativos, tendo por finalidade a sua

eficacia.

Artigo 22
Ambito
O presente Regulamento aplica-se a toda a comunidade Educativa, nomeadamente:
1- Criancas da Educagdo Pré-Escolar e alunos do 12 Ciclo
2-Pessoal docente
3- Pessoal ndo docente
4-Pais e encarregados de educagao
5-Visitantes e utilizadores ocasionais do espacgo escolar

Estdo igualmente sujeitos as suas normas os atos praticados ou ocorridos no exterior da escola, se os

seus agentes estiverem no desempenho das suas atividades ou fungdes.

Artigo 32

Prevaléncia do Regulamento e legislagdo complementar

O Regulamento Interno acompanha o mandato do Diretor de Escola, mas poderd sofrer altera¢des e/ou
atualiza¢gOes das matérias de maior interesse a comunidade educativa, através de adenda, no inicio de

cada ano escolar.

Seccgao |
Funcionamento da escola

Artigo 42



RI 2023-2027 EB1/PE Campandrio

Atividades e horario

1- O funcionamento em modalidade ETI inclui Atividades Curriculares, Atividades de Enriquecimento do

Curriculo e Ocupagdo de Tempos Livres (OTL) para os alunos do 12 Ciclo.

2- Nesta instituicdo funcionam, também, Atividades Educativas, Componente Complementar e

Componente de Apoio a Familia destinadas as criangas da Educagao Pré-Escolar.

3 - A escola organiza o seu funcionamento de acordo com o calendario escolar anual e com as matrizes

curriculares-base definidas, anualmente, pela DRE nas informagdes/orienta¢des para o 1.2 ciclo.

4 - As Atividades Curriculares e as Atividades de Enriquecimento Curricular funcionam em dois periodos
diarios opostos. No turno da manha, ocorrem as Atividades Curriculares e no turno da tarde, as Atividades

de Enriquecimento Curricular.

5 - O registo de presencas nas Atividades de Enriquecimento Curricular é obrigatdrio. No caso de a

frequéncia ser reduzida, a DLE devera ser informada e sera efetuado um reagrupamento dos alunos.
6 - O hordrio de funcionamento para o 1.2 Ciclo é das 8h00m as 18h30m.

7-0s alunos do 3.2 e do 4.2 ano iniciam as atividades curriculares as 8h0O0Om e terminam as 18h00 e os

alunos do 1.2 e do 2.2 ano iniciam as 8h30m e terminam as 18h30m.
8-0 horario de funcionamento para a Educacdo Pré-Escolar é das 8h30m as 18h30m.

9 -A entrada das criangas da Educagdo Pré-Escolar deve-se efetuar a partir das 8h30m até as 9h00m, salvo

casos devidamente justificados.

10 - A chegada e saida, as criancas devem ser entregues a Assistente Operacional e pela Assistente
Operacional que se encontrar no portdo, havendo sempre a possibilidade do familiar adulto/

acompanhante da crianga, articular com um elemento da equipa da sala.

11- Durante a primeira semana de frequéncia da crianca o familiar/ adulto acompanhante pode leva-la e

ir busca-la a sala das atividades.

12- O portdo da escola abre as 7h45m horas, para rece¢do das criangas/alunos que utilizam transportes
publicos ou transportes escolares e para as criangas/alunos cujos pais/encarregados de educagio

apresentem justificacdo escrita de hordrio de trabalho.
13- O portdo encerra as 19h.

14- Fora deste horério, a Escola declina qualquer responsabilidade pelo que possa acontecer as criangas/

alunos.

15- Os Encarregados de Educagdo devem entregar os seus educandos a Assistente Operacional que se

encontrar no portao da escola.
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16- A entrada dos alunos deve ser até as 8h00m (32 e 42 anos) e 8h30m (1% 22 anos) para as Atividades
Curriculares e para as Atividades de Enriquecimento Curricular até as 14h (32 e 42 anos) e 14h30m (12 e

292 anos) evitando a interrupgdo de aulas.
17 - Os alunos inscritos nas Atividades de Enriquecimento Curricular tém o dever de frequéncia.

18 — O horario das refei¢des da Educagdo Pré-Escolar sera aproximadamente:
a) 3 anos: Lanche/manha — 9h00; almogo — 11h30; lanche/tarde — 15h00
b)4 anos: Lanche/manhd — 9h15; almogo — 11h45; lanche/tarde — 15h15
c)5 anos: Lanche/manha — 9h30; almogo — 12h00; lanche/tarde — 15h30

19 -O horario das refei¢es do 1.2 Ciclo serd aproximadamente:

a)-3.2ano: Lanche/Manh& — 10h00; Almogo — 12h50; Lanche/Tarde — 16h00
b)-4.2ano: Lanche/Manha — 10h10; Almogo — 13h00; Lanche/Tarde — 16h10
c)-1.2 ano: Lanche/Manh3 — 10h30; Almogo — 13h20; Lanche/Tarde — 16h30
d)-2.2ano: Lanche/Manh3 — 10h40; Almoco — 13h30; Lanche/Tarde — 16h40

20- Como previsto nos Oficio Circular n25.0.0-529/2007 a escola pode juntar os turnos trés vezes ao longo

do ano letivo, ficando ao critério do Conselho Escolar a escolha desses momentos.

21 - Todavia, dando cumprimento as orientagdes emanadas no Oficio Circular N2 CI 5.0.0-421/2009, o
fornecimento das refeicdes e a permanéncia na escola das criancas e alunos cujos pais/Encarregados de

Educagdo trabalhem, devem ser assegurados até a hora normal de encerramento da mesma.

Artigo 52
Vigilancia dos recreios
1- A vigilancia dos recreios é assegurada pelo Pessoal Docente e Ndao Docente.

2-0 Pessoal Docente e Ndo Docente é escalonado, no mapa de vigilancia dos recreios, elaborado no inicio

do ano letivo.

Artigo 62

InstalacGes

A escola possui 11 salas de aula distribuidas pelas Atividades Educativas, Atividades Curriculares e de
Enriquecimento Curricular, 2 gabinetes administrativos, 1 gabinete de apoio, 1 refeitério, 1 cozinha, 6
WC’s (1 alunos, 1 alunas, 1 criangas, 1 pessoal docente, 1 pessoal ndo docente e 1 wc adaptado) e 1

polidesportivo descoberto.

Artigo 72

10
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Normas de utilizagdo das instalagdes

1 -Salas de aulas

a) A sala de aula é um local de trabalho que deve manter-se limpo e organizado;

b) O professor deve ser o primeiro a entrar e o ultimo a sair;

c) A sala de aula destina-se a lecionagdo das aulas atribuidas nos respetivos horarios e também a agGes
de formacgdo/sensibilizagdo e reunides;

d) Respeitar a selecdo de lixo no Ecoponto da sala;

e) Ndo é permitido mascar pastilha elastica, comer ou beber, durante as aulas;

f) Dentro das salas ndo é permitido o uso de boné.

2- Gabinete de Apoio

a) O gabinete de apoio destina-se ao apoio individualizado especializado;

b) Este gabinete é um local de trabalho que se deve manter limpo e organizado;
c) O professor deve ser o primeiro a entrar e o Ultimo a sair;

d) Respeitar a selecdo de lixo no respetivo Ecoponto;

e) N3o é permitido mascar pastilha elastica, comer ou beber, durante o apoio;

f) Dentro do gabinete ndo é permitido o uso de boné.

3 - Gabinete do Diretor e Gabinete Administrativo

a) E vedada a sua utilizacdo pelos alunos e EE, na auséncia dos respetivos responsaveis;

b) Os seus utentes devem respeitar a confidencialidade dos documentos arquivados, bem como, a
utilizacdo de qualquer equipamento informatico;

c) Entende-se por utentes destes espagos o diretor, os docentes, os assistentes técnicos e a assistente
operacional que efetua a limpeza;

d) N3o é permitida a saida de documentos ou pastas do arquivo sem a autorizagdo prévia do diretor e/ou
dos assistentes técnicos;

e) Estes gabinetes destinam-se ao trabalho do diretor e dos assistentes técnicos, arquivo, informagdes

diversas e atendimento aos EE e aos alunos.

4- Cozinha

a) E expressamente proibido ao pessoal docente e ndo docente o aproveitamento de géneros alimentares
confecionados na escola;

b) Ndo é permitida a entrada a pessoas estranhas ao servigo, exceto casos excecionais (manutengdo e

fiscalizacdo).

5- Refeitério

a) Este espaco deve ser utilizado com o maximo de higiene e educacao;

b) Os utentes devem respeitar a ordem de chegada;

c) E exigido, por parte dos seus utentes, um comportamento que permita que as refeicdes decorram com

tranquilidade;

11
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d) Os utentes devem respeitar as regras de utilizagdo do refeitério (ndo usar boné, manter um tom de voz
moderado);
e) Ndo é permitida a permanéncia de alunos fora do horario das refei¢Ges, exceto por indicagdo de um

docente ou em ocasides de agbes de sensibilizagdo, reuniGes gerais, entre outras atividades.
6 - Sanitdrios
As casas de banho devem ser utilizadas pelos seus utentes com a maxima higiene e responsabilidade:

deixar as luzes apagadas, puxar o autoclismo sempre que a sanita for usada, ndo deitar agua para o chado

e utilizar o dispensador de sabonete e de papel com moderagao.

7- Corredores
Os utentes devem respeitar as regras de utilizagdo nos corredores: circular ordeira e calmamente, ndo

gritar, manter o espaco limpo e ndo destruir os trabalhos afixados.

8- Polidesportivo
O polidesportivo é utilizado pelos alunos de acordo com o estipulado, anualmente, no respetivo mapa de

utilizagdo.

Artigo 82

Acesso, circulacdo e saidas das e nas instalacdes

1 - O acesso a escola faz-se pelo portdo da frente.

2 — As criancas/ alunos s6 podem sair do recinto escolar acompanhados pelos Encarregados de Educacdo
ou por outra pessoa devidamente autorizada pelo mesmo (por escrito, digital ou em papel); pela
assistente operacional encarregue de os acompanhar as carrinhas ou quando acompanhados por um

docente ou um elemento do pessoal ndo docente para uma atividade no exterior.
3 - Os EE das criancas e dos alunos, a saida dos seus educandos, devem aguardar no exterior.
4 — As criangas/alunos devem aguardar pelo meio de transporte dentro do recinto escolar.

5 - Os EE e demais visitantes ndo podem circular pelas instalagdes da escola sem estarem devidamente

autorizados.
6 - E expressamente proibido fumar em todo o recinto escolar e proximidades.

7 - E proibida a entrada na instituicdo de pessoas que identifiquem sinais de alcool e de substincias

estupefacientes.

8 — Os alunos que cheguem a escola antes das 8h00Om ou das 8h30m devem permanecer nos espagos
exteriores da escola, sob a vigilancia dos elementos do Pessoal Ndo Docente de servico, até a chegada do

corpo docente as 8h00m ou as 8h30m, respetivamente.

12
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9- Os horarios dos alunos sdo desfasados, para evitar concentragées nas idas a casa de banho, no
refeitdério e na utilizacdo dos espacgos exteriores/recreio, entre grupos/turmas, quer no inicio ou final das

atividades/aulas, quer no periodo dos intervalos (lanches e periodo de almocgo).

10-Para uma melhor gestdo dos espacos, é elaborado um mapa de utilizagdo dos diferentes espacos
exteriores da escola (polidesportivo, parque infantil, patio da frente e patio coberto) para os intervalos

dos grupos/turmas, em regime rotativo.

11 - O portdo exterior encerra as 19h, ficando os Pais ou EE das criangas da Educacdo Pré-Escolar que ndo
comparegam até ao horario estipulado, sujeitos a penalizagdo monetdria de acordo com o Regulamento
da Agdo Social Educativa da Regido emitido, anualmente, pelas Secretarias Regionais de Educagdo, Ciéncia

e Tecnologia e das Finangas.

12 - O acesso ao recinto escolar, a Pais e EE das criancas/alunos, é permitido nos dias e horas de
atendimento por parte dos professores dos seus educandos, ou quando convocados por algum assunto
de relevante importancia no processo educativo do seu educando ou da comunidade escolar, para a

utilizagdo do servigo administrativo e contacto com a diregao.

13 - N3o é permitido aos EE a permanéncia no recinto escolar para didlogos que ndo sejam estritamente

de ambito profissional, com o pessoal docente e ndo docente.

14 -0 atendimento individual aos encarregados de educacgdo é feito, semanalmente, em dia e horario
estabelecido pelos docentes titulares de grupos/turma, presencialmente, por contacto telefénico ou

digital.

15-Nos casos em que seja necessario reunir, serd elaborado um agendamento prévio pelo respetivo

docente titular, dando prevaléncia ao contacto individual ou em pequenos grupos.

16-Tratamento de procedimentos administrativos e outros contactos, pode ser por via digital ou
telefénica. Nos casos em que seja necessario tratar, presencialmente, o acesso a secretaria é feito pelo

exterior do edificio.

Artigo 92

Danificacdo das instalagGes

O manuseamento irresponsavel e/ou a danificagdo propositada dos materiais acarreta a san¢do dos
infratores (se sujar, deve limpar; se provocar danos materiais, os Encarregados de Educacdo devem ser

chamados para tomar conhecimento e assumir as responsabilidades).

Artigo 102
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Horario do Servigo administrativo

O Servigco Administrativo funciona das 9h as 12h30 e das 14h as 17h30.

Artigo 11°¢

Convocatoria de reunides

As convocatérias para as reunides sem dia fixo, tém de ser feitas com o minimo de 48 horas de

antecedéncia.

Artigo 122

Acesso a escola e matriculas

As condicGes de acesso e matriculas regem-se consoante orientagées emitidas pela SRECT (Secretaria

Regional de Educagdo Ciéncia e Tecnologia), como documento em anexo.

Artigo 132

Frequéncia na Educagao Pré-Escolar

1 - A crianga que vai frequentar pela primeira vez a unidade de Pré-Escolar, nesta escola, tem de fazer o
periodo de adaptagdo com as educadoras, salvo orientagdes contrdrias da SRECT (Secretaria Regional de
Educagdo Ciéncia e Tecnologia). Esse periodo deve incluir o almoco no segundo e terceiro dias do

respetivo periodo.

2 - O periodo de adaptacdo para todas as novas inscri¢coes realizar-se-a:
12dia: 9h00 — 11h00

292 e 32 dias: 9h00 — 12h30 com almogo

- Durante este periodo, o familiar acompanhante da crianca, pode acompanha-la na sala ou manter-se

nas proximidades.
Artigo 142

Pagamentos/comparticipa¢des
1 - O pagamento das comparticipacGes familiares mensais devidas pela frequéncia nas unidades de pré-
escolar, no referente as criangas que ainda ndo frequentam o ultimo ano desse nivel educativo, é efetuado
de acordo com o Regulamento da Ag¢do Social Educativa da Regido emitido pelas Secretarias Regionais de

Educacédo, Ciéncia e Tecnologia e das Finangas.
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2 - O pagamento das refeicdes mensais no referente as criangas que frequentam o ultimo ano da Educagdo
Pré-Escolar e dos alunos do 12 Ciclo é efetuado de acordo com o Regulamento da A¢do Social Educativa

da Regido emitido pelas Secretarias Regionais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia e das Financas.

3 - 0 atraso no pagamento da comparticipa¢do é regulado de acordo com o Regulamento da Ag¢do Social

Educativa da Regido emitido pelas Secretarias Regionais de Educagao, Ciéncia e Tecnologia e das Finangas.

4 - A comparticipagdo referente as criangas que ainda ndo frequentam o Ultimo ano da Educagdo Pré-
Escolar, referente ao Ultimo més de frequéncia é cobrada em oito ou quatro prestacdes, sendo a 12

efetuada conjuntamente com a mensalidade outubro ou fevereiro e as restantes nos meses seguintes.

5 - Em caso de atraso nos respetivos pagamentos, as prestagdes indicadas no ponto anterior sdo
estabelecidas as penalizagdes definidas no Regulamento da Agdo Social Educativa da Regido emitido pelas

Secretarias Regionais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia e das Financas.

6 - Se ndo se efetuarem os pagamentos das comparticipaces devidas, e depois de efetuadas as
necessarias diligéncias pelo estabelecimento de educagdo, pode por despacho da SRECT (Secretaria
Regional de Educagdo Ciéncia e Tecnologia), ser ordenada a anulagdo da matricula da crianga e

consequentemente, a sua exclusdo da frequéncia das unidades de Educacdo Pré-Escolar.

7 - No ato de matricula ou de renova¢do de matricula, importa o pagamento de metade do valor da
comparticipagdo mensal, a concretizar em data a fixar pela SRECT (Secretaria Regional de Educacdo

Ciéncia e Tecnologia).

8 - A permanéncia das criancas nas unidades de Educacdo Pré-Escolar, para além do horario normal de
funcionamento destes estabelecimentos, importa o pagamento do servigo extraordinario de acordo com
o Regulamento da Acdo Social Educativa da Regidao emitido pelas Secretarias Regionais de Educacdo,

Ciéncia e Tecnologia e das Finangas.

Artigo 152

Alimentac¢do/ementas

1 - A alimentagdo do estabelecimento esta concessionada a uma empresa.

2 - As ementas, incluindo a opg¢do vegetariana, sdo afixadas, semanalmente, no expositor da entrada do

estabelecimento e divulgadas por e-mail aos E.E.

3 - Mensalmente serd feita pela direcdo da escola, com a informagdo disponibilizada pelo CE, uma

avaliagdo da alimentagdo/ementas, confecdo e qualidade.
4 - Em caso de dieta alimentar, a crianca deve trazer uma declaracdo médica a especificar a mesma.

5 - As faltas que impliquem refeicoes tém de ser comunicadas a Escola até as 16h do dia anterior. SO é

aceite comunicagdo no préprio dia, em caso de doenga subita, sendo necessaria justificacdo.
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6 - Todos os alunos tém direito a um lanche gratuito nas atividades curriculares.

7 - S6 é permitido trazer lanche de casa, se corresponder a ementa da Escola.

Artigo 162

Transporte escolar
(Portaria 561/2023- 28 de julho, Artigo n2 14, capitulo V, Republica¢do da Portaria 58/2023 de 31 de
janeiro)
1-Para as criangas/ alunos que necessitam de transporte, a escola efetua os procedimentos necessarios

em articulagdo com a Delegagdo Escolar.

2-0 referido transporte é feito através de carreira publica, com a atribui¢do de um passe, cujo pagamento

é assegurado pela Camara Municipal da Ribeira Brava.

Artigo 172
Transporte coletivo
(Artigo 82 Lei n2 13/2006, de 17 de abril)

1-E considerado transporte coletivo de criancas/alunos de e para o estabelecimento de educacdo e
ensino, e outras instalagdes ou espagos em que decorram atividades educativas, para locais destinados a
pratica de atividades desportivas ou culturais, visitas de estudo e outras deslocagdes organizadas para

ocupacao de tempos livres.

2- Nas situag@es referidas no ponto anterior a escola providencia os seguintes procedimentos:
-1 vigilante por cada 30 criangas/alunos;

- Colete retrorrefletor;

-Documento/Declaracdo de Idoneidade;

- Assentos elevatédrios para os que casos previstos por lei;

- Uso de raquete de sinalizagdo no atravessamento da via.

Artigo 182

Afixagao de informagdes

As informacgGes sdo afixadas na vedagao exterior, junto ao portdo da escola.

Artigo 192
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Circuito de informacao
A divulgacdo da informacdo é feita através de reunides, dos emails pessoais dos docentes e ndo docentes,

das redes sociais, da caderneta do aluno, dos expositores da escola e, pontualmente, da igreja local.

Artigo 202

Calendario escolar

As atividades letivas e educativas regem-se pelo calenddrio escolar definido anualmente pela SRECT

(Secretaria Regional de Educagdo Ciéncia e Tecnologia), conforme documento em anexo.

Artigo 212

Procedimento em caso de emergéncia ou acidente

(Previsto no artigo169, do capitulo VI, da portaria n258/2023 de 31 de janeiro — regulamento da ASE da
RAM)

1- As medidas a tomar em caso de acidente escolar sdo as que constam no Regulamento Anual da ASE,

remetido para o estabelecimento de ensino.
2- No caso de acidente escolar, os E.E. sdo contactados de imediato.

3- O Diretor, o Professor responsavel pelo aluno ou os Assistentes Técnicos da escola devem preencher a

requisi¢do de servigos médicos/ termo de responsabilidade, que deve de acompanhar o aluno.

4- O termo de responsabilidade referido no ponto anterior existe em triplicado. Um dos exemplares
acompanha o aluno ao Servigo de Saude para onde o aluno for encaminhado, outro exemplar é enviado,

via delegacdo escolar, para a Agao Social Escolar, e outro exemplar fica para a escola.

5- Caso o E.E. ndo possa acompanhar o aluno/educando, este é conduzido em transporte previamente
solicitado a Delegacdo Escolar da Ribeira Brava, acompanhado por uma técnica de apoio a Infancia ou por
uma assistente operacional ao Servico de Urgéncia do Centro de Saude da Ribeira Brava, enquanto
aguarda a chegada do E.E. (No caso de n3o ser possivel o transporte através da Delegag¢do Escolar, a escola

deve contactar a praga de taxis local).

6- Deve ser preenchido o inquérito de acidente escolar, assinado pelo docente responsavel e pela

diretora.

Artigo 22°

Procedimento para a distribuicdo do Kit de material escolar

1-O Kit é identificado com o nome do respetivo aluno em conformidade com a lista da ASE.
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2-0 Kit é entregue ao titular de turma para que fique guardado na sala.

3-0 Encarregado de Educacdo é informado, por escrito, dos materiais que comp&em o Kit e assina uma

declaragdo como tomou conhecimento.
4- O material é distribuido aos alunos para seu uso durante o ano letivo.

5-No final do ano letivo, o material que ndo foi usado, é entregue ao aluno para levar para casa.

Artigo 232

Administracao de medicamentos

1— A crianga/aluno n3o pode frequentar a escola com febre (37,5°C) e/ou doencas infetocontagiosas.
2 — A crianga/aluno ausente, mais de 5 dias consecutivos, por doenca, deve apresentar declaragcdo médica.

3 - O EE deve administrar a medicacdo do seu educando em casa. Em caso de impossibilidade justificada,
pode contactar o professor/educador para a medicagdo ser administrada na escola, em conformidade
com a prescricdo médica e apds autorizagao, registada pelo encarregado de educagdao, em modelo
préprio, relativa a administracdo de medicamentos a criancas e alunos nos estabelecimentos de educagéo

e ensino.

4 - Caso seja acordada a ministracdo do medicamento pelo professor/educador, deve ser verificado o
seguinte:

a) Os medicamentos devem ser entregues ao responsavel da sala/docente responsavel pela turma ou a
assistente operacional de servico no portao;

b) O medicamento tem de estar identificado com o nome do aluno, dosagem, hora da toma, ano e turma/
sala a que pertence;

¢) O medicamento tem de vir acompanhado pela prescrigdo médica, onde conste a posologia e duragdo
do tratamento;

d) A escola, os docentes e o pessoal ndo docente ndo sdo responsabilizados pelo estado de conservacgao,

deterioragdo ou perca do medicamento nem por danos causados pela sua ministragao.

Artigo 242
Higiene
1- O aluno deve apresentar-se diariamente em condi¢des de higiene, tanto no corpo como no vestuario.

2 - Aconselha-se os EE a verificar com frequéncia a cabec¢a dos seus Educandos, a fim de verificar a

contaminagdo por parasitas (piolhos e Iéndeas).

3 - Em caso de contaminac¢do e/ou reincidéncia de parasitas, o EE é alertado para a necessidade de

proceder a necessaria desparasitacdo e limpeza da cabeca da crianga/ aluno.
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4- Na impossibilidade da limpeza da cabega ser feita ao fim de semana, o EE pode usar o hordrio das

atividades de enriquecimento para o fazer, no caso dos alunos do 1.2 ciclo.
Artigo 252

Documentos orientadores

1-Os documentos orientadores da escola sdo: PEE, PAA, Rl e RAE.
2- O PEE, PAA, Rl e RAE sdo elaborados por equipas de docentes designadas em conselho escolar.

3-A aprovacgdo dos mesmos é feita em conselho escolar.

Seccgao ll

Objetivos e principios orientadores

Artigo 26 2

Principios orientadores

A democraticidade e a participacdo de todos os elementos da comunidade educativa, nos termos do

estabelecido na lei e no presente RI.
O respeito pela diferenca e pela liberdade de expressao e de opinido.

A prioridade aos critérios de natureza pedagdgica e cientifica em detrimento dos critérios de natureza

administrativa.
A responsabilizacdo dos diversos intervenientes no processo educativo.

A transparéncia dos atos de gestdo e administragdo, através de mecanismos de comunicacdo e

informacgao.

CAPITULO I

Org3os de Gest3o da Escola

Seccao |

Conselho Escolar

Artigo 272
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Composicao

O Conselho Escolar (CE) é composto pelos docentes em exercicio de fungdes neste estabelecimento.

Artigo 28¢

Competéncias
As competéncias deste Conselho estdo enunciadas no artigo n? 13.2 da Portaria n? 110/2002, de 14 de

agosto.

Artigo 292

Reunides
1 - As reunides de CE sdo mensais, com a duracdo de 2 tempos, segundo o Despacho n? 87/2008,

calendarizadas no inicio do ano letivo.

2 - A agenda de trabalho das reunides é da competéncia do Diretor, devendo constar o dia, a hora e os

assuntos.
3 - As decisGes do CE sdo tomadas por maioria, tendo o Diretor voto de qualidade.

4 - As faltas as reunides de CE devem ser devidamente justificadas. As justificagdes sdo as existentes na

legislagdo em vigor.

Artigo 302

Funcionamento

1 - O CE relne, ordinariamente, uma vez por més, para resolver assuntos de carater pedagdgico e/ ou

administrativo e, extraordinariamente, sempre que seja convocado pelo diretor, quando se justifique.
2 - As reunides sdo orientadas pelo diretor ou pelo seu substituto legal.

3 -Em cada reunido sera lavrada uma ata onde devem constar os assuntos mais importantes e as decisGes

tomadas.

4- O CE pode convocar outras entidades para participar, esporadicamente, nas reunides.

Seccao Il

Diretor

Artigo 312
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Competéncias

E da competéncia do Diretor, para além das competéncias previstas no artigo 122 da Portaria n.2

110/2002, de 14 de agosto:

1 - Representar a Escola.

2 - Presidir ao Conselho Escolar.

3 - Decidir sobre os assuntos para os quais tenha delegag¢do do CE e executar as suas deliberagdes.
4 - Submeter a apreciacdo do CE os assuntos que excedam a sua competéncia.

5 - Coordenar e organizar o processo de avaliagdo de alunos.

6 - Coordenar as equipas de trabalho do PEE e do Rl e submeter a aprovagao em CE.

7 - Coordenar a elaboragdo do PAA e aprovar o respetivo documento em CE.

8 - Coordenar os relatérios periddicos e relatério final do PAA.

9 - Velar pela disciplina da Escola, quer no respeitante a alunos, quer a pessoal docente e ndo docente.
10 - Assinar o expediente.

11 - Organizar o livro de matriculas e langar as matriculas e renovag¢des de matriculas no Place.

12 - Autorizar as transferéncias de alunos entre escolas, desde que haja vaga e a escola corresponda a

area pedagdgica de residéncia ou da atividade profissional dos pais.

13 - Manter atualizado o inventdrio e enviar a DLE os mapas das alteragdes de cadastro de bens do Estado.
14 - Registar as faltas de Pessoal Docente e ndo Docente, de acordo com as disposicdes legais.

15 - Elaborar em CE o plano anual de distribuicdo de servico docente.

16 - Proceder a aquisi¢do de livros e outros documentos.

17 - Introduzir no sistema informatico PLACE todos os documentos necessarios aos apoios e

complementos educativos.

18 - Assinar, conjuntamente com o professor interveniente na avaliacdo final dos alunos, os registos

biograficos.

19 - Assinar os livros de termos e outros documentos comprovativos da conclusdo do 12 Ciclo do Ensino

Basico.
20 - Comunicar superiormente as infragGes disciplinares de que tenha conhecimento.
21 - Levantar os autos de noticia referentes a acidentes de servigo.

22 - Informar do plano anual de distribuicdo de servico ndo docente, respetivas fungdes e objetivos

pretendidos para a avaliagado.
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23 - Dar a conhecer a avaliagdo individual do Pessoal Ndao Docente e manter sigilo em relagdo a mesma.
24 - Atender os Encarregados de Educacgéo (EE).

25 - Convocar as Reunides Gerais dos EE, com 48 horas de antecedéncia.

26 - Convocar as reunides de Pessoal Nao Docente, sempre que se justifique.

27 - Assegurar a ocupacao plena dos alunos em atividades educativas durante o horario letivo, aquando

da auséncia imprevista do docente titular da turma ou das Atividades de Enriquecimento Curricular.

28 - Adaptar o horario do professor do Apoio Pedagdgico Acrescido em fungdo dos horarios vigentes na

escola e as necessidades educativas dos alunos.
29 - O Diretor é competente para a aplicagdo ao aluno das medidas disciplinares.

corretivas previstas no art2.262 e das alineas a), b) e c) das medidas disciplinares sancionatérias previstas

no art2282 do Decreto Legislativo Regional n2 21/2013/M.

30 - Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas na legislagdo e no RI.

Artigo 322

Processo eleitoral

Os procedimentos do processo eleitoral sdo feitos conforme as orientagées do Oficio Circular n.2 26/2007

de 31/08/2007.
1 - Os candidatos a diretor sdo docentes do Quadro.

2 - O diretor é eleito pelos elementos do CE, por voto secreto e por maioria, fazendo cumprir o previsto

no RI.

3 - O segundo docente mais votado assume as fungdes de substituto legal.

Artigo 332

Mandato

A direcdo é assegurada por um docente do quadro, eleito em CE, e o respetivo mandato tem a duragao

de 4 anos.

Artigo 342

Substitui¢cdo do Diretor

1-O Diretor € substituido pelo Substituto Legal em situacdo de doenca, férias e/ou outras auséncias

prolongadas.
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CAPITULO 1lI

Estruturas de apoio a gestao

Secgao |

Coordenacao

Artigo 35¢
Equipa Multidisciplinar

(Ver Regimento EMAEI, em anexo)

1- A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagdo Inclusiva da Escola é criada conforme orientagdes do
Artigo 72 do Decreto-Lei Regional n2 11/2020 de 29 de julho, que adapta a RAM os regimes constantes do
Decreto-lei n254/2018, de 6 de julho e do Decreto-Lei 55/2018, de 6 de julho.

2- As competéncias da Equipa EMAEI estdo previstas no Artigo2? 3 do Regimento Interno da Equipa

Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva, desta Escola.

Artigo 362
Coordenador EMAEI

1-O coordenador é nomeado depois de ouvidos todos os elementos permanentes da equipa

multidisciplinar.

2- As competéncias do coordenador EMAEI estdo previstas no n2 2 do artigo 72 do Regimento Interno da

Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagao Inclusiva, desta Escola.

3. A carga horaria, para o desempenho de fun¢Ges, do coordenador EMAEI estd definido no N25 do Art.22¢2

da Portaria N2 235/2021, de 10 de maio, alterada pela Portaria N2 357/2021, de 29 de junho(19ciclo).

Artigo 372

Elemento permanente da EMAEI

1-0 elemento permanente da EMAEI é um membro do Conselho Escolar em representacdo do grupo de

docentes.

23



RI 2023-2027 EB1/PE Campandrio

2- E atribuido um crédito de tempos letivos ao elemento permanente da EMAEI consoante o que estd
previsto na alinea d), n?1, Art. 52 do Despacho n.2 240/2018, de 24 de julho, alterado pelo Despacho n.2
457/2020, de 24 de novembro.

Artigo 382
Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA)
(Ver Regimento CAA em anexo)
1-0 Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA) é uma estrutura de apoio agregadora dos recursos humanos
e materiais, dos saberes e competéncias da escola.

2- Os objetivos do CAA estdo previstos no n? 6 do artigo 142 do Decreto-lei n2 54/2018.

3- Para os alunos a frequentar a escolaridade obrigatdria, cujas medidas adicionais de suporte a
aprendizagem sejam as previstas nas alineas b), d) e e) do n.2 4 do artigo 10.2 é garantida, no CAA, uma
resposta que complemente o trabalho desenvolvido em sala de aula ou noutros contextos educativos,

com vista a sua inclusdo.

Artigo 392

Coordenador TIC

1 - O coordenador de tecnologia de informagado e comunicagdo (TIC) é designado nos termos do n22 do

Despacho Normativo n? 03/ 2010, de 21 de outubro.

2- As competéncias do Coordenador TIC estdo previstas no n28 do Despacho Normativo n2 03/ 2010, de

21 de outubro.

3- A atribuicdo do crédito de horas ao Coordenador TIC estd prevista no n? 11 do Despacho Normativo n2

03/ 2010, de 21 de outubro.

Artigo 402

Delegado de Seguranca

1-A nomeacdo do Delegado de seguranga segue as orientagdes do Oficio Circular 102- Educagdo para a
Seguranca e Prevencdo de Riscos que se enquadra nas exigéncias legais impostas nos termos das
orientagBes/informacdes definidas no Decreto-Lei n? n.2 220/2008, de 12 de novembro, Artigo 229,

adaptado a RAM através do Decreto-Lei Regional n2 11/2010 de 25 de junho.

Artigo 41°
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Coordenador/a da Estratégia de Educacdo para a Cidadania na Escola

1-O/A Coordenador/a da Estratégia de Educacdo para a Cidadania na Escola é um/a docente membro do
Conselho Escolar, conforme recomendagdo do Documento “Estratégia Nacional de Educacgdo para a

Cidadania”, de setembro de 2017.

Artigo 42°

Coordenador Eco escolas

EcoEscolas é um programa internacional da “Foundation for Environmental Education”, desenvolvido em

Portugal desde 1996 pela ABAE.

1-O Coordenador Eco escola é o ponto focal do programa Eco Escolas na Escola. E da sua responsabilidade

a reunido de condicBes, meios e estratégias para a implementacdo das metodologias propostas.

2- Atendendo ao numero de recursos humanos docentes existentes na escola e a respetiva distribuicao
de servigo, sera atribuida uma hora letiva semanal, por ano escolar, para o desempenho das fungdes do

cargo.

Artigo 432

Coordenador Escola Azul

1- A Escola Azul é um programa educativo do Ministério da Economia e Mar que tem como missdo
promover a Literacia do Oceano na comunidade escolar e criar geragdes mais responsaveis e

participativas, que contribuam para a sustentabilidade do Oceano.

2- Atendendo ao numero de recursos humanos docentes existentes na escola e a respetiva distribuicdo
de servico, sera atribuida uma hora letiva semanal, por ano escolar, para o desempenho das fun¢des do

cargo.

Artigo 442

Coordenadores de Projetos/Documentos Orientadores de Escola

1- Sera atribuido um crédito de uma hora letiva semanal aos coordenadores do grupo de trabalho, de

cada um dos documentos orientadores de escola.

Artigo.452

Equipas Educativas

(Portaria n.2 471/2019, de 12 de agosto, n2 4, artigo 162)
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O conselho escolar formou as seguintes Equipas Educativas, baseado do Numero 4, do artigo 16.2, da

Portaria n.2 471/2019, de 12 de agosto.

Artigo 462

Conselho docente
(alinea c) do Artigo 32 da Portaria n.2 223-A/2018 de 3 de agosto)
O conselho docente é o grupo de docentes que lecionam/dinamizam as mesmas turmas/grupos as
diversas  disciplinas/atividades  educativas, atividades de enriquecimento/ componentes
complementares, trabalhando em conjunto nas diferentes fases do processo de ensino e aprendizagem,

bem como de avaliacdo, com vista a adocdo de estratégias que permitam rentabilizar tempos,

instrumentos e agilizar procedimentos.

Artigo 472

Composicdo do Conselho de turma/grupo

1- A composig¢do do Conselho de turma/grupo é a seguinte:

a) Pré-escolar: Educadores de infancia, docente especializado e os docentes da Componente
Complementar da Educagao Pré-Escolar;

b) 1.2 Ciclo: Professor titular da turma, docente especializado, docentes de apoio pedagdgico acrescido,

docentes das atividades de enriquecimento curricular da turma e técnico superior de biblioteca.

2- Podem participar servigos ou entidades cuja contribuicdo o conselho de turma considere conveniente.

Artigo 482
Competéncias do Conselho de Turma/grupo

1- Definir critérios de atuacdo com as criancgas/ alunos (a nivel pedagdgico e disciplinar).

2- Articular as atividades dos docentes da sala ou da turma, designadamente no que se refere ao

planeamento e coordenacgao de atividades, visando a interdisciplinaridade.

3- Dar parecer sobre todas as questdes de natureza pedagadgica e disciplinar que a sala ou a turma digam

respeito.

4- Elaborar, reformular e avaliar os PCT's ou PCG's.

5- Analisar os comportamentos das criangas/alunos e adotar medidas.
6- Adequar atividades, conteldos, estratégias e métodos.

7- Adotar estratégias de diferenciacdo pedagogica.
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8- Planificar mensalmente, conjuntamente.
9- Trocar informacg&es sobre os niveis de aprendizagem das criangas/alunos nas suas variadas vertentes.

10- Proceder a avaliagdo das criangas/alunos nos termos da legislacdo em vigor.

Artigo 49¢
Funcionamento

1-0 conselho de turma/ grupo é presidido pelo respetivo docente titular ou educador(es) de infancia.

2- 0 Conselho de Turma reune:
a) No inicio do ano letivo, na 32 semana de cada més, no final de cada momento de avaliagdo sumativa;

b) Reline, extraordinariamente, sempre que um motivo de natureza pedagadgica ou disciplinar o justifique.
3- Sempre que possivel, as reuniées devem ser marcadas para depois do turno da tarde.

4- Na ata da reunido do conselho de turma, devem ficar registadas todas as deliberagGes e a respetiva

fundamentacao.

Seccgao |l

Estrutura, Servicos e Gestdo de Espacos

Artigo 502

Biblioteca

1-A sala onde funciona a Biblioteca também ¢é utilizada como sala de aula, sendo, no entanto, possivel a

Comunidade Educativa aceder ao espago em horario definido anualmente (Biblioteca Aberta).

2-0 atendimento aos utentes da Biblioteca é assegurado pelo respetivo técnico superior.

Artigo 512

Servigo de Apoio Administrativo

1-Todo o Servigo de Apoio Administrativo é assegurado pelos assistentes técnicos, no respetivo gabinete.

2-Este gabinete assegura/acumula as fungdes de reprografia, A¢do Social Escolar, atendimento telefénico

e portaria (rececdo e distribuicdo das chaves dos diferentes espagos da escola).

CAPITULO IV

Direitos e Deveres da Comunidade
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Seccgao |

Estatuto do aluno

Artigo 522

Direitos dos alunos

O aluno tem direito ao previsto no Artigo 72 do referido Decreto Legislativo Regional n? 21/2013/M, de

25 de junho.

Artigo 532

Deveres dos alunos

1-Os deveres dos alunos estdo previstos no Artigo 102 do referido Decreto Legislativo Regional n?

21/2013/M, de 25 de junho.

2- Além de todos os deveres previstos no nUmero anterior, o aluno deve fazer-se acompanhar diariamente
da respetiva caderneta/caderno onde devem ser registadas todas as informacgdes, avisos e observagdes
relacionados com a vida escolar do aluno. Esses registos sdo da responsabilidade de todos os professores

da turma e dos respetivos E.E. que devem tomar conhecimento e assinar.

Artigo 542

Frequéncia e assiduidade das criancas e alunos

1 - Os alunos do 1.2 ciclo inscritos nas atividades de enriquecimento curricular, para além da
obrigatoriedade de frequéncia das atividades curriculares, tém o dever de frequéncia das referidas

atividades de enriquecimento.

A inscricdo nas atividades de enriquecimento curricular deve ser feita, em documento préprio, no inicio

de cada ano letivo junto do professor titular de turma.

2 - Os E.E. devem vir trazer e/ou buscar os alunos apenas no horério de abertura e encerramento da Escola
(8h00mM - 18h30m) ou nos intervalos. No caso dos alunos que almogam em casa devem respeitar os

horarios estabelecidos para os almocgos.

3 - N3do é permitida a saida de alunos antes dos hordrios estipulados, para evitar a interrupgao de aulas.

Em casos excecionais, € necessario aviso prévio na caderneta/caderno do aluno.

4-N3o é permitido os E.E. irem p6r e/ou buscar os alunos do 1.2 ciclo as salas de aulas nem os acompanhar

no refeitério. Os alunos sdo deixados e esperados no portao.
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5 - O controlo de assiduidade dos alunos é feito através do registo na plataforma Place da
responsabilidade da SRECT (Secretaria Regional de Educacdo Ciéncia e Tecnologia), no registo de
assiduidade do professor titular de turma, no caso das atividades letivas e em grelhas de registo para os

professores das atividades de enriquecimento curricular.

6 - Os Encarregados de Educagao devem avisar a Escola, com a devida antecedéncia, sempre que o seu

educando faltar.

7 - A justificacdo de faltas é da responsabilidade do encarregado de educacdo, através do envio do
respetivo comprovativo (justificagdo médica ou outra) ou de informac&o escrita na caderneta/caderno do

aluno dirigida ao docente titular grupo/ turma.

Artigo 552

Dispensa da atividade fisica
Nos casos de dispensa de atividades, devidamente comprovadas, compete ao CE decidir acerca da
obrigatoriedade da presenca do aluno na aula, nomeadamente nas aulas de natacdo que sdao de
frequéncia obrigatdria (caso existam) para os alunos dos 12,22 3.2 e 4.2 anos, desde que inscritos nas
Atividades de Enriquecimento Curricular. Estes devem fazer-se acompanhar do respetivo equipamento:

chinelos, fato de banho, touca e toalha.

Artigo 562

Medidas Disciplinares

(Decreto Legislativo Regional n221/2013/M)

1 - As medidas disciplinares visam o cumprimento dos deveres do aluno, do respeito pelos professores e
demais trabalhadores, bem como da observacdo das regras de seguranca e principios da convivialidade

de toda a comunidade educativa.

2 - As medidas disciplinares tém objetivos pedagdgicos, visando promover a formagao civica dos alunos,
tendente ao equilibrado desenvolvimento da sua personalidade e a sua capacidade de se relacionar com

os outros, bem como a sua plena integracdo na comunidade educativa.

3 - A determinagdo da aplicagdo das medidas disciplinares terd em consideracdo a gravidade do

incumprimento do dever.

4 - Sempre que se justifique e apds a devida fundamentagao, poderdo ser aplicadas aos alunos medidas

disciplinares sancionatdrias como previsto no art.2 282 do mesmo Decreto.

Artigo 57¢
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Tipificacdao das Medidas Disciplinares

Sem prejuizo de outras que venham a ser contempladas, em caso de incumprimento sdo aplicadas as

seguintes medidas disciplinares corretivas:

a) - A adverténcia;

b) - Ordem de saida da sala de aula;

c) - A realizagdo de tarefas e atividades de integragdo na escola;

d)- Ainibicdo de participar nas atividades da escola, de carater facultativo;

e) - O condicionamento no acesso a certos espagos escolares ou na utilizagdo de certos materiais e

equipamentos sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas.

Artigo 582

Caracterizagao das Medidas Disciplinares

1 - A adverténcia do aluno consiste numa chamada de atengdo verbal perante um comportamento

perturbador do regular funcionamento da atividade da escola ou das relagdes na comunidade educativa.

2 - A ordem de saida da sala de aula é uma medida de caracter preventivo e excecional, aplicavel ao aluno
que ai se comporte de modo que impega o prosseguimento do processo de ensino e aprendizagem dos
restantes alunos, e implica que o aluno permanega na escola sob supervisdao de um docente ou assistente

operacional realizando tarefas escolares definidas pelo docente responsavel pela aula em causa.

3 - A realizagdo de tarefas e atividades de integracdo na escola consiste na presta¢do de colaboracao,
ajudando a levantar e limpar as mesas e a varrer o refeitério, das 14hoo as 14h30m, com
acompanhamento de um docente ou assistente operacional, durante um periodo minimo de uma semana

e nao superior a 90 dias.

4 - A inibicdo de participacdo em atividades de complemento curricular consiste no impedimento de o
aluno participar nas Atividades de Enriquecimento Curricular; visitas de estudo; e/ou natagdo e outras
atividades que decorram fora da escola, durante um periodo minimo de uma semana e ndo superior a 90

dias.

5 - O condicionamento no acesso a certos espacgos escolares ou na utilizacdo de certos materiais e
equipamentos consiste em o aluno ficar impedido de aceder ao campo de jogos, ao parque infantil e de
utilizar os materiais e equipamentos de desporto e de TIC, nas atividades de cardter facultativo e

intervalos, durante um periodo minimo de uma semana e ndo superior a 90 dias.

Artigo 592
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Aplicacao das Medidas Disciplinares
1 - A aplicagdo das medidas disciplinares é a vigente nos artigos 2492,252,26, 272 e 282 do Decreto

Legislativo Regional n221/2013/M.

2 - Os docentes, o diretor de escola ou o CE, consoante a situagdo analisara e deliberara a aplicagdo das

medidas disciplinares corretivas a aplicar ao aluno.

3 - E comunicado ao E.E. do aluno, oralmente, por escrito ou recorrendo a registo de ocorréncia,

dependendo da gravidade da situacdo, a medida disciplinar a aplicar.

Artigo 602

Responsabilidade dos Pais ou Encarregados de Educacao

Aos pais ou encarregados de educagdo incumbe uma especial responsabilidade, inerente ao seu poder-
dever de dirigirem a educagdo dos seus filhos e educandos no interesse destes e de promoverem
ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual e civico dos mesmos, nos termos do art.2 45 do Decreto

Legislativo Regional n.2 21/2013/M, de 25 de junho.

Artigo 612

Incumprimento dos deveres por parte dos Pais ou Encarregados de Educacgao

O incumprimento pelos pais ou encarregados de educacdo, relativamente aos seus filhos ou educandos
menores ou ndo emancipados, dos deveres previstos no artigo anterior, de forma consciente e reiterada,
implica a respetiva responsabilizacdo nos termos do art.2 46 do Decreto Legislativo Regional n.2

21/2013/M, de 25 de junho.

Artigo 622

Pessoal Docente

Considera-se Pessoal Docente aquele que é portador de habilitagdo profissional para o desempenho de

fungdes ou de ensino, com cardcter permanente, sequencial e sistematico ou a titulo temporario.

Artigo 632

Direitos dos docentes

Os direitos do pessoal docente a exercer fungGes neste estabelecimento sdo os consagrados no artigo 4.2

do Decreto Legislativo Regional n2 20/2012/M, de 29 de agosto.

31



RI 2023-2027 EB1/PE Campandrio

Artigo 642

Deveres dos docentes

O pessoal docente esta obrigado ao cumprimento dos deveres estabelecidos no art.2 14.2 do Decreto

Legislativo Regional n? 20/2012/M, de 29 de agosto.

Artigo 652

Pessoal ndo docente

Entende-se por Pessoal Nao Docente o conjunto de funciondrios e agentes que, no ambito das respetivas
fungdes, contribuem para apoiar a organizagdo e a gestao, bem como a atividade socioeducativa das
escolas, incluindo os servicos especializados de apoio socioeducativo (Decreto Legislativo Regional n2

29/2006/M, de 19 de julho).

Artigo 662

Direitos do pessoal ndo docente

Para além dos direitos consagrados no artigo 4.2 do Decreto Legislativo Regional n2 29/2006/M, de 19 de

julho, o Pessoal Nao Docente a exercer fungdes neste estabelecimento tem direito a:
1 - Ter conhecimento da sua avaliagao e respetivo sigilo em relagdo a mesma.

2 - Ser informado das atividades a desenvolver na Escola.

Artigo 672

Deveres do pessoal ndo docente

Para além dos deveres consagrados no artigo 5.2 do Decreto Legislativo Regional n2 29/2006/M, de 19 de

julho, o Pessoal Nao Docente a exercer fungdes neste estabelecimento tem o dever de:
1 - Cumprir o hordrio e todo o servigo distribuido e estipulado no inicio do ano letivo.
2- Cooperar, partilhando tarefas sempre que necessario.

3 - Respeitar e fazer respeitar todos os elementos da Comunidade Educativa.

4 — Colaborar na vigilancia nos recreios.

5 - Acompanhar o aluno acidentado ao Centro de Saude do Campandrio ou ao Servigo de Urgéncias da

Ribeira Brava, em caso de impossibilidade de contacto com o EE da crianga/aluno.
6 - Vigiar as entradas e saidas das criangas/alunos, na escola.

7 - Acompanhar as criangas/ alunos as carrinhas.
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8 -Contribuir para a exequibilidade do PEE e do PAA.

9 -Permanecer no local de trabalho durante o tempo regular, ndo se ausentando sem ter de comunicar

ao Diretor.

10 - N3o permitir a presenga dentro das instalagGes de pessoas estranhas a escola.
11 - Fazer cumprir o presente Regulamento Interno.

12 - Ter boa apresentagao no servigo.

13 - Apresentar ao Diretor e ao CE todas as sugestdes que, no seu entender, contribuam para uma maior

eficacia do servigo.
Artigo 682

Direitos e deveres do técnico de Biblioteca

Além dos direitos e deveres previstos nos artigos anteriores, o técnico superior de Biblioteca fica, ainda,

sujeito as orientagdes do Oficio Circular n.2 5.0.0373/2005, de 21 de setembro.

CAPITULO V

Parcerias

Artigo 692

Objetivos
O estabelecimento de parcerias, constituindo-se como estratégia didatico-pedagdgica, visa contribuir

para a valorizagdo dos saberes e culturas e, consequentemente, para a formacgao integral do aluno.

Artigo 702

Estabelecimento de parcerias

1- A escola deve promover o estabelecimento de parcerias variadas que contribuam para:
a) A sua ligagdo ao meio;

b) A realiza¢do de atividades que se insiram no espirito do seu projeto educativo.

2-Compete ao Conselho Escolar o estabelecimento de parcerias.

Artigo 712

Entidades e instituigcdes

Este estabelecimento de ensino estabelece parcerias com as seguintes instituicdes:
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- Igreja Paroquial

- Autarquia local: Camara Municipal e Junta de Freguesia
- Associacdo Desportiva do Campanario
-ARM

- Banco Alimentar Contra a Fome

- ADBRAVA

- Associacdo de Deficientes da Madeira
- Escola de Condugdo

- Centro de Saude

-ABM

-AVM

-ATM

CAPITULO VI

Oferta Educativa

1-Atividades curriculares no 1.2 ciclo:

O curriculo apresenta um conjunto de componentes distribuidos por areas disciplinares, a lecionar por
ano de escolaridade, e que estdo previstas na matriz curricular-base constante do anexo | do decreto-Lei
n2 55/2018, de 6 de julho, adaptado a RAM pelo Decreto Legislativo Regional n.2 11/2020/M, de 29 de
julho de 2020.

2-Atividades de Enriquecimento Curricular no 1.2 ciclo.

3- Atividades educativas da Educagdo Pré-Escolar.

4- Atividades de Componente Complementar da Educagdo Pré-Escolar.
5- Componente de apoio a familia na Educagdo Pré-Escolar.

6- Apoio Pedagodgico Acrescido no 1.2 Ciclo.

7- OTL/Clubes no 1.2 Ciclo.

8- Apoio Especializado na Educacdo Pré-Escolar e no 1.2 Ciclo.

Artigo 2 722
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Projetos extracurriculares

No dmbito do respetivo PEE, a escola pode desenvolver projetos propostos/coordenados pela Dire¢do
Regional de Educagdo, conforme orientagcdes/informagdes anuais para o 1.2 ciclo emanadas pela mesma

direcdo regional.

CAPITULO VII

Avaliacao

Seccao |
Avaliacdo dos docentes

A avaliagdo do pessoal docente desenvolve-se de acordo com os principios consagrados no Decreto
Regulamentar Regional n2 26/2012/M, de 8 de outubro, alterado pelo Decreto Regulamentar Regional n?
13/2018/M, de 15 de novembro, que regulamenta o sistema de avaliagdo do desempenho do pessoal
docente, em consonancia com os artigos 40.2, 43.2, 44.2 e 45.2 do Decreto Legislativo Regional n.2
20/2012/M, de 29 de agosto e o artigo 2.2 do Decreto Legislativo Regional n.2 7/2018/M, de 17 de abril,

alteragdo do estatuto da carreira docente.

Artigo 732

Competéncias do avaliador interno

(Artigo 142 do Decreto Regulamentar Regional n® 13/2018/M)

Artigo 742

Projeto Docente

(Artigo 172 do Decreto Regulamentar Regional n? 13/2018/M)

Artigo 752

Observacao de atividades educativas, aulas ou estratégias de intervencao

(Artigo 182 do Decreto Regulamentar Regional n? 13/2018/M, conforme nova redagdo do artigo 402 do

estatuto da carreira docente).

Artigo 762
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Resultado da avaliagao

(Artigo 202 do Decreto Regulamentar Regional n2 13/2018/M)

Artigo 77°

Universos

(Artigos 22 e 32 do Despacho conjunto n2 9/2013)

Artigo 782

Efeitos do processo avaliativo

(Artigo 232 do Decreto Regulamentar Regional n2 13/2018/M)

Artigo 792

Regimes especiais de avaliagdo do desempenho

(Artigo 282 do Decreto Regulamentar Regional n2 13/2018/M)

Artigo 802

Avaliagao do Diretor

Aavaliacdo do diretor da escola realiza-se de acordo com os principios consagrados na Portarian2 2 /2013,
publicada na | Série do Jornal Oficial da Regido Autonoma da Madeira de 23 de janeiro de 2013, que
estabelece as regras a que obedece a avaliagdo do desempenho dos docentes titulares dos 6rgdos de

gestdo dos estabelecimentos de educagao ou ensino.

Seccao Il
Avaliacdo dos nao docentes

O desempenho do pessoal ndo docente deste estabelecimento de ensino é avaliado pelo subsistema
SIADAP- RAM 3 previsto no Decreto Legislativo Regional n2 27/2009/M, de 21 de agosto, SIADAP-RAM e

na sua alteragdo operada pelo DLR n.12/2015/M, de 21 de dezembro.
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Seccgao lll

Avaliagao das criangas

1-As aprendizagens a promover e os procedimentos de avaliacdo das criangas da Educacgdo Pré-Escolar
encontram-se, também, definidos no documento intitulado “Documento de Avaliagao das criangas da
Educagdo Pré-Escolar e dos alunos do 12 Ciclo” que se encontra anexado ao Plano Anual de Atividades da

Escola.
2-Na Educacgédo Pré-Escolar, a avaliacdo da aprendizagem das criangas é descritiva e documentada.

3-A avaliacdo das aprendizagens das criangas é comunicada aos pais/encarregados de educac¢do em dois

momentos, no inicio/meados de fevereiro e inicio/meados de julho, em datas a fixar.

4-As fichas de registo de avaliagdo sdo elaboradas pelas educadoras de acordo com as aprendizagens a
promover definidas no respetivo Plano Curricular de Grupo, atendendo as Orientagdes Curriculares da

Educagdo Pré-Escolar.

5-A articulacdo da avaliacdo das aprendizagens das criangas da sala dos 5 anos com o 12 Ciclo do ensino
basico, de modo a garantir o acompanhamento pedagdgico das criangas no seu percurso entre aqueles

niveis de ensino, far-se-a na reunido de avalia¢cdo do 32 periodo.

Secgao IV

Avaliagao dos alunos
1-A avaliagdo das aprendizagens dos alunos do ensino basico da RAM rege-se pelo estipulado no Despacho

Normativo n23/2016, de 9 de novembro, e pela portaria n2223-A/2018 de 3 de agosto.

2- A avaliacdo dos alunos que frequentam as Atividades de Enriquecimento do Curriculo é feita sempre
que o aluno tenha assiduidade em pelo menos dois tergos das aulas previstas, em cada atividade, por

periodo.

Artigo 812

Finalidades

A Avaliagdo é um elemento integrante e regulador da pratica educativa, permitindo uma recolha
sistematica de informagdes que apoiam a tomada de decisGes adequadas a promogao da qualidade das

aprendizagens.
A Avaliagdo visa:

1 - Apoiar o processo educativo de modo a sustentar o sucesso de todos os alunos.
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2 - Certificar as diversas aprendizagens e competéncias adquiridas pelo aluno no final de cada ciclo.

3 - Contribuir para melhorar a qualidade do sistema educativo.

Artigo 82°¢

Objeto
(artigo162 portaria n2223-A/2018 de 3 de agosto)

1-A avaliacdo e certificacdo das aprendizagens desenvolvidas pelos alunos do 1.2 ciclo tem por
referéncia os seguintes documentos:

- Aprendizagens Essenciais em articulagdo com o Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e
com a Estratégia Nacional de Educagdo para a Cidadania.

- A avaliagdo tem caracter continuo e sistematico;

Artigo 83¢

Principios
Os principios orientadores da avaliacdo dos alunos do 1.2 ciclo sdo os consagrados no artigo 4.2 do Decreto

—Lei n.255/2018.

Artigo 842

Intervenientes

Intervém no processo de avaliacdo:
1 - Professor Titular de Turma

2 - Aluno

3- Equipas educativas

4 - Conselho Escolar

5 —Diretor

6 - Encarregado de Educagdo

7- Docente Especializado

8 — Servicos ou organismos da SRECT (Secretaria Regional de Educacdo Ciéncia e Tecnologia)

Artigo 85¢
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Processo Individual do Aluno

(Artigo 42 do Despacho normativo n® 3/2016, de 9 de novembro e Artigo 42 da portaria n2223-A/2018

de 3 de agosto)
1- O processo previsto no nimero anterior é da responsabilidade do Professor Titular da Turma.
2- O processo individual do aluno acompanha-o, obrigatoriamente, sempre que este mude de escola.

3 - No processo individual do aluno devem constar:

- Os elementos fundamentais de identificagdo do aluno;

- Os registos de avaliagdo interna;

- Os resultados da avaliagdo externa (RIPA);

- Relatdrios médicos e/ou de avaliacdo psicoldgica, quando existam;

- Programas de acompanhamento pedagdgico, quando existam;

- Os programas educativos individuais e os relatérios circunstanciados, no caso de o aluno ser abrangido
pelo Decreto-Lei n2 54/2018, de 6 de julho;

- Informacdes relativas a comportamentos meritérios e medidas disciplinares aplicadas;

- Outros elementos considerados relevantes para a evolucdo e formacgédo do aluno;

4 - Ao processo individual do aluno tém acesso, o aluno, o professor titular da turma, o EE, o diretor da

escola e o conselho escolar.

5 - O processo individual do aluno pode ser consultado, a quem é permitido o acesso, em hordrio e local

a definir pelo titular de turma, sendo garantida a confidencialidade dos dados contidos.

Artigo 862

Critérios de avaliagao
Para além do definido no artigo 7.2 do Despacho Normativo n.2 3/2016, de 9 de novembro e no artigo 182

da Portaria n2 223-A/2018, os procedimentos a adotar pela escola em relagdo aos critérios de avaliagdo

serao:

1-Até ao inicio do ano letivo, o Conselho Escolar define, sob proposta dos professores titulares de turma
em parceria com os docentes da Educacdo Fisica, Educacdo Artistica e Inglés os critérios de avaliacdo a

adotar pela escola para as componentes do curriculo.

2- Até ao inicio do ano letivo, o Conselho Escolar define, sob proposta dos professores das atividades de

enriquecimento curricular, os critérios de avaliagdo a adotar pela escola para as referidas atividades.

3- Os critérios e perfis dos alunos, definidos e aprovados em conselho escolar, por ano de escolaridade,

encontram-se em documento proprio, em anexo, ao Plano Anual de Atividades da Escola.
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4- O diretor da escola garante a divulgagdo da grelha resumo dos critérios de avaliagdo, aos Encarregados
de Educacdo, que é feita pelo respetivo professor titular de turma, no inicio do ano letivo e/ou no horario

de atendimento dos mesmos.
5- Aos alunos, os critérios sdo divulgados ao longo da primeira semana letiva.
Artigo 87°¢
Avaliacdo interna

(Artigo 209 da Portaria n2 223-A/2028)

1-A avaliagdo interna das aprendizagens compreende as modalidades de avaliagdo formativa e sumativa.

2- A avaliagdo interna das aprendizagens é da responsabilidade do grupo de docentes que lecionam a

mesma turma.

3- Na avaliagdo interna sdao envolvidos os alunos, privilegiando-se um processo de autorregulacdo das

suas aprendizagens.

Artigo 882

Avaliacdo sumativa
(Artigo 229 da Portaria n2 223-A/2028)

1-Ainformacdo resultante da avaliagcdo sumativa faz-se na atribuicdo de uma mencgdo qualitativa de Muito
Bom, Bom, Suficiente e Insuficiente, em cada disciplina, sendo acompanhada de uma apreciagdo
descritiva sobre a evolugao das aprendizagens do aluno com inclusdo de areas a melhorar ou a consolidar,

sempre que aplicavel, a inscrever na ficha de registo de avaliagdo.

2- No caso do 1.2 ano de escolaridade, a informacdo resultante da avaliagdo sumativa no primeiro e

segundo periodos pode expressar-se apenas de forma descritiva.

3- O documento de registo da avaliagao trimestral dos alunos é enviado, no final de cada periodo, por via

digital e, posteriormente, assinado, presencialmente.

Artigo 892

Efeitos da avaliacdo sumativa
(Artigo 312 e 322 da Portaria n2 223-A/2028)

1- A avaliagdo sumativa da origem a uma tomada de decisdo sobre a progressao ou a retengao do aluno
e expressa -se através das mengdes:
a) Transitou ou de Nao Transitou, no final de cada ano;

b) Aprovado ou de N3o Aprovado, no final de cada ciclo.

2-A decisdo de retengdo sé pode ser tomada apds um acompanhamento pedagogico do aluno, em que

foram tragadas e aplicadas medidas de apoio face as dificuldades detetadas.
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3-A decisdo de transigao e de aprovagdo, em cada ano de escolaridade, é tomada sempre que o professor
titular de turma, considere que o aluno demonstra ter adquirido os conhecimentos e desenvolvido as

capacidades e atitudes para prosseguir com sucesso os seus estudos.

4-No final de cada um dos ciclos, apds a formalizagdo da avaliagdo sumativa, o aluno ndo progride e obtém

a mengao de N3o Aprovado, se estiver numa das seguintes condigdes:

a) Mengdo Insuficiente em Portugués e em Matematica;

b) Mencgdo Insuficiente em Portugués ou Matematica e, cumulativamente, mencdo Insuficiente em
duas das restantes disciplinas;

¢) Um aluno retido nos 1.2, 2.2 ou 3.2 anos de escolaridade pode integrar a turma a que pertencia por

decisdo do diretor, sob proposta do professor titular de turma.

Artigo 902

Constituicdo e funcionamento do conselho escolar para efeito de avaliagao

(artigo 22.2 do Despacho Normativo 3/2016 e Artigo 352 da Portaria n2 223-A/2028)

1 - O conselho escolar, para efeito de avaliacdo dos alunos, é constituido por todos os professores do 12
Ciclo do estabelecimento (o diretor, todos os professores titulares, todos os professores das atividades
de enriquecimento curricular, os docentes especializados e o técnico superior de biblioteca), a exce¢do
da reunido de avaliagdo final do 32 periodo que conta com a participagdo das educadoras para articulagao
da avaliacdo das aprendizagens das criangas da Educacdo pré — escolar com o 12 Ciclo do ensino basico,
de modo a garantir o acompanhamento pedagdgico e a sequencialidade das aprendizagens das criancas
no seu percurso entre aqueles niveis de ensino, conforme orientagdes do calendario escolar anual emitido

pela SRECT (Secretaria Regional de Educagdo Ciéncia e Tecnologia).

2- A validagdo das decisdes de retencdo e progressao dos alunos do 12 ciclo é realizada pelos professores

titulares de turma, apds consulta de todo o conselho escolar referido no ponto 1 do presente artigo.

3 - As reunides de avaliagdo no final de cada periodo letivo sdo calendarizadas conforme as respetivas
orientagGes estipuladas no calendario escolar anual emitido pela SRECT (Secretaria Regional de Educagdo

Ciéncia e Tecnologia).

CAPITULO VI

Disposi¢cdes Comuns
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Seccgao |

Educacdo Pré-Escolar

Artigo 912

Uso da bata
1-0 uso da bata é obrigatdrio na Educacdo Pré-Escolar. A bata deve estar identificada com o nome da

crianga.

2-A crianga deve trazer a bata vestida de casa.

Artigo 922
Muda de roupa
1-A crianga deve ter uma muda de roupa completa, devidamente identificada, num saco de pano.
2- E da responsabilidade dos Encarregados de Educagdo a organizagdo e substituicio da mesma.
3- Ndo é aconselhavel o uso de jardineiras e suspensérios por limitar a autonomia da crianga na sua
higiene diaria.
4-A crianga deve ter, na escola, um boné ou um chapéu, devidamente identificado, para as atividades e

recreios no exterior e, também, deve trazer fato de treino e sapatilhas para as atividades de Educacgdo

Fisica.
Artigo 932

Controle de esfincteres

1-A crianga para frequentar a Educagdo Pré-Escolar deve ter o controle dos esfincteres consolidado (sem
fralda).
2-Apenas em situacdo de necessidades especificas, devidamente comprovadas, é que serd aceite com

fralda.

Artigo 942

Descanso

1-Todos os grupos de criangas a frequentar a Educagdo Pré-Escolar tém um periodo de repouso, apds o

almogo, com a duragdo minima de uma hora.

Seccao ll
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Educacdo Pré-Escolar e 12 Ciclo

Artigo 952

Auséncia de docentes

1-A substituicdo temporaria dos docentes é feita segundo o previsto no n.2 4 do artigo 74.2. do Decreto

Legislativo Regional n.2 20/2012/M, de 29 de agosto, (estatuto da carreira docente da RAM).

2-Em situagOes de auséncia de educadoras, a Técnica de Apoio a Infancia fica com as criangas da Educagdo

Pré-Escolar, sob supervisdo da(s) Educadora(s) presente(s) na instituigdo.

3-Em situacdes de auséncia do professor titular de turma e/ou de professor de atividades de

enriquecimento do curriculo o servico é assegurado pelo professor de substituicdo.

4- No que se refere ao ponto anterior, a prioridade de substituicdo é sempre a do professor titular de

turma.

5- Nas AEC’s, no caso de situagdo imprevista (informagdo no préprio dia) ou outros casos devidamente

justificados, a escola pode recorrer a juncdo de turmas, de forma a rentabilizar recursos.

Artigo 962

Saida das criangas/alunos

1-Os Pais/Encarregados de Educacdo devem informar sempre, por escrito, o nome da pessoa a quem a

escola pode confiar a crianga/aluno.
2-Essa informac&o deve vir assinada e datada pelos Pais /Encarregados de Educacio.

3- Em casos pontuais, os Pais/Encarregados de Educagido devem enviar por e-mail ou mensagem escrita
via SMS ou WhatsApp, a informacdo com o nome da pessoa a quem a escola pode entregar a

criancga/aluno.

Artigo 972

Faltas

1-Os Encarregados de Educac¢do devem avisar a Escola sempre que o seu educando faltar.

2- As faltas que impliquem refei¢Ges tém de ser comunicadas a Escola até as 16h do dia anterior. S6 é

aceite comunicagdo no préprio dia em caso de doenga subita, sendo necessaria justificagdo.
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Seccgao ll

Diversos

Artigo 982

Atas das reunides

1 - Todos os assuntos tratados em CE sdo, no final das reunides, lavrados em ata, por um elemento do
corpo docente, em sistema de rotatividade, a qual depois de aprovada serd assinada por quem a

secretariou, pelo Diretor ou substituto legal e pelos presentes.

2 - As atas das reunides extraordindrias, a realizar durante o ano letivo, sdo lavradas por um dos elementos
presentes, as quais depois de lidas serdo assinadas por quem as secretariou, pelo Diretor e pelos

presentes.

3 - A numeragdo das atas comega no numero um, no principio de cada ano letivo.

Artigo 992

Outras reunioes

1 - As reunides com Pais e EE, realizam-se no inicio do ano letivo e/ou sempre que se justifique.
2 - O atendimento aos Pais e EE a definir no inicio de cada ano letivo pelo CE.
3 - Os docentes/educadoras podem realizar reunides com os EE sempre que necessario.

4 - A reunido da entrega da avalia¢do dos alunos do 12 Ciclo é no fim de cada periodo, em dia a fixar pelo

CE.

5- O diretor retine com o pessoal ndo docente no inicio do ano escolar para distribuicdao de servigo e

horarios e, ao longo do ano letivo, sempre que considere oportuno.

Artigo 1002

Servico letivo

Decreto Legislativo Regional n.2 20/2012/M, de 29 de agosto, (estatuto da carreira docente da RAM)
artigo 73.2 e 74.2

Artigo 1012
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Reducdes
Decreto Legislativo Regional n.2 30/2023/M, de 26 de julho, (estatuto da carreira docente da RAM)

artigo 75.9, a excegdo do ponto 1.

Artigo 1022

Critérios de distribuicdo de servico e horarios

(Portaria n® 11-A/99 e n211-B/99, de 26 de janeiro)

1 — A atribuicdo de horarios aos docentes do primeiro ciclo do ensino basico é feita pelo respetivo CE,
mediante possivel proposta apresentada pelo diretor da escola. A decisdo é tomada em CE, por maioria,

tendo em conta os interesses dos alunos, entre eles, a continuidade pedagdgica.

2- Quando ndo for possivel deliberar em CE, com maioria absoluta, a atribuicdo de horarios, deve
respeitar, segundo a Portaria n2 114/96, de 26 de julho na redagdo dada pela portaria 11-B/99, 26 de
janeiro, a seguinte ordem de prioridades:

a) Diretor do estabelecimento de ensino;

b) Dirigente sindical e professores que exercam fun¢ées de delegados sindicais;

c) Professores que tenham a seu cargo filhos, adotando, adotado ou enteado com menos de trés anos de
idade ou com necessidades educativas especiais devidamente comprovadas;

d) Professores eleitos para cargos nas autarquias locais;

e) Professor trabalhador-estudante;

f) Professores com mais tempo de servigco docente na escola;

g) Professores com maior graduagdo profissional.

3-A distribuicdo dos educadores pelas salas de pré-escolar far-se-a por rotatividade tendo em conta a

continuidade com o grupo, desde a sala dos 3 anos até aos 5 anos, salvo exce¢Ges aprovadas em CE.

Artigo 103¢

Elaboracdo dos horarios
ortaria n.2 art.152 e Portaria n2 e e junho
(P i 2235/2021 152eP ia n2313/2022 de 20 de junho)

1- Os horarios sdo elaborados por uma equipa de 3 docentes, sendo as fun¢des de coordenador de equipa

atribuidas ao docente com mais experiéncia na matéria.

2- Os horarios sdo elaborados antes o inicio do ano letivo, apds conhecimento do numero definitivo de

turmas.
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3-A componente nao letiva, a constar no hordrio, corresponde a 4 horas, sendo 2h de reunides e 2h de

trabalho no estabelecimento de ensino (TEE), pode compreender meios tempos de 30 minutos. Para os

docentes titulares de grupos/turmas, 1h corresponde para atendimento aos Encarregados de Educacgéo.

4-Outras consideragdes:

a)
b)
c)

d)

e)

g)
h)

Recursos fisicos disponiveis;

Docentes com servigo letivo distribuido em diferentes estabelecimentos;

Atividades com partilha de sala;

Horario de educacdo fisica: as aulas de Educagdo Fisica bem como as atividades integradas no
projeto do desporto escolar sé poderdo iniciar-se uma hora depois de terminado o periodo
definido para almogo;

Docentes com idade superior a 50 anos;

Distribuicdo semanal equilibrada das areas de Educagéo Fisica e Inglés;

- Hordrios de apoio coincidentes com os horarios da componente curricular;

A AEC do Estudo devera constar no horario antes do intervalo e sempre que possivel evitar o
mesmo a sexta-feira;

O OTL devera constar no horario, preferencialmente, depois do intervalo.

5- Atividades consideradas

a)
b)
<)
d)

e)

Atividades Curriculares (AC);

Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC);
Apoio Pedagdgico Acrescido/ Substituigdo;
Projetos, Clubes e OTL;

Atividades da Componente Complementar da Educagdo Pré-Escolar.

6 - A atribuigdo de horarios e distribuicdo de servigo ao Pessoal Ndo Docente é feita por consenso, em

reunido, no inicio do ano escolar, em conformidade com as necessidades da escola.

Artigo 1042

Elaboracdo dos hordrios dos alunos

(Portaria n2313/2022 de 20 de junho)

1-Os procedimentos a seguir relativos a organizacdo dos horarios das criangas/alunos, constituicdo de
grupos/ turmas e turnos sdo os estabelecidos pela portaria em vigor emanada pela SRECT (Secretaria
Regional de Educagdo Ciéncia e Tecnologia).

Artigo 1052

46



RI 2023-2027 EB1/PE Campandrio

Visitas de estudo

1 - S3o efetuadas de acordo com o PAA e como complemento dos programas estabelecidos. As visitas de

estudo devem ser planificadas e comunicadas com a devida antecedéncia ao Diretor e ao CE.

2 - Os EE devem assinar, no inicio do ano letivo, um Termo de Responsabilidade, dando ou ndo a sua

permissdo para a saida dos seus educandos em visitas de estudo ou passeios.

3 - Em todas as saidas (visitas de estudo, eventos culturais, desportivos...) os Encarregados de

Educacgdo/Pais sdo previamente informados para tomarem conhecimento e autorizarem a saida.

4 - A crianga/aluno que ndo tiver a declaragdo referida no nimero anterior, ndo pode participar na saida.
5 - O aluno que ndo participe nas atividades referidas no ponto 1 fica na escola integrado noutra turma.
6 - Quando o docente responsavel pela turma faltar, a saida fica sem efeito.

7- Quando as saidas impliguem comparticipacdo por parte dos EE, esta deve ser entregue ao
Educador/Professor responsavel pela saida, com a devida antecedéncia em relagdo a data marcada, sob

pena de poderem vir a ndo participar na atividade.

8 - As saidas das criangas/alunos em transporte coletivo, obedecem ao previsto no Artigo 162, deste

regulamento.

Artigo 1062

Fotografias e filmagens

1 - Os EE devem assinar um documento em como autorizam sessOes fotograficas por fotografos

devidamente identificados. Serd dado conhecimento antecipado dessas sessGes aos EE.

2- Em situagbes pontuais de contexto escolar (festas, projetos, sensibilizagdes e outras
atividades/eventos) serdo tiradas fotografias/filmagens aos alunos, evitando a identifica¢do individual dos

mesmos, com a prévia autorizacdo dos EE.

3- Nas situagdes no ponto anterior é sempre aplicado o regulamento geral da protecao de dados.

Artigo 1072

Comunicacgdes informais
Os EE devem ser informados verbalmente ou através da caderneta/caderno do aluno de situagdes de
instabilidade comportamental dos seus educandos que perturbem o normal funcionamento das

atividades na sala de aula, recinto desportivo, recreios e visitas de estudo.

Artigo 1082
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Contactos

Sempre que haja alteracdo de morada ou contacto telefénico (pessoal, casa ou do trabalho), os

Encarregados de Educagdo devem informar a escola.

Artigo 1092

Aniversarios

1- Os aniversarios, quer das criancas da Educacdo Pré-Escolar, quer dos alunos do 12 Ciclo, devem ser

festejados em casa, nao sendo permitido trazer bolos nem brindes para distribuir pelos colegas.

2-Os convites para as festas de aniversario sé podem ser distribuidos na escola se abrangerem todo o

grupo/ turma.

Artigo 1109

Objetos de valor

1-A crianga/aluno n3o pode trazer objetos de valor (roupa, ouro, brinquedos e outros objetos) para a

Escola. O desaparecimento desses objetos ndo serd da responsabilidade da instituicdo.

2-E proibido aos alunos a entrada de bens de valor (dinheiro, joias, telemdveis), no recinto escolar, exceto
os pedidos de materiais especificos (bicicletas, triciclos, DVD, albuns de fotografias) pelo professor para

atividades a designar.

3-0O/A/crianga/aluno/a que use d6culos ou outra prétese deve trazer estojo préprio para os guardar
durante as atividades em que nao seja aconselhdvel o seu uso. Esse estojo deve ficar, preferencialmente,

dentro da mochila na sala de aula/atividades.

Artigo 111°

Seguranca no estabelecimento

1 - Ainstituicdo deve ter um plano de evacuagdo e as plantas de emergéncia sempre atualizadas (Plano

de Prevencdo e Emergéncia (Dec-Lei 220/08 e Portaria n2 1532/08)).
2- A escola dispGe de uma caixa de Primeiros Socorros colocada no corredor;

3 - A caixa deve estar devidamente equipada para a prestagdo do primeiro socorro ao aluno ou

funcionario.

Artigo 112°
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Numero de fotocépias

O nuimero mensal de fotocdpias definido por crianga/aluno é o seguinte:

1-Pré-Escolar-20;

2- 12 Ciclo- 15
- Titulares- 8

- Atividades de Enriquecimento do Curriculo — 7- (1 fotocdpia por aluno em cada atividade).

Artigo 1132

Encerramento Eventual ou por Forga Maior
A Dire¢do do estabelecimento ndo pode ser responsabilizada por eventuais encerramentos, por razées
independentes da sua vontade ou por forca maior, como sejam: inundacg@es, incéndios, greve dos
assistentes operacionais (quando esta ultrapasse determinados limites considerados essenciais para a
manutengao do funcionamento da instituicdo), fugas de gas, falta de dgua e outros motivos importantes

para a defesa da integridade fisica e bem-estar das criangas e adultos.

Artigo 114.2

Procedimentos em caso de Greve

1- A escola procede a afixagao do Pré-Aviso de Greve, aquando da tomada de conhecimento da respetiva

informacdo enviada pelos Sindicatos ou Delegacdo Escolar da Ribeira Brava.

2- A informagdo mencionada no ponto anterior, pode ser enviada, pelos docentes titulares de grupo/

turma, aos pais/encarregados de educacio, através do grupo do WhatsApp.

3 - De acordo com o disposto no n.2 1 do artigo 535.2 do Cddigo do Trabalho, aplicavel por remissao da
alinea m) do n.2 1 do artigo 4.2 da Lei Geral do Trabalho em FungGes Publicas, o empregador esta
impedido de, durante a greve, substituir os grevistas por pessoas que, a data do aviso prévio, ndao
trabalhavam no respetivo estabelecimento ou servico nem pode, desde essa data, admitir

trabalhadores para aquele fim.

4 — Na sequéncia do previsto no ponto anterior, durante a greve, o diretor da escola pode proceder a
redistribuicdo de servico dos trabalhadores docentes e ndo docentes, que trabalham no respetivo
estabelecimento, no sentido de assegurar o regular funcionamento do estabelecimento de educacgdo e

ensino, designadamente a componente de apoio a familia.

5 — No turno da manh3, nos dias de greve, antes da chegada dos respetivos docentes, a escola recebe,

apenas, as criangas/alunos que cheguem nos transportes escolares

49



RI 2023-2027 EB1/PE Campandrio

6- No caso dos docentes ndo se apresentarem ao servigo e a escola ndo poder assegurar a componente
de apoio a familia, os pais /encarregados de educacdo das criangas/alunos referidos no ponto 5 serdo

contactados para os virem buscar a escola.

7- No turno da manh3, as criangas/alunos que ndo utilizam os transportes escolares, aguardam no exterior
da escola, junto do adulto acompanhante, até a chegada dos respetivos docentes (ou técnicas de apoio a
infancia - Educagdo Pré-Escolar). S6 entram na escola, apds a chegada dos docentes (ou técnicas de apoio
a infancia - Educacgdo Pré-Escolar) ou se for possivel proceder a redistribuicdo de servico de forma a

assegurar a componente de apoio a familia.

8— Na eventualidade da escola ndo poder assegurar a componente de apoio a familia, as criangas/alunos

previstos no ponto 7, regressam a casa com o adulto acompanhante

9- No turno da tarde, no caso da escola ndo poder assegurar a componente de apoio a familia as
criancgas/alunos que ja se encontram na escola, os pais/encarregados de educagdo serdo contactados para

os virem buscar.

10- Aquando da recegdo das criangas/alunos, no turno da manh3, o adulto acompanhante é informado

do procedimento previsto no ponto anterior.

Artigo 115¢

Livro de Reclamacgdes

Conforme determina o Decreto-lei n? 24/96 de 31 de julho e a Resolugdo do Conselho de Ministros n2
189/96, de 28 de novembro, o livro de reclamagdes constitui uma forma de cidadania por parte do utente
de servigos publicos e visa tornar mais célere a resolugao de conflitos. Na gestdao de qualquer litigio o
reclamante tem direito a ser atendido com cortesia e eficiéncia, da mesma forma que devera respeitar as

normas usuais da sociabilidade no relacionamento com os profissionais da escola.
1 - A escola tem Livro de Reclamagdes disponivel a toda a Comunidade Educativa.
2 - Este encontra-se no gabinete do Diretor.

Antes da primeira utilizagdo ou novo livro

Ap0ds a aquisicdo do livro de reclamagdes o mesmo deve estar ao dispor do publico em geral. O diretor
autenticara, mediante o preenchimento dos termos de abertura e encerramento, a rubrica e o destino do

livro, bem como o servigo ou organismo a que pertence.
Quando facultar o livro

N3o se pode, em ocasido alguma, negar a facultar/disponibilizar o livro de reclamagdes a quem o solicite.
Os reclamantes que virem este seu direito negado podem chamar a autoridade policial, com o objetivo

de tomar conta da ocorréncia e fazer chegar o problema a entidade competente que fiscaliza o setor.
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Afixar o letreiro

A escola deve afixar um letreiro com a informagdo “Este Estabelecimento de Ensino dispde de livro de
reclamacdes”. E necessério indicar a identificacio completa e a morada da entidade reguladora
responsavel pelo seguimento das queixas em causa, nomeadamente a Dire¢cdo Regional dos Recursos

Humanos e da Administragao Educativa, Edificio Oudinot, 42andar, 9061-901 Funchal, Apartado 3206.
Preenchimento do Livro

Todos os funcionarios que fazem atendimento ao publico devem saber como funciona o livro de
reclamacgdes e ser capazes de acompanhar devidamente os queixosos. O formulario da queixa deve ser

redigido a esferografica, com letra legivel, de forma concisa e objetiva.

Cabe a escola verificar se o reclamante insere todos os elementos relativos a sua identificagcdo e se os

factos que constituem motivo da reclamacédo sdo descritos de forma completa.

Entregar o triplicado (folha verde)

A escola terd de entregar a folha verde ao queixoso, destacando-a do Livro de Reclamagdes.
Enviar a queixa

As reclamacdes exaradas no livro devem ser remetidas (folha azul e folha amarela), no prazo de 5 dias
uteis, apods terem sido lavradas, a Dire¢do Regional de Inovacgdo e Gestdo, que procedera ao seu devido

encaminhamento. A folha branca permanece no livro.

Nesse prazo, a escola pode adotar medidas retificativas das situagdes objeto de reclamagdo, devendo,

neste caso, comunica-las conjuntamente com a reclamacdo.
Resposta ao reclamante

Independentemente da fase de tramitagcdo em que se encontram as reclamagdes, cabe a escola informar
diretamente ao queixoso da decisdo que recaiu sobre a reclamag¢do no prazo de 15 dias, conforme o

numero 5 do artigo 382 do Decreto-lei n2 135/99 de 22 de abril.

Se para além da resposta dada pela escola, a reclamacgédo for objeto de decisdo final superior, esta sera

comunicada ao reclamante pelo servigo ou gabinete do Governo Regional.

CAPITULO IX

Aprovagado e Revisao do Rl

Artigo 1162
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Aprovagao
O Regulamento Interno da EB1/ PE do Campanario é aprovado em reunido de CE no inicio de cada ano

escolar.

Artigo 117°
Revisdo
1- A revisdo do Rl é realizada no final de cada ano escolar.

2 - O Rl pode ainda, ser sujeito a revisGes extraordinarias sempre que se justifique. As alteragdes devem

ser aprovadas por maioria absoluta dos membros em efetividade de fungdes.

Artigo 1182
Entrada em vigor e publicitagao
1-O Rl entra em vigor apds aprovagdo em conselho escolar.

2-Apds aprovacdo, estara disponivel para consulta em suporte digital no gabinete da diretora. As Normas
de Funcionamento — Resumo do Rl sdo divulgadas em reunido, afixadas no expositor da entrada da escola

e enviadas por e-mail aos EE.

Artigo 1192

Ndo Cumprimento do Regulamento Interno

O ndo cumprimento das normas constantes deste Regulamento Interno permite ao CE tomar as medidas

necessarias e adequadas de modo a garantir o seu cumprimento.

Artigo 1202

Casos Omissos

Qualquer caso omisso neste Rl é da resolugdo e competéncia do CE, tendo sempre em conta a legislacdo

em vigor.

Este documento foi apresentado, analisado e aprovado, por unanimidade, em reunido de Conselho

Escolar do dia 24 de outubro de 2023, conforme ata n? 06.

Campanario, 24 de outubro de 2023
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O Conselho Escolar,
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