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Introducio

Os Relatorios de Execugdo visam a melhoria continua dos PPR e devem ser elaborados
nos meses de abril (em relagdo a todos os riscos) € de outubro (em relag¢fo aos riscos de
nivel ou grau elevado ou méaximo) como determina o ponto 4 do artigo 6° do anexo do

Decreto-Lei1 n°109-E/2021 de 9 de dezembro.

No entanto, atendendo a originalidade e complexidade de todo o processo de
operacionalizagdo do PPR, este primeiro Relatério de Execu¢do pretende apenas
mostrar que o0 mesmo se encontra em fase gradual de implementagdo, ndo sendo possivel,

nesta etapa efetuar andlises pertinentes e suscetiveis de introdugio de novas medidas.

Relembramos que o PPR foi aprovado pelo Conselho da Comunidade Educativa, apenas
no passado dia 22 de abril de 2025. Ainda assim, pretendemos, no imediato, cumprir
rigorosamente com o solicitado pelo MENAC, mais concretamente pelo que determina a

lei e estd regulamentado nas suas recomendagdes e guias.

Tal como consta no PPR da Escola Bésica com Pré-escolar e Creche Dr. Alfredo Ferreira
Nobrega Junior as agdes de avaliagdo sobre a sua execugdo, a sua eficacia e eventuais
necessidades de ajustamento sdio coordenadas pelo Responsavel pelo Cumprimento
Normativo (RCN), através do preenchimento da “MATRIZ DE RECOLHA E ANALISE
DE INFORMAGAO NO AMBITO DO PROCESSO DA VERIFICACAO DA
EXECUCAO DO PPR” a seguir apresentada.



1 — Matriz de recolha e analise de informacio

MATRIZ DE RECOLHA E ANALISE DE INFORMACAQ NO AMBITO DO PROCESSO DA VERIFICACAO DA EXECUCAQ DO PPR
Servigos de Administracio Escolar (SAE)
Tarefas/Fungfes Medidas preventivas A medida esta E.ﬂcécia das Raz«:)es para a 1_150 Med_idas
adotada? medidas adotadas adog¢io das medidas corretivas a
N° Descricido N° Descricio SIM | NAO adotar
Existéncia em fundo de caixa de baixos valores em Excelente Fkx S
1 | numeréario considerando os valores médios de X
movimentacao diaria
Gestiio de tesouraria 5 X;riﬁcafcl;lﬁo ?ierérquica. diaria do fundo de caixa pelo X Excelente xE ok ok
(comparticipagdes de .em ~n coe; n? sef““’ ASE
. oL Verificagdo hierarquica didria do Coordenador dos X Excelente *dk *Ek
1 matriculas, refeigoes, 3 SAE
taxas, aluguer de - .
espacos, material de Verificagao semanal dos valores i cobrados €
. 4 | acomodados no cofre pelo AT em fungdes no servigo X Excelente *AFE *oAk
papelaria e reprografia) ASE
5 Verificagdo hierarquica semanal do Coordenador dos X Excelente *EE wAHE
SAE
6 | Depdsito bancério semanal dos valores cobrados X Excelente il A
1 Concegao dos certificados, declaragdes e certiddes por X Excelente *kE Fkok
Emissao de parte de um AT
II | certificados, certidoes ) Verificagdo da conformidade dos dados registados por X Excelente ok HkE
e declaracdes outro AT
3 | Venficacdo hierarquica do Coordenador dos SAE X Excelente *EE R
Rececdo e verificagdo dos documentos necessarios a
1 | atribuigdo do escaldo ASE com informagio necesséaria X Excelente ook ok
Rececio da pelo AT com fun¢des no Servico de ASE
documentagio 5 Verificagio da conformidade dos dados registados por X Excelente *Ek ok
IIT | necessdria para a outro AT com funcdes no Servigco de ASE
atribuicdo escalao Verificagdo hierarquica do Coordenador dos SAE com
ASE 3 | a devida fundamentagdo para despacho do o6rgdo de X Excelente *E* A
gestao
4 | Autorizagdo de um membro do érgao de gestao X Excelente EE FEE

Legenda: ASE - A¢do Social educativa; AT - Assistente técnico; SAE - Servigos de Administragdo Escolar; PFP - Portal do Funcionario; PND - Pessoal ndo docente; T-INF - Técnico de Informatica




MATRIZ DE RECOLHA E ANALISE DE INFORMACAO NO AMBITO DO PROCESSO DA VERIFICACAO DA EXECUCAO DO PPR

Area Funcional: SERVICOS DE ADMINISTRACAO ESCOLAR

- : . A medida esti Eficécia das Razdes para a nio Medidas
s A TS adotada? medidas adotadas adociio das medidas corretivas a
N° Descricio N° Descricio SIM NAO adotar
1 O AT com fungdes de gestor de processo langa a X Excelente i FEE
assiduidade dos respetivos trabalhadores
5 Outro AT efetua a verificagdo do langamento X Excelente Gl Ak
efetuado
Comunicacio de Apds a emissdo da listagem provisoria por parte do
v faltas para 3 PFP o gestor responsavel pelos vencimentos (tarefa X Excelente | ok *Ex
processamento de realizada em rotatividade mensal) efetua a
vencimentos e abonos verificacdo dos abonos e descontos |
4 Verificagao hierarquica do Coordenador dos SAE X Excelente | *EE Hokk
das folhas de abonos e descontos |
5 Autorizagdo de um membro do Conselho X Excelente | wEX *kE
Administrativo
1 O AT recebe a fatura e efetua o registo do bem na X Excelente xRk ok
plataforma informatica
5 O AT comunica ao T-INF que efetua a verificagao X Excelente wEE ok
, . técnica da conformidade do bem a inventariar
Inventario de - - -
v R L. Verificada a conformidade, o T-INF comunica ao AT X Excelente HkE *EE
material informatico 3 . . . .
onde ficara localizado o bem a inventariar
Verificagio hierarquica do Coordenador dos SAE de |
4 | todo o processo com imediata comunicacdo aos X Excelente R ki
membros do Conselho Administrativo |
1 O trabalhador a quem o bem esta a sua X | Excelente *k *k*
responsabilidade comunica ao superior hierdrquico |
5 Este comunica ao ¢rgdo de gestdo para que se X | Excelente *oxk ok
VI | Abates proceda a validac@o do abate, apds consulta técnica
O orgdo de Gestao elabora o auto de abate e
3 | comunica aos SAE para que este seja registado na X Excelente *EE ok
plataforma eletrénica

Legenda: ASE - Aclio Social educativa: AT - Assistente técnico; SAE - Servigos de Administragdo Escolar; PFP - Portal do Funciondrio; PND - Pessoal no docente; T-INF - Técnico de Informatica




2 - Consideracgdes finais

Tal como expresso no PPR a competéncia de gestdo do mesmo compete, pela natureza

propria da fungéo, ao Presidente do Conselho Executivo, que devera ser coadjuvado pelo

RCN.

Por outro lado, o PPR refere que devera existir uma comunicagdo eficaz entre o
Presidente do Conselho Executivo e o RCN tendo este a responsabilidade de comunicar
aquele todas as situagdes de ocorréncia de irregularidades e das medidas corretivas
adotadas, para efeito de elaboragdo dos relatérios de execugdo, a serem elaborados nos
meses de abril e de outubro, bem como de o manter permanentemente informado sobre o

grau de execugdo do PPR.

Neste quadro, o presente Relatorio de Execucdo foi elaborado pelo Presidente do
Conselho Executivo, o docente Jodo Daniel Nunes Quintal, consubstanciado nas
informagdes recolhidas pelo RCN, a Vice-Presidente do Conselho Executivo, a docente

Maria Luisa Gongalves Martins Pinto.
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