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Secretaria Regional
de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia

Mapa de Pessoal da Escola Basica dos 2° ¢ 3° Ciclos da Torre

Regido Auté
d:xhl::de;a noma Diregao Regional de Administragao Escolar
s el
Area de Formag3o Postos de Postos de | Postos de
Area de Atividade Atribui¢des /Competéncias / Atividades Cargo/Carreira/Categoria académica e/ou trabalho trabalho | trabalhoa
profissional ocupados cativos ocupar
. s, Prestar apoio psicopedagdgico; promover a orientagao escolar profissional; apoiar L. . . .
Apoio Psicoldgico PO PREepSEEREES, B - 620 € L B Técnico Superior Psicologia 1 - -
o desenvolvimento do sistema de relagdes com a comunidade educativa.
Técnico Superior Educagio 1 - -
Linguas e Literaturas
Técnico Superior . Moder.nas 2 a) - -
Linguas e Literaturas
. .. Prestar servigos especializados de natureza educativa nas areas de biblioteca, Classicas
Apoio Técnico . . e Técnico de Si
laboratorio e informatica e de apoio a Diregao. €cnico de Sistemas € I
. - Informatica 1 - -
Tecnologias de Informagéo
. L. Biblioteca e
Assistente Técnico - 1 - -
Documentacido
Assistente Técnico Meios Audio-Visuais 1 - =
Coordenar e chefiar a area administrativa. Coordenador Técnico - - b) - 1
Exercer fungdes de natureza executiva, enquadradas com instrugdes gerais e
procedimentos bem defenidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma
ou mais areas de atividade administrativa, designadamente gestdo de alunos, Assistente Técnico - 8 1 2
Apoio Administrativo pessoal, or¢amento, contabilidade, patrimonio, aprovisionamento, secretaria,
arquivo e expediente.
Organizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de aquisi¢des, de . L.
e P . - . p . quisie . Assistente Técnico - 1 - -
expediente e arquivo; exercer fungdes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Coordenadar e supervisionar os servigos de apoio geral. Encarregado Operacional = 1 - -
Apoiar os alunos, os docentes ¢ os encarregados de educagdo, entre e durante as . L.
. ividades letivas: tar funcdes d : 1 ivel da vigilancia d Assistente Técnico - 1 - -
Operacional Geral atividades letivas; executar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do
estabelecimento, atendimento telefonico, reprografia, limpeza, arrumagdo,
conservagdo, boa utilizagdo das instalagdes, do material ¢ do equipamento Assistente Operacional 4 21 - 11
didatico.
Executar fungdes de manutengdo e conservacdo dos equipamentos e edificios N
. - - o . .. I . . . Manutengao/
Operacional Manuteng3o ((canalizagdo, carpintaria, pintura, eletricidade, construgdo civil, serralharia), Assistente Operacional Jardi 1 - 1
~ .. ardinagem
fun¢des de jardinagem ou outras. g
Coordenadar e supervisionar os servi¢os a cozinha. Encarregado Operacional - 1 - =
Operacional Cozinha |Assegurar fungdes na cozinha e refeitrio, bem como limpeza, arrumagio e . .
g gurar co¢ - . ’ e pezd, ¢ Assistente Operacional - 3 - 1
conservacao das instalacdes. equipamentos e utensilios de cozinha.
44 1 16
TOTAL
61
a) 2 Postos de trabalho a extinguirquando vagar. Aprovado
b) Acresce 1 trabalhador a exercer fungdes em regime de mobilidade intercategorias. 03/41.8025
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