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Utilizacao do Correio

Utilizar o correio eletronico dominio edu no ambito profissional,

Nao deve utilizar o correio eletronico caso tenha uma mensagem para Ativar ou
Atualizar o Sistema Operativo Windows;

Ter sempre o antivirus, anti-spam e firewall ativadas;

Nao gravar os dados de acesso da conta de e-mail em computadores utilizados por
terceiros;

Usar o campo Bcc para enviar uma mensagem a varias pessoas;

Compactar os ficheiros grandes antes de anexa-los a uma mensagem;

Evitar enviar informacado confidencial por correio eletrénico, a ndo ser que esteja
protegida e ou encriptada;

Desconfiar de mensagens de entidades que oferecem prémios;

N&o executar programas de origem desconhecida;

Ter uma palavra-passe segura, troca-la periodicamente e ndo a fornecer a terceiros.
Evitar clicar em hiperligagdes incluidas nas mensagens de e-mail de remetentes
duvidosos. Verifique o remetente primeiro;

Antes de enviar uma mensagem verificar o enderego de correio eletrénico do
destinatario. O envio para o destinatario errado é uma desconformidade com o
RGPD e um incidente a nivel de privacidade e prote¢ao de dados;

Encerrar sempre a sessao corretamente nos computadores usados por outros
utilizadores. Fechar apenas o browser pode ndo encerrar a conta de e-mail.
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