5

Regifo Auténoma
da Madeira

Nemmtaral

Secretaria Regional
de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia
Diregfio Regional de Administragao Escolar

Mapa de Pessoal da Escola Bésica c/Pré-Escolar do Porto da Cruz
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p cativos ocupar |
! L P Prestar apoio psicolégico; promover a orientagdo escolar rofissional; apoiar o desenvolvimento do .. ) .
Apoio Psicologico : P p~ i ] N E P Técnico Superior Psicologia 1 - -
sistema de relagdes com a comunidade educativa.
o . Ciéncias da Informagio e
Técnico Superior = 1 - -
Documentagio
B = e Prestar servigos especializados de natureza educativa nas areas de biblioteca, laboratério, informatica e de Técnico de Sistemas e Tecnologias :
Apoio Técnico L - Informética I: - -
apoio a Diregio. de Informagio
Assistente Técnico Biblioteca e Documentagio 1 - -
; e . Chefe de Servigos de
Coordenar e chefiar a 4rea administrativa. = Rk = 1 - =
Administrag@o Escolar
Exercer fungdes de natureza executiva, enquadradas com instrugdes gerais e procedimentos bem
st it . |definidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma a uma ou mais 4reas de atividade Aititernte Touise 6 1
e ; o i B iste écni - -
Polo Administritive administrativa, designadamente gestdo de alunos, pessoal, orgamento, contabilidade, patriménio,
aprovisionamento, secretaria, arquivo e expediente.
Organizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de aquisi¢des, de expediente e arquivo; exercer : -
o : ; . Assistente Técnico - 1 - =
fungGes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Trabalhar diretamente com as criangas tendo em vista o seu desenvolvimento sociopedagdgico,
coadjuvando o educador de infancia na programacio e realizagdo de atividades educativas e no Apoio a Infancia, nos termos
Apoio Educativo  [relacionamento com os encarregados de educagio, bem como executar, sob a orientagdo do educador de|  Técnico de Apoio a Infancia do Despacho n.° 316/2021, 3 - -
infancia, as demais tarefas, previstas no n.° 2 do artigo 13.° do Decreto Legislativo Regional n.° 13/2021 de 31 de agosto
de 9 de junho.
Coordenar e supervisionar os servigos de apoio geral. Encarregado Operacional - 1 - 5
Apoiar os alunos, os docentes ¢ os encarregados de educacao, entre € durante as atividades letivas; . L.
Operacional Geral A . : e : g o Assistente Técnico - 4 5 o
executar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, atendimento telefonico,
repr.ograﬁa, limpeza, arrumac@o, conservagdio, boa utilizagio das instalacdes, do material e do Assistente Operacional B 14 ) 7
equipamento.
Operacional Assegurar fungdes na cozinha e refeitério, bem como limpeza, arrumagdo e conservagdo das instalagdes, ; ;
. : 7 ; Assistente Operacional - 6 - -
Cozinha equipamentos e utensilios de cozinha.
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