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Gt Mapa de Pessoal da Escola Basica Com Pré-Escolar de Santo Anténio e Curral das Freiras
Area de Formagfo Postos de | Postos de| Postos de
Area de Atividade Atribui¢des /Competéncias / Atividades Cargo/Carreira/Categoria académica e/ou trabalho | trabalho | trabalho a
profissional ocupados cativos ocupar
= Prestar apoio psicopedagdgico; promover a orientagdo escolar profissional; apoiar o desenvolvimento — . . .
Apoio Psicologico ; P E - e Bes 2 : Técnico Superior Psicologia 1 1 -
do sistema de relagdes com a comunidade educativa.
Técnico Superior - 1 a) = 1
Técnico de Informatica Informatica 1 = 1
Apoio Técni Prestar servigos especializados de natureza educativa nas areas de biblioteca, laboratorio e informatica
oio Técnico M-l i io-Visuai - -
p ¢ de apoio a Diregdo Meios Audio-Visuais 1
Assistente Técnico Biblioteca e Documentagdo 2 = -
Laboratério - = 1
Coordenar e chefiar a area administrativa Coordenador Técnico - 1 - -
Exercer fungdes de natureza executiva, enquadradas com instrugdes gerais e procedimentos bem
definidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma ou mais dreas de atividade administrativa, . -
Apoio Administrativo : = i RS » Assistente Técnico - 9 - 7
p designadamente gestdo de alunos, pessoal, or¢amento, contabilidade, patriménio, aprovisionamento,
secretaria, arquivo e expediente.
Oreanizar procedimentos na drea financeira, patrimonial, de aquisi¢des, de ex bediente € arquivo; g .
o < I_ : . ; . b ! 4 Assistente Técnico - 2 - -
exercer fungdes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Trabalhar diretamente com as criangas tendo em vista o seu desenvolvimento sociopedagogico,
coadjuvando o educador de infancia na programagdo e realizagdo de atividades educativas e no Apoio & Infancia, nos termos
Apoio Educativo  |relacionamento com os encarregados de educagdo, bem como executar, sob a orientagdo do educador| Técnico de apoio a Infancia do Despacho n.® 316/2021, 4 - -
de infancia, as demais tarefas, previstas no n.® 2 do artigo 13.° do Decreto Legislativo Regional n.’ de 31 de agosto
13/2021 de 9 de junho.
Coordenar e supervisionar os servi¢os de apoio geral. Encarregado Operacional - b) - 1
Apoiar os alunos, os docentes e os encarregados de educacio, entre e durante as atividades letivas;
Operacional Geral |evecutar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, atendimento telefonico, . .
- : . - L ol ; . . Assistente Operacional - 33 1 8
reprografia, limpeza, arrumagdo, conservagao, boa utilizagdo das instalagdes, do material e do
equipamento didatico.
Operacional Executar fungdes de manutengio e conservagdo dos equipamentos e edificios (canalizagdo, carpintaria, . . ” .
i . il e ; ) =1 Assistente Operacional Manuteng¢do/Jardinagem - - 1
Manuten¢io pintura, eletricidade, constru¢do civil, serralharia, exercer fungdes de jardinagem ou outras).
. . Asseeurar funcées na cozinha e refeitorio, bem como limpeza, arrumagdo e conservagio das , .
Operacional Cozinha |. S s & = ; P 2 ¢ Assistente Operacional - 4 z 1
instalagdes, equipamentos ¢ utensilios de cozinha.
59 2 21
TOTAL
82
a) | posto de trabalho a extinguir quando vagar;
b) Acresce | trabalhador a exercer fungdes em regime de mobilidade intercategorias. Aprovado
/01/2023
O Secretario Regigna Facﬁo, Ciéncia e Tecnologia
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