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Atea de Formacao

Postos de trabalho Postos'de trabalho
ocupados aocupar

Areade Atribuicoes/

Atividade Competencias/Atividades Cajgo/Canicite Catenotia Arademiey

e/ou'profissional

; Prestar apoio psicopedagogico; promover a orientagao escolar
Apoio s . : ; : < " . . .
. . profissional; apoiar o desenvolvimento do sistema de relagoes Técnico Superior Psicologia 1 -
Psicologico ; .
com a comunidade educativa.
Técnico Superior Técnico Superior 1
Prestar servicos especializados de natureza educativa nas Técnico de Informatica Informatica 1 =
Apoio Técnico | dreas de biblioteca, laboratério, Meios Audiovisuais e
informatica e de apoio a Direcgao. Assistente Técnico Meios Audiovisuais 1 -
Assistente Técnico S ° 1 -
Documentacgao
Coordenar e chefiar a drea administrativa Coordenador Técnico 1
Apoio ) .
Administrativo | Organizar procedimentos na érea financeira, patrimonial, de Assistente Técnico 8 1
aquisicoes, de expediente e arquivo; exercer fungoes
relativamente aos movimentos de tesouraria. Assistente Técnico Tesaiiiasa 1 _
Coordenar e supervisionar os servicos de apoio geral Encarregado Operacional _ 1
) Fornecer apoio aos alunos, aos docentes e aos encarregados de
Operacul)nal educacdo, entre e durante as atividades letivas; executar
Gera 0 e apoi 1 i igilancia d.
fungoes d poio geral ao nivel da vigilancia do Assistenite Operacional ~ 21‘ 1

estabelecimento, atendimento telefénico, reprografia, limpeza,
arrumacao, conservagdo, boa utilizagdo das instalacoes, do
material e do equipamento didatico

Executar funcdes de manutencdo e conservacao dos

Operaaon_al equlpa‘mentos e ed1f1~c105. ('canahzagaot carpintaria, pl_ntura, Assistente Operacional Manutencio 1 _
Manutenc¢ao eletricidade, construgao civil, serralharia) exercer funcoes de
jardinagem ou outras.
Coordenar e supervisionar os servicos de apoio a cozinha Encarregado Operacional _ 1
Operacional
}(): ozinha Assegurar fungdes na cozinha e refeitério, bem como limpeza,
arrumacao e conservacao das instalagdes, equipamentos e Assistente Operacional _ 4 1
utensilios de cozinha.
43 3
Total
46
Aprovado
29/09/2017

O Secretario Regionglgde Educacao

(Jorge Maereu‘ de Carvalho)



