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Mapa de Pessoal da Escola Basica Com Pré-Escolar de Santo Anténio e Curral das Freiras

oen de Formacn démica e/ Postos de Postos de Postos de
Area de Atividade Atribuigdes /Competéncias / Atividades Cargo/Carreira/Categoria by oii o.acal eason trabalho trabalho | trabalho a
Prosona ocupados cativos ocupar
. . . Prestar apoio psicopedagdgico; promover a orientagdo escolar profissional; apoiar o desenvolvimento - ; . .
Apoio Psicologico N poio p ? £OBICO; prom o p »ap Técnico Superior Psicologia 1 1 -
do sistema de relagdes com a comunidade educativa.
Técnico Superior 1 a) 1 -
Técnico de Informatica Informatica 1 1 -
e Prestar servigos especializados de natureza educativa nas areas de biblioteca, laboratério e informatica 3 ==
Apoio Técnico 5 ik Meios Audio-Visuais 1 - -
e de apoio a Diregdo
Assistente Técnico e _
Biblioteca e Documentagio 2 - -
Laboratdrio - - 1
Coordenar e chefiar a drea administrativa. Coordenador Técnico 1 - -
Exercer fungdes de natureza executiva, enquadradas com instrugdes gerais ¢ procedimentos bem
defenidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma ou mais areas de atividade Assistente Técnico 1 4
.. . . ~ - . stente E
Apoio Administrativo |administrativa, designadamente gestdo de alunos, pessoal, orgamento, contabilidade, patrimonio,
aprovisionamento, secretaria, arquivo e expediente.
Organizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de aquisi¢des, de expediente € arquivo; . . .
& pre . geie, P s CCAGRISIEOSS p qUIvO; Assistente Técnico Tesouraria 2 - -
exercer fungdes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Trabalhar diretamente com as criangas, tendo em vista o seu desenvolvimento socio-pedagdgico,
. . coadjuvando o educador de infancia na programagcao e realizagdo de atividades educativas e no Ajudante de Agdo Sdcio - ,
Apoio Educativo . ~ 2 - ; : Educagao Pré-Escolar 4 - -
relacionamento com os encarregados de educagdo, bem como assegurar a manutengio das condigdes Educativa Pré-Escolar
de regime e salubridade dos espagos utilizados pelas criangas quando necessario.
Coordenar e supervisionar os servigos de apoio geral. Encarregado Operacional - - - 1
Apoiar os alunos, os docentes ¢ os encarregados de educagio, entre ¢ durante as atividades letivas;
Operacional Geral |y oyar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, atendimento telefonico, . ;
g < x e 2 e . Assistente Operacional 23 b) 3 12
reprografia, limpeza, arrumagao, conservagao, boa utilizagio das instalagdes, do material e do
equipamento didatico.
. Executar fungdes de manutengdo e conservagdo dos equipamentos e edificios (canalizagdo,
Operacional SN o s A L R . . . .
M tenci carpintaria, pintura, eletricidade, construgio civil, serralharia). Executar todas as tarefas inerentes a Assistente Operacional Manutengdo/Jardinagem 1 - -
anutengio - . L
£ manutengdo ¢ limpeza dos jardins.
. Coordenar e supervisionar os servigos de apoio a cozinha. Encarregado Operacional - 1 - -
Operacional
zi Assegurar fungdes na cozinha e refeitorio, bem como limpeza, arrumagdo e conservagiao das . .
Cozinha P & . . peza, ¥ B Assistente Operacional - 4 - 1
instalagdes, equipamentos e utensilios de cozinha.
53 [3 19
TOTAL
78
a) Um posto de trabalho a extinguir quando vagar
b) Acresce um trabalhador a exercer fundes nesta categoria em regime de mobilidade na categoria Aprovado
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