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ASSUNTO: Mapa de pessoal ndo docente

Pelo presente, somos a remeter a V. Ex.ao Mapa de Pessoal Ndo Docente da
V.aEscola, relativo ao ano de 2017, homologado pelo Senhor Secretario Regional a 29
de setembro de 2017, o qual devera ser afixado em local visivel e de livre acesso, bem
como divulgado por insercao na vossa pagina eletronica, nos termos do disposto no n.°

4 do artigo 29.° da Lei n° 35/2014, de 20 de junho.

Com os melhores cumprimentos,



Secretaria Regional
de Educacéo

Regiéo Auténoma

da Madeira Direcéo Regional de Inovagéo e Gestéao
Mapa de Pessoal da Escola Béasica e Secundaria D3 Lucinda Andrade - Sdo Vicente
) A < . S Postos de Postos de
1i-s ~ Areade- - Atribuicoes/ c . - Area de Formacdo Académica
At o . argo/Carreira/Categoria o
Actividade Competéncias/Actividades g g e/ou profissional trabalho trabalho a
ocupados ocupar
Prestar apoio psicopedagégico; promover a orientacdo escolar profissional; apoiar o
Apoio Psicol6gico  desenvolvimento do sistema de relagdes com a comunidade educativa. Técnico Superior Psicologia 1 -
Técnico de Informatica Técnico Informatica 2
Apoio Técni Prestar servigcos especializados de natureza educativa nas &reas de biblioteca, laboratério e
poio Tecnico informatica e de apoio a Direcgéo. Assistente Técnico Biblioteca e documentacéo 1 -
Assistente Técnico Laboratérios 1
Chefe de Servigos de 1
Coordenar e chefiar a area administrativa. Administragdo Escolar
Coordenador Técnico - 1 -
Apoi Exercer fungbes de natureza executiva, enquadradas com instrugbes gerais e procedimentos bem
poto definidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma ou mais areas de atividade . L
Administrativo - - - x - L Assistente Técnico - 8 a)
administrativa, designadamente gestdo de alunos, pessoal, or¢gamento, contabilidade, patrimoénio,
aprovisionamento, secretaria, arquivo e expediente.
Organizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de aquisicdes, de expediente e arquivo;
exercer funcdes relativamente aos movimentos de tesouraria. Assistente Técnica Tesouraria 1
Trabalhar diretamente com as criangas, tendo em vista o seu desenvolvimento s6cio-pedagoégico,
. . coadjuvando o educador de infancia na programacdo e realizacdo de atividades educativas e no . .
Apoio Educativo . ~ ~ . Assistente Operacional . - B
relacionamento co os encarregados de educagdo, bem como assegurar a manutenc¢do das condicdes
de regime e salubridade dos espacos utilizados pelas criancas quando necessario.
Coordenar e supervisionar os servigos de apoio geral. Encarregado Operacional . b) 1
o ional Fornecer apoio aos alunos, aos docentes e aos encarregados de educacdo, entre e durante as
peraciona actividades lectivas; executar fun¢des de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, . .
Geral - I o ~ x N . N Assistente Operacional . 18 3
atendimento telefénico, reprografia, limpeza, arrumacéo, conservacao, boa utilizagdo das instalacoes,
do material e do equipamento didactico.
Operacional Executar fungbes de manutencdo e conservagdo dos equipamentos e edificios (canalizagao,
MZnuten 30 carpintaria, pintura, electricidade, construgdo civil, serralharia, exercer fun¢bes de jardinagem ou Assistente Operacional , 1 -
¢ outras).
Coordenar e supervisionar os servi¢os de apoio a cozinha. Encarregado Operacional - 1 R
Operacional
Cozinha Assegurar funcdes na cozinha e refeitério, bem como limpeza, arrumacdo e conservacdo das ) .
instalacdes, equipamentos e utensilios de cozinha. Assistente Operacional - 3 -
39 4
Total
~ - 2 M - ap= I 43
a) Acresce trés Assistentes Técnicos em regime de mobilidade;__
b) Acresce um Encarregado Operacional em regime mobilidade intercategorias.
Aprovado
29. 17
O Secretaria 1de Educacédo

(Jorge Mj de Carvalho)
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