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kren doF : 0s de de |Postos de
Area de Atividade Atribuicdes /Competéncias / Atividades Cargo/Carreira/Categoria o e eloun'I mlﬂ;II,nl . trabalho | trabalho |trabalho
Apolo Pateotogics Prestar apoio psicoPedagégico; promover a oﬂeqlacﬁo escolar profissional; apoiar o desenvolvimento! et Siperiae Piloologia 1 . .
do sistema de relagoes com a comunidade educativa.
Ciéncias Sociais 1 - -
Técnico Superior Linguas e Literaturas Modernas 1a) - s
. " Prestar servigos especializados de natureza educativa nas dreas de biblioteca, laboratério, informatica e . : = 1 i .
Apoio Técnico deanoio A Direc Técnico de Sistemas e g
P03 LIecan. 3 . Informatica 1 - -
Tecnologias de Informacao
Assistente Técnico Biblioteca ¢ Documentagao 1 - -
Assistente Técnico Laboratério 1 - s
Assistente Técnico Meios Audiovisuais 1 - =
Participar no conselho administrativo e, na dependéncia do conselho executivo da escola, coordenar :
iy s ) 3 = e : Coordenador dos Servigos
toda a atividade administrativa nas areas da gestdo de recursos humanos, de gestio financeira, =% : - 1 - -
. ’ S it - h » Administrativos Escolares
patrimonial e de aquisi¢des e da gestao do expediente e arquivo.
Coordenar e chefiar a drea administrativa Coordenador Técnico - - 1 5
Apolo Administrative Exm fungdes de natureza execul?va, enqm@das com mslnfco'&s gerais e ‘pmccdlmc.‘?n.los bem
definidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma ou mais areas de atividade administrativa, : e
: 3 253 A =2 Assistente Técnico - 12 b) 1 4
designadamente gestio de alunos, pessoal, orgamento, contabilidade, patriménio, aprovisionamento,
secretaria, arquivo e expediente.
Organizar pr_ocedimgntos na drea ﬁngnccira. patrimonia!. de aquisigoes, de expediente e arquivo; Ao Niricn i 1 i .
exercer fungoes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Trabalhar diretamente com as criangas tendo em vista o seu desenvolvimento sociopedagdgico,
coadjuvando o educador de infincia na programagido e realizagio de atividades educativas e no Apoio a Infancia, nos termos do
Apoio Educativo  |relacionamento com os encarregados de educagao, bem como executar, sob a orientagdo do educador| Técnico de Apoio a Infancia | Despacho n.° 316/2021, de 31 de 19 2 2
de infancia, as demais tarefas, previstas no n.” 2 do artigo 13.” do Decreto Legislativo Regional n.° agosto
13/2021 de 9 de junho.
Coordenar e supervisionar os servigos de apoio geral. Encarregado Operacional - - - 2
Apoiar os alunos, os docentes e os encarregados de educagao, entre e durante as atividades letivas; Assistente Técnico - 5 - -
Operacional Geral |executar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, atendimento telefonico,
reprografia, limpeza, arrumagio, conservagio, boa utilizagio das instalagdes, do material e do Assistente Operacional g 24 6 12
equipamento didatico.
Executar fun¢oes de lavagem e limpeza de todos os textéis necessarios ao bom
Lavandari 9 : § Assi i - - - 1
wEndurie funcionamento da Creche e Pré-Escolar, bem como do restante estabelecimento de ensino. e
Operacional Executar fungoes de manutengao e conservagao dos equipamentos e edificios (canalizagio, carpintaria,
M':nulen " pintura, eletricidade, construgio civil, serralhana). Executar todas as tarefas inerentes a manutengio e Assistente Operacional Manutengao/Jardinagem 2 - 2
ool limpeza dos jardins.
72 10 23
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105
a) 1 posto de trabalho a extinguir quando vagar
b) acresce 2 trabalhadores em mobilidade intercarreiras Aprovado
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