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1. Enquadramento

Face ao contexto da pandemia da COVID-19 e aos vdrios cenarios possiveis da
sua evolucdo ao longo do ano letivo 2020/2021, bem como ao contexto e carateristicas
especificas da Escola Basica e Secundaria com Pré-escolar da Calheta, o presente
documento define um quadro de intervencBes/acdes que visa garantir uma
progressiva estabilizagdo social, sem descurar a vertente de saude publica.
Considerando as orientacGes da tutela e das autoridades de saude, e sem
prejuizo das linhas orientadoras definidas para o funcionamento da escola
determinadas pelos seus 6rgaos proprios, bem como os principios orientadores
constantes nos diplomas que regulam o sistema educativo e as regras de organiza¢ao
do ano letivo, atualmente em vigor, a acdo/intervencdo assenta nos seguintes
principios:
= reforco dos mecanismos de promocdo da igualdade e equidade, para que
todas as criancas e jovens alcancem as competéncias previstas no Perfil dos
Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria;

= prioridade para a frequéncia de aulas presenciais, especialmente até ao final
do 22 ciclo e aqueles a quem nao seja possivel assegurar o acompanhamento
em regime ndo presencial;

= valorizacdao da experiéncia adquirida em contexto de emergéncia no que diz

respeito a utilizacdo dos meios digitais;

= flexibilizacdo na transicdo entre regimes presencial, misto e ndo presencial;

= reconhecimento da importancia da escola, enquanto suporte e condicdo para

o funcionamento da vida familiar, profissional e econdmica do concelho e da

RAM.

CAPITULO | — Regime Presencial

Apds um longo periodo de confinamento e um periodo de férias com algumas

limitacdes, e considerando a atual situacdo epidemioldgica na Madeira, o préximo ano
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vo 2020/2021 iniciar-se-a, na Escola Basica e Secundaria com Pré-Escolar da Calheta
regime presencial para todos os niveis e modalidades de ensino.

Sem prejuizo de todas as normas legais e documentos internos que regulam o

funcionamento da escola, para o ano letivo 2020/2021, sobrepondo-se a todas as

normas que as contradigam, determina-se o seguinte:

1.

N

10

11

A

———.

—

O polo da Calheta, em regra, funciona das 07:00 as 23:45.

O Polo da Faja, em regra, funciona das 07:00 as 19:30.

As atividades escolares do polo referido em 1. desenrolam-se, em regra, das 08:15
as 23:30.

As atividades escolares do polo referido em 2. desenrolam-se, em regra, das 08:15
as 18:35.

Os polos do Paul do Mar, Ponta Pargo, bem como o ensino pré-escolar e 12 ciclo do
Polo da Faja funcionam das 08:30 as 18:30.

Todas as aulas, desempenho de cargos ou outras atividades desenvolvidas nos 2.9,
3.2 ciclos e secundario organizam-se em unidades de 45 minutos, mesmo que o
definido na legislacdo, regulamento interno ou outros documentos internos facam
referéncia a horas ou tempos.

Os polos com pré-escolar e 1.2 ciclo organizam-se em unidades de 60 minutos.

Para melhor gestdo do tempo, nem todas as unidades de 45 minutos sdo separadas
por intervalos, juntando-se até duas dessas unidades, que serdao seguidas de
intervalo.

Os intervalos entre duas unidades de 45 minutos tém a duracdo de 10 minutos,
excetuando o ultimo intervalo do ensino noturno que tem a duracdo de apenas 5
minutos.

Nos polos com 2.9, 3.2 ciclos e secundario, os intervalos para o lanche dos turnos
da manhad e da tarde tém respetivamente, 25 e 20 minutos cada (manha das 09:45
as 10:10; tarde das 16:45 as 17:05).

Nos polos com pré-escolar e primeiro ciclo, os intervalos para o lanche dos turnos
da manh3 e da tarde tém 30 minutos (manhd das 10:00 as 10:30 - Pré-escolar;
10:30 as 11:00 - 12 Ciclo; tarde, das 15:30 as 16:00 - Pré-escolar e 16:30 as 17:00 -
12 Ciclo).
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12. Deixa de haver toques de campainha. O fim e o inicio das atividades ocorrem por

ordem do responsavel pelas mesmas, seguindo o horario base para cada turma,

nivel de ensino;

13. O horario definido previamente de inicio e conclusdo das atividades poder3,

sempre que possivel, ser adaptado por cada equipa pedagdgica/conselho de
turma/conselho de docentes ou conselho executivo, de forma a que se evitem ao

maximo saidas e entradas em simultaneo;

14. O horario de intervalo para o lanche e almogo para o pré-escolar e 1.2 ciclo devera

ser desfasado de forma a que os alunos do pré-escolar e 1.2 ciclo ndo se cruzem

(almogo do Pré-escolar, 12:30 as 13:30; do 12Ciclo, 13:30 as 14:30);

15. Salvaguardado o anteriormente definido, os horarios de intervalo dos alunos do

pré-escolar e 19 ciclo, no polo da Faja, nunca poderdo coincidir com os do 2.2 e 3.2

ciclos;

16. 0 hordrio de almoco, e eventualmente lanche, serda definido por grupo de

alunos/turmas, depois de definidos os respetivos horarios de forma a que o
refeitério e bufete permita o distanciamento e o menor nimero de alunos possivel,

em simultaneo;

17. N3o serdo servidas refeicdes ligeiras especificas nos bufetes da escola, de modo a

gue a permanéncia nestes espagos seja minima;

18. No polo da Calheta, as atividades, para os alunos do ensino basico e secundario,

funcionardo em trés turnos: turno da manha - 52, 62, 821, 92, 112 e 122 ano dos
cursos cientifico-humanisticos; turno da tarde - 792, 89, 1092 CCH, cursos

profissionais e CEF; turno da noite - EFA e Formagcdes modulares;

19.0s alunos, a excecdo das situacbOes especificas e estritamente necessarias

(utilizacdo dos Laboratérios de Ciéncias e F.Q; Biologia, Salas de EV, Salas de ET,
sala de E. Musical, salas TIC e instalacGes desportivas), permanecerdo na mesma

sala e no mesmo espaco.

20. As atividades experimentais do 2.2 ciclo serdo feitas ndo no laboratério, mas na

respetiva sala;

21. Na disciplina de TIC, dado o seu carater pratico, as turmas do 2.2 ciclo com mais de

———.

—

14 alunos serdo desdobradas;
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22. Nao sera oferecida pela escola, este ano letivo, a componente de “apoio ao

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29

30

31.

32.

———.

—

estudo” enquanto disciplina;

Este ano letivo ndo havera desdobramento nas disciplinas de Inglés e Portugués do
29 ciclo;

Quando um docente faltar, a substituicdo do mesmo ocorrerda na sala da
turma/grupo;

As atividades de enriquecimento curricular de 2.2, 3.2 ciclos e secunddrio deverdo
ocorrer, em regra, a distancia. Os alunos deslocar-se-do0 a escola quando
estritamente necessario;

As modalidades de apoio aos alunos (apoio pedagdgico acrescido, tutorias, oficina
de matematica, laboratério de linguas, apoio atletas, apoio PLNM) deverdo ser,
preferencialmente, ministrados a distancia;

Deve privilegiar-se o trabalho colaborativo coadjuvado pelos meios digitais
utilizados no final do ano transato ou outros considerados mais adequados;
Exceciona-se do nimero anterior os seguintes casos, que deverdo ser ministrados
de forma presencial: aqueles que os docentes considerem o regime nao presencial
ineficaz ou impraticavel; aqueles a quem forem mobilizadas medidas seletivas e
adicionais estabelecidas pela Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva
(EMAEI); aos alunos em risco ou perigo, sinalizados pela comissdo de Protecdo de
Criancgas e Jovens;

As atividades no ambito de Educacdo Fisica e Desporto Escolar deverdo ser
adequadas face as orientagdes das autoridades de salde em vigor;

As tarefas inerentes ao desempenho de cargos cuja presenca na escola ndo seja
imprescindivel poderdo ser executadas noutro local. Contudo, nessas horas os
docentes deverdo estar sempre contactaveis;

As reunides de conselhos de turma ou outras, em funcdo da respetiva ordem de
trabalhos, podem ser feitas a distancia. As atas deverdo fazer referéncia a esse
facto e, depois de lidas e aprovadas, assinadas pelo presidente e secretdrio (no
caso das atas que tém na pagina de rosto a indicacdo do nome dos docentes, no
local para a assinatura deve registar-se “presente” ou “faltou”);

Os contactos com os encarregados de educacdo deverdo ser feitos,
preferencialmente, através de meios eletrdénicos;
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33. Quando houver necessidade de contactar diretamente os encarregados de
educac¢do ou outro elemento da comunidade, devera ser marcada uma hora e dia
especificos, de forma a que ndo haja concentracdo de pessoas na escola;

34. Os requerimentos deverdo ser feitos, preferencialmente, de forma eletrénica;

35. Os alunos, pessoal docente e nao docente que ndo tenham qualquer atividade nao
poderdao permanecer nos espagos da escola;

36. As normas a seguir, em termos de higiene, distanciamento social e acbes a
desenvolver em casos suspeitos ou confirmados de doenca associada a COVID-19,

estao determinadas nos planos de contingéncia e higienizagao da escola.

CAPITULO Il - Regime n3o presencial — Plano de E@D

Dada a imprevisibilidade da evolugdo da epidemia a nivel da RAM, do concelho

e até da escola e, na eventualidade de suspensdo das atividades letivas e formativas

presenciais, total ou parcialmente, é fundamental que o ensino chegue a todos, no

sentido da boa prossecucdao do definido no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade

Obrigatdria e nas Aprendizagens Essenciais, com recurso a estratégias e meios
necessarios para tal, tendo em conta os principios subjacentes a educacao inclusiva.

Deste modo, tendo em conta a experiéncia adquirida e avaliacdo feita ao

plano de E@D, aplicado no final no ano letivo transato, determina-se, para eventual

aplicacdo, o seguinte modelo de ensino em regime nao presencial:

1.Liderancas e atores — Competéncias / responsabilidades

Independentemente das competéncias de cada uma das liderancas e atores
da escola, especifica-se, a seguir, as competéncias/ responsabilidades diretamente
relacionadas com o modelo de ensino ndo presencial.

Todas as estruturas aqui ndo referidas mantém as funcdes estabelecidas no

Regimento Interno e legislacdo em vigor.
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Conselho Comunidade Educativa
= Através da participagdo e representagdao da comunidade, emanar orientagdes
de melhoria, de acordo com as situa¢des de atualidade verificadas;
= Verificagdo da conformidade entre o Projeto Educativo de Escola e as
diferentes modalidades de ensino adotadas e acompanhamento do nivel de

execugao.

Conselho Executivo
= Coordenar e supervisionar todo o processo;
= Estabelecer parcerias com outras entidades, caso seja necessario;
= Aplicar o estatuto do aluno com as adaptacdes necessarias;
= Reportar a Comissdo de Protecdo de Criancas e Jovens quando os alunos ndo

cumprirem sistematicamente as suas tarefas.

Conselho Pedagogico
= Elaborar e aprovaro modelo deensino em articulaggo com o
Conselho Executivo;

* |Implementar, acompanhar e monitorizar o plano de ensino.

Coordenadores de departamento e delegados de disciplina
= Qrientar e acompanhar a concretizacdo das orienta¢des pedagdgicas definidas

em conselho de departamento/disciplina.

Coordenadores de ciclo
= Coordenar, no respetivo ciclo de ensino, as atividades dos titulares/diretores
de turma no processo de gestao e aplicacdo das atividades definidas em cada

um dos conselhos de turma/docentes.

Diretores de curso
=  Apoiar os docentes do seu curso, sobretudo na drea técnica;
= Superintender todo o processo no ambito do seu curso, nomeadamente
contabilizacdo de cargas horarias e organizacdo das PAP, quando for o caso.
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Titulares/diretores de turma

Acompanhar os alunos e professores na gestdo da calendarizagdo de
atividades;

Partilhar, até as 18:00 de cada sexta-feira, com os alunos e Encarregados de
Educacdo, a planificacdo de tarefasda semana seguinte (sincronas
e/ou assincronas);

Informar os Encarregados de Educacgdo, no seu hordrio de atendimento, sobre
os incumprimentos relativamente a concretizacdo das tarefas, auséncias dos
educandos nos momentos sincronos e outros assuntos, reportando-se em
regra a semana anterior;

Reportar ao Conselho Executivo situacdes em que os alunos ndo cumprem
sistematicamente as suas tarefas;

Garantir o contacto entre os professores e os alunos/pais/encarregados de
educacdo;

Gerir as tarefas propostas pelo conselho de turma aos alunos no que se refere
a extensdo e numero, numa légica semanal;

Gerir o e-mail escolar dos alunos, quando for esse o caso.

Servigo de psicologia e orientagao

Dar apoio aos alunos seguidos por este servico, quer no &ambito
psicopedagogico como de orientacdo profissional;
Disponibilizar um horario de atendimento a todos os elementos da

comunidade educativa que necessitem de apoio.

Docentes

———.

—

Organizar e planificar de acordo com o regime de ensino;

Definir e registar, semanalmente as tarefas/atividades (plano semanal) para
os alunos realizarem em documento partilhado com o conselho de turma, na
respetiva equipa no Teams (até ao final do dia da quinta-feira);

Manter um registo do cumprimento das atividades realizadas pelos alunos

partilhado com o DT até ao final de cada semana;
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Disponibilizar um horario para o esclarecimento de duvidas aos alunos via
videoconferéncia e/ou férum de duvidas de acordo com o hordrio da
disciplina;

Avaliar as atividades realizadas pelos alunos (avaliagdo formativa e/ou
sumativa);

Dar feedback aos alunos sobre a participagdo/execucdo/avaliacdo das tarefas
por eles realizadas;

Sumariar as aulas no Place e Place Miudos, conforme o horario do docente e
registar as auséncias dos alunos nos momentos sincronos;

No plano semanal de atividades (anexo A), devem estar assinaladas as sessées
sincronas e eventuais momentos de avaliacdo mais formais;

Marcar as aulas sincronas conforme dia(s) e hora(s), previstos para cada

disciplina no horario letivo da turma/professor.

Os alunos estdo obrigados ao dever de assiduidade nas sessdes sincronas e ao
cumprimento das atividades propostas para as sessdes assincronas;

A ndao comparéncia a uma sessdo sincrona corresponde a uma falta;

Nos casos em que, por motivos devidamente justificados, o aluno se encontre
impossibilitado de participar nas sessdes sincronas, a escola pode facilitar o
acesso ao conteudo das mesmas em diferido;

Nas situacdes em que ndo seja possivel o acesso ao conteddo das sessdes
sincronas em diferido, a escola deve disponibilizar atividades para a realizacdo
de trabalho orientado e auténomo, em sessdes assincronas, que permitam o
desenvolvimento das aprendizagens planeadas;

O aluno deve ainda enviar os trabalhos realizados, nos termos e
prazos definidos no plano semanal;

Estabelecer contacto com os docentes/DT no hordrio das respetivas
disciplinas/cargo e através da plataforma definida para esse efeito;

Nos momentos sincronos, devem manter as cdmaras ligadas.
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Associacao de pais
= Reunir os contactos do maior nimero de encarregados de educagdo possivel e
inquirir/perguntar sobre a realizacdo de tarefas por parte dos alunos;
= |dentificar dificuldades sentidas pelos encarregados de educag¢do e seus
educandos e sugerir mecanismos para ultrapassar as mesmas;
= Trabalhar conjuntamente com o Conselho Executivo e os diversos parceiros
sociais concelhios por forma a ultrapassar dificuldades e

impedimentos sentidos pelos alunos e encarregados de educacao.

Encarregados de Educacao
= Garantir o contacto entre os professores e os alunos;
= Acompanhar o cumprimento e o desenvolvimento das tarefas dos seus
educandos;
= Facultar ao respetivo diretor de turma um endereco de e-mail e contacto
telefénico atualizados e validos;
= Garantir condigdes minimas e um espa¢o mais reservado / adequado para o

desenvolvimento do ensino a distancia do respetivo educando.

Equipa de literacia digital
= Dar apoio técnico especifico quer a alunos, quer a professores no uso da
plataforma Teams, Moodle e ferramentas Office;
= Criar tutoriais e manuais que faciltem a aplicagdo das
tecnologias/plataformas;
= Realizar sessdes de formacdo para docentes e, caso necessdrio, para outros

elementos da comunidade escolar.

Equipa de autoavaliagao
= Reunir com as diferentes estruturas de gestdo intermédia para concertacdo /
clarificacdo de informacgGes a recolher e procedimentos a adotar na afericdo

do impacto da implementacao do ensino ndo presencial;
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= Criar ferramentas para recolha de informagdao de forma a acompanhar e
monitorizar o desenvolvimento do regime de ensino, tendo em conta critérios
de quantidade e qualidade;

* Triangular informacdo recolhida / disponibilizada.

Equipa multidisciplinar de apoio a educacdo inclusiva (EMAEI)
= Desenvolver as atividades no ambito das suas competéncias, considerando as
condi¢des e meios disponiveis;
= Dar apoio aos docentes de modo a adequar estratégias aos alunos

identificados.

2.Regime de ensino nao presencial

O regime de ensino nao presencial ocorre em ambiente virtual, combinando
sessdes sincronas e trabalho auténomo. Aplica-se nas situa¢des de suspensdo das
atividades letivas e, preferencialmente, aos alunos a frequentar o 32 ciclo e ensino
secundario. Este sistema de ensino pode ser, excecionalmente, alargado aos restantes
ciclos de ensino em func¢do do agravamento da situacao epidemioldgica atual e das
diretrizes das autoridades de saude.

De forma a ser possivel manter o principio da proporcionalidade subjacente
ao ensino ndo presencial, acarga horaria semanal dos alunos mantém-se a
mesma, considerando o seguinte:

2.1 O horario letivo semanal dos alunos e docentes mantém-se conforme o
definido desde o inicio do ano letivo;

2.2 As tarefas/atividades deverdo ser concebidas de acordo com a carga horaria
prevista para o regime presencial;

2.3 As atividades sincronas para cada turma deverdao acontecer pelo menos uma
vez por semana e devem desenvolver-se no horario normal das turmas através
da plataforma Teams e ndao podem ultrapassar a dura¢ao de 60 minutos;

2.4 Por cada bloco de 90 minutos semanal, cada docente poderd lecionar 60
minutos de forma sincrona. (Esta possibilidade, implica necessariamente a

diminuig¢do de trabalho assincrono).
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2.5 H3 a possibilidade de usar outros momentos sincronos nas situagdes em
que houver lugar a apoios ou momentos de esclarecimento de duividas para um
aluno ou pequenos grupos;

2.6 As sessOes assincronas devem ser concebidas e desenrolar-se considerando o
seguinte:

2.6.1 Prever a flexibilidade temporal de execugao das tarefas, respeitando os
diferentes ritmos de aprendizagem dos alunos;

2.6.2 Fazer uso privilegiado dos materiais que os alunos ja tém, designadamente
0os manuais e cadernos de atividades, e, quando possivel, outras
plataformas de aprendizagem.

2.7 O apoio pedagodgico/oficina de exames e as tutorias também se integram no
ensino ndo presencial (exceciona-se, salvaguardadas as orientacbes das
autoridades de saude, as medidas seletivas e adicionais propostas pela EMAEI, os
apoios prestados nos centros de aprendizagem, os prestados por técnicos como
medidas adicionais — nestas situa¢des deve ser assegurado o regime presencial);

2.8 Todas as disciplinas definem tarefas/atividades sincronas e assincronas;

2.9 As tarefas/atividades a realizar sdo registadas semanalmente no ficheiro
Word (Anexo A), partilhado com o conselho de turma numa pasta de ficheiros
do Teams até ao final da quinta feira anterior;

2.10 No plano semanal de atividades (Anexo A), devem estar assinaladas (e
destacadas) as sessdes sincronas;

2.11 O plano semanal deve respeitar o hordrio do aluno para cada disciplina;

2.12 O plano semanal de atividades (Anexo A) deve indicar a atividade/tarefa a
realizar de forma muito sucinta e objetiva e respetivos prazos de entrega, sendo
a restante informacdo (descricdo/explicacdo, calendarizacdo, modo de avaliagdo,
cotacdo) divulgada pelo docente na sessdo sincrona ou na plataforma Teams
através de um guido de trabalho;

2.13 O trabalho a ser realizado de forma sincrona e/ou assincronando
pode depender do papel e competéncias dos encarregados de educacao;

2.14 Todas as indicacbes, orientacdes, colocacdo e esclarecimento de duvidas,
salvo a indicagdao do plano semanal de trabalho, deverao ocorrer no horario
predefinido de trabalho do professor com a cada turma/grupo.

g ESCOLA BASICA E SECUNDARIA/PE DA CALHETA
| Estrada Simdo Gongalves da Camara n2 39 — 9370-139 Calheta
! " _alheta T€l.: 291 820000 | Fax: 291 822 534 |ebscalheta@edu.madeira.gov.pt | www.ebscalheta.net Pagina 13

— ——


mailto:ebscalheta@edu.madeira.gov.pt
http://www.ebscalheta.net/

FUNCIONAMENTO E ORGANIZAGAO PEDAGOGICA - PLANO DE AGCAO E INTERVENGCAO

3. Metodologias e estratégias de ensino

O ensino nao presencial deve:

= Privilegiar o trabalho auténomo e de projeto;

= Descrever as tarefas de forma explicita e pormenorizada;

= Prever a colaboracdo e articulacdo entre professores nas diversas agoes
pedagdgicas;

= Prever o trabalho de grupo/equipa;

= As atividades devem ser apresentadas aos alunos com o conteudo/tema, as
aprendizagens e o tempo previsto para a sua realizacdo e datas de entrega;

= As metodologias deverdao ser diversificadas, apelativas, enquadradoras,
propiciar a apresentacao de exemplos e fomentar a autorreflexao e o trabalho
auténomo;

= A mobilizacdo dos alunos para as aprendizagens devera passar pelo
desenvolvimento de projetos interdisciplinares, que levem os alunos a apelar
as aprendizagens de varias disciplinas e a assumir um papel ativo;

= As atividades propostas aos alunos devem considerar os diferentes ritmos de
aprendizagem e os meios disponiveis;

= As duvidas dos alunos devem ser colocadas no Teams.

4. Estratégia e circuitos de informacao

Para possibilitar a aplicacdo do ensino ndo presencial e uma harmonizacado
dos métodos de ensino e aprendizagem, que facilite a concentracdo dos alunos nos
espacos digitais, os meios de comunicacdo a utilizar devem ser os seguintes:

a) Teams;

b) Moodle (plataforma complementar);
c¢) E-mail;

d) Telefone;

No ensino pré-escolar e 12 e 22 ciclo, ou quando ndo for possivel utilizar a
plataforma, o contacto com os alunos ou encarregados de educacao, conforme o nivel

etario das criancas/alunos, devera ser feito, preferencialmente, via telefone.
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Os alunos sem meios tecnolégicos ou sem conetividade devem ser
salvaguardados e poderdo frequentar a escola e participar nas aulas online através dos
recursos disponibilizados pela prépria escola, garantindo-se alguma estabilidade e

normalidade nas realidades dos discentes.

5. Conteudos e Avaliacao

Todo o processo pedagdgico devera desenvolver as aprendizagens essenciais
previstas para cada ano de escolaridade e definidas nas planificagGes elaboradas pelos
grupos disciplinares/conselho de docentes, mediante estratégias/metodologias que
assentem numa ldgica de trabalho colaborativo e interdisciplinar, ajustadas ao
contexto de ensino ndo presencial.

Devera ser considerado, pelos conselhos de turma, o equilibrio articulado
entre o trabalho realizado de forma sincrona e assincrona, de modo a regular o tempo
global dedicado a aprendizagem.

Considerando que o mais importante sao as aprendizagens, a avaliacao deve
manter um caracter essencialmente formativo, com feedback aos alunos, embora deva
contemplar momentos de avaliagdo sumativa que abarquem, em regra, todos os
dominios definidos nos critérios de avaliacdo de cada disciplina/area disciplinar.

Os docentes devem proceder ao registo das aprendizagens desenvolvidas e
das tarefas realizadas nas sessdes sincronas e assincronas, recolhendo evidéncias da
participacdo dos alunos (preencher anexo B). Cada disciplina/conselho de

turma/equipa podera criar outros elementos de recolha de informacao.

6.Situacdes especificas

6.1 E@D - professor em isolamento/vigilancia ativa

Quando o docente estiver em isolamento profilatico ou vigilancia ativa e em
condicdes de exercer as suas fungdes em regime de teletrabalho e os alunos/turmas
estiverem em regime presencial o E@D processa-se da seguinte forma:

6.1.1 Deve ser preparada a prépria sala, ou outra considerada mais adequada,
de forma a que o docente consiga coordenar as atividades com os alunos

gue deverdo estar na sala e nos seus lugares;
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6.1.2 Os alunos do secunddrio poderao ficar na sala sem supervisdao constante e
de vez em quando deverdao ser monitorizados por um dos assistentes
operacionais;

6.1.3 No caso dos outros ciclos, os alunos deverdao ser acompanhados, na sala de
aula, por um docente que assegura as substituicGes ou um trabalhador
afeto a este servigo;

6.1.4 Quando ndo for possivel assegurar a vigildncia das turmas, os docentes
deverdo remeter atividades aos alunos para que estes as realizem de forma
assincrona e em trabalho auténomo.

6.1.5 Em qualquer uma das situacdes referidas, o docente que estiver em
teletrabalho devera remeter a técnica superior afeta a este servico, no polo
da Calheta e ao coordenador de polo, no caso da Faja da Ovelha, uma

pequena indicacdo do que sera feito com antecedéncia de 48 horas.

6.2 Alunos sem acesso a meios tenolégicos/conetividade:

12 ciclo
Os docentes facultardo, pela via mais adequada, as indicacdes relativamente

as tarefas a realizar pelos alunos;
Os documentos serdao entregues aos encarregados de educacdo na escola em

dia e hora a combinar.

22, 32 ciclos e secundario
Os docentes facultarao, pela via mais adequada, as indicacdes relativamente

as tarefas a realizar pelos alunos, para um periodo minimo de duas semanas;

Os documentos serdao compilados pelo diretor de turma, que os remetera via
email para a escola;

Os documentos serdo remetidos por correio aos alunos/encarregados de
educacdo para realizar as tarefas, que os devolverdo na data indicada, através dos

correios.
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6.3 Cursos Profissionais

No ambito do regime nao presencial, relativamente aos ciclos formativos das
ofertas profissionalizantes de nivel bdsico e secunddrio, a formacdo pratica ou a
formagao em contexto de trabalho, previstas nas matrizes curriculares dos respetivos
cursos, podem ser realizadas através de pratica simulada.

Nos anos terminais dos cursos profissionais e cursos de educacao e formacao,
quando ndo seja possivel cumprir a totalidade das horas previstas nos respetivos
referenciais de formacdo, em regime presencial, cabe ao Conselho Pedagdgico, sob
proposta do Conselho de Turma, decidir sobre a avaliacdo final de cada aluno e
correspondente conclusdo e certificacdo do curso.

Na avaliacdo final, sera tido por referéncia o nivel de competéncias
evidenciado pelos alunos face ao perfil de competéncias definido para curso e ao Perfil
dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria.

Tém lugar em regime presencial, garantindo-se o cumprimento das
orientacdes das autoridades de saude, as disciplinas ou UFCD de natureza prética e a
formacao em contexto de trabalho que nao possam ter lugar em regime misto ou nao
presencial, por requererem a utilizacdo de espacos, instrumentos ou equipamentos

especificos.

6.4 Alunos do ensino profissional da area cozinha/restauracdo e
ensino artistico

Este plano ndo se aplica aos alunos que frequentam os cursos profissionais

lecionados em parceria com a Escola de Hotelaria e Turismo da Madeira (deverdo ser

seguidas as orientacGes da escola de Hotelaria) bem como a componente artistica dos

cursos do ensino articulado que serd assegurada pelo Conservatério, Escola de Artes

da Madeira.
6.5 Atividades de Enriquecimento Curricular

As atividades de enriquecimento curricular/projetos deverdo continuar a

funcionar como especificado no regime de ensino presencial.
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7.Reunioes

As convocatérias deverdo ser feitas via e-mail e as reunides devem acontecer
via Teams.

De todas as reunides serd lavrada ata pelo respetivo secretdrio e nas mesmas
deve estar referida a aplicacdo utilizada, bem como os elementos ndo presentes, cuja
falta devera ser comunicada pelo presidente da reunido, via e-mail, ao Conselho
Executivo. No caso das atas que tém na pagina de rosto a indicacdo do nome dos

docentes, no local para a assinatura deve registar-se “presente” ou “faltou”.

8. Monitorizacao e avaliacao

A monitorizagdo e avaliacdo da aplicacdao do plano de ensino nao presencial
serd feita pela equipa de autoavaliacdo com a colaboracdo de toda a comunidade

educativa, com base em indicadores de quantidade e qualidade.

9. Plataformas /ferramentas digitais

9.1 Microsoft Teams

O Microsoft Teams é uma plataforma de comunicacdo e colaboracdao que
combina chat, reunides de video, partilha de ficheiros entre outras funcionalidades.
Pelas suas caracteristicas foi eleita como ferramenta para trabalhar com os alunos nos
momentos em que se realizem sessdes assincronas e sincronas, trabalhos entre
pares/ grupo, ou ainda, para a realizacdo dereunides e/ou sessdes de

esclarecimento.

Funcionamento da Plataforma Teams

Criacdo das equipas:
= Cada disciplina/professor devera ter UMA EQUIPA no Microsoft Teams;
= Esta equipa devera ser criada por cada professor;
= O nome da equipa deverda respeitar o seguinte formato: TURMA

721 Matematica EBSPE Calheta;
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= (Cada projeto/ apoio devera ter uma equipa no Microsoft Teams de forma a
comunicar e gerir as atividades/ apoios com os seus alunos a distancia;

= No inicio do ano letivo, os professores da disciplina de TIC, no 2.2 e 3.2 ciclos,
deverdo realizar alguns momentos de esclarecimento de duvidas no acesso a
referida plataforma.

= O DT deverd criar uma equipa para o Conselho de Turma com o seguinte
formato: CT 721 EBSPE Calheta;

= Esta plataforma devera ainda ser usada para trabalho colaborativo entre os
professorese  outros momentos como reunies e sessdes de

esclarecimento.

9.2 Plataforma Moodle

O Moodle é uma plataforma online de gestdo de aprendizagem que
permite aos professores disponibilizar aos seus alunos recursos e atividades
pedagdgicas online.

Considerando que a continuidade da utilizacdo desta plataforma seja uma
mais valia no processo de ensino aprendizagem, e que apesar de poder ser menos
intuitiva no seu manuseio, considera-se que a plataforma oferece um conjunto
alargado de funcionalidades para trabalhar com os alunos.

Esta plataforma podera ser utilizada, de forma facultativa, para a realizagao
de sessdes assincronas e trabalho autéonomo.

O endereco da plataforma Moodle da escola é:

https://moodle.madeira.gov.pt/ebscalheta/

Funcionamento da Plataforma Moodle

Esta plataforma podera ser utilizada de forma facultativa para realizacao
de trabalho auténomo e sessdes assincronas. A utilizacdo desta plataforma nao
substitui a utiliza¢do da Plataforma Teams.

= No inicio do ano letivo, todos os alunos de 2.2 e 32 ciclos, na disciplina de
TIC, irdo efetuar o registo (no caso dos alunos de 52 ano) ou verificar a sua

inscricao na referida plataforma;
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= Esta plataforma serd utilizada, ao longo de todo o ano, na disciplina de TIC;

= O professor pode requerer uma disciplina na plataforma Moodle solicitando a
sua criacdo ao Coordenador TIC;

= Esta disciplina podera ser utilizada de forma individual ou pelo conselho de
turma;

= No caso de a disciplina ser apenas de um professor, este podera utilizar uma

so disciplina para varias turmas.

A utilizagdo destas ferramentas/ plataformas ndo invalidam a utilizagdo de
outras como a Escola Virtual. Deve-se respeitar, sempre que possivel, os horarios dos
servicos para o estabelecimento de contactos entre os professores/ alunos e

encarregados de educacao.

9.3 Email @EDU

Os alunos e professores tém uma conta institucional, atribuida pela Secretaria
Regional de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia.

Esta conta permite o acesso as ferramentas do OFFICE365 (Word, Excel,
PowerPoint, Publisher, OneDrive, Teams, entre outras).

Este deverd ser o e-mail a utilizar para eventual contacto que pretenda
realizar com a escola ou o diretor de turma.

O e-mail ndo deverad ser utilizado para contacto com os professores, para isso
podera utilizar a plataforma Teams.

O e-mail ndo devera ser utilizado pelos professores para atribuicdo de tarefas
ou outro tipo de atividade, para tal existe a plataforma.

O diretor de turma sera responsavel pelo envio do novo e-mail e respetiva
palavra-passe a cada aluno, no caso dos alunos do 52 ano de escolaridade;

No caso dos alunos que tenham perdido/ esquecido o acesso ao email @EDU,

o diretor de turma devera gerar uma nova palavra passe no Place.
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9.4 Equipa de apoio
Existe uma equipa de apoio aos professores para utilizacdo da Plataforma
Teams e outras ferramentas que se considerar necessarias.

Este apoio é feito nos seguintes horarios:

= Adélia Jardin - tercas das 15:15 as 17:50 - sala 33 - pavilhdo V - polo da Calheta
e pelo Teams

= Célia Marques - quartas das 10:10 as 11:40 - sala 205 - polo da Faja e pelo
Teams

= Mariela Silva - quintas das 10:10 as 11:40 - sala do futuro - pavilhdo Ill - polo
da Calheta e pelo Teams

= Manuel Esteves - quartas das 10:10 as 11:10 — Pré-escolar e 12 ciclo (equipa ja

criada com os colegas de pré-escolar e 12 ciclo).

Para esclarecimentos de duvidas através do Teams utilize o seguinte link:

https://teams.microsoft.com/|l/team/19%3ab4d557851daadb799c3524affad27

8a9%40thread.tacv2/conversations?groupld=f2df5f27-6da0-48d1-9bdd-

28cde4dc7d5b&tenantld=4dd8056e-42c4-4e66-94d1-2c2d13cf8009

Quaisquer duvidas que os alunos ou pais / encarregados de educag¢do tenham
na utilizacdo do e-mail institucional e/ou de outras ferramentas Microsoft deverdo ser
enviadas ao diretor de turma e este deverd encaminhar o email para o Coordenador

TIC marielasilva@edu.madeira.gov.pt
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Capitulo Il - Regime Misto

A Escola funcionara em regime misto, em fun¢do de eventual evolugdo da

situacdo epidemioldgica que nao torne viavel o regime presencial determinado pela

escola.

O regime misto desenvolver-se-a através da combinagao dos regimes descritos

nos capitulos | e Il. Podera funcionar em apenas uma turma/grupo de alunos, um

ano/ciclo de escolaridade ou eventualmente toda a escola, com exce¢do, em regra, do

pré-escolar, 12 e 29 ciclos, considerando os seguintes cenarios:

1.

———.

—

No caso de haver necessidade de reduzir o nimero de alunos, diariamente em
algum dos polos da escola, as turmas funcionardo em regime presencial e regime
nao presencial com alternancia semanal, aplicando-se de forma sucessiva este
regime aos alunos do secundario, depois 32 ciclo, e, em ultima instancia, 22 ciclo.
Nas situacdes em que o numero de docentes em isolamento profilatico, em
condicGes de exercer as suas funcdes em teletrabalho, seja significativo, e nao
permita assegurar o regime presencial das turmas que estdo neste regime,
poderdo, estas turmas, ter ensino a distancia ou misto, alternando E@D com o
presencial em funcado do dia da semana e da viabilidade do mesmo.

No caso de haver situagbes especificas identificadas pelas autoridades de saude,
em que seja possivel apenas alguns ou parte dos alunos da mesma turma virem a
escola, deverd cada docente/conselho de turma proporcionar aos alunos que
estdo em casa a possibilidade de realizacdo das tarefas em trabalho auténomo e,
nas situa¢des consideradas necessarias, atividades sincronas, em principio, através
da ligacdo via Teams no momento da aula presencial.

O numero anterior é aplicavel apenas quando houver indicacdo das autoridades
de saude, pelo que ficam excluidos do ponto anterior, os alunos que nao

frequentem a escola por decisdo do encarregado de educacdo.

ESCOLA BASICA E SECUNDARIA/PE DA CALHETA
Estrada Simdo Gongalves da Camara n2 39 — 9370-139 Calheta
alheta Tel.: 291 820 000 | Fax: 291 822 534 | ebscalheta@edu.madeira.gov.pt | www.ebscalheta.net Pagina 22



mailto:ebscalheta@edu.madeira.gov.pt
http://www.ebscalheta.net/

FUNCIONAMENTO E ORGANIZAGAO PEDAGOGICA - PLANO DE AGCAO E INTERVENGCAO

Capitulo IV — Estatuto do aluno

Independentemente do regime ou a forma de funcionamento determinados
anteriormente, aplica-se o estatuto do aluno, com as seguintes adaptacdes no que diz

respeito as faltas:

1. Noregime ndo presencial ou misto considera-se uma falta, quando o aluno faltar a
uma atividade sincrona;
2. Considera-se igualmente falta se o aluno, numa atividade sincrona, nao tiver a
camara ligada, salvo situacdes devidamente justificadas.

3. A auséncia a cada aula sincrona, até 60 min, corresponde a uma falta.

Capitulo V — Recuperacao e consolidacao das

aprendizagens

Tendo como referéncia o relatério de execu¢do do Plano Anual de Escola do
ano transato, onde foram identificadas situacdes em que o0s conteudos
programaticos/aprendizagens essenciais ndo foram abordados ou consolidados;
considerando, ainda, que a avaliacdo do Plano de Ensino a distdncia, que integra o
referido relatdrio, refere que ha um grupo significativo de alunos que nao
acompanhou devidamente o processo de ensino aprendizagem, pelas mais diversas
razoes, incluindo a baixa literacia digital, as planificagdes do préximo ano letivo, sejam
ao nivel de grupo disciplinar, conselho de docentes/turma ou equipa educativa,
deverdo salvaguardar as questdes de recuperacao e consolidacdao das aprendizagens.
Neste sentido, sera possivel diluir as situacdes de desigualdade geradas pelo ensino a
distancia, bem como recuperar e consolidar as aprendizagens estruturantes
necessarias para o prosseguimento de estudos.

O momento para abordar essas questdes ndo tera de ser obrigatoriamente no
inicio do ano letivo, mas a medida que se verifique que as aprendizagens possam
comprometer a aquisi¢cao de outras.

A intervencgdo devera ser efetuada a varios niveis:
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= ao nivel do departamento, quando a situagdo estiver relacionada com
mais do que uma disciplina;
= grupo disciplinar, quando a situacdo for transversal a uma disciplina
especifica;
= conselho de turma/docentes/equipa pedagdgica, quando a situagdo
estiver restrita a um aluno ou grupo de alunos;
A identificacdo das lacunas pode ser feita com base na informacdo dos
docentes/relatoérios do ano anterior ou inclusive através de uma avaliagdo diagndstica.
O plano de intervencdo (que nunca deve ser feito numa légica de adicdo de
contedudos, mas na definicdo do que é estruturante para aquisicio de novas
aprendizagens), cabe a cada docente, conselho de docentes/turma; deve abranger um
ou varios alunos ou toda a turma/ano e pode revestir, entre outras, as seguintes
modalidades:
= apoios pedagdgicos acrescidos;
= tutorias;
= metodologias que promovam a autonomia;
= gestdo flexivel do curriculo com realizacdao de atividades em contexto
real, envolvendo outros parceiros;
= planos de trabalho/projetos que poderdo integrar trabalho em regime
nao presencial em sessdes assincronas;
= adaptacgdes curriculares;
= diferencia¢do pedagdgica;
= oficinas de trabalho no ambito das atividades de enriquecimento
curricular ou DAC;
= trabalho interdisciplinar e transdisciplinar especialmente na area dos

DAC.
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Capitulo VI — Nota final

Mantém-se em vigor todos os normativos legais, Projeto Educativo e
Regulamento Interno em tudo o que ndo seja contrario as orientacbes constantes
deste documento e o Plano de Contingéncia estabelecido para a escola.

A transicdo para outro regime que ndo o presencial serd efetuada, se
necessario, ao longo do ano letivo, e depende de autorizacdo prévia da tutela.

A implementacdo deste plano de funcionamento e organiza¢ao pedagdgica, fica
naturalmente sujeito a eventuais alteracdes, decorrentes da sua aplicacdo e avaliacdo,
bem como da evolugcdo da pandemia da COVID-19 e das diretrizes e medidas

emanadas pelas autoridades nacionais e regionais de saude.

Calheta, 01 de fevereiro de 2021

A Presidente do Conselho Pedagdgico O Presidente do Conselho Executivo
Susana Silva Bernardo Gouveia

Documento original — 07 de setembro de 2020
12 alteragdo — 21 de janeiro de 2021
22 alteragdo — 01 de fevereiro de 2021

Anexo A — Plano semanal

Anexo B - Registos das tarefas/atividades realizadas pelos
alunos
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s_B R
REGIAD AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA
ESCOLA BASICA E SECUNDARIA/PE DA CALHETA

ANEXO A — PLANO SEMANAL (EXCERTO)

01- PLANO SEMANAL DE ATIVIDADES E@D - 01 a 05 de junho | | Diretor de Turma: | [ Turma: | |
Segunda-feira — 1 junho Terga-feira— 2 junho Quarta-feira - 3 junho Quinta-feira — 4 junho Sexta-feira - 5 junho
Disciplina: Disciplina: Disciplina: Disciplina: Disciplina:
N Assincrona / Sincrona - Teams | Assincrona [ Sincrona - Teams N Assincrona [ Sincrona - Teams N Assincrona f Sincrona - Teams | Assincrona [ Sincrona - Teams
gas | S hora: 00h:00 Sessdo: || a: 00h:00 Sesslo: hora: 00h:00 Sessdo: hora: 00h-00 Sesslo: hora: 00h:00
09:00 . .
Sessdo de trabalho auténomo Sessdo de trabalho auténomo Sessdo de trabalho auténoma Sessdo de trabalho autdnomo d balho autdnoma
Tarefa: Tarefa: Tarefa: Tarefa: Tarefa:
Moodle. Moodle. Moodle. Moodle. Moodle.
LnmF Até Enrogs: | pe [EeT= Até Entrega: | aie Entrega: | e
Disciplina: Disciplina: - Disciplina: Disciplina: Disciplina:
: Assincrona [ Sincrona - Teams ) Assincrona / Sincrona - Teams X Assincrona / Sincrona - Teams . Assincrona / Sincrona - Teams . Assincrona [ Sincrona - Teams
09:00 Sessdo: hara: 00h:00 Sessdo: haora: 00h:00 Sessdio: hora: 00h:00 Sessdo: haora: 00h:00 Sessdo: hora: 00h:00
09:45
Sessdo de trabalho autonomao Sessdo de trabalho auténomo S8 Jalr 85530 de trabalho autonomc 3¢
Tarefa: Tarefa: Tarefa: Tarefa: Tarefa:
o Moodle, E .| Moodle. o Maoodle. En | Moodie. e Moodle.
%8 | e eed: | e =B | e B | e TR | e
Disciplina: Disciplina: Disciplina: Disciplina: Disciplina:
| Assincrona / Sincrona - Teams | Assincrona / Sincrona - Teams X Assincrona / Sincrona - Teams . | Assincrona [ Sincrona - Teams | Assincrona / Sincrona - Teams
10:10 — hora: 00h:00 — hara: 00h:00 L hora: 00h:00 e hora: 00h:00 e hora: 00h:00
10:55 Ses530 de trabalho autdnomo Sessdo de trabalho autdnomo 10 d alk tANOMo Sessdo de trabalho autd Sessdo de tral
Tarefa: Tarefa: Tarefa: Tarefa: Tarefa:
. Moodle. . Moodle. . Moodle. § Moodle. . Maoodle.
Entrega: Até Entrega: Atd Entrega: Atd Entrega: Até Entrega: Até
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ANEXO B - REGISTOS DAS TAREFAS/ATIVIDADES REALIZADAS PELOS ALUNOS (excertO)

s.B R.
REGIAD AUTONOMA DA MADEIRA
‘GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

ESCOLA BASICA E SECUNDARIA/PE DA CALHETA

CONTROLO DA ASSIDUIDADE DAS AULAS SINCRONAS E DE REALIZACAQ DAS PROPOSTAS DE TRABALHO

ANO: TURMA: ANO LETIVO: 2020/2021 Disciplina: Professor:

PT9 Aula sin. PT10 Aula sin. PT11 Aula sin. PT12 Aula sin. PT13 Ing. Autoava | Aula sin.

22 a 29 abril | 29 abril | 29 abrila 11 |13 maio |13 a 25 maio |27 maio |27 maio a 8 junho| 8 junho (AE) | 8 a 22 junho | 22 junho 26 junho
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