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ASSUNTO: Mapa de pessoal niio docente

Relativamente ao assunto em epigrafe, serve o presente para remeter a V. Ex.* 0o Mapa
de Pessoal Ndo Docente da Vossa Escola, relativo ao ano de 2023, homologado pelo Senhor
Secretario Regional, o qual devera ser afixado em local visivel e de livre acesso, bem como
divulgado por inser¢do na vossa pagina eletronica, nos termos do disposto no n.° 4 do artigo

29.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

Com os melhores cumprimentos,

A DIRETORA DE SERVICOS

. . W
(Elizabeth Vieira Pereira Gongalves)'

AA/NRHSE

! Assinado ao abrigo do despacho do Diretor Regional de Administragio Escolar n.® 234/2020, de 27 de maio, publicado no JORAM n.° 121, Suplemento, +
11 Série, de 25 de junho.
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Escola Basica e Secundaria C/PE da Calheta

Postos de | Postos de Postos de
Area de Atividade Atribuicdes /Competéncias / Atividades argo/Carreira/Categori Area de Formagfio académica e/ou profissional trabalho | trabalho trabalho a
ocupados | cativos ocupar
Apoio Prestar apoio psicoldgico; promover a orientagdo escolar profissional; apoiar o e ; . ;
i - R i promn ¢ 2 ’ Técnico Superior Psicologia 1 a) - 1
Psicologico desenvolvimento do sistema de relagdes com a comunidade educativa.
Linguas ¢ Literaturas Modernas
Educadora de Infincia
L. . Ciencias Sociais
. . - 3 ; s : Técnico Superior : ; 6b) - -
Apoio restar servigos especializados de natureza educativa nas areas de biblioteca, meios Servigo Social
Técenico audiovisuais, laboratorio ¢ informatica ¢ de apoio a Diregdo Educagio
Fisica
Técnico de Informatica Informatica 2 - 1
Assistente Técnico Biblioteca e Documentacdo 2 - -
Coordenar e chefiar a are administrativa. Coordenador Técnico = 2 - -
Exercer fungdes de natureza executiva, enquadradas com instrugdes gerais ¢ procedimentos
, bem definidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma ou mais areas de atividade . .
Apoio L . = o Assistente Técnico - 13 - 2
ATt administrativa, designadamente gestio de alunos, pessoal, orgamento, contabilidade,|
Administrativo e S ; . <
patrimdnio. aprovisionamento, secretaria, arquivo ¢ expediente.
Organizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de aquisigdes, de expediente ¢ A i
St P S : 5 Rl P Assistente Técnico - | - 1
arquivo; exercer fungdes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Trabalhar dirctamente com as criangas tendo em vista o seu  desenvolvimento
. sociopedagdgico, coadjuvando o educador de infincia na programagdo e realizagdo de . - P
Apoio . DECAECEIED,. ; . % PE ¥ - & Técnico de apoioa  |Apoio a Infancia, nos termos do Despacho n.® 316/2021, de
: atividades educativas ¢ no relacionamento com os encarregados de educagio, bem como : 1 - 1
Educativo : & oop o : : ; 6 Infancia 31 de agosto
executar, sob a orientagiio do educador de infancia, as demais tarefas, previstas no n.” 2 do
artieo 13.° do Decreto Leoislati jonal n." 13/2021 de 9 de iunho
- ; : Encarregado
Coordenadar ¢ supervisionar os servigos de apoio geral. i - 1 - -
Operacional
Operacional Prestar apoio aos alunos, aos docentes ¢ aos encarregados de educagao, entre ¢ durante as
Geral atividades letivas; executar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilincia do estabelecimento, , ;
: i P . Eflane S Assistente Operacional - 44 2 9
atendimento telefonico, reprografia, limpeza, arrumagio, conservagdo, boa utilizagdo das
instalagdes, do material e do equipamento didatico.
— Executar fungdes de manutengdo ¢ conservagdo dos equipamentos e edificios (canalizagdo,
eraci R 5 e ; g S ; : . ;
ZM \utencio carpintaria, pintura, ¢letricidade, construgao civil, serralharia, exercer fungdes de jardinagem| Assistente Operacional Manuteng¢ao/Jardinagem 1 - -
nuteng:
ou outras).
Operacional Assegurar fungdes na cozinha e refeitorio, bem como limpeza, arrumagio ¢ conservagio das : "
. ; = ; e . Assistente Operacional - 4 - 2
Cozinha instalagdes, equipamentos ¢ utensilios de cozinha.
78
TOTAL = = i

a) | posto de trabalho ¢

do nos termos do art.” 11." da Portaria n.® 165/2018 de 14 de maio;

b) 2 postos de trabalho a extinguir quando vagar;

Aprovado

03/01/2023
O Secretario Regiond] e,
7

/

ica¢do, Ciéncia e Tecnologia

(Jorge éﬁm\ c_.r._.m de Carvalho)




