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deF o neademica Postos de | Postos de Postos de
Area de Atividade Atribui¢des /Competéncias / Atividades Cargo/Carreira/Categoria v on::ﬁs:i:: al MiCa €/0U | ¢rabalho | trabalho trabalho a
P ocupados | cativos ocupar
i i icoldogico; promover a orentagdo escolar profissional; apoiar o — ; . ;
_A po'm' Prestar apold PSICOOS Iy v " P P Técnico Superior Psicologia 1 a) - 1
Psicologico desenvolvimento do sistema de relagdes com a comunidade educativa.
Linguas ¢ Literaturas Modernas
Educadora de Infancia
o ; Ciencias Sociais
Téenico Superior ; ; 5b) 2 &
Servigo Social
Apoio Prestar servigos especializados de natureza educativa nas arcas de biblioteca, meios Educagido
Técnico audiovisuais, laboratorio e informatica e de apoio & Diregao Fisica
Técnico de Sistemas ¢ Tecnologias de .
~ Informética 2 - 1
Informagio
Assistente Téenico Biblioteca ¢ Documentagio 1 - 1
Partici lTho administrativo ¢, na dependéncia do conselho executivo da escola, d . . .
- |(:|par_m_{) s o_a‘ 2 ; 5 ! Rt c\sc? A ner e,"ar Coordenador dos Servigos Administrativos
toda a atividade administrativa nas dreas da gestdo de recursos humanos, de gestdo financeira, Escol - 1 - -
patrimonial e de aquisi¢des e da gestio do expediente e arquivo. e
Coordenar e chefiar a dre administrativa, Coordenador Técnico = 1 1 ;
.f\|:r0|o . Exercer fungdes de naturcza exccutiva, enquadradas com instrugdes gerais ¢ procedimentos
Administrativo ., definidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma ou mais areas de atividade| s oM
.. . . ~ e Assistente Técnico - 12 = 3
administrativa, designadamente gestdo de alunos, pessoal, orgamento, contabilidade,
patrimonio, aprovisionamento, secretaria, arquivo ¢ expediente.
Organizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de aquisi¢des, de expediente e . _—
& P 5 . P s P Assistente Técnico - 1 - 1
arquivo; exercer fungdes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Trabalhar diretamente com as criangas tendo em vista o seu desenvolvimento
Z sociopedagogico, coadjuvando o educador de infancia na programagdo ¢ realizagao de L .
Apoio fas L % sl : e Ah %0. be o oo ; Apoio a Infincia, nos termos do
Ediicatiic atividades educativas ¢ no relacionamento com os encarregados de educagio, bem como Técnico de apoio 4 Infancia Despacho n.° 316/2021. de 31 de agosto 1 - 1
executar. sob a orientagio do educador de infincia, as demais tarefas, previstas no n.” 2 do Pl " * £os
artigo 13.° do Decreto Legislativo Regional n.” 13/2021 de 9 de junho.
Coordenadar e supervisionar os servigos de apoio geral. Encarregado Operacional - 1 - -
Operacional Prestar apoio aos alunos, aos docentes ¢ aos encarregados de educagio, entre e durante as
Geral atividades letivas; exccutar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, . .
: i : pa B S Assistente Operacional - 39 - 17
atendimento telefonico, reprografia, limpeza, arrumagio, conservagdo, boa utilizagao das
instalagoes, do material ¢ do equipamento didatico.
Boecicul Executar fungdes de manutengio e conservagio dos equipamentos e edificios (canalizagio,
Ml:muten o carpintaria, pintura, eletricidade, construgao civil, serralharia), fungdes de jardinagem ou Assistente Operacional Manutengio/Jardinagem 1 = -
¥ outras ).
Operacional Assegurar fungdes na cozinha ¢ refeitorio, bem como limpeza, arrumagao ¢ conservagao das ) .
P EA s & ¢ : 3 o ; i " & Assistente Operacional - 5 - 1
Cozinha instalagdes, equipamentos ¢ utensilios de cozinha.
TOTAL 71 1 = 26

a) 1 posto de trabalho criado nos termos do art.” 11.° da Portaria n.” 165/2018 de 14 de maio;
b} 1 posto de trabalho a extinguir quando vagar;




