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Tl Aokt l Diregio Regional de Adwinistrago Escolar
Escola Basica e Secundaria C/PE da Calheta
Area dcormacin scadéricacio Postos de | Postos de Postos de
Area de Atividade Atribuicdes /Competéncias / Atividades Cargo/Carreira/Categoria e ik :m] trabalho | trabalho | trabalho a
nee ocupados | cativos ocupar
Apoio Prestar apoio psicoldgico; promover a orientagdo escolar profissional; apoiar o e . . .
S, A P PR i i o P Técnico Superior Psicologia la) B 1
Psicologico desenvolvimento do sistema de relagées com a comunidade educativa.
Linguas e Literaturas Modernas
i i Educadora de Infiancia
Técnico Superior 5 ;s 5b) ) -
Ciencias Sociais
Apoio Prestar servigos especializados de natureza educativa nas areas de biblioteca, meios Educagao
Técnico audiovisuais, laboratorio e informatica e de apoio a Diregio
Técnico de Sistemas e Tecnologias de P
" & Informéatica 2 - 1
Informagio
Assistente Técnico Biblioteca e Documentagiio 1 - 1
Participar.nf: conselho.afimin?strativo ‘?’ na dependé?cia do conselho executivo da escc_)la, coorderlar Copnlenion fos Striivas Adnialstarivos
toda a atividade administrativa nas dreas da gestdo de recursos humanos, de gestdo financeira, Escolar - 1 - -
patrimonial e de aquisi¢des e da gestdo do expediente e arquivo. e
Coordenar e chefiar a 4re administrativa. Coordenador Técnico - 1 1 -
apole Exercer fungdes de natureza executiva, enquadradas com instrugdes gerais e procedimentos
Administrativo | Gefinidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma ou mais 4reas de atividade ) .
T ; = - Assistente Técnico - 12 - 5
administrativa, designadamente gestio de alunos, pessoal, orgamento, contabilidade,
patrimdnio, aprovisionamento, secretaria, arquivo e expediente.
Organizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de aquisi¢des, de expediente ¢ . e
£a P N : P quisi¢ P Assistente Técnico - 1 - 1
arquivo; exercer fungoes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Trabalhar diretamente com as criancas tendo em vista o seu desenvolvimento)
. sociopedagdgico, coadjuvando o educador de infincia na programagdo e realizagio de - .
Apoio e £08 . . i Prog e - 5 o S ! Apoio a Infincia, nos termos do
. atividades educativas e no relacionamento com os encarregados de educagio, bem como Técnico de apoio a Infancia = 1 - 1
Educativo : 2 : : : ¢ : % Despacho n.® 316/2021, de 31 de agosto
executar, sob a orientagio do educador de infincia, as demais tarefas, previstas no n.° 2 do
artigo 13.° do Decreto Legislativo Regional n.” 13/2021 de 9 de junho.
Coordenadar e supervisionar os servigos de apoio geral. Encarregado Operacional - 1 - =
Operacional Prestar apoio aos alunos, aos docentes e aos encarregados de educagdo, entre ¢ durante as
atividades letivas; executar fungoes de apoio geral ao nivel da vigilincia do estabelecimento, ) -
Geial i - - i s € o i Assistente Operacional - 37 1 19
atendimento telefénico, reprografia, limpeza, arrumagiio, conservagdo, boa utilizagdo das
instalagdes, do material e do equipamento didatico.
Operacional Executar fungdes de manutengdo e conservagdo dos equipamentos ¢ edificios (canalizagdo,
M[;nutencz'io carpintaria, pintura, eletricidade, construgdo civil, serralharia), fungdes de jardinagem ou Assistente Operacional Manutengio/Jardinagem 1 - -
outras).
Operacional Assegurar fungdes na cozinha e refeitério, bem como limpeza, arrumacio e conservagdo das . .
pera R 3 - [ = i ¥ Assistente Operacional - 5 - 1
Cozinha instalagdes, equipamentos e utensilios de cozinha.
69 2 30
TOTAL
101
a) 1 posto de trabalho criado nos termos do art.® 11.° da Portaria n.” 165/2018 de 14 de maio;
b) | posto de trabalho a extinguir quando vagar;
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