
Designação ITG-3800/24 - Criação e Gestão de Sites Escolares

Razões 
Justificativas

A Secretaria Regional da Educação, através da Direção de Serviços de Tecnologias e 
Ambientes Inovadores de Aprendizagem, Divisão de Tecnologias, Segurança e Infraestruturas, 
Gabinete de Modernização das Tecnologias Educativas, pretende dotar os Coordenadores TIC 
/docentes responsáveis pelos websites escolares, de conhecimentos que lhes permitam criar, 
gerir e manter os websites escolares em funcionamento e atualizados. 
Com esta formação, pretende-se que os docentes iniciem a criação dos websites, de acordo 
com as suas realidades escolares, dando-lhes competências básicas para publicar e atualizar 
autonomamente os websites das suas instituições.
Este percurso formativo incluirá uma componente presencial, na qual serão abordadas as 
várias funcionalidades da plataforma WordPress, e outra, com trabalho autónomo, dedicada à 
criação e gestão do website da escola. No final da formação, espera-se que os docentes 
tenham desenvolvido a estrutura básica dos websites.

Objetivos Objetivos Gerais 

- Capacitar os docentes no âmbito da implementação dos websites escolares nas escolas da 
RAM;
- Promover o desenvolvimento de competências na utilização da plataforma WordPress;
- Capacitar os professores para a criação e gestão de sites escolares.

Objetivos Específicos 
- Conhecer as potencialidades básicas da plataforma WordPress;
- Explorar as funcionalidades da plataforma WordPress;
- Configurar o website escolar;
- Estruturar o website;
- Criar os primeiros conteúdos para o website.

Conteúdos

1. Apresentação inicial: Apresentação do formador e formandos. Apresentação do programa da 
formação.
2. Introdução à Plataforma WordPress: Apresentação geral da plataforma WordPress.
3. Exploração da plataforma: 
3.1. Acesso/login ao Painel: 
a) Modelos (construtor de tema, modelos guardados);
b) Apresentação (Temas, padrões, personalizar, widgets, menus);
c) Utilizadores (gestão de papéis);
d) Páginas (adicionar páginas, editar e editar com o elementor);
e) Multimédia (gestão da biblioteca multimédia);
f) Artigos (categorias e etiquetas);
g) Partilha de ficheiros (Shared files);
h) Eventos (adicionar eventos);
4. Visitar o site: Visualização do site em funcionamento.
5. Considerações RGPD: Breve análise da aplicação do Regulamento Geral da Proteção de 
Dados no contexto de uma página web
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Área de 
Formação

Prática/Investigação pedagógico-didatica nos diferentes domínios da docência

Modalidade de 
Formação

Oficina de Formação

Acreditação/ 
Validação

Formação válida, de acordo com a Portaria n.º 36/2021, de 18 de fevereiro, para progressão na 
carreira dos docentes dos grupos de recrutamento indicados como destinatários.

Duração 25 horas

Horas 
presenciais/síncronas

12.5 horas

Horas não 
presenciais/assíncronas

12.5 horas

Destinatários Todos os Grupos de Recrutamento

Local de 
Realização

Escola Profissional Dr. Francisco Fernandes -  Rua de São Martinho, nº 644, São Martinho, 
Funchal

Edifício/Sala

Critérios de 
Avaliação

A avaliação será individual, qualitativa e quantitativa, expressa numa escala numérica de 1 a 10
 valores, prevista na legislação que enquadra a formação contínua dos docentes da Região 
Autónoma da Madeira, nos termos da alínea k) do n.º 2, do Capítulo II do Anexo da Portaria n.º 
36/2021, de 18 de fevereiro, com os parâmetros seguintes: Excelente - de 9 a 10 valores; Muito 
Bom - de 8 a 8,9 valores; Bom - de 6,5 a 7,9 valores; Regular - de 5 a 6,4 valores; Insuficiente-1
 a 4,9 valores.

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO

Saber Científico e Pedagógico - 40%
Relação Interpessoal - 20% 
Inovação/Criatividade - 20% 
Capacidade de autoavaliação e metacognição - 20% 
  

Dados solicitados na inscrição
Concelho a que pertence o estabelecimento de educação/ ensino onde exerce funções.

Estabelecimento de educação/ ensino onde exerce funções.
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Formador(a) Carla Sofia Nunes Pote de Oliveira

Formador(a) Emanuel Filipe Fernandes Garcês

Formador(a) Maria José Moniz Nunes

Inscrições Os formandos deverão:

Realizar a sua inscrição até 13-01-2026

Notificação de colocação Provisória a 15-01-2026

Os Formandos selecionados terão que confirmar a sua participação até ao dia 19-01-2026

Notificação de colocação Definitiva a 20-01-2026

Calendarização
Presenciais Data Hora Início Hora Fim

21-01-2026 14:00 17:00

28-01-2026 14:00 17:00

04-02-2026 14:00 17:00

11-02-2026 14:00 17:30

Grupo de recrutamento a que pertence.

Indique o(s) ano(s) de escolaridade que leciona.

Identifique o seu género:

Indique o Grupo Etário a que pertence:

Desempenha a função de Coordenador TIC este ano letivo.

Autorizo a Direção Regional de Educação a utilizar o meu endereço eletrónico para divulgação 
de futuras ações de formação.
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