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h Regido Autonoma de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
da Madeira Diregéo Regional de Administragao Escolar
Porarsd ghoral Mapa de Pessoal da Escola Basica e Secundaria Padre Manuel Alvares
Postos de Postos de | Postos de
Area de Atividade Atribui¢des /Competéncias / Atividades Careo/Carrelra Areadeiformarojscadémica trabalho trabalho | trabalho a
Categoria ¢/ou profissional
ocupados cativos ocupar
L. Prestar apoio psicopedagdgico; promover a orientagdo escolar prefissional; apoiar o desenvolvimento do| .
Apoio Psicolégico p = ; : ’ 2 i i i -
p g sistema de relagdes com a comunidade educativa. TeEnico SUperion Psicologia 1 1
Animagéo Socio Cultural|Desenvolver no quadro do projeto educativo de escola, as fungdes inerentes a sua especialidade, no 4mbito L . Animagiio Sécio Cultural de
. . X Técnico Superior - 1 - -
de Bibliotecas Escolares |do sistema educativo. Bibliotecas Escolares
‘Técnico Superior Linguas e Literaturas 22) R R
Modernas
Técnico Supeior Estudos Portugueses e 1a) B R
Franceses
Técnico Superior Inglés e Alemdo 1a) . -
Técnico Superior Licenciatura Quimica 1 = =
Prestar servigos especializados de natureza educativa nas areas de biblioteca, meios audiovisuais. =
Apoio Técnico aboratéri ‘Cf tp d io 4 Direci ? Técnico Superior Bacharelato em Gestio de 1 R R
aboratorio, informatica e de apoio a Diregéo. Empresas
Técnico de Sistemas e L.
. - Informatica 2 - 2
Tecnologias de Informagao
Assistente Técnico Biblioteca e Documentagio 2 2 -
Assistente Técnico Meios Audiovisuais 2 - =
Assistente Técnico Laboratério 2 - =
Participar no conselho administrativo e, na dependéncia do conselho executivo da escola, coordenar toda .
- .. . , ~ N . . . Coordenador dos servigos
atividade administrativa nas areas da gestdo de recursos humanos, de gestdo financeira, patrimonial e de w " - 1 - =
o v = ' : Administrativos Escolares
aquisigdes e da gestdo do expediente e arquivo.
Coordenar e Chefiar a area administrativa. Coordenador Técnico - 1 1 £
Apoio Administrativo Exercer fungdes de natureza executiva, enquadradas com instrugdes gerais e procedimentos bem|
definidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma ou mais areas de atividade administrativa, Y 5 s
s 5 ” — . . Assistente Técnico - 17 1 3
designadamente gestdo de alunos, pessoal, orgamento, contabilidade, patriménio, secretaria, arquivo e|
expediente.
(6] i dimentos na area financeira, patrimonial, de aquisi¢des, de expediente e arquivo; exercer 3 5
Tgenzar proceciin : » Pt ’ quisig P 4 Assistente Técnico - 2 - -
fungdes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Coordenar e supervisionar os servigos de apoio geral. Encarregado Operacional - 1. - -
Prestar apoio aos alunos, aos docentes e aos encarregados de educagdo, entre e durante as atividades Assistente Técni q
Operacional Geral  |jotivas: executar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, atendimento telefénico, ssistente fecnico ° ° B
reprografia, limpeza, arrumagdo, conservagdo, boa utilizagdo das instalagdes, do material e do - ;
equipamento didatico. Assistente Operacional - 49 = 6
Executar fungdes de manutengdo e conservagdo dos equipamentos e edificios (canalizagdo, carpintaria,
i 1 ;. 3 - : 3 . % : 3 o .
l(\)/lperatcwnfl pintura, eletricidade, construg@o civil, serralharia). Executar todas as tarefas inerentes & manutencdo e[ Assistente Operacional Manutengao/Jardinagem 1 - =
anuten¢io
¥ limpeza dos jardins.
Coordenar e suprevisionar os servigos de Cozinha Encarregado Operacional - 1 - =
Operacional Cozinha |A, fungdes na cozinha e refeitoric, bem como a limpeza, arrumagio e conservagio das instalagdes. . ’
P S I ; ’ Pezd; ¢ B YOS Assistente Operacional - 6 - -
equipamentos e utensilios de cozinha.
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