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Mapa de Pessoal da Escola Basica e Secundaria do Porto Moniz

Prestar apow paic pedags
profissional; apoiar o desenvolvimento do sistema de relagoes
com a comunidade educativa.

BlCW, promover a4 orientacav escolar

Técnico Superior
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Psicologia

Apoio Técnico

Prestar servicos especializados de natureza educativa nas dreas

de biblioteca, meijos audiovisuais, laboratério e informética e de
apoio 2 Direccao.

Técnico de Informatica

Informatica

Coordenar e chefiar a drea administrativa

Coordenador Técnico

Apoio Administrativo

Exercer fungdes de natureza executiva, enquadradas com
instrugdes gerais e procedimentos bem definidos, com certo grau
de complexidade, relativas a uma ou mais areas de atividade
administrativa, designadamente pestio de alunos, pessoal,
orcamento,  contabilidade, patrimonio, aprovisionamento,
secretaria, arquivo e expediente,

Assistente Técnico

Organizar procedimentos na 4rea financeira, patrimorial, de
aquisictes, de expediente e arquivo, exercer funcies
relativamente aos movimentos de tesouraria,

Assistente Técnico

Tesouraria

Coordenar e supervisionar os servicos de apoio geral

Encarregado Operacional

Operacional
Geral

Fornecer apoio aos alunos; aos docentes e aos encarregados de
educagio, entre e durante as actividades lectivas: executar
functes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento,
atendimento tele’onico, reprografia, limpeza, arrumacao,
conservacdo, boa utilizacic das instalacdes, do material e do
equipamento did4ctico.

Assistente Técnico

Assistente Operacional

Operacional

Coordenar e supervisionar o0s servicos de cozinha

Encarregado Operacional

Cozinha

Assegurar functes na cozinha e refeitério, bem como limpeza,
arrumacao e conservagio das instalaces, equipamentos e
utensilios de cozinha.

Assistente Operacional

Total

31

34
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