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profissional; apoiar o desenvolvimento do sistema de relacdes
com a comunidade educativa.

Area de Actividade Tibuigoes/Competéncias/Categoria Cargo/Carreira/Categoria

| Prestar apoio psicopedagégico; promover a orientagio escolar

Técnico Superior

Area de/Formacao/Académica
e/oulprofissional

Psicologia

Postoside
trabalho
ocupados

ocupar,

Postos'de
trabalho/a

Apoio Téenico

Prestar servigos especializados de natureza educativa nas 4reas
de biblioteca, meios audiovisuais, laboratério e informética e de
apoio a Direcgao.

Técnico de Informatica

Informatica

Apoio Administrativo

Coordenar e chefiar a drea administrativa.

Coordenador Técnico

Exercer funcdes de natureza executiva, enquadradas com
instrugdes gerais e procedimentos bem definidos, com certo grau
de complexidade, relativas a uma ou mais 4reas de atividade
administrativa, designadamente gestdao de alunos, pessoal,
orcamento, contabilidade, patrimé6nio, aprovisionamento,
secretaria, arquivo e expediente,

Assistente Técnico

Organizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de
aquisicdes, de expediente e arquivo, exercer fungdes
relativamente aos movimentos de tesouraria.

Assistente Técnico

Tesouraria

Operacional
Geral

Coordenar e supervisionar os servigos de apoio geral.

Encarregado Operacional

Fornecer apoio aos alunos, aos docentes e aos encarregados de
educagdo, entre e durante as actividades lectivas; executar
fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento,
atendimento telefoénico, reprografia, limpeza, arrumagio,
conservacao, boa utilizagao das instalagbes, do material e do
equipamento didéctico.

Assistente Operacional

19

Operacional
Cozinha

Coordenar e supervisionar os servigos de cozinha.

Encarregado Operacional

Assegurar fungdes na cozinha e refeitério, bem como limpeza,
arrumacao e conservacao das instalacdes, equipamentos e
utensilios de cozinha.

Assistente Operacional

Total

29

31
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