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I - INTRODUCAO

Seguindo as orientagdes da legislagdo, através do Decreto — Lei n.° 109-E/2021 de 9 de dezembro que
aprovou o Regime Geral da prevengao da corrupgao (RGPC), que estabelece normas de combate a corrupgao
e obriga as entidades publicas, incluindo os estabelecimentos de ensino, a adotar mecanismos eficazes de
prevengdo. Este regime abrange instrumentos promotores da ética e integridade e da prevengao e despiste de
fraude e da corrupgdo nas organizagdes, de modo mais genérico, as diversas formas de auséncia de
transparéncia e de ma gestao.

Tendo-se por base as recomendagdes da Inspegao Regional de Educagdo, através do seu memorando,
de 7 de outubro de 2024, foram revistos e atualizados os documentos do programa de cumprimento normativo
(PCN), ou seja, Plano de Prevengdo de Riscos de Corrupgao e Infragdoes Conexas (PPR) 2025 — 2028, Codigo
de Conduta 2025-2028, Canal de Denuncia da Escola, Programa de Formagao e Comunicagao ¢ a designagao
do Responsavel pelo Cumprimento Normativo. Estes documentos foram apresentados no conselho pedagogico
da escola, onde foram emitidos um parecer e aprovag¢ao no Conselho da Comunidade Educativa, que ocorreu
a 24 de margo de 2025.

Apos a aprovagdo dos documentos foram efetuadas sessoes de formagdo / esclarecimentos a todos 0s
docentes e ndo docentes da escola, por forma a que todos os colaboradores tenham conhecimento dos
respetivos documentos, reforcando desta forma a cultura de integridade institucional e disponibilizar todas as
ferramentas para que os trabalhadores estejam preparados para os desafios que vao surgindo no dia a dia na
atividade profissional.

No sentido de dar cumprimento ao previsto na alinea b) do n.° 4 do artigo 6.° do RGPC, elaboramos o
presente relatorio anual de execucdo do PPR da nossa escola, referente ao ano de 2025, tendo por base as
informagdes do guia n.° 1/2023 de setembro, do Mecanismo Nacional Anticorrupcao (MENAC).

Este relatorio de execu¢do inclui elementos relacionados com a fungdo, medidas Preventivas /
minimizagao dos riscos, sendo de salientar as medidas adotadas e as ndo adotadas, assim como a sua eficacia
ou ndo e por fim as medidas corretivas a adotar.

Relativamente as 192 medidas Preventivas / minimizagdo dos riscos referidas no PPR da escola, nao
foram adotadas: 1 - Declarar sobre compromisso de honra dos elementos do juri de que ndo possuem
familiares, que possuem um grau de amizade ou de inimizade que possam interferir na avaliagdo dos
candidatos (Apos a lista de candidatos admitidos); 2- Integrar um elemento externo a escola no Juri; 3 - As
questdes da entrevista serem idénticas para todos candidatos; 4 - Anular eleicdes comprometidas e repetir o
processo; 5 - Substituir imediatamente os testes em caso de suspeita ou comprovacao de fuga e 6 - Investigar

falhas de seguranca e corrigir imediatamente os pontos.
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I - METODOLOGIA

Para a elaboragdo deste relatorio de execucdo, por forma a ser efetuada uma avaliagdo rigorosa e
fundamentada, comegamos por desenvolver uma recolha e analise de informac@o sobre os indicadores de
execucdo e eficacia que estavam a ser cumpridos a cada um dos riscos.

Com base em toda a informacdo recolhida e analisada, foi preenchida a tabela com Identificagdo dos
Potenciais Riscos de Corrupgdo e Infragdes Conexas e Medidas Preventivas.

Tendo por base os dados recolhidos e tratados, foi elaborado o anexo I - Identificagdo dos Potenciais
Riscos de Corrupg¢io e Infragdes Conexas e Medidas Preventivas, que faz parte deste relatorio.

O presente relatorio, depois do parecer do Conselho Pedagdgico e aprovagdo no Conselho da
Comunidade Educativa, de acordo com a legislagdo, os pontos 6, 7 ¢ 9 do artigo 6.° do anexo do Decreto — Lei
n.° 109-E/2021 de 9 de dezembro (Regime Geral da Prevengdo da Corrup¢ao), sera divulgado na pagina da
internet da nossa escola, assim como também sera remetido para o Gabinete da Secretdria Regional de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia, para a Inspe¢do Regional de Educacdo, para a Inspegdo Regional das
Finangas e submetido na plataforma do Mecanismo Nacional Anticorrup¢io (MENAC), para os devidos

efeitos legais.

III - TRATAMENTO E ANALISE DOS DADOS

Tendo em considera¢do os dados recolhidos e os valores apresentados no anexo I, podemos confirmar
que das 56 fungdes, 5 de grau de risco minimo, 11 de grau de risco fraco, 36 de grau de risco moderado € 4 de
grau de risco elevado.

Relativamente a aplicagdo das 192 medidas preventivas / minimizagdo do risco, 186 foram adotadas
e 6 ndo foram adotadas, sendo que a medida foi eficaz em 186 e ndo foi eficaz em 6.

Em relacdo as medidas corretivas a adotar, foram referidas 9, nomeadamente, nas seguintes fungdes:
Recrutamento de Pessoal ndo Docente (3); Deslocagdes em servigo (1); Elaboragdo do processo de acidente
escolar (1); Transferéncias / empréstimos de bens / equipamentos (1); Eleger o respetivo presidente de entre

os seus membros (1) e Confidencialidade dos testes de avaliagdo (2).
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IV - CONCLUSAO

A avaliag¢do do PPR da escola, baseou-se na recolha e tratamento de dados, por forma a elaborar o
presente relatorio de execugédo, onde ocorreu o envolvimento dos diferentes responsaveis, pela identificagdo e
prevengdo do risco, tendo sido realgado a importancia da implementagdo e mecanismos € medidas preventivas
e corretivas.

Os resultados apresentados neste relatorio permitem concluir que, das 192 medidas preventivas /
minimiza¢do do risco, 186 medidas foram adotadas, que corresponde a uma percentagem de 96,88% e apenas
9 medidas corretivas foram referidas para serem adotadas, sendo de salientar que 3 das medidas foram
referidas, apenas no sentido de melhorar / atualizar de acordo com a dindmica da escola.

Por ultimo ¢ de salientar que as medidas previstas no PPR da escola, t¢ém contribuindo para eliminar

ou evitar alguns dos riscos identificados.

Elaborado a 30 de margo de 2026

A Diresio

s¢ Sequeira da Costa

Parecer positivo no Conselho Pedagogico de 15 de abril de 2026
A Presidente do Conselho Pedagogico
ek
Paula Susana B6to Rodrigues
Aprovado no Conselho da Comunidade Educativa de 15 de abril de 2026
A Presidente do Conselho da Comunidade Educativa

Marta Patricia Reis Franco
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Anexo I - Identificacdo dos Potenciais Riscos de Corrupgio e Infracoes Conexas e Medidas Preventivas

CONSELHO DA COMUNIDADE EDUCATIVA:

Funcoes

Medida Preventiva

A medida esta a
ser adotada?

A medida é
eficaz?

Medidas corretivas a adotar

(Sim/néo) (Sim / niio)
Garantir a transparéncia do processo. Sim Sim
Nomear e dar posse ao
Diretor e Adjuntos Garantir que os membros nomeados/empossados ndo tenham vinculos que Sim Sim
possam comprometer a sua imparcialidade.
Assegurar que as iniciativas promovidas estejam alinhadas com a missdo ¢ os : :
Sim Sim
valores da escola.
Dar parecer sobre o plano | Limitar a quantidade de informagdes divulgadas e priorizar as mais relevantes Sl Sim
anual de escola, para a comunidade escolar.
acompzinhar e avaliara Elaboragdo dos relatorios semestrais e anual de forma correta e completas. Sim Sim
execugao.
Registar e documentar todas as decisdes em atas formais. Sim Sim
Registar as deliberagdes e justificar detalhadamente as decisoes tomadas em Sim Sim
atas.
Dar parecer sobre as Solicitar relatorios financeiros detalhados e acessiveis, com possibilidade de Sim Sim
contas de geréncia consulta, prévia, por todos os membros.
Solicitar informagdes adicionais ou complementares caso os dados fornecidos Sim Sim
sejam insuficientes.
Apreciar os resultados do | Garantir a participagdo ativa de outras estruturas da comunidade escolar na Sim Sitn
processo de avaliagdo | analise dos resultados.
ifenls mntne 0l Divulgar os resultados de forma clara e transparente Sim Sim
propondo e promovendo as
medidas  tendentes  a
mell}orla o guglldade o Reavaliar as medidas adotadas para assegurar os melhores resultados possiveis. Sim Sim
Servigo publico de
educagao.
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DIRECAO - AREA PESSOAL

A medida esta a A medida é Medidas corretivas a adotar
Fungoes Medida Preventiva/ Minimizag¢do do risco ser adotada? eficaz?
(Sim/néo) (Sim / ndo)
Declarar sobre compromisso de honra dos elementos do juri de que ndo possuem Durante o ano de 2025, ndo
familiares, que possuem um grau de amizade ou de inimizade que possam interferir Nao Nao houve recrutamento de novos
na avaliagdo dos candidatos (Ap0s a lista de candidatos admitidos). trabalhadores.
~ Durante o ano de 2025, ndo
Recrutamento de . o ~ Nio
Peseoal nab Docents Integrar um elemento externo a escola no Juri. Nao houve recrutamento de novos
trabalhadores.
_ _ ' . Nio Durante o ano de 2025, nao
As questdes da entrevista serem idénticas para todos candidatos. Niao houve recrutamento de novos
trabalhadores.
Sensibilizar os dirigentes para a monitorizagdo da avaliagdo e dos critérios Sim Sim
estipulados, aquando da afixa¢@o dos objetivos e competéncias.
G Garantir a aplicagdo de critérios objetivos e uniformes através do Conselho : 3
Avaliagao de ;g Sim Sim
Coordenador de Avaliagao
Desempenhode 5 ibilizar, a todo o I'ndo docent liagao, a d tagdo exigid
P iiNao Docante po! ; pessoal nao docente em avaliagdo, a documentagdo exigida Sim Sim
(STADAP-RAM 3) [Porlel - —— —
Informar os ndo docentes, sempre que ocorra alteragdo da lei relativa a matéria de Sim Sim
avaliacdo de desempenho de pessoal ndo docente
Assegurar a aplicagdo e o cumprimento das disposi¢des legais Sim Sim
Usar o formulario de uso obrigatorio para solicitagdo de autorizagdo para o exercicio Sim Sim
de fungdes em regime de acumulagdo.
Acumulagdes de Instituir a obrigatoriedade de pedido de renovagdo periodica das autorizagdes
fungdes concedidas para acumular fungdes, com vista a validagdo permanente dos requisitos Sim Sim
legais aplicaveis.
Assegurar que as acumulagdes de fungdes sdo previamente autorizadas. Sim Sim
Distribuicdo da Evitar, sempre que possivel, atribuigdo de horarios aos docentes que contemplem a Sim Sim
componente letiva/ ndo | lecionagdo aos seus educandos
letiva. Evitar o favorecimento dos alunos no processo de avalia¢ao Sim Sim
Elaborar o plano anual | Assegurar que as iniciativas promovidas estejam alinhadas com a missdo e os Sim Sim
de escola e aprovar o | valores da escola.
respetivo  documento | Planeamento das atividades com antecedéncia e prever todas as situagdes que Sim Sim
final, ouvidos os | possam ocorrer
conselhos da | Elaborar os relatorios das atividades nos prazos previstos Sim Sim
comunidade educativa | Elaboragdo dos relatorios semestrais e anual de forma correta e completos, Si Si
¢ pedagogice, — baseados nos dados fornecidos pelos diversos 6rgaos de gestao intermédia. o i
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DIRECAO - AREA PESSOAL

A medida esta a

A medida é

Medidas corretivas a adotar

Fungdes Medida Preventiva/ Minimizag¢do do risco ser adotada? eficaz?
(Sim/néo) (Sim / ndo)
Elaboragao dos | Elabora¢do dos relatorios semestrais e anual com a colaboragao da equipa de
relatorios semestrais e | autoavalia¢do, através da recolha de dados dos responsaveis das atividades Sim Sim
anual previstas no plano.
Fithicoes A medida esta a A medida é Medidas corretivas a adotar
§ Medida Preventiva/ Minimizacao do risco ser adotada? eficaz?
(Sim/n?o0) (Sim / néio)
Analisar o processo de forma séria e responsavel, fundamentando todas as decisdes, Si Sim
. . im i
com evidencias.
Exercer o poder Myegignar um instrutor de processo, independente e com perfil, para confirmagdo dos ; ;
disciplinar emrelagdo | o Sim Sim
actos.
aos alunos. - = TR : =
Garantir que todas as decisdes disciplinares estejam fundamentadas na legislacao Si Si
- : im im
aplicavel e no regulamento interno da escola.
No processo de exames, os trabalhadores que tenham filhos inscritos nestas provas, Si Si
5 = s . 5 im im
ndo poderdo participar nas diversas etapas da realizagdo das mesmas.
Exames / vigilancias | Colocar em pratica todas as recomendagdes do Juri Nacional de Exames. Sim Sim
Entrega, por parte dos trabalhadores com grau de parentesco familiar de 1.° ¢ 2.° grau Si Si
) R . - im im
a realizar provas/ exames, de uma declaragdo de imparcialidade.
e Nio credenciar elementos com grau de parentesco familiar de 1.° e 2.° grau a realizar. : ,
Realizagao das Sim Sim
provas/ exames.
provas/ exames: : 7 : -
2 Guardar os envelopes com as provas no local reservado para o efeito e verificar se os s :
Rececdo / Entrega . : Sim Sim
: envelopes foram abertos indevidamente.
dos exames finais / ’
; : Manuseamento dos envelopes, apenas, pelos membros nomeados para este tipo de . .
provas finais de ciclo. » Sim Sim
Servigo.
. Garantir a divulgagdo dos resultados nos prazos previamente estabelecidos. Sim Sim
Afixagdo de
resultados Facultar os dados com os resultados apenas ao restrito leque de operacionais Sim Sim
necessarios aquela tarefa.
Realizagdo de uma reunido com informagdes explicitas sobre as vigilancias das Sim Sim
Vigilancias das | provas.
provas e exames Verificagdo pelo secretariado de exames do normal funcionamento da aplicagdo dos Sim Sim

—

exames/provas
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DIRECAO - ALUNOS
Yihcoes A medida esta a A medida é Medidas corretivas a adotar
¢ Medida Preventiva/ Minimiza¢ao do risco ser adotada? eficaz?
(Sim/n#0) (Sim / ndo)
Garantir a auséncia de pessoal docente e ndo docente com grau de parentesco familiar
de 1.° ¢ 2.° grau a realizar provas/exames, no espago escolar, durante o seu periodo de Sim Sim
realizagdo.
Fiinicoes A medida esta a A medida é Medidas corretivas a adotar
s Medida Preventiva/ Minimizag¢ao do risco ser adotada? eficaz?
(Sim/ndo) (Sim / ndo)
Realizar uma vistoria com maior frequéncia aos equipamentos em funcionamento para Sim Sim
o efeito.
Garantir as condigdes | Garantir redundancia através de outro equipamento para substituigdo temporaria. Sim Sim
de acesso aos dados P : i ; : 2 ;
Elaboragdo de plano com procedimentos de reposi¢do do sistema em caso de avaria Sim Sim
Atualizar equipamentos descontinuados Sim Sim
Restringir e permitir o acesso apenas ao necessario, informando os utilizadores do seu Sim Sim
nivel de acesso e as consequéncias da ma utilizagdo.
Garantir a seguranga Efetuar backup dos dados e verificagao Sim Sim
dos dados ~ e o . . .
Promover agao de sensibilizag@o sobre a ciberseguranga Sim Sim
Realizar de forma periddica ataques simulados e de forma a testar os utilizadores. Sim Sim
9
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CONSELHO ADMINISTRATIVO — SERVICOS ADMINISTRATIVOS:

Id
AREA PESSOAL
Hitcoe: A medida esta a A medida é
§ Medida Preventiva/ Minimiza¢ao do risco ser adotada? eficaz? Medidas corretivas a adotar
(Sim/n2o) (Sim / no)
A emissdo da declaragdo ndo devera ser realizada por familiar de 1.° ¢ 2.° grau. Sim Sim
Emitir  Declaragdes | Promover verificagdes aleatorias, por amostragem, a um minimo de certidoes emitidas Sim Sim
de Tempo de Servigo. | em cada ano.
Verificagdo por mais de que um funciondrio/a na validagdo documental emitida. Sim Sim
Langar as faltas no portal do funcionario publico de forma correta. Sim Sim
Verificar, num periodo aleatorio, o cumprimento do processamento das faltas (folha
Faltas (justificagdo) de processamento dos vencimentos e de ajudas de custo, e dos descontos efetuados ao Sim Sim
trabalhador — SS, IRS e de outros abonos).
Segregagdo de fungoes. Sim Sim
Verificar os dias de férias a que o trabalhador tem direito. Sim Sim
Validar a informagéo, confrontando com os dados da assiduidade. Sim Sim
férias - N - . g
Mpad oy Segregagdo e rotagao de fungdes dos trabalhadores. Sim Sim
Verificar aleatéria, por amostragem de um minimo de licenga de férias dos . .
Sim Sim
trabalhadores em cada ano.
Utilizagdo dos mecanismos de conferéncia com niveis diferenciados na validagdo do . .
. g Sim Sim
registo da assiduidade dos trabalhadores
Processamento  de : I -
% Conferir os dados carregados no portal do funcionario ptblico do processamento dos 5 ;
remuneragoes/ Sim Sim
abonos / descontos
abonos e descontos - z -
Conferir o valor total a transferir para o trabalhador, assim como todos os descontos Sim Sim
(IRS, SS, CGA, ADSE, sindicatos, etc.).
Solicitar autorizagdo, para a deslocagdo em servigo e as respetivas ajudas de custo, Sim Sim
antes da participagdo na atividade.
Os Servigos Administrativos deverdo efetuar o controlo dos pedidos para cada
atividade, introduzindo o pedido de transporte na plataforma RGM — reserva de Sim Sim
Deslocagoes em | veiculos.
Servico No preenchimento do boletim
itinerdrio que suporta a
Realizar verificagoes aleatorias, sobre os processos de deslocagdes em servigo. Sim Sim despesa devera ser colocada

toda a informagdo solicitada
no processo, no sentido de

%@@k

-l)f//m, =
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AREA PESSOAL

Fungoes

Medida Preventiva/ Minimizacio do risco

A medida esta a
ser adotada?

A medida é
eficaz?

Medidas corretivas a adotar

(Sim/n?0) (Sim / nao)
ficar justificado o pagamento
ao trabalhador.
Organizar e manter | Organizar o arquivo fisico em areas de acesso restrito e controlado. Sim Sim
atualizados 0s
processos individuais Garantir que apenas pessoas autorizadas tenham acesso aos processos. Sim Sim
d? [ il aceniens Garantir que todos os documentos e dados estejam completos ¢ atualizados. Sim Sim
ndo docente
ALUNOS
Fungdes A medica et s Amcdidaic Medidas corretivas a
Medida Preventiva/ Minimizacao do risco ser adotada? eficaz?
G 5 = adotar
(Sim/néo) (Sim / nio)
Analisar toda a documentagao, por parte do trabalhador que esta responsavel pelas
; . | matriculas / renovagdo, entregue pelo Encarregado de Educagdo ou aluno maior de Sim Sim
Matriculas e renovagao 18
de matriculas - - = o : - : :
Realizar verificagdes aleatorias, sobre os processos das matriculas ou renovagoes. Sim Sim
Insergdo/ retificagao dos dados do aluno na aplicagdo PLACE. Sim Sim
Equivaléncia de No pedido de equivaléncia de Habilitagdes Estrangeiras/Posicionamento, confirmar Sim Sim
habilitagdes se toda a documentagdo esta de acordo com a lei em vigor.
Estrangeiras / ApoOs organizar todo o processo, solicitar a DRE, a confirmagdo da equivaléncia a Sim Sim
Posicionamento atribuir.
Emissdo de A emissdo dos documentos ndo deverd ser realizada por familiar de 1.° e 2.° grau. Sim Sim
declaragoes, certidoes | Verificagdo das certificados, declaragdes e certiddes, por um trabalhador diferente Sim Sim
e daquele que as emitiu.
certificados. Verificar aleatoriamente, por amostragem de certiddes emitidas em cada ano. Sim Sim
Atribuigdo de escaldo | Atribuigdo de escaldes ¢ realizada em observancias das normas legais e Sim Sim
Acgdo Social Educativa | regulamentares, com eficécia e eficiéncia.
(ASE) Realizagdo de verificagoes aleatorias dos escaloes atribuidos em cada ano ietivo. Sim Sim
Controlar o niimero de | Reforgar o controlo de registo e monitorizar o consumo de refeigdes. Sim Sim
refeicdes adquiridas e | Realizar verificagdes periodicas para identificar falta de controlo ou _ Sim
ndo consumidas. irregularidades.
Elaboragao do Apenas pessoas autorizadas tem acesso aos processos. Sim Sim
processo de acidente | Verificagdo através de auscultagdo dos intervenientes no acidente, sobre o Sim Sim

escolar

ocorrido.

=N

Matla Frarco
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ALUNOS

A medida esta a A medida é

KUnCOEs Medida Preventiva/ Minimizag¢ao do risco ser adotada? eficaz? Meddas corretiyan
3 5 2 % adotar
(Sim/nio) (Sim / nao)
Colocar a documentag@o do acidente escolar, no processo individual do aluno Até ao ano letivo de

2024/2025, os processos
estdo arquivados num
dossier que se encontra nos
Sim Sim servigos administrativos. A
partir do ano letivo
2025/2026, passou a ser
arquivado no processo
individual do aluno.

Organizar e manter | Organizar o arquivo fisico em dreas de acesso restrito e controlado. Sim Sim
atualizados 0s | Garantir que apenas pessoas autorizadas tenham acesso aos processos. Sim Sim
rocessos individuais ) . . : :
gos alinas Garantir que todos os documentos e dados estejam completos e atualizados. Sim Sim

GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS E PATRIMONIAIS
Fincoes A medida esta a A medida é
§ Medida Preventiva/ Minimizacio do risco ser adotada? eficaz? Medidas corretivas a adotar
(Sim/ndo) (Sim / ndo)
s Apresentar as justificagdes para as prioridades do orgamento. Sim Sim
Aprovar o projeto de - —- : :
orgamento anual da Registar e documentar todas as decisoes em atas. Sim Sim
escola Usar um sistema de gestdo documental que garante a transparéncia dos processos. Sim Sim
52 Solicitar parecer ao conselho da comunidade educativa, sobre a conta de geréncia Sim Sim
Elaborar o relatorio = . = — : :
.. | Utilizar um sistema de gestao documental que garante a transparéncia dos processos. Sim Sim
de contas de geréncia - S e - :
Todos os dados apresentados e analisados deverdo ser confirmados com evidéncias. Sim Sim
Preenchimento por todos os elementos do juri de uma declaragao de inexisténcia de Sim Sim
conflito interesses no respetivo procedimento de contratagdo.
Assegurar que a escolha do procedimento pré-contratual seja devidamente
fundamentada, que as pegas do procedimento sejam objeto de validagdo técnica e Sim Sim
aprovagao pelo 6rgdo competente.
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GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS E PATRIMONIAIS

A medida esta a

A medida é

(Bar, almogos)

ASE e aprovados pelo Conselho Administrativo

Binsoss Medida Preventiva/ Minimizacio do risco ser adotada? eficaz? Medidas corretivas a adotar
(Sim/nao) (Sim / ndo)
As varias etapas dos procedimentos deverdo ser efetuadas por diferentes o Siiii
trabalhadores.
Instituir mecanismos de acompanhamento regular do desempenho dos fornecedores Sim Sim
na execugdo dos contratos.
Garantir o cumprimento dos prazos legais e contratuais para a vigéncia dos contratos, . e
bem como a legalidade das eventuais prorrogagdes dessa vigéncia.
Verificar aleatoriamente, por amostragem de procedimentos em cada ano civil. Sim Sim
Necessidade de fundamentagao da aquisig@o de bens e/ou de servigos e verificagao de Sim Sim
enquadramento or¢camental, em atas formais.
Fundamentagdo objetiva para a escolha de um procedimento restritivo da it Sim
Procedimento de | concorréncia, em atas para o efeito.
aquisi¢do por ajuste | Intervenc¢do de diferentes trabalhadores no processo de aquisi¢do de bens e/ou de Sim Sim
direto simplificado servigos, incluindo dirigentes e CA
Segregacdo de fungdes, com diferentes niveis de avaliagdo, validagdo, decisdo e Sim Sim
responsabilizagdo.
Cumprimento do CCP e das regras internas definidas. Sim Sim
Implementar e divulgar procedimentos de verificagdo e conferéncia de bens Sim Sim
adquiridos
L Trabalhador responsavel pela recegdo dos bens, verifica se os bens entregues . .
Recegdo e Sim Sim
e ahcinde bens encontram-se de acordo. com a nota de f:nco~mcnda _
Uniformizar os procedimentos de validagdo da entrega de bens, ou prestagdo de Sim Sim
servigos, nos termos dos contratos estabelecidos e dos valores faturados e a pagar
Segregac¢ao de fungdes entre quem encomenda, quem receciona, confere ¢ quem paga. Sim Sim
Antes do pagamento verificar se os documentos de despesa apresentados estdo em Sim Sim
P d conformidade.
oo € ["Controlo da existéncia de verbas para pagamentos, por trabalhadores diferentes : ;
despesas : ¢ Sim Sim
daqueles que manuseiam dinheiro.
Verificar o niimero de compromisso nas faturas. Sim Sim
Divulgar de forma clara e transparente os prazos dos pagamentos praticados na escola. Sim
: Colocar em lugar publico na escola os regulamentos com os valores das taxas e Sim Sim
Taxas e coimas coimas.
Verificar aleatoriamente, por amostragem, de um minimo de processos sobre as taxas Sim Sim
¢ coimas em cada ano.
Receita cobrada ASE | Os pregos praticados nos Bares e Cantina, sdo aplicados de acordo com portaria da Sim Sim

MMZ‘ZL FAancs
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GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS E PATRIMONIAIS

A medida esta a

A medida é

e se foi efetuado o abate fisico do mesmo.

RUnTOcs Medida Preventiva/ Minimizacao do risco ser adotada? eficaz? Medidas corretivas a adotar
(Sim/nao) (Sim / néo)
Confirmar os valores recebidos com os valores apresentados na folha de caixa. Esta Sim Sim
confirmagdo ¢ efetuada por varios trabalhadores.
Verificar os montantes arrecadados nas mensalidades e os valores registados nos Sim Sim
programas informaticos.
Mensalidades Confirmar os valores recebidos com os valores apresentados na folha de caixa. Esta Sim S
confirmagao ¢ efetuada por varios trabalhadores
Verificar aleatoriamente, por amostragem das mensalidades, por ano letivo. Sim Sim
Receita cobrada na | Verificar os stocks em relagdo ao adquirido e ao vendido. Sim Sim
reprografia /| Confirmar os valores recebidos com os valores apresentados na folha de caixa. Esta Si Si
papelaria confirmagdo ¢ efetuada por varios trabalhadores. m -
Sempre que um trabalhador anule um recibo deverd emitir listagem de recibos
o . anulados, anexar original do recibo, justificar o motivo da anulagdo e entregar ao Sim Sim
Emissdo de recibos tesoureiro, para conhecimento
A anulag@o do recibo nao devera ser efetuado por um familiar de 1.° e 2.° grau. Sim Sim
Realizar inventario em suporte informatico, com verificagdes fisicas. Sim Sim
Segregacdo de fungdes. Sim Sim
Assegurar procedimentos de registo de bens afetos a Escola, com indicagdo do local Sim Sim
onde se encontram.
Atualizar o registo dos bens, sempre que se verifique alteragdes substituigoes/abate. Sim Sim
Garantir procedimentos de inventariagdo de bens afetos a Escola a 31/12, por parte Sim Sim
dos respetivos responsaveis, com indicagdo do local onde se encontram.
Organizar e manter atualizado o inventario e o cadastro de todos os bens moveis. Sim Sim
Registar em ficha propria os bens que se encontram obsoletos ou em mau estado de Sim Sim
conservagao/avariado.
Verificar se ¢ possivel proceder a reparagdo dos bens em mau estado de Sim Sim
conservagdo/avariados por responsavel/especialista da area.
Em caso de bem obsoleto ou ser insuscetivel de reparagdo, informar 6rgao de gestao Sim Sim
de que o bem em causa deverd ser abatido.
Confirmar se os bens se encontram no local indicado e se os bens referenciados para Sim Sim
abate seguiram o respetivo procedimento.
Elaborar proposta de abate, pela Comissdo designada pelo Diretor da escola. Sim Sim
Assegurar o abate de bens com uma autorizagao prévia do Diretor. Sim Sim
Verificar se as devidas autorizag¢des foram obtidas, se o bem foi devidamente isolado Sim Sim
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GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS E PATRIMONIAIS

Funcdes A medida esta a A medida é
Medida Preventiva/ Minimizacao do risco ser adotada? eficaz? Medidas corretivas a adotar
(Sim/nao) (Sim / néo)
Elaborar o auto de destrui¢do, com a confirmagao de bens abatidos, conforme proposta Sim Sim
de abate.
Proceder ao abate no programa informatico/plataforma informatica. Sim Sim
Supervisdo do abate pelo Conselho Administrativo. Sim Sim
Seguir os procedimentos definidos pela escola, para as transferéncias/ empréstimo de Sim Sim
bens /equipamentos.
Assegurar a assinatura de termo de responsabilidades na entrega/disponibiliza¢do do Sim Sim
equipamento.
Devera ser efetuada uma
alteragdo no documento no ato
da devolugao do
Assegurar a assinatura de termo de responsabilidades na devolug@o do equipamento, Sim Sim equipamento/bem, no
pelo responséavel que o vai receber. respeitante na devolucdo em
vez de requisitante devera
constar ““ responsavel pelo
material na escola”.
Realizar conferéncias fisicas periodicas ¢ aleatorias sobre as transferéncias/ cedéncias Sim Sim
de bens / equipamentos bem com dos termos de responsabilidade.
Verificar que o espago apo6s a utilizag@o ficou em boas condigoes. Sim Sim
Aluguer de | Apos a utilizagao do espago, proceder ao envio do montante a pagar pela institui¢do a Sim Sim
instalagdes quem foi alugado o espago.
Apo0s o pagamento do aluguer das instalagdes emitir o respetivo recibo. Sim Sim

GESTAO DOCUMENTAL
Flincses A medida esta a A medida é
¢ Medida Preventiva/ Minimizacio do risco ser adotada? eficaz? Medidas corretivas a adotar
(Sim/néo) (Sim / nfo)
Reiccio: repivlo e Definir diferentes niveis de acesso confidencial e corrente. Sim Sim
tratamen,to de | Registar a correspondéncia recebida e expedida de acordo com o assunto definido na Sim Sim
correspondéncia e | lista do classificador da correspondéncia.
informagao Arquivar a documentacdo confidencial em zona restrita. Sim Sim
confidencial. : = s : ;
Circulagdo de documentos confidenciais em envelope fechado. Sim Sim

e
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GESTAO DOCUMENTAL

Fiinicoes A medida esta a A medida é
Medida Preventiva/ Minimizag¢ao do risco ser adotada? eficaz? Medidas corretivas a adotar
(Sim/néo) (Sim / ndo)
Garantir a eficaz utilizagdo do sistema de gestdo documental para toda a 2 :
Acesso, ~guarda € | documentagio produzida e recebida na Escola, com medidas de seguranga. Sin .
SoneeLaseo dos "Realizar acoes regulares de verificagdo do cumprimento dos procedimentos e normas . .
documentos. definidos referentes ao arquivo de documentagao. . Sim
Segregagdo e rotagao de fungdes dos trabalhadores. Sim Sim

CONSELHO PEDAGOGICO:

A medida esta a

A medida é

analise dos resultados e na formulag¢@o das propostas de melhoria.

Funcgoes : : N ; Medidas corretivas a
5 Medida Preventiva/ Minimizag¢ao do risco ser adotada? eficaz?
SRRy ; i adotar
(Sim/néo) (Sim / ndo)
) Elaboragdo e aprovag@o do Regimento Interno do Conselho Pedagogico Sim Sim
Eleger 0 respetivo - v - = -
presidente de entre os seus Garantir a decisdo colegial. Sim Sim
membros. No ano de 2025, ndo foi
Anular elei¢oes comprometidas e repetir 0 processo. Nao Nao necessario  adotar  esta
medida.
Definir os critérios gerais a | [mplementar critérios especificos para a insergdo de alunos nas turmas. Sim Sim
que deve obedecer a [— : = - -
elaboragdo dos horarios Divulgar publicamente a constitui¢do de todas as turmas. Sim Sim
Eleger os docentes que integram a sec¢do de avaliagao docente entre os membros . 3
e Sim Sim
do Conselho Pedagogico.
Publicar os pardmetros aprovados e os registos de avaliagdo. Sim Sim
Avaliagdo de Desempenho ["Garantir que a ficha de avaliagdo docente se encontra em conformidade com os Sim Sim
de Pessoal Docente parametros de avaliagdo.
Realizar sessdes de esclarecimento para docentes sobre os critérios de avaliagdo . .
: Sim Sim
estabelecidos.
Aprovar os critérios de avaliagdo dos alunos a partir das propostas dos Sim Sim
departamentos curriculares
e g Divulgar publicamente os critérios, os dados analisados e as propostas Sim Sim
Clrlterlos de avaliagdo dos | claboradas, garantindo a acessibilidade e a compreensio
alunos . . : 3 :
Monitorizar regularmente o progresso das medidas e divulgar os resultados. Sim Sim
Garantir a participag@o ativa de outras estruturas da comunidade escolar na Sim Sim
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A medida esta a

A medida é

Funcdes : : A S Medidas corretivas a
¢ Medida Preventiva/ Minimizac¢ao do risco ser adotada? eficaz?
ARE T ; 2 adotar
(Sim/ndo) (Sim / ndo)
Garantir a constituigdo de equipas para a elaboragio das provas, de acordo com
a legislagdo em vigor, garantindo que os professores envolvidos estejam a Sim Sim
lecionar o programa da disciplina, e ndo sejam familiares de 1.° e 2.° grau.
z Garantir que pelo menos 2 dos juris das componentes orais e praticas tenham : 5
Informagoes Prova - o - S Sim Sim
} ! habilitagdo para a docéncia da disciplina.
relativas as Provas de : T > = T
S .. | Garantir que o juri das componentes orais e praticas ndo integra professores . :
Equivaléncia a Frequéncia S Sim Sim
4 A dos alunos em avaliagdo.
e as Provas Extraordinarias = - 2 =
S Garantir o anonimato dos professores classificadores e de elaboragdo das : .
de Avaliagdo Sim Sim
provas.
Garantir a auséncia de pessoal docente e nao docente com familiar de 1.° ¢ 2.°
grau a realizar provas/exames, no espago escolar, durante o seu periodo de Sim Sim
realizagdo, nos espagos circundantes e salas de realizagdo das provas.
Assegurar que as iniciativas promovidas estejam alinhadas com a missdo e os Sim Sim
valores da escola.
Dar parecer sobre o plano = = e
Planear as atividades com antecedéncia e prever todas as situagdes que possam ; :
anual de escola, Sim Sim
; ocorrer.
verificando da sua — : > e
: Elaborar os relatorios semestrais e anual, pela equipa de autoavaliagdo, com 3 ;
conformidade com o : e T 2 Sim Sim
; ; base nos dados disponibilizados pelos responsaveis das atividades
projeto educativo.
Elaborar os relatorios das atividades nos prazos previstos. Sim Sim

CONSELHO DE DOCENTES/TURMA:

A medida esta a

A medida é

Funcoes ; ; sl : Medidas corretivas a
§ Medida Preventiva/ Minimizag¢ao do risco ser adotada? eficaz?
e : 2 adotar
(Sim/néo) (Sim / ndo)
Dar a conhecer a todos os membros de cada conselho de docente / turma sobre ) .
a legislagdo aplicavel ao regime geral de protegdo de dados. Sim Sim
Garantir que apenas informagdes estritamente necessarias sejam & -
e compartilhadas e apenas com os re ivei Hgi inistrativos. = m
Confidencialidsde 9o p p sponsaveis pedagogicos e administrativos
informagoes sobre os alunos | Documentar todas as reunides de cada conselho de docentes / turma, . .
especificando as informagdes compartilhadas Sim Sim
Garantir que documentos fisicos sejam arquivados em locais seguros, com i .
acesso restrito e controlado. Sim Sim
Manter sigilo absoluto na elaboragdo e armazenamento dos testes de avaliagao. Sim Sim

e
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A medida esta a

A medida é

grelha do docente.

Huncoes Medida Preventiva/ Minimizac¢io do risco ser adotada? eficaz? Mcdigascornenyas e
et 5 L adotar
(Sim/n#o) (Sim / nao)
Restrigdo de acesso aos testes a outros professores que ndo estejam diretamente Sim Sim
envolvidos na aplicagao.

e Substituir imediatamente os testes em caso de suspeita ou comprovagio de - - S an,o ; Ge 205G, win: il
Confidencialidade dos testes fuos Niao Nio necessario  adotar  esta
de avaliagdo. &4 medida.

No ano de 2025, nido foi
Investigar falhas de seguranga ¢ corrigir imediatamente os pontos. Nao Nao necessario  adotar  esta
medida.
Respeitar a legisla¢do e as normas internas da escola Sim Sim
Avaliagdo de Utilizar um documento de avaliagdo onde constam todos os critérios de Sim Sim
onhecimentos avaliacdo, aprovados em Conselho Pedagogico, por parte dos docentes.
Manter as grelhas organizadas, para possiveis consultas ou esclarecimentos de . .
e Sim Sim
duvidas.
Realizar uma reunido de avaliagdo e elaborar a respetiva ata sempre que seja Sim Sim
necessaria uma retifica¢ao da avaliagdo do aluno
Entregar os registos de avaliagdo aos Encarregados de Educagio ou ao aluno : -
p Sim Sim
maior de 18 anos
Avaliagao (registos) Entregar, em reunido de Conselho de docentes / Turma, as grelhas de
avaliagdo, pelos docentes de cada disciplina ao Professor Titular / Diretor de Sim Sim
Turma.
Conferir em Conselho de docentes / Turma as classificagdes no PLACE e na Sim Sim

Marda France
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