ﬂ._w Secretaria Regional
de Educagzo

ﬁwwnn“%_._usu Diregda Regional de Inovagio ¢ Gestia
et Negieial
Mapa de Pessoal da Escola Bésica e Secundaria da Ponta do Sol
Area de Atividade Atribuigges fCompetinicias/ Atividades.
Prestar apoio psicopedagégico; promover a orientacio escolar
Apoio Psicologico |profissional; apoiar o desenvolvimento do sistema de relagdes com a Técnico Superior Psicologia 1 -
comunidade educativa.
Técnico Superior Biologia 1 -
Prestar servios especializados de natureza educativa nas areas de} 1écnico de Informatica Informatica 1 -
Apoio Técnico E._umoﬁmnm. meios audiovisuais, laboratorio, informatica e de apoio & Biblioteca e Documentaco 2 i
Direcdo R .
Assistente Técnico Meios Audio Visuais 1 -
Laboratorio 1 -
Coordenar e chefiar a drea administrativia. Chefe de Departamento - 1 i
Exercer fun¢bes de natureza executiva, enquadradas com instrugdes
gerais ¢ procedimentos bem defenidos, com certo grau de
Apoio complexidade, relativas a uma ou mais &arcas de atividade Assistente Técnico 8 1
Administrativo  |Administrativa,  designadamente  gestdo de alunos, pessoal,
orgamento, contabilidade, patrimodnio, aprovisionamento, secretaria,
arquivo e expediente.
Organizar procedimentos na 4drea financeira, patrimonial, de|
aquisicbes, de expediente e arquivo; exercer fungbes relativamente]  Assistente Técnico Tesouraria 1 -
a0s movimentos de tesouraria.
.. . . Encarregad
Coordenar e supervisionar os servigos de apoio geral. egado - 1 -
Operacional
Apoiar os alunos, os docentes e os encarregados de educacéo, entre e
Operacional Geral {durante as atividades letivas; executar fungdes de apoio geral ao nivel
da vigilancia do estabelecimento, atendimento telefonico, reprografia,| Assistente Operacionat - 4 a) 8
limpeza, arrumacaoe, conservacio, boa utilizacao das instalagoes, do
material e do equipamento didatico.
Operacional Executar fungdes de manutencio e conservacdc dos equipamentos e
P N edificios {(canalizagdo, carpintaria, pintura, eletricidade, construcao| Assistente Operacional Manutengdo ! -
Manutencao o , s
civil, serralharia, exercer fungdes de jardinagem ou outras).
. . . . Encarregado
Coordenar e supervisionar os servicos de apoio a cozinha. ) - - -
. Qperacional
Operacional - — -
Cozinha Assegurar fun¢des na cozinha e refeitério, bem como Hmpeza,
arrumacio e conservacio das instalagdes, equipamentos e utensilios{ Assistente Cperacional - 3 2
de cozinha.
36 - 1
TOTAL - —
a) Acresce 1 trabalhador a exercer fungdes nesta categoria em regime de mobilidade na categoria
Aprovado
df Educacao




