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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

ESCOLA BASICA E SECUNDARIA DE PONTA DO SOL

REGULAMENTO DE ALUGUER DE ESPACOS E
EQUIPAMENTOS

Capitulo I
Regras gerais

O presente regulamento tem por objetivo uniformizar, normalizar e
definir regras para o aluguer e cedéncia de espacos e equipamentos
da Escola Basica e Secundaria da Ponta do Sol (EBSPS), por entidades
internas ou externas a organizacao;

As salas de aula, patio, cantina, cozinha e salas de informatica, bem
como equipamentos, podem ser arrendados ou cedidos, sempre que
solicitados previamente e na observancia das condigcdes do presente
regulamento;

Os diferentes espacos e equipamentos nao serao cedidos para a
realizacdo de atividades ndo adequadas as estruturas disponiveis e que
possam colocar em risco a conservacao das instalacdes, dos
equipamentos ou a seguranca dos utilizadores;

Compete Unica e exclusivamente ao Conselho Executivo, a decisdo
sobre a cedéncia ou arrendamento das instalacdes ou dos
equipamentos escolares. Todas as decisdes carecem de parecer prévio
da Direcao Geral de Instalacbes, embora o parecer seja nao
vinculativo;

A cedéncia de instalacbes ou equipamentos a titulo gracioso a
instituicdes ou entidades de manifesto interesse publico, podera
ocorrer sempre que solicitadas por entidade idonea e hierarquicamente
superior ao Conselho Executivo e com a concordancia deste;

O Conselho Executivo pode em qualguer momento proceder a revisao
dos valores taxados pelo aluguer das instalagdes ou equipamentos;

As instalacdes, equipamentos ou servicos nao descriminados no
presente regulamento, poderdao ser alvo de orcamentacdo especifica
realizada pelo Conselho Executivo;
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O Conselho Executivo podera solicitar a apresentacdao de caucdo
prévia, no aluguer das instalacbes ou equipamentos, de forma a
salvaguardar o superior interesse do estabelecimento de ensino;

Os valores de aluguer ou cedéncia de instalagdes e equipamentos,
encontra-se anexo ao presente regulamento.

Capitulo II
Regime de Aluguer ou Arrendamento

O regime de aluguer ou arrendamento podera ser aplicado a entidades
singulares ou coletivas, publicas, privadas ou cooperativas, exteriores
a EBSPS. Podera ainda ser concedido aluguer a entidades singulares
internas ao estabelecimento de ensino;

A utilizagdo em regime de arrendamento ou aluguer esta sujeita aos
custos previstos na tabela de precos em vigor;

Em horario pods-laboral e sabados, sera imputada uma taxa
extraordinaria de 30% sobre o valor base definido na tabela de pregos.
Nos domingos e feriados serd imputada uma taxa extraordinaria de
100% sobre o valor base definido na tabela de precos.

Capitulo III
Regime de Cedéncia

O regime de cedéncia é gratuito, nos dias Uteis, das 9:00h as 18:00h
e pode ser aplicado a organizagbes sem fins lucrativos, desde que
observadas cumulativamente as condigdes definidas no nimero cinco
do capitulo nimero um;

Em horario pds-laboral, sabados, domingos e feriados serdao aplicados
custos de funcionamento, conforme previsto no numero trés do
capitulo dois, de forma a fazer face a custos de gestdo;

As entidades as quais tenha sido cedida a utilizacdo dos espacos de
forma gratuita, ndo é permitida a cobranca de inscricdo ou de entrada,
salvo com autorizagdo formal do Conselho Executivo do
estabelecimento de ensino.

Capitulo IV
Requisicao

Os pedidos de utilizagao de espacos e equipamentos, deverao ser
realizados com pelo menos quinze dias Uteis de antecedéncia e
dirigidos ao Conselho Executivo;
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O pedido de utilizacdo apenas sera considerado, desde que preenchido
o formulario especifico para o efeito, conforme anexo II e realizado
pagamento integral dos valores calculados, desde que aplicavel;

A autorizacdo de utilizacdo dos espacos ou equipamentos sera
realizada pelo Conselho Executivo, mediante a disponibilidade dos
mesmos. Nos casos em que seja aplicavel o regime de caucdo, apenas
sera considerada a autorizacdo formal, apds depdsito do valor definido;

O cancelamento da utilizacdo do espaco devera ser realizado com pelo
menos cinco dias Uteis de antecedéncia. O ndao cumprimento deste
prazo, implica a retencao integral dos valores pagos.

Capitulo V
CondigoOes de Utilizagao

A entidade requisitante ndo podera alterar a disposicao dos materiais
ou equipamentos, sem autorizacao prévia do Conselho Executivo. Em
caso de movimentacdo de mobilidrio ou equipamentos, cabe a entidade
promotora do evento, a arrumacao dos espacos no fim da sua
utilizacao;

A colocagao de cartazes e/ou outro tipo de divulgacao é da exclusiva
responsabilidade da entidade requisitante, mediante autorizacao
prévia do Conselho Executivo;

A entidade requisitante devera deixar as instalagbes e equipamentos
nas condigdes em que encontrou, sendo responsabilizada por qualquer
dano causado. As reparacdes que tenham que ser realizadas em caso
de dano, serao faturadas a entidade requisitante;

E proibido comer e beber dentro dos espacos cedidos ou arrendados
as entidades requisitantes, exceto na cantina e bar;

E proibido fumar dentro dos espacos cedidos ou arrendados as
entidades requisitantes;

A EBSPS ndo se responsabiliza por eventuais danos ou roubos de
material pertencentes aos utilizadores;

Nao serdo aceites pedidos de utilizagao, que excedam os limites de
ocupacao dos espacos, conforme definido nas pecas desenhadas do
Plano de Prevencao e Emergéncia. Nos casos em que ndo seja possivel
prever o numero de ocupantes, as entidades comprometem-se a
respeitar a lotagdao dos espacos;

As entidades requisitantes deverao montar e desmontar os materiais,
nas datas e horarios previamente acordados com a EBSPS;
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E da responsabilidade das entidades organizadoras o fornecimento de
toda a logistica necessaria a realizacdo dos eventos;

10- Apenas os técnicos da EBSPS, poderdao manusear os equipamentos
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audio e informaticos disponiveis.

Capitulo VI
Custos de Utilizacao

Os valores dos custos de utilizagao, sao os constantes na tabela de
precos em vigor, anexa a este regulamento;

Os valores dos custos de utilizagao deverao ser liquidados previamente
a efetiva utilizacdo dos espacos e/ou equipamentos;

Os valores depositados em sede de caugdo, poderao ser requeridos
pelos requisitantes, mediante oficio escrito dirigido ao Conselho
Executivo. A devolucdo dos valores de caucdo ocorrera até trinta dias
Uteis apds a confirmacdao do bom estado de conservacao dos espagos
e equipamentos;

Os valores poderao ser alvo de atualizacdo sem aviso prévio.

Capitulo VII
Responsabilidades

O bom estado de conservacdao das instalagbes e equipamentos é da
exclusiva responsabilidade dos requisitantes. Compete aos
requisitantes, zelar pela boa manutencao e preservacao dos espacos e
equipamentos, sendo responsabilizados pela entrega dos mesmos nas
condicdes em que os recebeu;

A EBSPS nao se responsabiliza por perdas ou danos resultantes de
furtos, ou de outros atos e omissGes que possam causar prejuizo aos
requisitantes;

E expressamente proibida a guarda de substancias ilicitas, pereciveis
ou outras que pela sua natureza sejam suscetiveis de gerar
responsabilidade por perdas ou danos;

E expressamente proibida a cedéncia ou duplicacdo de chaves das
instalagdes;

A EBSPS ndo podera ser responsabilizada pela violacdo do disposto no
numero anterior nem pelas consequéncias resultantes dessa violacdo.
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Capitulo VIII
Multas e punicoes

1- Todos os custos resultantes da reparacdao dos danos efetuados pelos
requisitantes serao suportados pelo mesmo;

2- Os elementos que danifiquem as instalagdes ou equipamentos, para

além de terem de suportar os custos da sua reparagao, ficam
impossibilitados de proceder a novo pedido de utilizagao.

Capitulo IX

Disposicoes finais

Todos os casos omissos neste regulamento, serao devidamente analisados e
decididos pelo Conselho Executivo da EBSPS, ouvindo os interessados.

Aprovado pelo Conselho Administrativo da EBSPS em 08-04-2026
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ANEXO I

Tabela 1 - Tabela de valores de Utilizacao - dias uteis (9:00h — 18:00h)

Utilizacoes de quantidade
Espacos Valor Hora 4h (meio dia) 8h (dia

inteiro)
Sala de aula 15€ 50€ 90€
Sala de aula de 30€ 100€ 180€

informatica

Cantina/Refeitorio 40€ 140€ 260€
Patio 10€ 35€ 65€

Notas:

- Os valores apresentados incluem IVA a taxa legal em vigor;

- Os valores faturados incidirdo sobre o maior dos valores, horario previsto

ou horario efetivamente utilizado.
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ANEXO I1I

REGISTO DE ALUGUER DE ESPACOS E EQUIPAMENTOS

Nome:

Doc. Identificacao (B.I.; NIF; NIPC): Tel.:

Descricao do Aluguer:

Fim a que se destina:

Data Aluguer:
Hora Aluguer:

Data Devolugao:
Hora Devolucgao:

Valor Aluguer:

Valor Total Pago:

Observacoes:

Assinatura:

DECLARACAO

Declaro para os devidos efeitos, ter pleno conhecimento do Regulamento
de Aluguer de Espacos e Equipamentos da Escola Basica e Secundaria da
Ponta do Sol, aceitando sem restricoes todas as suas clausulas. Declaro ainda
utilizar e manter os espagos e equipamentos em bom estado de conservacao.

Data: /__/

Assistente Técnico:

Data: /__/

DEVOLUGCAO
Data: / / Assinatura:
Hora:
Caucgao: Retida |:| Devolvida |:|
Versdo 01 | Entrada em Vigor: 09/ 04 / 2026 | EBSPS
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