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Secretaria Regional
de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia

Regido Auténoma s 3 P
da Madei Diregéo Regional de Administragdo Escolar L. .
o] o Mapa de Pessoal da Escola Basica e Secundaria da Ponta do Sol
Postos de Postos de Postos de
. Formacga
Area de Atividade Atribuigoes /Competéncias / Atividades Cargot/Cm.eira/ d ;&re A de; fg;ao. al trabalho trabalho trabalho a
ategoria académica e/ou profission octipados Vo Getipar
- . |Prestar apoio psicopedagdgico; promover a orientacdo escolar profissional; : : . .
Apoio Psicolégico . P P ) Pecagos oL P 5 & . P : Técnico Superior Psicologia 1 - -
apoiar o desenvolvimento do sistema de relacdes com a comunidade educativa.
Técnico Superior Linguas em Geografia 1a) - -
Técnico Superior Estudos em Biologia 1a) - -
Técnico de Sistemas e
. - . — Tecnologias de Informdtica 2 - -
e Prestar servicos especializados de natureza educativa nas areas de biblioteca, o
Apoio Técnico 5 i 5 G o : AR Informagao
meios audiovisuais, laboratério, informatica e de apoio a Direcao. P
: ; Biblioteca e
Assistente Técnico > 1 - 1
Documentagio
Assistente Técnico Meios Audiovisuais 1 - =
Assistente Técnico - - = 1
Participar no conselho administrativo e, na dependéncia do conselho executivo|l ~ Coordenador de
da escola, coordenar toda atividade administrativa nas areas da gestao de Servigos 1 ]
recursos humanos, de gestdo financeira, patrimonial e de aquisi¢des e da gestao|  Administrativos
do expediente e arquivo. Escolares
Exercer fungdes de natureza executiva, enquadradas com instrucdes gerais e
Apoio procedimentos bem definidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma . e b)
Administrativo ; 5 5 : i ; ; . Assistente Técnico - 8 1 4
ou mais areas de atividade administrativa, designadamente gestao de alunos, )
pessoal, or¢amento, contabilidade, patriménio, secretaria, arquivo e expediente.
Organizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de aquisicoes, de
expediente e arquivo; exercer fungdes relativamente aos movimentos de| Assistente Técnico - 1 - -
tesouraria.
;o ; ; Encarregado
Coordenar e supervisionar os servicos de apoio geral. ; - - d) - 1
Operacional
Prestar apoio aos alunos, aos docentes e aos encarregados de educacio, entre e
Apoio Geral  |durante as atividades letivas; executar fun¢des de apoio geral ao nivel da Assistente
vigilancia do estabelecimento, atendimento telefénico, reprografia, limpeza, Operacional - 19 2 10
arrumacdo, conservacao, boa utilizagdo das instalagdes, do material e do
equipamento didéatico.
36 3 17
TOTAL
56
a) Posto de trabalho a extinguir quando vagar
b) Acresce 2 trabalhadores a exercer fungdes em mobilidade na categoria
¢) Acresce 1 trabalhador a exercer fun¢des em mobilidade Intercarreiras
d) Acresce 1 trabalhador a exercer fungdes em mobilidade Intercategorias Aprovado
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