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Biblioteca

A Biblioteca deve constituir-se como um nucleo da organizagédo pedagégica da escola,
vocacionado para as atividades culturais e para a informacado, constituindo um
instrumento essencial do desenvolvimento do curriculo escolar. As suas atividades devem
ser integradas nas restantes atividades da escola e fazer parte do seu projeto educativo,
nao devendo ser vista como um simples servigo de apoio a atividade letiva ou um espaco
auténomo de aprendizagem e ocupacgao dos tempos livres.

Condicoes de funcionamento
1. E constituida por uma equipa responsavel,
2. Funciona a tempo inteiro.

Competéncias

Compete a equipa da biblioteca, a gestao de projeto, a gestao de recursos informaticos e
audiovisuais e do fundo documental

Funcionamento
1. Livre Acesso

A Biblioteca da Escola funciona em livre acesso para permitir e encorajar a procura
auténoma da informagéo.

2. Horario

Estd aberta durante todo o periodo de funcionamento letivo (das 8.00 h as 18.00h), em
especial durante os intervalos das aulas e no periodo de almoco.

3. Utilizadores

Consideram-se com direito a utilizacdo dos servigos todos os alunos, professores e
funcionaérios da escola.

a) A qualquer dos utentes podera ser pedida a identificagcdo pela apresentagédo do
cartao da escola ou outro.

4. Empréstimo

a) O empréstimo reporta-se a todos os materiais documentais.

b) Paraempréstimo domicilidrio ndo poderao serrequisitadas obras de referéncia tais
como enciclopédias, dicionarios, gramaticas e outros de uso restrito a biblioteca.

c) Asrequisigoes, terdo de ser feitas mediante apresentagéo do cartado de leitor e de
uma ficha de inscrigéo obrigatéria.

d) O empréstimo domiciliario ndo podera exceder os sete dias Uteis; em caso de
necessidade e desde que nao haja pedidos em espera, a requisicao podera ser
renovada.

e) Tanto para consulta dos catalogos como para a localizagdo ou arrumacéao de
documentos, os utilizadores deverdo seguir as orientagbes que se encontram
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afixadas nas instalagdes. Em caso de dificuldade deverdo solicitar o apoio dos
técnicos de servico.

f) No caso de extravio ou danificagdo de materiais, o aluno, ou os seus encarregados
de educacao, serdo responsabilizados pelos custos da sua substituicao.

5. Utilizacao da Internet

a) Autilizagdo deste servigo, conta com aidentificagdo do aluno, no que concerne ao
nome, turma, ano e disciplina.

b) E dada prioridade & utilizagdo para trabalhos escolares, aulas ou projeto em curso.

c) Sao interditos os jogos sem caracter didatico, assim como a sua instalagado nos
computadores.

d) lgualmente, é proibida a instalacdo e / ou desinstalacdo de software sem
autorizagao prévia dos técnicos da biblioteca.

e) E expressamente proibido alterar qualquer tipo de configuracdo (cores, definicdo
do ecra, pagina de fundo, som, criagdo ou eliminacao de atalhos, inserir ou remover
programas na barra de tarefas, definicdes regionais, data e hora, etc.).

f) Qualquer problema técnico que surja devera ser comunicado ao técnico de
biblioteca de servico, para que diligencie a solugdo adequada.
As excecoes a estas regras serao analisadas caso a caso.

Servigos disponiveis

Programas de processamento de texto: apoio a realizagéo de trabalhos escolares
Internet: pesquisa de informacéo
Atividades ludicas e didaticas

Ocupacao das instalacoes

As instalagcdes da Biblioteca apenas poderdo ser requisitadas para aulas, quando as
atividades a desenvolver nao possam ser realizadas nas salas.
Sé serd admissivel o encerramento da Biblioteca para reunides escolares quando, de todo,
nao haja disponibilidade de outras instalagdes para o efeito. Dessa situagédo devera ser
dado conhecimento aos técnicos.

O ambiente geral

Dentro das instalagdes, o ambiente tem por objetivo o bem-estar coletivo. Assim, mesmo
para os trabalhos de grupo, a troca de impressoes é feita em voz baixa e serdo evitados
todos os comportamentos que possam comprometer o clima de tranquilidade.
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