REGULAMENTO INTERNO - ANO LETIVO 2025-2026

INFORMACOES GERAIS

* O nosso horario de funcionamento é das 07:30 as 19:30.

* Apos as 19:30, esta previsto uma coima de 2,00 euros por cada 30 minutos de
atraso.

* As equipas (docentes e ndo docentes), por for¢a da atividade, poderao ter de ser
substituidas durante o ano letivo (sempre que se justificar), de modo a garantir os
interesses das criangas, e salvaguardar o bom funcionamento da instituigao.

* As equipas (docentes e ndo docentes), poderdo ndo ser totalmente coincidentes na
transicao de um ano letivo para o outro, por forca da reestruturagdo de salas.

* A direcdo do infantario / direcdo pedagdgica, reserva-se ao direito de mudar as
criangas de salas, sempre que um motivo de ambito maior o justifique, e desde que
a crianga seja beneficiada (encarregados de educagdo, serdo previamente

informados e serd apresentada a fundamentacao para o efeito).

RECECAO DAS CRIANCAS

* E da responsabilidade dos encarregados de educagio, facultar toda a informagcio

respeitante a crianca no momento da entrega da mesma, a equipa educativa.

* As criangas deverdo chegar ao infantario, preferencialmente até as 09:30.

» Até as 08:30 as criancas sdo recebidas no polivalente do infantario pela equipa de
auxiliares.

* A partir das 08:30 as criancas sdo recebidas na respetiva sala, por um elemento da
equipa.

* A entrega da crianga, devera ser efetuada a porta da respetiva sala, de forma breve,
de modo a ndo comprometer a seguranga das restantes criangas que ja se encontram
no interior da mesma.

* Preferencialmente, apenas uma pessoa devera acompanhar a crianga a sala.

* A partir das 09:30 as criangas sdo recebidas na entrada do infantério.

* A entrega das criangas faz-se presencialmente, apds o lanche. Sugerimos a partir
das 16:15 na respetiva sala, uma vez que a porta do infantario abrira nesse horario.
* A partir das 17:30 as criangas irdo para a sala polivalente (piso superior), para
brincarem livremente, e de forma ludica, nas diversas areas que foram criadas para

o efeito. Em caso de condi¢des meteoroldgicas adversas, as criangas permanecerao

nas respetivas salas ou polivalente.
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REFEICOES

* As criangas s6 poderao efetuar a refeicdo da escola, quando tiverem todos os
alimentos devidamente introduzidos na sua alimentagao.

* Criangas com intolerancias alimentares, deverao apresentar comprovativo da sua
situagdo clinica, através do respetivo atestado médico.

* A ementa ¢ mudada semanalmente, de modo a proporcionar uma alimentag¢ao
variada (repete-se a cada 4 semanas).

* As ementas dos almogos e lanches estdo afixadas na rece¢do do infantério e na
aplicagdo childdiary para consulta.

* A alimentacao ¢ cuidadosamente elaborada no infantario.

* As criangas que ficarem apés as 17:30 deverao trazer refor¢o do lanche do final
do dia. (exemplo: iogurte, compota, ...)

* O infantario assegura o refor¢o da manha, o almogo completo e o lanche da tarde.

FARDA

* A farda ¢ de uso obrigatorio a partir do momento que a crianca complete 1 ano de
idade.

* A farda consiste num Polo e crocks.

* As criangas que ndo se apresentem devidamente fardadas, estardo sujeitas ao
pagamento de multa no valor de 1.50 por cada dia de incumprimento, a ser

processado na mensalidade do més seguinte.

FESTAS DE ANIVERSARIOS

* Os aniversarios das crian¢as podem ser comemorados na respetiva sala, no horario
a definir pela educadora da sala.

* A comemorac¢do destina-se exclusivamente as criangas, nao sendo permitido a
presenga de familiares.

* Os bolos de aniversarios deverdo ser simples (sem creme nem pasta de agucar).

* Somos apologistas de uma alimentagdo saudavel, pelo que, ndo ¢ permitido
oferecer as criangas saquinhos de lembranc¢a com doces, no interior da escola.

* Podera optar por algo mais didatico, uma historia, um jogo, que ficaria na sala

para que todos os amigos possam usufruir do mesmo (se, for da sua vontade).
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VISITAS DE ESTUDO

* As visitas de estudo, sdo realizadas com o objetivo de complementar as atividades
pedagogicas, contribuindo desta forma para o enriquecimento pessoal e pedagdgico
das criangas.

* As mesmas, poderao ter um custo associado.

* Os encarregados de educagdo, deverao assinar o termo de autorizag¢do da saida do
seu educando.

* As criangas que ndo tiverem autorizacdo para efetuar a saida, serdo integradas

numa sala existente, mais aproximada a sua faixa etaria.

FESTIVIDADES

eTendo por base os principios definidos nas Orientagcdes Curriculares para a
Educacao Pré-Escolar (OCEPE, 2016) e nas Orientagdes Pedagogicas para a Creche
(2024), a nossa instituigdo repensou o formato tradicional das festividades, tendo
em consideracdo o bem-estar emocional e o desenvolvimento integral das criangas.
As OCEPE (2016) sublinham que a pratica pedagdgica deve estar centrada nas
necessidades, interesses e ritmos das criangas, promovendo experiéncias
significativas, tranquilas e ajustadas a sua etapa de desenvolvimento. Também
referem a importancia de garantir um ambiente emocionalmente seguro, onde nao
exista pressdo para desempenhos ou expectativas que as criancas nao
compreendem, ndo controlam e nem estdo preparadas.

Do mesmo modo, as Orientagdoes Pedagogicas para a Creche (2024) enfatizam que
os momentos educativos devem respeitar o direito da crianca ao conforto
emocional, a previsibilidade e a participagdo espontanea, evitando situagdes que
gerem ansiedade, choro ou frustracao.

e Ao longo do tempo, verificAmos que nas festas, muitas criancas se sentem
desconfortaveis perante a presenca de um publico numeroso, revelando ansiedade,
choro e frustracdo no proprio dia da festa.

Por este motivo, repensamos o nosso formato, dado que, o importante ¢ promover
vivéncias que lhes fagam sentido e lhes tragam conforto e boas lembrancas.

¢ Deste modo, e respeitando as orientagdes definidas pelo Ministério da Educagao,

decidimos criar uma alternativa que permita as criangas viverem as festividades de

Natal e de final de ano letivo, num ambiente calmo e acolhedor, favorecendo a
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participagdo natural da crianga, num espago em que se sinta segura junto da sua
familia, de forma afetiva e tranquila.
e Agradecemos a compreensdo e colaboragdo das familias, reforcando que todas as
nossas decisdes t€ém como prioridade o bem-estar e o desenvolvimento harmonioso
das criangas.
¢ [remos assinalar as seguintes datas festivas:
- Dia do Halloween (criangas poderdo ou nao vir caracterizadas de casa,
nao ¢ obrigatorio. Podera optar por um acessorio)
- Dia do pao por Deus
- Dia do Pijama (Trata-se de uma missao solidaria. As criangas deverdo vir
de pijama neste dia)
- Festividade de Natal
- Carnaval — com dias tematicos
- Feirinha da familia com piquenique a finalizar.
- Dia da Crianca

- Festa de Final de ano letivo

FERIAS

* Todas as criangas poderdo gozar 1 més de férias em periodo continuo ou
intercalado, entre o primeiro dia do ano letivo e o ultimo dia do mesmo ano letivo.
* Apenas serdo consideradas férias, quando o nimero de dias for igual ou superior
a 5 dias consecutivos.

* Os encarregados de educacao, deverdo informar até ao dia 28 de fevereiro qual o
periodo de férias que o seu educando ird gozar nos meses de verdo, de modo a
organizarmos a nossa dindmica interna ao nivel dos recursos humanos.

* Reforgamos a importancia de as criangas passarem tempo de qualidade com os
seus progenitores, familiares e amigos, fora do contexto escolar.

* A escola reserva-se ao direito de marcar férias, sempre que assim se justifique, por
questdes organizacionais ¢ de manuten¢do do espaco, dado que, estda em pleno
funcionamento os 12 meses do ano civil.

Nota: As férias ndao sdo acumulaveis de um ano para o ano letivo seguinte.
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9. DOENCA
¢ Por questdes de seguranga, todas as criancas deverao apresentar atestado médico,
de como podem frequentar o infantario.
* As criancas que apresentem doencas infetocontagiosas, ndo podem frequentar o
infantario.
* As criancas ndo poderdao permanecer no infantario a partir do momento que
apresentem as seguintes sintomatologias:
* Viroses (3 diarreias consecutivas ou vomitos);
* Conjuntivites e “Sapinhos” ou outras doengas infectocontagiosas;
* Piolhos e 1éndeas;
* Nao administramos aerossois.
10. FEBRE

* Sempre que, a crianga apresente temperatura igual ou superior a 38 sera aplicada
a medicagdo de S.O.S. que foi disponibilizada ao infantario, pelo respetivo
encarregado de educagdo, e o mesmo serda informado (através da aplicagdo
childdiary) ou por telemdvel por um elemento do infantario, para conhecimento da
situacao.

* Em situagdes de viroses, devera apresentar atestado médico no regresso ao
infantario.

* Todas as auséncias das criangas, por motivos de doenga, resultante num periodo
superior a 3 dias, devem ser justificadas mediante atestado médico.

* Em situagdes febris, inferiores a 3 dias, a crianca poderd regressar ao infantario
quando a situacdo estiver regularizada. Neste momento serd disponibilizado um
termo de responsabilidade, que devera ser assinado pelo encarregado de educacao,
com o compromisso de que, a crianga encontra-se em condi¢des para frequentar o
infantario, sem colocar em risco as restantes criancas da sala.

* Se a crianga fizer febre trés dias consecutivos no infantario e for administrado a
medicacdo para a febre na escola, a partir do 4° dia consecutivo s6 poderemos voltar
a efetuar a medicagdo, mediante apresentacao de atestado médico.

* As criancas que nao tiverem medicacao de S.O.S. ndo poderdo permanecer no

infantario em situagdes febris. Nestes casos o encarregado de educagdo serd

contactado de imediato para vir buscar a crianga.
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* Criangas com convulsdes febris, devem facultar ao infantdrio a medicagdo SOS

destinada as convulsoes.

11. DIARREIA

Em casos de diarreia ou vomitos, que persistem por um periodo superior a 3 dias
consecutivos, ¢ necessaria apresentacdo de declaragdo médica que ateste a

permanéncia da crianca no infantario.

12. ANTIBIOTICOS

* Os antibidticos apenas serdo ministrados as criangas mediante copia da prescricao
médica, onde conste a respetiva dosagem.

* Sugere-se que, sempre que possivel este seja ministrado em casa.

*E da exclusiva responsabilidade dos encarregados de educagdo, relembrar no

momento da entrega da crianga, que o antibidtico se encontra na escola.

13. MENSALIDADES

* A data-limite de pagamento das mensalidades ¢ até ao dia 10 de cada més.

* Os atrasos de pagamento (apos o dia 10) prevé uma coima de 1,50 por cada dia
de atraso.

* As criangas cujos pagamentos ndo se encontrem regularizados, até ao ultimo dia
do referido més, serdo impossibilitadas de frequentar o infantario, até que a
situagdo esteja devidamente regularizada (mensalidade em atraso, acrescido do

valor da multa por atraso de pagamento).

14. MATERIAL DIDATICO

O material didatico, sera pago de 2 formas: em numerario e através de lista de

material.

15. ATIVIDADES ADICIONAIS (Facultativas)

* Portefdlio: Texto com a contextualizacdo pedagdgica. Ficard disponivel na

aplicacdo childdiary, as sextas-feiras a tarde, com possibilidade de ser descarregado

ou impresso pelas familias
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* Registo fotografico anual: Registo e organizagdo de fotos e videos, captados ao
longo do ano letivo. As fotos serdo enviadas nas interrupcdes letivas do Natal, da
Péscoa e no final do ano letivo. Também ficara disponivel na aplicacao childdiary,
com possibilidade de ser descarregado.

16. CHILDDIARY

Informamos os papds, que toda a informagdo, que for colocada na aplicagao
childdiary, ficara sempre disponivel, enquanto a aplicacao estiver descarregada nos

vossos telemoveis ou computador, ainda que, a crianga deixar de frequentar o nosso

infantario, ou seja, ao entrar no site app.childdiary.net terdo acesso aos conteudos

facultados, enquanto frequentaram o infantario.

17. RENOVACAO DE MATRICULA

¢ O processo de renovagdo de matricula, ocorre na ultima semana do més de janeiro
¢ O pagamento da renovacao podera ser efetuado na totalidade ou em 2 prestagoes
nos meses ¢ fevereiro e marco.

e Estd previsto um Desconto de 20% no valor da Matricula e renovacdo de
matricula, sempre que existam irmaos a frequentar o infantério.

* Sobre os descontos acima referidos, incidira o valor do seguro escolar.

Condicoes preferenciais de vaga

* 1° Critério: Frequéncia de irmdos no infantario
* 2°Critério: Criancas em situagdes delicadas junto da CPCJ

* 3°Critério: Criangas que ja tiveram irmaos a frequentar o infantério

Reserva da vaga

Antes do inicio de frequéncia da crianca no infantirio, a reserva da vaga ¢
assegurada mediante o pagamento integral da matricula e de uma percentagem mensal de
reserva para garantia da vaga.

A partir dos 5 meses, serd cobrado a mensalidade total, mesmo que a crianga adie a

sua entrada no infantario.
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FALTAS

Nao estdo previstos descontos nas mensalidades em caso de faltas.

DESISTENCIAS

* A desisténcia de qualquer crianga, deve ser comunicada ao infantdrio com um més
de antecedéncia, por escrito.

* As criangas que nao cumprirem o aviso prévio, ou que, desistam no decorrer do
més, deverdo pagar a mensalidade na totalidade.

* Em caso de desisténcia, ndo sao reembolsaveis, quaisquer valores que tenham sido
entregues no infantdrio, nomeadamente: valores da matricula, da renovagdo de
matricula, das mensalidades, ou outros, uma vez que, os impostos sobre os referidos
valores ja foram processados e assumidos junto dos departamentos fiscais.

* materiais, provocados por comportamentos agressivos das criancgas.

DESCONTOS NA ALIMENTACAO

* Serdo efetuados descontos na alimentagdo a partir do 4° dia de falta consecutiva,

exclusivamente por motivos de doenga.
* O pagamento dos primeiros 3 dias, deve-se ao facto, da escola ja ter efetuado toda
uma gestao institucional, que antecedeu a falta da crianca.
* Sugere-se que sempre que uma crianga falte a escola, o encarregado de educagao
informe até as 09:00, de forma a garantir a sustentabilidade alimentar.
* O desconto na alimentacao, sera efetuado exclusivamente mediante apresentacao
de atestado médico.
* Nao serao efetuados descontos na alimentacao, nas situagdes abaixo mencionadas:
* Dias em que a escola se encontra encerrada da atividade letiva.
* Férias (valor ja estd reduzido na prestacao do més de agosto)
* Os descontos serdo efetuados na mensalidade fixa do més de agosto, de modo a
nao comprometer o modelo de faturagdo, que ja se encontra devidamente
automatizada no programa de faturagao.

* Em caso de desisténcia no decorrer do ano letivo, ndo serdo efetuados os descontos

na alimentacao.
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21. EXCLUSAO DE FREQUENCIA

O infantario tem direito de, em qualquer momento, impedir a frequéncia de uma
crianga, que se verifique as seguintes condicoes:
* Falta de entendimento entre o infantario e os encarregados de educagdo da
crianga, impedindo o normal funcionamento do estabelecimento;
* Tomadas de atitude, por parte dos pais ou encarregado de educagdo, que
desrespeite e ofenda a dignidade pessoal e profissional de toda equipa do
infantario (dire¢ao, docentes e nao docentes);
* Tomadas de atitude por parte dos pais ou encarregados de educagao, que
coloque em causa a imagem e o bom nome da institui¢ao.
*  Incumprimento, por parte dos pais ou encarregados de educagdo, das suas
obrigagdes para com a instituigdo, nomeadamente no que respeita ao

pagamento das mensalidades, dentro dos prazos estipulados para o efeito.

* Sempre que se verifique, que uma crianga com comportamentos
agressivos coloque em risco a seguranca das outras criancas e da equipa da

sala, o infantario reserva-se ao direito de a expulsar.

22. RESPONSABILIDADES

* O infantario ndo se responsabiliza por valores ou quaisquer outros objetos de

valor, que as criangas tenham em seu poder, durante a frequéncia na institui¢ao.

* O infantario ndo se responsabiliza por quaisquer danos causados em resultados de
acidentes de viagdo, a veiculos que circulem ou se encontrem estacionados nos
parques de estacionamento e nas vias que se localizam dentro dos limites.

* Os pais/encarregados de educacdo, devem manter atualizados os contactos
pessoais e de trabalho de forma a possibilitar o contacto, especialmente em caso de
urgéncia.

* Sera da responsabilidade dos pais ou encarregados de educacao, todos os danos

de materiais, provocados por comportamentos agressivos das criangas.

23. MES DE AGOSTO

* Todas as criangcas pagam a mensalidade do més de agosto, que serd uma

percentagem do valor da mensalidade praticada ao longo do ano letivo.

* O pagamento desta mensalidade € para fazer face aos custos fixos da escola.
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* No valor a pagar, ja esta efetuado o desconto das ferias da crianga.
* As criangas que tenham faltado e apresentado atestado médico, por motivos de
doenga, sera deduzido o valor das refeicdes na mensalidade deste més.

* As criangas que pretendem frequentar o infantario neste més poderao fazé-lo em
registo de A.T.L. (atividades de tempos livres), mediante um pagamento extra, por
cada dia de frequéncia.

* Sera cuidadosamente elaborada uma planificacao pela equipa pedagogica.

* Durante este més, todas as atividades serdo asseguradas pela equipa nao docente.

24. INTERRUPCOES LETIVAS

. Natal, Carnaval e Pascoa

. Nos periodos de interrupgdes letivas, as salas sdo asseguradas pela equipa
nao docente, (auxiliares de acao educativa), e supervisionada pelas educadoras
em regime de atividade laboral normal.

. Previamente serd elaborada planificagdo pela docente da sala, para este

periodo de interrupgao.

25. ENCERRAMENTOS PREVISTOS

. setembro — 1, 2 e 3 — preparagdo do inicio do ano letivo

. Natal - De 24 a 26 de dezembro

. Dia 31/12 — encerraremos as 17:00

. Carnaval - 3* feira de Carnaval

. Pascoa - 5% ¢ 6* feira santa

. agosto: Ultima semana, encontra-se fechado para manutencao da escola.

. Para além das datas referidas anteriormente, encerramos aos feriados, e

sempre que um motivo de for¢a maior, o justifique (desinfe¢do, fenomenos da
natureza, S.R.E.).
. Nao estdo previstas quaisquer redugdes nos valores das mensalidades para

0S encerramentos acima mencionados.

e Este regulamento esté sujeito a alteragdes, sempre que algum motivo de for¢a maior o

justifique.

e Atualizado em out.2025




